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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке использования в образовательном процессе 

технологий электронного обучения, дистанционных образовательных технологий  

муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Заинская средняя 

общеобразовательная школа №1» Заинского муниципального района Республики 

Татарстан (далее – Школа) разработано в соответствии с: 

- Федеральным Законом от 29.12.2012 года №273-Ф3«0б образовании в Российской 

Федерации», 

-Приказом Министерства образования и науки РФ №2 от 09.01.2014 «Об реализации 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ», 

-методическим письмом №3414/20 от 19.03.2020 г. «О реализации организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, бразовательных программ с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий» 

(приложение) для использования в работе, 

-СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03; 

 -СанПиН 2.4.2.2821-10, 

-Устава Школы и регламентирует порядок реализации образовательных программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

педагогами Школы.  

 1.2.Электронное обучение, дистанционные образовательные технологии в настоящем 

положении понимаются как технологии организации учебного процесса, реализуемые с 

применением информационных технологий при опосредованном (на расстоянии) или 

частично опосредованном взаимодействии обучающегося и педагогического работника. 

1.3.Образовательный процесс, использующий электронное обучение, дистанционные 

образовательные технологии, предусматривает значительную долю самостоятельных 

занятий обучающихся, не имеющих возможности посещения занятий. 

1.4. При организации электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий Школа: 

-оказыает учебно-методическую помощь обучающимсяпосредством индивидуальных 

либо групповых консультаций, как при непосредственном контакте с обучающимися и его 

законным представителем, так и опосредовано посредством информационных технологий. 

При этом со стороны Школы организуется регулярный, систематический контроль и учет 

знаний обучающихся; 

- самостоятельно определяет соотношение объема занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимися, и 

учебных занятий с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий; 

 - ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного процесса и 

внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в электронно-цифровой форме 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», Федерального закона от 22.10.2004 25-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации». 

 1.5. Электронное обучение, дистанционные образовательные технологии не являются 

альтернативой традиционным способам получения знаний, они могут реализовываться в 

сочетании с другими образовательными технологиями.  

1.6. Школа вправе использовать электронное обучение, дистанционные образовательные 

технологии при всех предусмотренных законодательством Российской Федерации формах 

получения образования или при их сочетании, при проведении различных видов учебных, 

лабораторных и практических занятий, практик, текущего контроля, промежуточной 

аттестации обучающихся.  
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1.7. Право на обучение с использованием электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий имеют все обучающиеся, независимо от уровня обучения и 

образовательной программы, при наличии в общеобразовательной организации 

соответствующих условий.  

1.8. Школа доводит до участников образовательных отношений информацию о 

реализации образовательных программ или их частей с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий в зависимости от уровня владения 

ПК, уровня освоения предмета и др. 

2. Учебно-методическое обеспечение 

2.1. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий включает электронные 

информационные образовательные ресурсы (ЭИОР), размещенные на электронных 

носителях и/или в электронной среде поддержки обучения, разработанные в соответствии 

с требованиями ФГОС, локальными документами Школы.  

2.2. Учебно-методическое обеспечение должно обеспечивать организацию 

самостоятельной работы обучающегося, включая обучение и контроль знаний 

обучающегося (самоконтроль, текущий контроль), тренинг путем предоставления 

обучающемуся необходимых (основных) учебных материалов, специально разработанных 

для реализации электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

 2.3. В состав учебно-методического обеспечения учебного процесса с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий входят:  

− рабочая программа;  

− сценарий обучения с указанием видов работ, сроков выполнения и информационных 

ресурсов поддержки обучения;  

− методические указания для обучающихся, включающие график выполнения работ и 

контрольных мероприятий, теоретические сведения, примеры решений; 

 − электронные информационные образовательные ресурсы (ЭИОР), размещенные на 

электронных носителях и/или в электронной среде поддержки обучения, разработанные в 

соответствии с требованиями ФГОС, локальными документами Школы: 

 а) текстовые – электронный вариант учебного пособия или его фрагмента, литературных 

произведений, научно-популярные и публицистические тексты, представленные в 

электронной форме, тексты электронных словарей и энциклопедий;  

б) аудио – аудиозапись теоретической части, практического занятия или иного вида 

учебного материала; 

 в) видео – видеозапись теоретической части, демонстрационный анимационный ролик; 

 г) программный продукт, в том числе мобильные приложения. 

3. Техническое и программное обеспечение 

3.1. Техническое обеспечение применения электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий включает:  

– серверы для обеспечения хранения и функционирования программного и 

информационного обеспечения;  

– средства вычислительной техники и другое оборудование, необходимое для 

обеспечения эксплуатации, развития, хранения программного и информационного 

обеспечения, а также доступа к ЭИОР преподавателей и обучающихся Школы; 

 – коммуникационное оборудование, обеспечивающее доступ к ЭИОР через локальные 

сети и сеть интернет.  

3.2. Программное обеспечение применения электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий включает: 

 – систему дистанционного обучения с учетом актуальных обновлений и программных 

дополнений, обеспечивающую разработку и комплексное использование электронных 

ресурсов (различных платформ);  

– электронные системы персонификации обучающихся; 
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 – программное обеспечение, предоставляющее возможность организации видеосвязи;  

– серверное программное обеспечение, поддерживающее функционирование сервера и 

связь с электронной информационнообразовательной средой через сеть интернет; 

 – дополнительное программное обеспечение для разработки электронных 

образовательных ресурсов.  

4.Организация обучения с применением электронных ресурсов и использования 

дистанционных технологий. 

4.1. Школа, реализующая обучение с использованием дистанционных образовательных 

технологий, создает и развивает информационную среду. Создание и развитие 

информационной среды в свою очередь отвечает требованиям современного 

образовательного стандарта, в соответствии с которым весь образовательный процесс 

должен вестись и фиксироваться в информационной среде. 

 4.2. Прием школьников на обучение по программам начального, основного общего и 

среднего общего образования на базовом и профильном уровне в системе дистанционного 

обучения осуществляется на основании письменного заявления родителей (законных 

представителей). (Приложение№1) 

 4.3. С помощью систем дистанционного обучения: 

 -учитель планирует свою педагогическую деятельность: выбирает из имеющихся заданий 

или создаёт простейшие, нужные для обучающихся, а также ресурсы и задания; 

 - администрация школы, методические службы, учителя, обучающиеся и их законные 

представители, своевременно могут получить полную информацию о ходе учебного 

процесса, промежуточных и итоговых результатах, благодаря автоматическому 

фиксированию указанных позиций в информационной среде;  

- обучающиеся выполняют задания (знакомятся, собирают и организуют информацию, 

создают мультимедиа образовательные продукты, участвуют в форумах и т.д.), 

обращаются к учителям за помощью; 

 - учителя выражают свое отношение к работам обучающихся, в виде текстовых или аудио 

рецензий, форумов, устных онлайн консультаций;  

- обучающиеся, их законные представители, учителя, получают дополнительные 

возможности общения внутри школьного социума, выражая свое мнение, выдвигая 

предложения и инициативы, фиксируя их в информационной среде.  

4.4. Определяется порядок организации обучения с применением дистанционных 

технологий:  

4.4.1. Администрация школы  

-Осуществляет учет обучающихся, осваивающих образовательную программу 

непосредственно с применением дистанционных образовательных технологий. 

-Осуществляет мониторинг необходимого технического обеспечения учителя для 

организации образовательного процесса с применением дистанционных образовательных 

технологий (планшет-ноутбук-компьютер, интернет, необходимые приложения). 

Обеспечивает учителей необходимым оборудованием. 

 -Определяет набор электронных ресурсов, приложений, которые допускаются к 

использованию в учебном процессе. 

 -Информирует всех участников образовательного процесса о возможных механизмах 

использования ресурсов для организации обучения с использованием дистанционных 

образовательных технологий. 

 -Корректирует расписание занятий с учетом возможности проведения уроков. 

 -Утверждает расписание и график обучения с применением дистанционных 

образовательных технологий, включая регулярные видео чаты (уроки по скайпу, 

вебинары и т.д.); контрольные мероприятия (тесты, зачётные работы), график отправки и 

приёма домашних заданий, часы консультаций. 

 -Корректирует расписание. 
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 -Разрабатывает положение о промежуточной аттестации обучающихся при организации 

образовательного процесса с применением дистанционных образовательных технологий. 

4.4.2. Классный руководитель. 

 -Осуществляет учет обучающихся, осваивающих образовательную программу 

непосредственно с применением дистанционных образовательных технологий. 

 -Осуществляет мониторинг необходимого технического обеспечения учащихся для 

организации образовательного процесса с применением дистанционных образовательных 

технологий (наличие компьютера-ноутбука-планшета-телефона с выходом в интернет; 

электронной почты обучающегося и родителей; адрес скайпа либо другого ресурса для 

видеовзаимодействия). 

 -Осуществляет контроль взаимодействия всех учащихся класса с учителями 

предметниками. 

 -Не реже одного раза в два дня (в 5-6 классах чаще) проводит «видео-часы общения» (20-

30 минут) с учащимися класса. Определяет (совместно с психологом) тематику 

внеурочных мероприятий для формирования учебной мотивации обучающихся, 

поддержки и формирования учебной самостоятельности.  

4.4.3. Учитель-предметник.  

-Определяет набор электронных ресурсов, приложений для организации дистанционной 

формы работы по учебному предмету.  

-Определяет средства коммуникации: почта, чат, электронный журнал; формат 

проведения видео уроков-вебинаров, скайп, ZOOM и т.д.; периодичность, график 

проведения оценочных мероприятий и домашнего задания; перечень учебной литературы, 

дополнительных источников; способы организации обратной связи, рефлексии. 

 -Определяет учебный материал для своего учебного предмета. -Проводит корректировку 

рабочих программ. 

 -Определяет допустимый объём домашних заданий на неделю-две (либо другой 

временной интервал, который определяет школа) в дистанционной форме обучения. 

Домашние задания рекомендовано укрупнить (один-два раза в неделю в зависимости от 

учебного предмета). 

 -Определяет формат выполнения домашних заданий в виде творческих и проектных 

работ, организовать групповые работы учащихся класса с дистанционным 

взаимодействием. Описать подробно технологию: например, как ученики сканируют-

фотографируют и присылают на проверку выполненные задания; как подключаются к 

совместной работе в общем информационном ресурсе и др.  

-Определяет формат и регулярность информирования родителей (законных 

представителей) о результатах обучении детей с применением дистанционных 

образовательных технологий (памятка для информирования родителей (законных 

представителей).  

4.5. Система дистанционного обучения не обязательно должна быть установлена в 

образовательной организации, осуществляющей обучение с использованием 

дистанционных образовательных технологий. Школа может использовать доступ к 

системам дистанционного обучения, предоставляемыми сторонними организациями и 

использование следующих электронных образовательных ресурсов : 

- в государственной информационной системе «Электронный журнал и дневник», а также 

модуль Факультативы (обучающимся необходимо присоединиться к факультативу 

учителя); - Образовательные онлайн-платформы:  

- «Российская электронная школа» https://resh.edu.ru/  

- Открытая школа 2035 https://2035school.ru/  

- Интерактивная образовательная онлайн-платформа «Учи.ру» https://uchi.ru/  

- Цифровой образовательный ресурс для школ «Якласс» https://www.yaklass.ru/  

- Образовательная платформа «Лицей» Ростелеком http://lc.rt.ru.и тд. 

https://resh.edu.ru/
https://2035school.ru/
https://uchi.ru/
https://www.yaklass.ru/


6 
 

 4.6. В качестве участников, реализующих основные и (или) дополнительные 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 

образования на уровне базового и профильного обучения, выступают педагоги школы, 

имеющие объективную потребность в использовании системы электронного обучения и 

обучения с использованием дистанционных технологий, необходимое материально-

техническое обеспечение, позволяющее участвовать в осуществлении дистанционного 

обучения, учащиеся и родители (законные представители).  

4.7. Право на реализацию технологий дистанционного обучения и обучения с 

использованием электронных ресурсов предоставляется с момента издания приказа 

директора Школы о реализации обучения с использованием электронных ресурсов и 

дистанционных образовательных технологий.  

4.8. Основными элементами системы дистанционного обучения являются:  цифровые 

образовательные ресурсы, размещенные на образовательных сайтах; 

  видеоконференции; 

  надомное обучение с дистанционной поддержкой; 

  вебинары; 

  e-mail; 

  электронные носители мультимедийных приложений к учебникам; 

  электронные наглядные пособия; 

4.9. Формами электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

являются интернет-уроки, вебинары, on-line и off-line задания, zoom-общение, отправка 

заданий по электронной почте, при непосредственном контакте с обучающимся или его 

законными представителями и др.  

4.10. При использовании электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при непосредственном контакте обучающегося с педагогом через 

телекоммуникационные сети, либо при выполнении работ с использованием электронных 

и мобильных устройств общее время не должно превышать нормы занятий, 

установленные санитарными правилами при работе с техническими средствами обучения 

в соответствии с возрастом обучающихся обозначенными ниже.  

Рекомендуемая непрерывная длительность работы, связанной с фиксацией взора 

непосредственно на экране устройства отображения информации на уроке, не должна 

превышать: 

 − для обучающихся в I–IV классах – 15 мин;  

− для обучающихся в V–VII классах – 20 мин; 

 − для обучающихся в VIII–IX классах – 25 мин;  

− для обучающихся в X–XI классах на первом часу учебных занятий – 30 мин, на втором – 

20 мин.  

Оптимальное количество занятий с использованием персональных электронно-

вычислительных машин (ПЭВМ) в течение учебного дня для обучающихся I–IV классов 

составляет один урок, для обучающихся в V–VIII классах – два урока, для обучающихся в 

IX–XI классах – три урока.  

4.11.Соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия 

педагогического работника с обучающимися с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий определяется в соответствии с техническими 

6 возможностями обучающихся и решением учебных задач по изучаемой теме и предмету 

учителем самостоятельно. Допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимися в 

учебном классе.  

4.12.Для идентификации личности при использовании электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий в процессе контроля обучения и оценивания 

образовательных результатов учителем могут быть использованы различные способы в 
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зависимости от технических возможностей обучающегося, и решаемых задач такие как: 

переписка по личной электронной почте, регистрация учащихся на образовательных 

платформах по личным паролям, визуальный контакт в сети, доставка выполненных работ 

лично обучающимся или его законным представителем в Школу, иные методы 

идентификации.  

4.13. Все учебные результаты обучающихся при электронном обучении и дистанционных 

образовательных технологиях фиксируются в электронном журнале в обычном режиме. 

4.14. Контроль за организацией электронного обучения, применением дистанционных 

образовательных технологий, соблюдением санитарных норм при организации обучения, 

образовательными результатами обучающихся, выполнением образовательной программы 

осуществляет заместитель директора по УВР.  

При организации учебного процесса с использованием электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий допускается изменение рабочих программ. 

5. Организация дистанционного образовательного процесса во время карантина 
5.1. Директор Школы на основании указаний вышестоящих органов управления 

образованием или на основании заявлений родителей (законных представителей) 

учеников образовательной организации издаёт приказ о переходе на дистанционное 

обучение всей Школы или об индивидуальных переходах на дистанционное обучение 

отдельных учащихся или отдельных классов и организации карантинного режима в 

Школе (классе).  

5.2. Во время карантина деятельность Школы осуществляется в соответствии с 

утверждённым режимом работы, деятельность педагогических работников - в 

соответствии с установленной учебной нагрузкой, расписанием учебных занятий, иных 

работников - режимом рабочего времени, графиком сменности. 

 5.3. Директор школы: 

 - осуществляет контроль за организацией ознакомления всех участников 

учебновоспитательного процесса с документами, регламентирующими организацию 

работы Школы во время карантина; 

 - контролирует соблюдение работниками Школы режима работы; 

 - осуществляет контроль за реализацией мероприятий, направленных на обеспечение 

выполнения образовательных программ; 

 - принимает управленческие решения, направленные на повышение качества работы 

Школы. 

 5.4. Заместитель директора по учебной работе: 

 - организует разработку мероприятий, направленных на обеспечение выполнения 

образовательных программ обучающимися, находящимися на дистанционном обучении; 

определяет совместно с педагогами систему организации учебной деятельности с 

обучающимися: виды, количество работ, форму обучения (дистанционная, 

самостоятельная и др.), сроки получения заданий обучающимися и предоставления ими 

выполненных работ, сроки размещения информации на сайте школы; 

 - осуществляет информирование всех участников учебно-воспитательного процесса 

(педагогов, обучающихся, родителей (законных представителей) обучающихся, иных 

работников Школы об организации её работы во время карантина, в том числе через сайт 

школы; 

 - организует беседы, лектории для родителей (законных представителей), обучающихся о 

соблюдении карантинного режима с целью обеспечения сохранности жизни и здоровья 

обучающихся Школы; 

 - осуществляет контроль за корректировкой календарно-тематического планирования 

рабочей программы педагогами Школы; 

 - разрабатывает рекомендации для участников учебно-воспитательного процесса по 

организации работы во время карантина, организует использование педагогами 

дистанционных форм обучения, осуществляет методическое сопровождение и контроль за 
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внедрением современных педагогических технологий, методик, направленных на 

увеличение резервных часов, с целью реализации в полном объёме образовательных 

программ; 

 - осуществляет контроль за индивидуальной работой с обучающимися, находящимися на 

дистанционном режиме обучения; 

 - организует учебно-воспитательную, научно-методическую, организационно-

педагогическую деятельность педагогического коллектива в соответствии с планом 

работы Школы в дистанционном режиме; 

 - анализирует деятельность по работе Школы во время карантина. 

 5.5. Педагоги, выполняющие функции классных руководителей: 

 - проводят разъяснительную работу с родителями (законными представителями), доводят 

информацию о карантинном режиме в классе и его сроках через запись в дневниках, 

электронную почту, используя любые другие доступные виды электронной связи с 

родителями обучающихся или личное сообщение по стационарному (мобильному) 

телефону; 

 - доводят информацию до обучающихся и их родителей (законных представителей) о том 

где и как можно получить задания, как осуществлять обратную связь с учителями 

предметниками на период карантинного режима с целью выполнения программного 

материала, в том числе в дистанционном режиме; 

 - информирует родителей (законных представителей) об итогах учебной деятельности их 

детей во время карантина, в том числе с применением дистанционных форм обучения и 

самостоятельной работы обучающихся. 

 5.6. Педагоги своевременно осуществляют корректировку календарно- тематического 

планирования рабочей учебной программы с целью обеспечения освоения обучающимися 

образовательных программ в полном объёме при переходе на дистанционное обучение, 

ежедневно в соответствии с утверждённым расписанием уроков вносят домашние задания 

в электронный журнал, вносят оценки учащихся в электронный журнал, осуществляют 

обратную связь с учащимися в электронном виде, используя цифровые образовательные 

платформы, электронный журнал, электронную почту и т.п.  

5.7. Самостоятельная работа обучающихся во время дистанционного обучения может 

оцениваться педагогом в соответствии с разработанным в школе положением об 

оценивании через обратную связь в электронном виде, либо через проверочные работы по 

предмету после окончания карантина (дистанционного обучения). 

5.8. Самостоятельная деятельность обучающихся во время карантина (дистанционного 

обучения) может быть оценена педагогами только в случае достижения положительных 

результатов. 

 5.9. По темам и заданиям, вызвавшим затруднения у обучающихся при самостоятельном 

изучении, учителем проводится корректировка после выхода с карантина пробелы 

устраняются через индивидуальную работу с обучающимися. 

5.10. Bo время карантина (дистанционного обучения) обучающиеся не посещают школу. 

Получение заданий и другой важной информации осуществляется через электронный 

журнал, сайт школы, другие виды электронной связи по договорённости с учителем и 

классным руководителем. 

5.11.Обучающиеся самостоятельно выполняют задания, изучают указанные учителями 

темы с целью прохождения материала, в том числе с применение дистанционных 

технологий, используя цифровые образовательные платформы, указанные учителем. 

5.12.Обучающиеся предоставляют выполненные во время карантина задания в 

соответствии с требованиями педагогов в электронном виде в сроки установленные 

педагогом. 

5.13.В случае, если семья находится в трудной жизненной ситуации и не может 

организовать для ребёнка дистанционное обучение с использованием компьютера 

(интернета) определяются индивидуальные задания для ребёнка с использованием 
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учебников и других методических пособий заблаговременно (до перехода на 

дистанционное обучение),оцениваются знания таких учащихся после окончания 

карантинного режима либо передаются классным руководителем либо социальным 

педагогом. 

 5.14.Родители обучающихся (законные представители) имеют право: 

 - получать от классного руководителя информацию о карантинном режиме в классе 

(школе) и его сроках через запись в дневниках обучающихся или личное сообщение по 

стационарному или мобильному телефону, социальные сети и др.; 

 - получать информацию о полученных заданиях и итогах учебной деятельности своих 

детей во время карантина (дистанционного обучения), в том числе через электронный 

дневник учащегося. 

 5.15. Родители обучающихся (законные представители) обязаны: 

 - осуществлять контроль выполнения их ребёнком карантинного режима;  

- осуществлять контроль выполнения домашних заданий во время карантина, в том числе 

с применением дистанционных технологий. 

 5.16.Педагогами проводится корректировка календарно-тематического планирования 

(при необходимости) и делается отметка в соответствии с требованиями оформления 

календарно-тематического планирования - ДО, в случае невозможности изучения учебных 

тем обучающимися самостоятельно, учитель-предметник может организовать 

прохождение материала (после отмены карантинных мероприятий) при помощи блочного 

подхода к преподаванию учебного материала, о чём делается, специальная отметка в 

календарно- тематическом планировании. 

 5.17.Согласно расписанию уроков в электронном журнале заполняются темы занятия в 

соответствии с изменениями, внесенными в календарно-тематическое планирование, 

домашние задания и другие задания для учащихся с указанием сроков их выполнения и 

формами оценивания.  

5.18.Тема контрольной, практической, лабораторной работы и др., не требующей 

проведения непосредственно на учебных занятиях, записывается в классный журнал в 

соответствии с изменениями, внесенными в календарно- тематическое планирование. 

5.19.Отметка обучающемуся за работу, выполненную во время карантина, выставляется в 

графу журнала соответствующую теме учебного задания.  

5.20.Отметка об отсутствии учащегося на уроке не ставится, кроме случаев болезни 

учащегося (по сообщению от родителей) и если его состояние здоровья не позволяет 

выполнять учебные задания в указанные сроки (в журнал ставится - Б), по окончании 

карантина учащийся и его родители (законные представители) должны подтвердить сроки 

болезни ребёнка справкой от врача. 

 6. Заключительные положения.  
5.1.Настоящее Положение действует до принятия нового с даты введения его в действие 

приказом директора Школы 


