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1. OO1ue moJIoKeHUus

Jlnis XpaHEeHusT JOKYMEHTOB B IIKoJE co3aaercss apxuB. OCHOBAaHUEM JUIS OpraHU3alUd
apxvBa B MYHUIIUIAIBHOM OIOJDKETHOM OOIIe00pa30BaTeIbHOM YUPEKIACHUH «SIKOBIIEBCKAS
OCHOBHasi oOmieoOpaszoBarenbHas mmkona»y EMP PT (manee — Illkona) siBisiercst DenepanbHbIN
3aKkoH 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM fene B Poccuiickoit @enepaumy.

[Ikona oOecrmeynBaeT COXPaHHOCTb, Y4Y€T, OTOOpP, YIOPSIOYEHHE M HCHOJIH30BAHUE
JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIAType [IeNl, YTBEPKACHHOW IHUPEKTOPOM
[IxobI.

3a yrpary u mop4y 10KyMeHTOB apxuBa ILIKoJbl JOIDKHOCTHBIE JIMIA HECYT OTBETCTBEHHOCTh
B COOTBETCTBHUH C JACHUCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIILCTBOM.

[Ikosa oGecrieunBaeT apXxuB HEOOXOIMMBIM TIOMEIIEHUEM, 000PYIOBAHUEM.

JIuo, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB, HA3HAYACTCA HA STy JOJDKHOCTb M OCBOOOXIAETCS OT
JOJDKHOCTH TIpUKa3oM aupektopa kol

KoHTpoits 3a 1esTensHOCTBIO apXuBa ocyniecTBIsieT qupektop LIkoss

2. CocraB JOKYMCHTOB apxuBa

B apxuB nocrymnaror:

- 3aKOHYCHHBIC MACITOMPONU3BOACTBOM JOKYMCECHTBI ITOCTOSHHOIO XpaHCHHWA, JOKYMCHTBI
BPEMCHHOTO CpOKa XpaHCHHA, HGO6XO)II/IMI)IG B HpaKTPILIeCKOfI ACATCIIBHOCTH W AOKYMCHTBI I10
nnyHOMY cocTaBy IIkoubr;

- DJICKTPOHHBIC apXUBHBIC TOKYMCHTHI.

3. 3agaum u QpyHKIMU apXuBa

OCHOBHBIMU 3a/1a4yaMU JIMI[A, OTBETCTBEHHOTO 32 ApPXUB, SBJISIOTCA:

- KOMIIJIEKTOBAaHNE TOKYMEHTaMU;

- ydeT, o0ecrieueHrne COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB;

- UCIIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPaHAIINXCS B apXUBE;

B cooTBeTCTBHM C BO3JIO)KEHHBIMM Ha HEr0 3aJadyaMy JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB,
OCYILIECTBIISIET cleAyrolue QyHKINH:

- ©XKEroJHO IPUHUMAET YHOPSAOYEHHbIE JOKYMEHTbI IIIKOJIbI, yYUTBIBAET WM XPAHUT
JOKYMEHTBl B COOTBETCTBU C TPeOOBAHMSIMM, YCTAHOBJIEHHBIMU CIELMATIBHO YHIOJIHOMOYEHHBIM
[IpaButenscTBOoM Poccuiickoit deneparuu dhenepaaibHbIM OPraHOM UCHOJHUTEILHOM BIIACTH;

- COCTaBJISIET FOJIOBBIE PA3EIIbl OMUCEH J1e]1 OCTOSHHOIO XPAHEHHS U 110 JUYHOMY COCTAaBY;

- OCYUIIECTBJISET Y4eT M 00ECIeunBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSTHIX HA XpaHEHUE

e

- opranusyet uHpopMalroHHOE 00cTyXKuBaHue aaMuuucTpanuu Lkomsr;

- OCYILECTBJISIET UCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB IO 3alpOCaM OpPraHu3alui U YaCTHBIX JIMII, B
TOM YHCJI€ COLMAIbHO-TIPABOBBIM 3aIIpOCaM I'paK/JaH;

- BEJIET YUeT U aHAJIU3 UCIO0JIb30BaHUs IOKYMEHTOB;

B YCTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE BbIJAET KONMU JOKYMEHTOB U ApXUBHBIE CIIPABKY;

- OCYIIECTBIJIIECT MPOBEPKY MPaBUIBLHOCTU (OPMUPOBAHUA U O(POpPMIIEHHUS AEN Meqaroramu,
aILMPIHPICTpaLIHeIZ, OKa3bIBACT METOANYICCKYIO U IPAKTUYCCKYIO ITIOMOIIb B pa60Te C JOKYMCHTAMU;

- OKa3bIBAET METOJUYECKYI0 MOMOIIb JAEIONPOU3BOJIUTENO0 B COCTABIEHUH HOMEHKJIATYpPHI
nen HIKobL.

4. TIpaBa apxuBa

I[J'IH BBITIOJIHCHU S OCHOBHBIX BO3JIOKCHHBIX 3aJ4a4 U (I)YHKI_II/Iﬁ ApXUB UMCCT IIPaBO:



KoHTpoanpoBaTh BBINOJIHEHNE YCTAHOBJIEHHBIX IPaBUJI pabOThI ¢ JoKyMeHTamu B L1Ikoubl.
TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOMN Nepeayt B apXHB JIOKYMEHTOB B YIOPSA0OYEHHOM COCTOSIHUH.

5. Ilopsinox npuHATHA U cPOK AelicTBus Ilo0xkeHus

Jannoe IlosoxxeHnue paccMaTpuBaeTcs M MPUHUMAETCA HA IeAarorndyeckomM cosere IlIkonsr n
yYTBEpKAaeTcs NpukazoM pykoBoaurens [Ikousr.

Hacrosmee Ilonoxenne npuHUMAETCs Ha HEONIPEACIICHHBIA CPOK U BCTYIIAET B CHILY C
MOMEHTA €r0 YTBEPKICHHUS.
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