Функциональные обязанности специалистов консультационного центра МБДОУ «Детский сад №122 «АБВГДейка»
I. Функциональные обязанности заведующего ДОО (руководителя консультационного центра) по направлению деятельности «Оказание психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), осуществляющим образование детей   в семейной форме». Заведующий ДОО (в том числе и председатель КЦ) осуществляет: 

1. Общее руководство деятельностью консультационного центра. 

2. Организация внешнего взаимодействия ДОО с представителями родительской общественности, ведомствами муниципального и регионального уровня исполнительной власти в сфере образования.

3.Подготовка справочной и отчетной документации по направлениям деятельности консультационного центра.
II. Функциональные обязанности старшего воспитателя, старшей медицинской сестры, узких специалистов  консультационного центра:
1. Осуществление внутреннего взаимодействия между собой, а также внешнее взаимодействие с дошкольными образовательными организациями различных форм, родителями (законными представителями), обеспечивающими получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования.

2. Оформление соответствующих документов: перспективное планирование консультаций, конспекты консультаций, заполняют бланк взаимодействия между специалистами по мере необходимости, представляют фото отчет консультаций в ежемесячно и анализ проделанной работы за год.
3. Старший воспитатель несет ответственность за заполнение журнала учета обращений (запросов) на предоставление методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), ведет контроль документации у специалистов КЦ.
 III. Функциональные обязанности секретаря КЦ по направлению деятельности «Оказание психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), осуществляющим образование детей   в семейной форме»: 
1. Оформление протоколов заседаний 1 раз в квартал и по мере необходимости.
2. Подготовка документации для архива. 
