


популярную литературу, справочно-библиографические и периодические издания, 

сопровождающие реализацию основной образовательной программы, а также фонда 

цифровых ресурсов. 

9.  Осуществляет работу по учету и проведению плановых инвентаризаций фондов 

информационно-библиотечного центра. 

10.  Обеспечивает составление библиографических справок по поступающим запросам. 

11.  Обеспечивает сохранность фондов информационно-библиотечного центра, ведение 

статистического учета по основным показателям работы информационно-библиотечного 

центра и подготовку установленной отчетности. 

12. Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности. 

13. Обеспечивает дифференцированное библиотечное обслуживание обучающихся и 

членов педагогического коллектива, сотрудников  лицея на абонементе и в читальном 

зале. 

14.  Обеспечивает интеллектуальный доступ обучающихся и педагогических работников к 

информации путем ведения справочно-библиографического аппарата и информационно-

поисковой системы информационно-библиотечного центра. 

15.  Обеспечивает обработку поступающей в информационно-библиотечный центр 

литературы на основе общепринятой библиотечно-библиографической классификации 

(ББК). 

16.  Ведет каталоги и картотеки на основе использования автоматизированных  

информационно-библиотечных систем (АБИС Руслан). 

17.  Организует доступ обучающихся и педагогических работников к информационным 

ресурсам Интернета. 

18. Использует современные образовательные технологии и цифровые образовательные 

ресурсы для популяризации чтения. 

19.  Формирует актив из обучающихся и проводит плановую работу с ним. 

20.  Составляет план работы на каждый учебный год и каждый месяц, который 

утверждается директором лицея. 

21.  Ведет статистический и аналитический учет работы информационно-библиотечного 

центра и представляет установленную отчетность директору лицея или заместителю 

директора по учебно-воспитательной работе. 

22. Осуществляет   работу по заполнению и редактированию электронного фонда 

учебников (ЭФУЛ). 

23. Осуществляет работу в автоматизированном электронном каталоге ЛитРЕС. 


