План работы ИБЦ ГАОУ «Школа Иннополис» на 2020-2021 учебный год
2020 год – Год памяти и славы

2021 год - Международным годом мира и доверия 

Работа с библиотечным фондом и его сохранностью

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	В течение года

	2.
	Работа с Федеральным перечнем учебников на 2020– 2021 учебный год. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году. Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2020– 2021 учебный год
	Декабрь, январь

	3.
	Приём и техническая обработка новых учебных изданий
	По мере поступления

	4.
	Прием и выдача учебников (по графику)
	Август, сентябрь

	5.
	Приём и выдача учебников у поступающих/ уходящих учеников
	По мере надобности

	6.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	По мере поступления

	7.
	Обеспечение сохранности: рейды по проверке учебников. Проверка учебного фонда. Ремонт книг
	1 раз в месяц

	8.
	Санитарный день
	1 раз в месяц

	Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке.
	Постоянно

	3.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	Постоянно

	4.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	Постоянно

	5.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно

	6.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно

	7.
	Работа по мелкому ремонту художественной, методической, учебной литературы                                                                                             
	На каникулах

	8.
	Списание фонда с учётом ветхости, морального износа, невостребованности и срока хранения
	2 раза в год

	9.
	Оформление новых разделителей:

-полочные разделители по темам и классам;

-надписи разделов
	По мере необходимости

	Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 1 полугодие 2021 года.
	октябрь 2020

	2
	Оформление подписки на 2 полугодие 2021 года.
	апрель 2021


Справочно-библиографическая и информационная работа. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Формирование информационно-библиографической культуры: «Знакомство с библиотекой» для начальных классов
	Сентябрь, октябрь

	2
	Выполнение справок по запросам пользователей.
	В течение года

	3
	Консультации и пояснения правил работы у книжного фонда
	В течение года

	4
	Обзоры новых книг
	По мере поступления

	5
	Организация выставок просмотра новых книг
	По мере поступления

	7
	Ведение журнала учёта библиографических справок
	В течение года

	9
	Проведение библиотечных уроков, пропаганда ББЗ
	В течение года


Работа с читателями разных возрастных категорий библиотеки

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Перерегистрация читателей (прибытие/выбытие, перерегистрация классов)
	Август-сентябрь

	2
	Организованная запись учащихся начальных классов в школьную библиотеку
	Сентябрь, октябрь

	3
	Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся, педагогов, технического персонала, родителей
	В течение года

	4
	Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, персонала, обучающихся.
	В течение года

	5
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года

	6
	Индивидуальные беседы о прочитанном в книге.
	В течение года

	7
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления

	8
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года

	9
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В течение года

	10
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников
	Один раз в месяц

	11
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	В течение года

	12
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя
	В течение года


Организация библиотечно-массовой работы

	№ п/п
	Название
мероприятия
	Форма проведения
	Сроки исполнения

	1
	Знакомство с библиотекой «В некотором царстве…» для нач. школы
	Библ. уроки


	Сентябрь, октябрь

	2
	Выставка к 150 лет со дня рождения  русского писателя А.И. Куприна
	Выставка
	Сентябрь

	
	120 лет со дня рождения языковеда, лексикографа  С.И. Ожегова
	Игра-презентация
	Сентябрь

	3
	Выставка к 125 летию со дня рождения С. Есенина
	Выставка-панорама
	Октябрь

	4
	Поэтический вечер - 150 лет со дня рождения русского писателя И.А. Бунина
	Литературный вечер
	Октябрь

	5
	«Сказки Д.Родари» 100 лет со дня рождения итальянского писателя Джанни Родари
	Урок-презентация
	Октябрь

	6
	«Я – читатель библиотеки» для 1-х классов
	Игра-викторина
	Ноябрь

	7
	140 лет со дня рождения русского поэта А.А. Блока
	Библиотечный урок
	Ноябрь

	10
	«Всё о маме» для 1-4 классов.
	Конкурс-игра
	Ноябрь

	11
	«Мой самый близкий человек» ко Дню матери
	Литературный вечер
	 

Ноябрь

	12
	200 лет со дня рождения русского поэта А.А. Фета
	Книжная выставка
	Декабрь

	13
	155 лет со дня рождения английского писателя Д.Р. Киплинга
	Выставка-викторина
	Декабрь

	15
	185 лет - Андерсен Х.-К. «Сказки, рассказанные детям» («Огниво», «Принцесса на горошине», «Дюймовочка»)

180 лет - Андерсен Х.-К. «Новые сказки» («Соловей», «Гадкий утёнок», «Снежная королева»)
	Библиотечный урок
	Январь

	16
	Кэрролл Л. «Приключения Алисы в стране чудес» - 155 лет
	Творческий вечер
	Январь

	17
	115 лет со дня рождения детской русской писательницы А.Л. Барто
	Игра-презентация
	Февраль

	18
	700 лет - «Божественная комедия» Данте Алигьери
	Урок-презентация
	Февраль

	19
	«Горе от ума» А.С. Грибоедов (1831 г.)
	Инфо-урок
	Февраль

	21
	190 лет - «Сказка о царе Салтане, о сыне его славном и могучем богатыре князе Гвидоне  Салтановиче и о прекрасной царевне Лебеди» А.С. Пушкин
	Выставка-викторина
	Март

	22
	190 лет - «Собор Парижской Богоматери» В. Гюго
	Игра-викторина
	Март

	23
	70 лет человек в космосе
	Библиотечный урок
	Апрель

	24
	«Птичьи трели»

(Международный день птиц)
	Творческий конкурс
	Апрель

	25
	«Была весна – весна Победы» 
	Цикл мероприятий

к 9 маю
	Апрель,

май

	26
	70 лет - «Приключения Чиполлино»  Дж. Родари
	Выставка-панорама
	Май

	27
	«Просветители земель славянских»

 (ко Дню славянской письменности и культуры)
	Урок-презентация
	Май


Реклама библиотеки

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Создание фирменного стиля:

Эстетическое оформление библиотеки 

Подбор оригинального стиля для оформления выставок, разделителей фонда.

Озеленение.
	Июнь, август, декабрь

	2
	Реклама о деятельности библиотеки:

Устная  (во время перемен, на МО, на собраниях)

Наглядная  (оформление информационного стенда)
	В течение года


Профессиональное развитие работников библиотеки

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Самообразование:

Освоение информации из профессиональных  журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе», приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течение года

	2
	Продолжить самостоятельное освоение компьютера , библиотечных программ 
	В течение года

	3
	Участвовать в городских, районных и всероссийских семинарах и совещаниях, городских МО, посещать все учёбы и консультации.
	В течение года

	4
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года

	5
	Продолжение ведения  электронных  каталогов. Заполнение БД Учебники.
	По мере

поступления


[image: image1.png]



4

