





УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ЧЛЕНА ПРОФСОЮЗА
Фамилия _________________________________________________________
Имя   ___________________         Отчество_____________________________
Год рождения_______________ Год вступления в Профсоюз_______________
Занимаемая должность_______________________________________________
Участие в профсоюзной работе _______________________________________
Профсоюзные награды______________________________________________
__________________________________________________________________
Дата постановки на профсоюзный учет ________________________________
Форма уплаты членского профсоюзного взноса_________________________
Сведения об уплате взносов (по годам) ________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Домашний адрес :__________________________________________________

                                            Член Профсоюза ____________
                                                 
                                                   Председатель профсоюзной орг. ______

Примечание:
1. Учет членов Профсоюза по учетным карточкам ведется в основном в крупных первичных профсоюзных организациях, насчитывающих более 100 человек.
Учетная карточка члена Профсоюза, снявшегося с профсоюзного учета, остается в первичной профсоюзной организации и уничтожается в установленном порядке по истечении 1 года.
2. В первичных профсоюзных организациях, насчитывающих менее 100 членов Профсоюза, учет членов Профсоюза ведется или по учётным карточкам или в журнальной форме. Необходимый объем сведений о члене Профсоюза, заносимых в журнал,  помимо данных, содержащихся в форме учетной карточки, определяется профсоюзным комитетом.
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 Форма журнала регистрации корреспонденции               

Входящая  корреспонденция


	№ п/п
	Дата 
поступления документа
	Форма поступления документа
(почта, факс, e-mail и пр.)
	№ поступившего документа и дата его отправления
	Корреспондент
	Краткое содержание
	Резолюция руководителя
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	






Исходящая корреспонденция 
	№
п/п
	Дата отправки
	Краткое содержание
	Кому адресовано
	Исполнитель

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


































Оформление уведомления о начале коллективных переговоров

Директору                             
  (наименование учреждения) 
   
УВЕДОМЛЕНИЕ
                      
Профсоюзный комитет уведомляет Вас о намерении вступить в переговоры по заключению коллективного договора на 2014 - 2016  годы.
В соответствии со ст.36 Трудового кодекса РФ предлагаем в семидневный срок издать приказ о сроках разработки проекта и заключения коллективного договора, составе комиссии для проведения переговоров, порядке и месте ее работы.
Со своей стороны предлагаем провести переговоры в течение  (___) дней  и заключить коллективный договор  до _____ (число, месяц, год).
Интересы работников на переговорах  представляют:_____ (даётся список членов комиссии со стороны работников).     
Заседания комиссии предлагаем проводить еженедельно по вторникам или средам в удобное стороне работодателя время. Местом переговоров определить методический кабинет.
        

          Председатель первичной
          профсоюзной организации                           ____________                                                                             





















Протокол профсоюзного собрания

Профсоюз работников народного образования
и науки Российской Федерации
       _________________________________________________
                             ( наименование организации Профсоюза)


ПРОФСОЮЗНОЕ СОБРАНИЕ 
ПРОТОКОЛ №__
_________(дата проведения)
Всего членов Профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации  _____
Количество присутствующих на собрании _____
Ф.И.О. ведущего собрание ____________________
Ф.И.О.   секретаря собрания  __________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. СЛУШАЛИ: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выступили: 1,2,3 (указывается ф.и.о. выступившего, должность, краткое  содержание выступления)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Постановили: (фиксируется решение по данному вопросу с указанием результатов голосования).___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.СЛУШАЛИ: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вопросы к докладчику:1,2,3. ( фиксируются все вопросы).
Выступили: 1,2,3 (указывается ф.и.о. выступившего, должность, краткое  содержание выступления).____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Постановили: (фиксируется решение по данному вопросу с указанием результатов голосования).___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.СЛУШАЛИ:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выступили: 1,2,3 (указывается ф.и.о. выступившего, должность, краткое  содержание выступления).______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Постановили: (фиксируется решение по данному вопросу с указанием результатов голосования).___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Председатель первичной 
профсоюзной организации                              ________

                                                           




                            Протокол заседания профкома.

Профсоюз работников народного образования
и науки Российской Федерации
       _________________________________________________
                             ( наименование организации Профсоюза)

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ 
ПРОТОКОЛ №__
______________ (дата заседания)
Избрано в состав профкома (___) чел.
Присутствовали на заседании  (___) чел.
Приглашены: ___________________________________________
                                                 (ф.и.о.)
Вёл заседание профкома __________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. 

1. СЛУШАЛИ: Состоянии профсоюзного членства. С информацией выступил председатель комиссии по организационно-массовой работе профкома   (ф.и.о.). (информация прилагается).
Вопросы к докладчику:1,2,3. ( фиксируются все вопросы).
Выступили: 1,2,3 (указывается ф.и.о. выступившего, должность, краткое  содержание выступления).
Постановили: (фиксируется решение по данному вопросу с указанием результатов голосования).

2. СЛУШАЛИ: Заявление члена Профсоюза ______ (ф.и.о.) на материальную помощь. (Заявления рассматриваются в отдельности, и по каждому принимается   постановление с указанием результатов голосования).

Председатель первичной
профсоюзной организации                       __________









                     

      Выписка из протокола. 

Профсоюз работников народного образования
и науки Российской Федерации
       _________________________________________________
                             ( наименование организации Профсоюза)

ВЫПИСКА
из протокола № _ заседания профсоюзного комитета
от «__» _______ 20__г.

Избрано в состав профкома: (__) чел.
Присутствовало: (__) чел.
Председательствовал _____________

СЛУШАЛИ: ____________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________________

Постановили:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                   


       Председатель профсоюзной организации        _________

   


















