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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.04. Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения рабочей программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.04. Информационные технологии в профессиональной деятельности является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 19.02.10 Технология продукции общественного питания.
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: 
учебная дисциплина ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности относится к  общепрофессиональным дисциплинам   профессионального учебного цикла  
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины студент должен:
уметь:
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; 
· применять компьютерные и телекоммуникационные средства

знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации; 
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем; 
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
Техник-технолог  должен обладать   общими   компетенциями:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий. 
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
Профессиональными  компетенциями:

ПК 1.1. Организовывать подготовку мяса и приготовление полуфабрикатов для сложной кулинарной продукции. 
ПК 1.2. Организовывать подготовку рыбы и приготовление полуфабрикатов для сложной кулинарной продукции. 
ПК 1.3. Организовывать подготовку домашней птицы для приготовления сложной кулинарной продукции.

ПК 2.1. Организовывать и проводить приготовление канапе, легких и сложных холодных закусок. 
ПК 2.2. Организовывать и проводить приготовление сложных холодных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы. 
ПК 2.3. Организовывать и проводить приготовление сложных холодных соусов.

ПК 3.1. Организовывать и проводить приготовление сложных супов. 
ПК 3.2. Организовывать и проводить приготовление сложных горячих соусов. 
ПК 3.3. Организовывать и проводить приготовление сложных блюд из овощей, грибов и сыра. 
ПК 3.4. Организовывать и проводить приготовление сложных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы

ПК 4.1. Организовывать и проводить приготовление сдобных хлебобулочных изделий и праздничного хлеба. 
ПК 4.2. Организовывать и проводить приготовление сложных мучных кондитерских изделий и праздничных тортов. 
ПК 4.3. Организовывать и проводить приготовление мелкоштучных кондитерских изделий. 
ПК 4.4. Организовывать и проводить приготовление сложных отделочных полуфабрикатов, использовать их в оформлении.

ПК 5.1. Организовывать и проводить приготовление сложных холодных десертов. 
ПК 5.2. Организовывать и проводить приготовление сложных горячих десертов.

ПК 6.1. Участвовать в планировании основных показателей производства. ПК 6.2. Планировать выполнение работ исполнителями. 
ПК 6.3. Организовывать работу трудового коллектива. 
ПК 6.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями. 
ПК 6.5. Вести утвержденную учетно-отчетную документацию.

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
· максимальной учебной нагрузки обучающихся 61часов, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся 40 часов;
· внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся 21 часов;
· практических занятий – 32 часов 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	61

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	40

	в том числе:
	

	     практические занятия
	32

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся (всего)
	21


	Промежуточная  аттестация в форме экзамена                                                                

	
	

	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.04. Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Автоматизированная обработка: основные понятия 
	2
	

	Введение Тема 1.1. Информация, информационные процессы и информационное общество.
	Содержание учебного материала
	2

	1


	
	  Цели и задачи, структура учебной дисциплины. Место дисциплины в структуре ОПОП. Информационные процессы и ИТ - технологии. Информационное общество. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления. АСУ различного назначения, примеры их использования. Примеры оборудования с числовым программным управлением.
	
	

	Самостоятельная внеаудиторная работа при изучении раздела 1

Подготовка сообщений, докладов, рефератов, компьютерных презентаций по результатам  освоения раздела 
	1
	3


	Раздел 2. Общий состав и структура персональных компьютеров и вычислительных систем
	6(2)
	

	Тема 2.1. Технические средства персонального компьютера. 


	Содержание учебного материала
	2

	

	
	Основные стадии обработки информации. Технологические решения обработки информации. Телекоммуникации. Средства хранения и переноса информации. Требования эргономики при работе на компьютере. Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений деятельности на предприятиях АПК.  
	
	

	Тема 2.2. Информационные системы.
	Основные понятия и классификация автоматизированных информационных систем. Структура информационных систем. Виды профессиональных автоматизированных систем. 

Классификация информационных систем по назначению. Классификация информационных систем по структуре аппаратных средств.  Классификация информационных систем по режиму работы. Классификация информационных систем по характеру взаимодействия с пользователем. 
	2
	

	
	Практическое занятие№:1 основы работы в программах  оптического распознавания информации, машинного перевода профессионального текста.
	2
	

	Самостоятельная внеаудиторная работа при изучении раздела 2

Проработка конспектов занятий, работа с  рекомендуемой литературы (по заданиям преподавателя).

Подготовка сообщений, докладов, рефератов, компьютерных презентаций по результатам  освоения раздела 2 по темам раздела. 
	3
	

	Раздел 3. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности
	 (20)
	

	Тема 3.1. Технология обработки текстовой информации


	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практические занятия: 

№2 Создание деловых документов в редакторе MS Word. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
	2
	

	
	№3 Создание комплексных документов в текстовом редакторе. Организационные диаграммы в документе MS Word
	2
	

	
	№ 4 Работа с редактором формул: вставка и редактирование математических формул, оформление, нумерация формул в редакторе MS Word.


	2
	

	Тема 3.2. Технологии обработки числовой информации в профессиональной деятельности
	Практические  занятия:  
№5 Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации в MS Excel
	2

	

	
	
	
	

	
	№6 Связанные таблицы. Расчет промежуточной итогов в таблицах MS Excel. Подбор параметра. Организация обратного расчета. 
	2
	

	
	№7 Связь с другими программами серии MS Office


	2
	

	Тема 3.3. Компьютерные  презентации.
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практические  занятия №8:  создание компьютерных презентаций (темы презентаций рекомендуется увязывать с темами курсовых или дипломных работ студентов, портфолио студентов).
	2


	

	Тема 3.4. Технология обработки графической информации


	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практические занятия: 
№9 Работа с растровым редактором: создание комбинированные изображения. Работа с векторным редактором: создание логотипа предприятия
	2
	

	Тема 3.5. Пакеты прикладных программ общего назначения в области профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практические занятия: 

№10 Создание текущих и отчетных документов по профессиональной деятельности в MS OFFICE
	2
	

	
	№11 Создание таблиц баз данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД MS Access
	2
	

	Тема 3.6 Пакеты прикладных программ специального назначения в области профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практические занятия: 

№12 Полный цикл документированного сопровождения заказа. Создание калькуляционных и технологических карт. Учет движения товаров (приход, расход, внутренние перемещения, возвраты, списания).
	2
	

	
	№13 Создание текущих и отчетных документов по профессиональной деятельности с использованием пакета прикладных программ специального назначения
	2
	

	 Самостоятельная внеаудиторная работа при изучении раздела 3

Проработка конспектов занятий, рекомендуемой литературы (по заданиям преподавателя).

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление отчетов по лабораторно-практическим работам и их защита.
	12
	

	Раздел 4. Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	 (2)
	

	Тема 4.1. Компьютерные сети
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практическое занятие 
№14 Работа с электронной почтой. Создание Web-страницы предприятия
	2
	

	Самостоятельная внеаудиторная работа при изучении раздела 4
Подготовка сообщений, докладов, рефератов, компьютерных презентаций по результатам  освоения раздела 4 по темам: 

История Великой сети. Два подхода к сетевому взаимодействию. Современная структура сети Интернет. Основные протоколы сети Интернет. Интернет как единая система ресурсов. 
	3
	

	Раздел 5. Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности


	 (4)
	

	Тема 5.1. Основы информационной компьютерной  безопасности
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Практические занятия:
	
	

	
	№15 Угрозы безопасности информации в автоматизированных системах. Обеспечение достоверности, конфиденциальности и доступности информации.

	2
	

	
	Практические занятия:
	
	

	Тема 5.2 Основы технической компьютерной  безопасности
	№16 Защита от компьютерных вирусов. 
	2
	

	
	Экзамен
	2
	

	
	
	
	

	Самостоятельная внеаудиторная работа при изучении раздела 5
Проработка конспектов занятий, рекомендуемой литературы (по заданиям преподавателя).

Проработка учебной информации по теме урока, сбор и анализ информации.
	2
	


3. условия реализации программы УЧЕБНОЙ дисциплины ОП.04. информационные технологии в профессиональной деятельности
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы учебной дисциплины осуществляется в кабинете информационных технологий в профессиональной деятельности 
Оборудование кабинета: 

· Стол ученический – 12 шт.;

· Стул ученический - 24  шт;

· Стол преподавателя -1 шт;

· Доска-1шт.;
Технические средства обучения:
· персональные компьютеры, 
· принтер,
· сканер, 
· проектор,
· проекторный экран,
· колонки.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Федеральные законы

1.  «Об информации, информатизации и защите информации» 

Основные источники:
1. Михеева Е.В., О.И. Титова. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для сред. Проф. Образования – 5-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2018. 
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для сред. Проф. Образования – 5-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2016.
3.  Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебное пособие / Е.Л. Федотова. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2015.
Дополнительные источники:
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие / Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. - М.: Форум, 2014. 
4. Контроль и оценка результатов освоения учебной Дисциплины
оп.04. Информационные технологии в професиональной деятельности
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины

осуществляются преподавателем в процессе проведения тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:

использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального; 

применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 
знания:

основные понятия автоматизированной обработки информации; 

общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 

основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работы, оценка выполнения дифференцированного зачета
Устный опрос
Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работы, оценка выполнения дифференцированного зачета
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