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Положение устанавливает полномочия и ответственность транспортного цеха в работе 

по обеспечению структурных подразделений техникума автотранспортом и специальным 

транспортом.  

 

1. Общие положения 

 

1.1. Транспортный цех (ТЦ) является структурным подразделением ГАПОУ  

«Альметьевский политехнический техникум». 

1.2. ТЦ возглавляется механиком, который подчиняется непосредственно директору 

техникума.  

1.3. В непосредственном подчинении механика находятся:  

- водители; 

- транспорт техникума. 

1.4. ТЦ предназначен для обеспечения автотранспортом административно – 

хозяйственных работ ГАПОУ «Альметьевский политехнический техникум», а также для 

учебного вождения. 

1.5. ТЦ руководствуется в своей работе законами РФ, указами Президента РФ, 

постановлениями Правительства РФ, стандартами и другими нормативными документами по 

стандартизации и сертификации, документами системы менеджмента качества (СМК), 

приказами и распоряжениями директора техникума, а также настоящим Положением.  

1.6. На должность механика ТЦ назначается лицо, имеющее высшее техническое 

образование и стаж работы на инженерно – технических должностях не менее трех лет, на 

руководящих должностях не менее 3 лет или среднее техническое образование и стаж 

работы на инженерно - технических  должностях не менее 5 лет.   

1.7. Во время отсутствия механика ТЦ его обязанности выполняет заместитель 

директора по АХЧ, несущий полную ответственность за их надлежащее исполнение.   

1.8. Назначение на должность механика и освобождение от неё производится приказом 

директора техникума. 
 

2. Основные задачи 

 

Организация и осуществление обслуживания транспортом структурных подразделений 

техникума. 

2.1. Осуществление перевозок грузов, работников техникума и организация других 

транспортных работ, а также учебного вождения. 

2.2. Организация правильной технической эксплуатации и ремонта подвижного состава 

и специальной техники.  
 

3. Функции 

 

Для достижения основных задач на ТЦ возлагаются следующие функции: 

3.1. Выполнение производственных планов работы по оперативному и своевременному 

обслуживанию структурных подразделений техникума.  

3.2. Организация и осуществление технически правильного использования и хранения 

подвижного состава и спецтехники.  

3.3. Оснащение рабочих мест в ремонтных участках необходимым оборудованием и 

документацией. 

3.4. Разработка и проведение мероприятий по внедрению технико-экономического 

планирования, новой техники. 
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3.5. Правильное использование подвижного состава и специальной техники 

структурными подразделениями предприятия.  

 

4. Структура 

 

4.1. Структура и штатное расписание ТЦ утверждаются директором техникума с 

учетом объема транспортных работ. 

4.2. Структура ТЦ состоит из следующих звеньев:  

- управление - выполняет механик гаража; 

- распределение автотранспорта согласно полученным заявкам - выполняет  зам. 

директора по АХЧ; 

- распределение учебного автотранспорта, согласно графика вождения - выполняет 

механик гаража, а исполнение - водители.  

          

5. Взаимосвязь с другими подразделениями 

 

5.1. С юрисконсультом. 

Получает:  

 нормативно-правовые документы; 

Предоставляет:  

 информацию для договоров;  

5.2. Со специалистом по охране труда 

Получает:  

 утвержденные инструкции по охране труда (ОТ), технике безопасности (ТБ), 

пожарной безопасности (ПБ), безопасности дорожного движения (БДД); 

Предоставляет:  

 на согласование и утверждение  инструкции по ОТ, ТБ, ПБ, БДД.   

 

 

 

Разработал: 
 

Механик гаража: ___________________ В.П. Алаев 
              (подпись)    

 
 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Юрисконсульт: ___________________ О.А. Халимова                                                                                    
              (подпись)    

Зам. директора по АХЧ: ___________________  Р.Г. Петров 
              (подпись)     
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Приложение А 

 

Лист регистрации изменений в документе 

 

Номер 

пункта 

Номер и 

название 

раздела 

Но-

мер 

листа 

Номер 

изменения 

Причина 

изменения 

Дата 

изменения 

И.О. 

Фамилия 
Подпись 
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Приложение Б 

 

Лист ознакомления с документом и изменениями в нем 

 

И.О. Фамилия 

сотрудника 

С документом 

ознакомлен 

С первым изменением 

ознакомлен 

Со вторым изменением 

ознакомлен 

дата подпись дата подпись дата подпись 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 


