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 приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 

06.05.2014 № 2556/14 «Об утверждении Регламента о порядке оказания 

платных услуг, предоставляемых физическим (юридическим) лицам го-

сударственными (муниципальными) образовательными организациями 

Республики Татарстан»; 

 письмом Министерства образования Российской Федерации от 

21.07.1995 № 52-М «Об организации платных дополнительных образо-

вательных услуг»;  

 письмом Министерства образования Республики Татарстан от 

11.05.2004 №1093 «О методических рекомендациях по определению 

стоимости дополнительных платных образовательных услуг на основе 

норматива бюджетного финансирования»; 

 приказом Министерства экономики и промышленности Республики Та-

тарстан от 17.03.2005 № 46 «Об утверждении положения о порядке рас-

чета стоимости платных услуг, оказываемых бюджетными учреждения-

ми и иными организациями, получающими ассигнования из бюджета 

Республики Татарстан, гражданам и юридическим лицам за счет средств 

граждан и юридических лиц». 

1.3  Под платными услугами понимаются: 

 образовательные услуги, предоставление которых не предусмотрено фе-

деральными государственными образовательными стандартами и соот-

ветствующими образовательными программами; 

 прочие услуги, не являющиеся обязательными для образовательных ор-

ганизаций. 

 Платные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения обра-

зовательных и иных потребностей граждан с учетом ресурсных возможностей 

Школы. 

1.4  В настоящем Регламенте используются термины: 

«Заказчик» - организация или гражданин, заказывающие услуги для себя или 

несовершеннолетних граждан;  

«Родители» (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, за-

казывающих услуги для своих детей; 

«Обучающийся» - несовершеннолетний обучающийся, осваивающий образова-

тельную программу; 

«Исполнитель» - Школа. 

1.5  Расходование привлеченных средств осуществляется в соответствии с ут-

вержденной сметой. 

II. Виды платных услуг 
 

2.1. Перечень видов платных услуг, оказываемых Школой, предусматривается 

в уставе Школы. 

2.2. Школа не вправе оказывать услуги, не предусмотренные в уставе. 

2.3. Перечень платных услуг, оказываемых Школой, приведен в Приложении 

№ 1 к настоящему Положению. 

 

III. Условия предоставления платных услуг 
 

3.1. Платные услуги оказываются Школой на договорной основе.  
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3.2. Платные образовательные услуги оказываются на основании Устава и 

при наличии лицензии на образовательную деятельность. Иные платные услуги 

оказываются на основании Устава и в необходимых случаях лицензии на тот 

или иной вид деятельности. 

3.3. Школа имеет по каждому виду платных образовательных услуг утвер-

жденные образовательные программы. 

3.4. Платные образовательные услуги не могут оказываться взамен и в рамках 

основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюд-

жета. 

3.5. Платные образовательные и иные услуги предоставляются на доброволь-

ной основе (Обучающийся имеет право, но не обязан получать эти услуги). От-

каз Обучающегося от предлагаемых платных услуг не может быть причиной 

уменьшения объема предоставляемых ему Школой основных услуг.  

3.6. До заключения договора Исполнитель обязан предоставить  Заказчику и 

Обучающему достоверную и полную информацию об оказываемых платных 

услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора. Эта информа-

ция доводится до Заказчика и Обучающегося при личных беседах, на родитель-

ских собраниях и собраниях обучающихся, путем размещения информации на 

официальном сайте Школы, через специальный информационный стенд «Плат-

ные услуги», а также может доводиться через информационные буклеты и 

школьную газету. 

3.7. Указанная в п.3.6. информация включает следующие сведения и докумен-

ты: 

а) наименование и место нахождения Исполнителя (Школы), копии: лицензии 

на  образовательную (с приложением на платные образовательные услуги) и - в 

необходимых случаях - иную деятельность, Устава; 

б) уровень и направленность реализуемых в рамках платных образовательных 

услуг образовательных программ, формы и сроки их освоения; 

в) перечень платных образовательных и иных услуг и порядок их предоставле-

ния; 

г) стоимость платных услуг (копия прейскуранта) и порядок их оплаты, сведе-

ния о льготах для отдельных категорий потребителей; 

д) порядок приема (зачисления) на оказание платных образовательных услуг, 

е) форма договора, заключаемого при оказании платных образовательных и 

иных услуг, 

ж) форма документа, выдаваемого по окончании обучения (при наличии). 
 

IV. Порядок предоставления платных услуг 
 

4.1. Школа оказывает платные услуги, используя внебюджетный расчетный 

счет. 

4.2. Школа обязана: 

а) издать приказ об организации платных услуг; 

б) назначить ответственных лиц из числа административно-управленческого 

персонала за организацию платных услуг и определить их функциональные 

обязанности; 

в) утвердить график предоставления платных услуг; 
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г) заключить трудовые договоры с работниками, занятыми в предоставлении 

платных услуг; 

д) заключить с Заказчиками и Обучающимися договоры на оказание платных 

услуг; 

е) организовать контроль предоставления платных услуг и их качества; 

ж) обеспечить Заказчика (Обучающегося) бесплатной доступной и достоверной 

информацией, указанной в п. 3.7. настоящего положения;  

з) оформить и сохранить следующие формы отчетности: 

- приказы об организации платных образовательных и иных услуг и назначении 

ответственных лиц из числа административно-управленческого персонала за 

организацию платных услуг с определением их обязанностей; 

- перечень платных услуг и расчет их стоимости; 

- договоры с Заказчиками и Обучающимися на оказание платных услуг; 

- график оказания платных услуг с указанием помещений и тех работников, кто 

их оказывает; 

- документы об оплате потребителей за услуги; 

- трудовые договоры  с работниками, занятыми в предоставлении платных ус-

луг; 

- табели на оплату труда работников, занятых в предоставлении  платных услуг; 

- акты  выполненных работ по каждому виду платных услуг;  

- Положение о расходовании внебюджетных средств; 

- книгу регистрации выдаваемых документов (при их наличии); 

- книгу «Замечаний и предложений по предоставлению платных услуг». 
 

V. Порядок оформления, оплаты и учета платных услуг 
 

5.1. Предоставление платных услуг оформляется письменным договором, ко-

торый составляется в двух экземплярах и заключается между сторонами: Заказ-

чиком, Обучающимся–с одной стороны, и Исполнителем – с другой стороны.  

5.2. В договоре указываются: предмет договора (наименование платной услу-

ги/образовательной программы, форма и продолжительность обучения); полная 

стоимость и порядок оплаты услуги; обязанности, права и ответственность сто-

рон; срок действия договора; порядок изменения и расторжения договора; вид 

документа, выдаваемого Обучающемуся после освоения образовательной про-

граммы (при наличии); реквизиты сторон; другие необходимые сведения, свя-

занные со спецификой оказываемых услуг.  

Форма договора разрабатывается Школой на основании Примерной фор-

мы договора, утверждаемой Министерством образования и науки Российской 

Федерации. Образцы договоров приведены в Приложениях № 2, 3 к настояще-

му Положению. 

5.3. Стоимость платной услуги определяется на основании утвержденного 

прейскуранта. При разработке прейскуранта стоимость платной услуги может 

устанавливаться в виде расчета (сметы) на основании существующих методик,  

в частности: разработанной МОиН  РТ
1
,  

 

                                                           
1
 Письмо Министерства образования Республики Татарстан от 11.05.2004 №1093 «О методи-

ческих рекомендациях по определению стоимости дополнительных платных образователь-

ных услуг на основе норматива бюджетного финансирования». 
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или Министерством экономики и промышленности РТ
2
. 

В отдельных случаях стоимость платной услуги может определяться по согла-

шению между сторонами договора. 

5.4. Оплата за платные услуги производится только в безналичной форме. 

Факт оплаты подтверждается документом (квитанцией). Исполнителю должна 

быть представлена квитанция об оплате.  

5.5. Денежные средства, полученные за платные услуги, перечисляются на 

внебюджетный расчетный счет Школы. 

5.6. Обучающимся – детям работников Школы может быть предоставлена 

льгота по оплате платных услуг в размере 50% по заявлению Заказчиков. 

5.7. Школа вправе снизить стоимость платной образовательной услуги обу-

чающемуся, достигшему успехов в учебе, а также нуждающемуся в социальной 

помощи. Основания и порядок снижения стоимости платной образовательной 

услуги устанавливаются локальным нормативным актом
3
. 

 

VI. Права и обязанности Исполнителя,  

Заказчика и Обучающегося  

при оказании/получении платных услуг   
 

6.1. Исполнитель оказывает платные услуги в порядке и сроки, определенные 

договором об оказании платных услуг. 

6.2. Исполнитель обязан обеспечить оказание платных услуг в полном объеме 

и с надлежащим качеством. 

6.3. Исполнитель обязан создать условия для предоставления платных услуг c 

учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся. 

6.4. Заказчик и Обучающийся вправе требовать предоставления услуги над-

лежащего качества, достоверной и полной информации об услуге, в том числе о 

расчете стоимости оказываемой услуги. 

6.5. Заказчик обязан обеспечить Обучающегося учебными материалами 

(учебниками и т.п.). 

6.6. Заказчик обязан оплатить оказываемые платные услуги в порядке и сро-

ки, указанные в договоре. 

6.7. Заказчик и Обучающийся обязаны выполнять требования, обеспечиваю-

щие качественное предоставление платной услуги. 

6.8. При обнаружении недостатков оказанных услуг, в том числе оказания их 

не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учеб-

ными планами, Заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

а) безвозмездного оказания услуг, в том числе оказания образовательных услуг 

в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными 

планами и договором; 

б) соответствующего уменьшения стоимости оказанных услуг; 

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных 
                                                           
2
 Приказ Министерства экономики и промышленности Республики Татарстан от 17.03.2005 

№ 46 «Об утверждении положения о порядке расчета стоимости платных услуг, оказывае-

мых бюджетными учреждениями и иными организациями, получающими ассигнования из 

бюджета Республики Татарстан, гражданам и юридическим лицам за счет средств граждан и 

юридических лиц». 
3
 Необходимость указанного локального акта установлена ч.5 ст.54 Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
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услуг своими силами или третьими лицами. 

6.9. Если Исполнитель своевременно не приступил к оказанию платных услуг 

или если во время оказания услуг стало очевидным, что платные услуги не бу-

дут осуществлены в срок, а также в случае просрочки оказания услуг Заказчик 

вправе по своему выбору: 

а) назначить Исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен 

приступить к оказанию услуг и (или) закончить оказание услуг; 

б) поручить оказать услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от 

Исполнителя возмещения понесенных расходов; 

в) потребовать уменьшения стоимости услуг; 

г) расторгнуть договор. 

6.10. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полно-

го возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков оказа-

ния услуг, а также в связи с недостатками оказанных услуг, если в установлен-

ный договором срок недостатки оказанных услуг не устранены Исполнителем. 

6.11. Исполнитель вправе расторгнуть в одностороннем порядке в следующих 

случаях: 
а) применение к Обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания; 

б) невыполнение Обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана; 

в) установление нарушения порядка приема на обучение, повлекшего по вине 

Обучающегося его незаконное зачисление; 

г) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

д) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося. 
 

VII. Контроль предоставления платных образовательных услуг 
 

7.1. Контроль предоставления платных услуг осуществляют федеральный ор-

ган исполнительной власти, выполняющий функции по контролю и надзору в 

области образования и науки, и другие органы и организации, на которые в со-

ответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации возложены контрольные функции. 

7.2. Контроль предоставления платных услуг внутри Школы осуществляют в 

пределах своей компетенции назначенные приказом ответственные лица из 

числа административно-управленческого персонала. 
 

VIII. Ответственность 
 

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору 

стороны несут ответственность, предусмотренную договором и действующим 

законодательством. 

8.2. Исполнитель несет ответственность за недостатки оказанных платных ус-

луг, в т.ч. за оказание их не в полном объеме, предусмотренном образователь-

ными программами и учебными планами, за нарушение сроков оказания плат-

ных услуг (если это нарушение произошло по его вине). 

8.3. Исполнитель несет ответственность за вред, причиненный жизни, здоро-

вью, или имуществу потребителя вследствие конструктивных, производствен-
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ных или иных недостатков образовательной услуги (ст. 1095 ГК РФ, ст. 14 зако-

на РФ «О защите прав потребителей»). 

8.4. Заказчик несет ответственность за просрочку оплаты услуг. 

8.5. Заказчик несет ответственность за возникновение ситуации невозможно-

сти исполнения договора (п.2 ст.781 ГК РФ). 

8.6. Претензии и споры, возникшие между сторонами, разрешаются по согла-

шению сторон или в предусмотренном законодательством порядке. 
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Приложение 1  

к Положению о порядке  

оказания платных услуг 

 

 

 

Перечень платных услуг, предоставляемых  

муниципальным бюджетным учреждением   

дополнительного образования  

«Детская  музыкальная школа № 30»  

 Советского района г.Казани 

 

1.Образовательные и развивающие услуги: 

а) изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программы по данной 

дисциплине, предусмотренной учебным планом;  

б) обучение по дополнительным образовательным программам; 

в) репетиторство с обучающимися; 

г) различные курсы: 

 по подготовке детей 4-6-ти лет по дополнительным образовательным 

программам;  

 по расширенному и углубленному изучению предметов сверх програм-

мы; 

 повышения квалификации; 

д) различные кружки: 

 по обучению игре на музыкальных инструментах; 

 по хореографии, танцам; 

е) различные студии, школы, группы, факультативы: 

 по обучению вокалу, электронным музыкальным инструментам, по 

иным направлениям, что не может быть дано в рамках государственных 

образовательных стандартов. 

 

2. Прочие услуги:  

-   ведение научной и творческой деятельности; 

-   культурно-просветительская деятельность: 

- концерты; тематические лектории для разных категорий населения; мас-

тер-классы; лекционно-практические занятия для слушателей курсов повыше-

ния квалификации, организованных учреждениями, имеющими соответствую-

щую лицензию (на основе договора);  

- организация и проведение культурно-массовых мероприятий; разработка 

сценариев, режиссура, музыкальное сопровождение, услуги аниматоров, звуко-

оператора; 

- прокат костюмов; 

- ремонт, настройка и прокат музыкальных инструментов; 

- запись фонограмм. 
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Приложение 2 
к Положению о порядке  

оказания платных услуг 

 

Образец договора об оказании платных образовательных услуг 

 

Д О Г О В О Р 

об оказании платных образовательных услуг 

г.Казань                                                                   «___»____________201__г. 

 

Образовательная организация Муниципальное бюджетное учреждение допол-

нительного образования «Детская музыкальная школа № 30» Советского рай-

она г.Казани, на основании лицензии от «___» ___________ 20___г. № ______, 

выданной Министерством образования и науки Республики Татарстан, именуе-

мая в дальнейшем Исполнитель, в лице директора ________________________, 

действующего на основании Устава и приказа
4
 Управления образования Ис-

полнительного комитета г.Казани от «___» __________ 20___г. № ______, и 

________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. и статус законного представителя несовершеннолетнего, не достигшего 14-летнего возраста) 

именуемый(ая) в дальнейшем Заказчик, 

и ________________________________________________________________,
  

(Ф.И.О. лица, зачисляемого на обучение) 

именуемый в дальнейшем Обучающийся, 

совместно именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследую-

щем: 

1. Предмет договора 

 

1.1.Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Заказчик 

обязуется оплатить обучение по образовательной программе 

__________________________________________________________________, 
(наименование образовательной программы)

 

реализуемой в очной форме в соответствии с учебным планом. 

1.2.Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) 

составляет ____________________. 
                                        количество часов (недель) 

1.3.После освоения Обучающимся образовательной программы документ об 

образовании не выдается. По просьбе Заказчика Обучающемуся может быть 

выдана справка об обучении. 
 

2. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
 

2.1. Исполнитель вправе: 

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 

системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной 

аттестации Обучающегося, самостоятельно осуществлять контроль уровня ус-

воения Обучающимся образовательной программы в процессе обучения. 

                                                           
4
 Указываются реквизиты приказа о назначении директора. 
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2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного 

взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учреди-

тельными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными 

нормативными актами Исполнителя. 

2.2. Заказчик вправе: 

2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обес-

печения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоя-

щего Договора, в том числе информацию об успеваемости, поведении, отноше-

нии Обучающегося к обучению.  

2.2.2. Не производить оплату услуги за период болезни Обучающегося в случае 

отсутствия Обучающегося на занятиях по причине заболевания (факт болезни 

подтверждается справкой) свыше 3-х недель. 

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии дей-

ствующим законодательством в сфере образования. Обучающийся также впра-

ве: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обес-

печения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 на-

стоящего Договора; 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными ак-

тами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной 

программы; 

2.3.3. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, ор-

ганизованных Исполнителем; 

2.3.4. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 
 

3. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
 

3.1. Исполнитель обязан: 

3.1.1. Зачислить Обучающегося на обучение по образовательной программе, 

указанной в разделе 1 настоящего Договора. 

3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предостав-

лении платных образовательных услуг в порядке и объеме, предусмотренными 

действующим законодательством. 

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 

услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора. Образовательные 

услуги оказываются в соответствии учебным планом, рабочей программой и 

расписанием занятий Исполнителя; 

3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образователь-

ной программой условия ее освоения; 

3.1.5. Принимать от Заказчика плату за образовательные услуги; 

3.1.6. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту 

от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, ох-

рану жизни и здоровья. 

3.1.7. Сохранить место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, каран-

тина, отпуска родителей, каникул и в других случаях пропуска занятий по ува-

жительным причинам. 
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3.1.8. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Обучающемуся об-

разовательных услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего дого-

вора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным 

или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг. 

3.2. Заказчик обязан: 

3.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся образо-

вательные услуги, указанные в разделе 1 настоящего Договора, в размере и по-

рядке, определенными настоящим Договором, а также предоставлять платеж-

ные документы, подтверждающие такую оплату, до 10-го числа месяца, подле-

жащего оплате согласно п.4.2. 

3.2.2. Обеспечить посещение Обучающимся занятий согласно расписанию. 

3.2.3. В случае выявления заболевания Обучающегося (по заключению учреж-

дения здравоохранения либо медицинского персонала Исполнителя) освобо-

дить Обучающегося от занятий. 

3.2.4. Извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Обучаю-

щегося на занятиях. 

3.2.5. Обеспечить Обучающегося за свой счет предметами, необходимыми для 

надлежащего исполнения Исполнителем обязательств по оказанию образова-

тельных услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора. 

3.2.6. При наличии претензий Исполнителя к поведению Обучающегося или его 

отношению к получению образовательных услуг, принять меры, направленные 

на исключение подобных проявлений со стороны Обучающегося. 

3.2.7. Возмещать ущерб, причиненный Обучающимся имуществу Исполнителя, 

в соответствии с действующим законодательством.  

3.3. Обучающийся обязан: 

3.3.1. Посещать занятия согласно расписанию. 

3.3.2. Выполнять задания, даваемые педагогами Исполнителя (в ходе занятий и 

для подготовки к занятиям). 

3.3.3. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения.  

3.3.4. Бережно относиться к имуществу Исполнителя. 
 

4. Стоимость образовательных услуг, сроки и порядок их оплаты 
 

4.1. Полная стоимость образовательных услуг за весь период обучения Обу-

чающегося составляет ________ рублей. 

4.2. Заказчик ежемесячно оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего 

договора, в сумме ________________________ руб. (из расчета оплаты по 

______ руб. за каждые 4 недели учебного плана). 

4.3. Оплата производится не позднее 5-го числа месяца, подлежащего оплате, в 

безналичной форме на счет Исполнителя по указанным в разделе 9 настоящего 

договора реквизитам. 
 

5. Порядок изменения и расторжения договора 
 

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены 

по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

5.3. Действие настоящего Договора прекращается досрочно: 
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5.3.1. по инициативе Обучающегося или Заказчика, в том числе в случае пере-

вода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

5.3.2. по инициативе Исполнителя: 

в случае применения к Обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания;  

в случае невыполнения Обучающимся по образовательной программе обязан-

ностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и вы-

полнению учебного плана;  

в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг более 

чем на 15 дней; 

в случае невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию 

платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающе-

гося; 

по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, 

в том числе в случае ликвидации Исполнителя. 

5.4. Если Обучающийся своим поведением систематически нарушает права и 

законные интересы других обучающихся и работников Исполнителя, расписа-

ние занятий или препятствует нормальному осуществлению образовательного 

процесса, Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, когда после 

двух предупреждений Обучающийся не устранит указанные нарушения. Дого-

вор считается расторгнутым со дня письменного уведомления Исполнителем 

Заказчика об отказе от исполнения договора. 

5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору 

при условии полного возмещения Заказчику убытков. 

5.6. Заказчик (Обучающийся) вправе отказаться от исполнения настоящего До-

говора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. 
 

6. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
 

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по на-

стоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законо-

дательством Российской Федерации и настоящим Договором. 

6.2. При обнаружении недостатка платной образовательной услуги, в том числе 

оказания ее Исполнителем не в полном объеме, нарушения сроков оказания 

платной образовательной услуги Заказчик вправе по своему выбору потребо-

вать: 

6.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги. 

6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги. 

6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков ока-

занной образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 

6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного 

возмещения убытков, если в течение одного месяца недостатки образователь-

ной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от 

исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной 

образовательной услуги. 
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6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги либо 

если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не 

будет оказана в срок, Заказчик вправе по своему выбору: 

6.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель 

должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить ока-

зание образовательной услуги; 

6.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную 

цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов; 

6.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги; 

6.4.4. Расторгнуть Договор в одностороннем порядке. 
 

7. Срок действия Договора 
 

7.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств, а именно до «___» 

__________ 201__г. 
 

8. Заключительные положения 
 

8.1. Исполнитель вправе снизить стоимость платной образовательной услуги по 

Договору Обучающемуся, достигшему успехов в учебе, а также нуждающемуся 

в социальной помощи. Основания и порядок снижения стоимости платной об-

разовательной услуги устанавливаются локальным нормативным актом Испол-

нителя и доводятся до сведения Заказчика. 

8.2. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, по одному для Исполни-

теля и Заказчика (Обучающегося), имеющих одинаковую юридическую силу. 

Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в 

письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сто-

рон. 

8.3. Изменения Договора и дополнения к нему оформляются дополнительными 

соглашениями к Договору, подписываемыми Сторонами. 
 

9. Адреса, реквизиты и подписи сторон 

Исполнитель Заказчик Обучающийся 

Муниципальное бюджетное 

учреждение  

дополнительного образования 

«Детская музыкальная школа 

№ 30»  

_____________ района г.Казани 

Адрес: _________________ 

Банк:___________________ 

р/с _____________________ 

БИК ___________________ 

ЛБВ ___________________ 

ИНН ___________________ 

КПП ___________________ 

Директор ___________Фамилия 

И.О. 
     (подпись) 

М.П. 

________________________ 
(Ф.И.О.) 

________________________ 
 

_____________________________________
 

(дата рождения) 

________________________ 
(паспортные данные: серия, номер, когда и кем 

выдан) 

________________________ 

________________________ 
(адрес) 

________________________ 
(телефон) 

________________________ 
(подпись)

 

________________________ 
(Ф.И.О.) 

________________________ 

 
_____________________________________

 
(дата рождения) 

________________________ 
(адрес) 

________________________ 
(телефон) 

________________________ 
(подпись)
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Приложение 3 

к Положению о порядке  

оказания платных услуг 

 

Образец договора об оказании платных образовательных услуг  

в случае их оплаты Заказчиком из средств материнского капитала 

 

Д О Г О В О Р 

об оказании платных образовательных услуг 

г.Казань                                                                   «___»____________201__г. 

 

Образовательная организация Муниципальное бюджетное учреждение  допол-

нительного образования «Детская музыкальная школа № 30 Советского  района 

г.Казани, на основании лицензии от «___» ___________ 20___г. № ______, вы-

данной Министерством образования и науки Республики Татарстан, именуемая 

в дальнейшем Исполнитель, в лице директора ____________________________, 

действующего на основании Устава и приказа
5
 Управления образования Ис-

полнительного комитета г.Казани от «___» __________ 20___г. № ______, и 

________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. и статус законного представителя несовершеннолетнего, не достигшего 14-летнего возраста) 

именуемый(ая) в дальнейшем Заказчик, 

и ________________________________________________________________,
  

(Ф.И.О. лица, зачисляемого на обучение) 

именуемый в дальнейшем Обучающийся, 

совместно именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследую-

щем: 

1. Предмет договора 
 

1.1.Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Заказчик 

обязуется оплатить обучение по образовательной программе 

__________________________________________________________________, 
(наименование образовательной программы)

 

реализуемой в очной форме в соответствии с учебным планом. 

1.2.Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) 

составляет ____________________. 
                                         количество часов (недель) 

1.3.После освоения Обучающимся образовательной программы документ об 

образовании не выдается. По просьбе Заказчика Обучающемуся может быть 

выдана справка об обучении. 
 

2. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
 

2.1. Исполнитель вправе: 

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 

системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной 

аттестации Обучающегося, самостоятельно осуществлять контроль уровня ус-

воения Обучающимся образовательной программы в процессе обучения. 

                                                           
5
 Указываются реквизиты приказа о назначении директора. 
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2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного 

взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учреди-

тельными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными 

нормативными актами Исполнителя. 

2.2. Заказчик вправе: 

2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обес-

печения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоя-

щего Договора, в том числе информацию об успеваемости, поведении, отноше-

нии Обучающегося к обучению.  

2.2.2. Не производить оплату услуги за период болезни Обучающегося в случае 

отсутствия Обучающегося на занятиях по причине заболевания (факт болезни 

подтверждается справкой) свыше 3-х недель. 

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии дей-

ствующим законодательством в сфере образования. Обучающийся также впра-

ве: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обес-

печения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 на-

стоящего Договора; 

2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными ак-

тами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной 

программы; 

2.3.3. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, ор-

ганизованных Исполнителем; 

2.3.4. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 
 

3. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
 

3.1. Исполнитель обязан: 

3.1.1. Зачислить Обучающегося на обучение по образовательной программе, 

указанной в разделе 1 настоящего Договора. 

3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предостав-

лении платных образовательных услуг в порядке и объеме, предусмотренными 

действующим законодательством. 

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 

услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора. Образовательные 

услуги оказываются в соответствии учебным планом, рабочей программой и 

расписанием занятий Исполнителя; 

3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образователь-

ной программой условия ее освоения; 

3.1.5. Принимать от Заказчика плату за образовательные услуги; 

3.1.6. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту 

от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, ох-

рану жизни и здоровья. 

3.1.7. Сохранить место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, каран-

тина, отпуска родителей, каникул и в других случаях пропуска занятий по ува-

жительным причинам. 
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3.1.8. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Обучающемуся об-

разовательных услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего дого-

вора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным 

или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг. 

3.2. Заказчик обязан: 

3.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся образо-

вательные услуги, указанные в разделе 1 настоящего Договора, в размере и по-

рядке, определенными настоящим Договором, а также предоставлять платеж-

ные документы, подтверждающие такую оплату, до 10-го числа месяца, подле-

жащего оплате согласно п.4.2. 

В случае оплаты услуг единовременно за весь период обучения, в соответствии 

с п.4.4. настоящего договора, представить платежные документы, подтвер-

ждающие такую оплату, в течение 5 рабочих дней с момента оплаты. 

3.2.2. Обеспечить посещение Обучающимся занятий согласно расписанию. 

3.2.3. В случае выявления заболевания Обучающегося (по заключению учреж-

дения здравоохранения либо медицинского персонала Исполнителя) освобо-

дить Обучающегося от занятий. 

3.2.4. Извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Обучаю-

щегося на занятиях. 

3.2.5. Обеспечить Обучающегося за свой счет предметами, необходимыми для 

надлежащего исполнения Исполнителем обязательств по оказанию образова-

тельных услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора. 

3.2.6. При наличии претензий Исполнителя к поведению Обучающегося или его 

отношению к получению образовательных услуг, принять меры, направленные 

на исключение подобных проявлений со стороны Обучающегося. 

3.2.7. Возмещать ущерб, причиненный Обучающимся имуществу Исполнителя, 

в соответствии с действующим законодательством.  

3.3. Обучающийся обязан: 

3.3.1. Посещать занятия согласно расписанию. 

3.3.2. Выполнять задания, даваемые педагогами Исполнителя (в ходе занятий и 

для подготовки к занятиям). 

3.3.3. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения.  

3.3.4. Бережно относиться к имуществу Исполнителя. 
 

4. Стоимость образовательных услуг, сроки и порядок их оплаты 
 

4.1. Полная стоимость образовательных услуг за весь период обучения Обу-

чающегося составляет ________ рублей. 

4.2. Заказчик ежемесячно оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего 

договора, в сумме ________________________ руб. (из расчета оплаты по 

______ руб. за каждые 4 недели учебного плана). 

4.3. Оплата производится не позднее 5-го числа месяца, подлежащего оплате, в 

безналичной форме на счет Исполнителя по указанным в разделе 9 настоящего 

договора реквизитам
6
. 

                                                           
6
 Здесь можно указать способ оплаты: например, через отделения и (или) платежные терми-

налы и (или) банкоматы какого-либо банка, а также способ идентификации плательщика: на-

пример, по индивидуальному коду, присвоенному ребенку. 
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4.4. Заказчик вправе оплатить услуги, указанные в разделе 1 настоящего дого-

вора, единовременно за весь период обучения, в размере, указанном в п.4.1. на-

стоящего договора, в течение 45 календарных дней с момента заключения до-

говора, в безналичной форме на счет Исполнителя по указанным в разделе 9 

настоящего договора реквизитам
7
. 

4.5. При оплате услуг из средств материнского (семейного) капитала, в случае 

расторжения договора или истечения срока действия договора, может быть 

произведен расчет суммы превышения оплаты и осуществлен возврат неис-

пользованных средств в территориальные органы Пенсионного фонда РФ. 
 

5. Порядок изменения и расторжения договора 
 

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены 

по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

5.3. Действие настоящего Договора прекращается досрочно: 

5.3.1. по инициативе Обучающегося или Заказчика, в том числе в случае пере-

вода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

5.3.2. по инициативе Исполнителя: 

в случае применения к Обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания;  

в случае невыполнения Обучающимся по образовательной программе обязан-

ностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и вы-

полнению учебного плана;  

в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг более 

чем на 15 дней; 

в случае невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию 

платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающе-

гося; 

по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, 

в том числе в случае ликвидации Исполнителя. 

5.4. Если Обучающийся своим поведением систематически нарушает права и 

законные интересы других обучающихся и работников Исполнителя, расписа-

ние занятий или препятствует нормальному осуществлению образовательного 

процесса, Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, когда после 

двух предупреждений Обучающийся не устранит указанные нарушения. Дого-

вор считается расторгнутым со дня письменного уведомления Исполнителем 

Заказчика об отказе от исполнения договора. 

5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору 

при условии полного возмещения Заказчику убытков. 

5.6. Заказчик (Обучающийся) вправе отказаться от исполнения настоящего До-

говора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. 

 

                                                           
7
 Здесь можно дополнить: используя способы оплаты, указанные в п.4.3. настоящего догово-

ра. 
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6. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
 

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по на-

стоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законо-

дательством Российской Федерации и настоящим Договором. 

6.2. При обнаружении недостатка платной образовательной услуги, в том числе 

оказания ее Исполнителем не в полном объеме, нарушения сроков оказания 

платной образовательной услуги Заказчик вправе по своему выбору потребо-

вать: 

6.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги. 

6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги. 

6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков ока-

занной образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 

6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного 

возмещения убытков, если в течение одного месяца недостатки образователь-

ной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от 

исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной 

образовательной услуги. 

6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги либо 

если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не 

будет оказана в срок, Заказчик вправе по своему выбору: 

6.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель 

должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить ока-

зание образовательной услуги; 

6.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную 

цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов; 

6.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги; 

6.4.4. Расторгнуть Договор в одностороннем порядке. 
 

7. Срок действия Договора 
 

7.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств, а именно до «___» 

__________ 201__г. 
 

8. Заключительные положения 
 

8.1. Исполнитель вправе снизить стоимость платной образовательной услуги по 

Договору Обучающемуся, достигшему успехов в учебе, а также нуждающемуся 

в социальной помощи. Основания и порядок снижения стоимости платной об-

разовательной услуги устанавливаются локальным нормативным актом Испол-

нителя и доводятся до сведения Заказчика. 

8.2. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, по одному для Исполни-

теля и Заказчика (Обучающегося), имеющих одинаковую юридическую силу. 

Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в 

письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сто-

рон. 

8.3. Изменения Договора и дополнения к нему оформляются дополнительными 

соглашениями к Договору, подписываемыми Сторонами. 
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9. Адреса, реквизиты и подписи сторон 
 

 

Исполнитель Заказчик Обучающийся 

Муниципальное бюджетное 

учреждение 

дополнительного образования 

«Детская музыкальная школа № 

30» Советского района г.Казани 

Адрес: _________________ 

Банк:___________________ 

р/с _____________________ 

БИК ___________________ 

ЛБВ ___________________ 

ИНН ___________________ 

КПП ___________________ 

ОКАТО_________________ 

КБК____________________ 

Директор ___________Фамилия 

И.О. 
     (подпись) 

М.П. 

________________________ 
(Ф.И.О.) 

________________________ 
 

_____________________________________
 

(дата рождения) 

________________________ 
(паспортные данные: серия, номер, когда и кем 

выдан) 

________________________ 

________________________ 
(адрес) 

________________________ 
(телефон) 

________________________ 
(подпись)

 

________________________ 
(Ф.И.О.) 

________________________ 

 
_____________________________________

 
(дата рождения) 

________________________ 
(адрес) 

________________________ 
(телефон) 

________________________ 
(подпись)
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Приложение 4 

к Положению о порядке  

оказания платных услуг 

 

Муниципальное бюджетное учреждение  

дополнительного образования 

«Детская музыкальная школа № 30»  

Советского района г. Казани 

 

П Р И К А З 

 

№ ____                                                                   «____» _____________ 20___г. 

 

«Об организации платных  

образовательных услуг» 

 

В соответствии с Уставом школы,  «Положением о порядке оказания платных 

услуг», «Правилами оказания платных образовательных услуг» (утверждены 

постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706), лицензией № _____, 

выданной  «___» __________ 20___г. Министерством образования и науки РТ, 

на основании заключенных договоров с родителями обучающихся и работни-

ками, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 

1. Утвердить «Функциональные обязанности ответственных лиц по органи-

зации и предоставлению платных образовательных услуг» (Приложение). 

 

2. Организовать платные образовательные услуги: 

 

2.1. «Раннее музыкально-эстетическое развитие для детей 4-6 лет» с 

«___»___________20__ по «___»_________20__ (занятия эстетического направ-

ления). 

2.2.1.Занятия проводить ___ раза в неделю по ____ минут в двух (или иное ко-

личество)  группах. 

2.2.2.Установить плату за занятия ______ рублей в месяц (за ___ занятий). 

2.2.3.Назначить преподавателем _____________ и установить ей ежемесячную 

заработную плату за проведение занятий в размере ____% от собранной суммы 

денег за данную услугу, указанную в п.2.1. 

 

2.2. «Электронно-музыкальные инструменты» с «___»___________20__ по 

«___»_________20___ (занятия эстетического направления). 

2.2.1.Занятия проводить ___ раза в неделю по ____ минут в двух (или иное ко-

личество)  группах. 

2.2.2.Установить плату за занятия ______ рублей в месяц (за ___ занятий). 

2.2.3.Назначить преподавателем _____________ и установить ей ежемесячную 

заработную плату за проведение занятий в размере ____% от собранной суммы 

денег за данную услугу, указанную в п.2.2. 
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3. Назначить ____________________ администратором, ответственным за 

организацию платных образовательных услуг в целом по школе, оформление и 

ведение документации по платным образовательным услугам, составление гра-

фика занятий и табеля на заработную плату. 
 

4. Назначить ____________________ кассиром, ответственным за учет по-

ступления денежных средств на внебюджетный счет с разбивкой по видам ус-

луг и плательщикам и учет расходования денег с внебюджетного счета. 
 

5. Назначить ответственными администраторами за оказание конкретных 

платных услуг: 

- __________________ - занятия по программе раннего музыкально-

эстетического развития: сольфеджио «Забавные нотки», - всего _____ групп; 

- __________________ - занятия по программе раннего музыкально-

эстетического развития: хор «Звонкая капель» - всего _____ групп 

- __________________ - занятия эстетического направления «Инструментальное 

(вокальное) музицирование: - всего _____ учащихся. 
 

6. Определить содержание работы перечисленных в п.п. 3 - 5 настоящего 

приказа ответственных лиц в рамках платных образовательных услуг, возложив 

на них обязанности согласно приложению к настоящему приказу «Функцио-

нальные обязанности ответственных лиц по организации и предоставлению 

платных образовательных услуг». 

 

7. Утвердить график предоставления платных образовательных услуг. 

 

8. Установить с ___ ________ 201___ ответственным администраторам еже-

месячную заработную плату от общей суммы собранных денег по всем видам 

платных услуг, пропорционально количеству курируемых групп в размере: 

- ______________   – ____ %,   

- ______________   – ____ %, 

- ______________   – ____ %.   

 

9. Установить с ___ _________201____ ответственным администраторам ус-

луг по программе раннего музыкально-эстетического развития: сольфеджио 

«Забавные нотки», по программе раннего музыкально-эстетического развития: 

хор «Звонкая капель», занятия эстетического направления «Инструментальное 

(вокальное) музицирование» ежемесячную заработную плату в размере: 

- _____________ – ____ % от суммы денег, собранных за услугу программа 

раннего эстетического развития  

 - _____________ – ____ % от суммы денег собранных за услугу «Инструмен-

тальное (вокальное) музицирование». 

 

10. Назначить уборщиками служебных помещений, задействованных при 

оказании платных образовательных услуг с «___» ___________20___ по 

«___»_________20___ : 

-  ________________ в кабинеты №7,8 используемые для занятий платных услуг  

и установить ей в указанный период ежемесячную заработную плату в размере 

________ рублей;  
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-   ______________ в холл 1-го этажа и установить ей в указанный период еже-

месячную заработную плату в размере __________ рублей. 

 

11. Назначить гардеробщицами, обслуживающими обучающихся, получаю-

щих платные образовательные услуги с «___» ___________20__ по 

«___»_________20___ по графику: _____________, ____________ и установить 

им в указанный период ежемесячную заработную плату в размере  _________ 

рублей. 

 

12. Установить с «___»_________20___ ежемесячную заработную плату за 

выполнение обязанностей в рамках организации и предоставления платных об-

разовательных услуг от общей суммы собранных денег за соответствующий 

период по всем видам платных услуг:   

- кассиру _____________ -  __%,  

- ответственному за ведение документации администратору ______________ 

(указываются ФИО из п.4 настоящего приказа) - __%. 

Установить директору школы ______________ ежемесячную доплату из вне-

бюджетных средств, направляемых на оплату труда в соответствии со сметой 

по внебюджетным источникам,  за выполнение обязанностей в рамках органи-

зации платных образовательных услуг в размере ___% от общей суммы соб-

ранных денег за соответствующий период по всем видам платных услуг. 

 

13. Установить льготную оплату в размере 50% утвержденной стоимости за 

посещение платных образовательных услуг детьми сотрудников школы при на-

личии заявления на предоставление льготы. 

 

14. Общий контроль оказания платных образовательных услуг в целом по 

школе оставляю за собой. Возлагаю на себя обязанности в рамках организации 

и предоставления платных образовательных услуг в соответствии с приложени-

ем к настоящему приказу. 

 

 Директор школы     И.О.Фамилия  
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Приложение к приказу 

от __  ______20__ № ____ 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор школы № _____ 

__________ И.О.Фамилия  

 

Функциональные обязанности ответственных лиц  

при организации и предоставлении  

платных образовательных услуг 

 

Обязанности ответственного администратора  

конкретной платной образовательной услуги: 

- работа с педагогом по подготовке материалов для организации конкретной 

платной образовательной услуги (программа курса, список группы, расписание 

и место проведения занятия); 

- согласование рабочих программ по платным образовательным услугам; 

-  тиражирование бланков договоров с Заказчиком в соответствии со списком 

обучающихся; 

- контроль проведения конкретной платной образовательной услуги; 

- контроль своевременного проведения оплаты Заказчиком за конкретную 

платную образовательную услугу согласно договору об оказании платных ус-

луг; 

- контроль ведения документации преподавателем конкретной платной образо-

вательной услуги  (календарно-тематическое планирование, журнал занятий); 

- составление актов и подготовка информации к табелю о проведенных заняти-

ях в рамках конкретной платной услуги (на 25 число каждого месяца). 

 

Обязанности администратора ответственного  

за организацию платных образовательных услуг в целом по школе: 

- подготовка сметы по платным образовательным услугам (доходная часть); 

- калькуляция платных образовательных услуг и разработка прейскуранта цен 

на их оказание; 

- ведение личных дел преподавателей платных образовательных услуг (внеш-

них совместителей); 

- подготовка бланков договоров об оказании платных услуг; 

-  подготовка бланков и оформление трудовых договоров с работниками; 

- составление сводного перечня и графика предоставления платных услуг; 

- составление табеля на заработную плату; приложения к табелю о количестве 

средств, поступивших на оплату образовательных услуг; акта проведенных за-

нятий в рамках платных образовательных услуг (ежемесячно); 

- размещение информации по платным образовательным услугам на специаль-

ном стенде и на сайте и ее своевременная актуализация; 

- хранение и архивирование материалов по платным образовательным услугам. 
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Обязанности кассира при организации и предоставлении  

платных образовательных услуг 

- полный учет средств, поступающих на оплату образовательных услуг (в без-

наличном порядке на счет Исполнителя в банке (через отделения банков, бан-

коматы и платежные терминалы) с разбивкой по видам услуг и плательщикам; 

- подготовка сметы по платным образовательным услугам (расходная часть); 

- обеспечение взаимодействия с централизованной бухгалтерией отдела обра-

зования по вопросам поступления денежных средств на внебюджетный счет и 

их расходования с внебюджетного счета. 

 

Обязанности директора школы по организации  

платных образовательных услуг: 

- согласование прейскуранта цен на оказание платных образовательных услуг в 

отделе образования, Управлении образования, Комитете экономического разви-

тия г.Казани; 

- разработка и утверждение локальных актов: Положения о порядке оказания 

платных образовательных услуг, Положения о расходовании внебюджетных 

средств (последнее - на учебный год); 

- согласование и утверждение сметы доходов и расходов по платным образова-

тельным услугам в   отделе образования, Управлении образования, финансовом 

управлении г.Казани; 

- решение вопросов с учреждениями банков по приему платежей за платные 

образовательные услуги; 

- издание приказов об организации платных образовательных услуг; 

- утверждение рабочих программ по платным образовательным услугам; 

- утверждение перечня и графика предоставления платных образовательных ус-

луг; 

- подбор и расстановка Исполнителей платных образовательных услуг, обслу-

живающего персонала; 

- заключение трудовых договоров с Исполнителем платных образовательных 

услуг; 

- утверждение документов на выплату заработной платы (ежемесячно): табель, 

документы по учету поступивших средств за оказание платных услуг, акты вы-

полненных работ; 

- контроль расходования денежных средств, полученных от оказания платных 

образовательных услуг, в соответствии с утвержденной сметой и Положением о 

расходовании внебюджетных средств; 

- общий контроль по оказанию платных образовательных услуг в целом по 

школе. 

 


