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4. Структура свидетельства 

 

4.1. Свидетельство включает в себя следующие сведения: 

- полное название учреждения 

- фамилия, имя, отчество выпускника 

- название программы, по которой обучающийся прошел полный курс обучения 

- продолжительность курса 

- регистрационный номер 

- дата выдачи свидетельства 

- подпись педагога 

-подпись директора и заместителя директора учреждения, печать 

 

5. Порядок заполнения 

 

5.1. Свидетельство заполняется черными чернилами. Допускается заполнение 

указанного документа печатающими устройствами. 

5.2. Подпись директора заверяется печатью учреждения. Оттиск печати должен быть 

ясным, четким, легко читаемым 

5.3. Исправления, подчистки, незаполненные графы не допускаются. В случае, если 

какой-либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк. 

5.4. Данные о количестве выданных Свидетельств отмечаются в журнале учета 

выдачи свидетельств. 

 

6. Порядок учета 

 

6.1. Под учетом понимается регистрация Свидетельств в журнале учета выдачи 

документа об освоении дополнительной общеобразовательной программы. 

6.2. Каждому свидетельству присваивается индивидуальный номер, позволяющий 

идентифицировать Свидетельство и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь 

период ведения журнала учета. 

6.3. Номер Свидетельства должен  соответствовать регистрационному номеру в 

журнале учета. 

6.4. При учете Свидетельства в журнал заносятся следующие сведения: 

-порядковый  номер; фамилия, имя и  отчество лица, получившего Свидетельство; 

срок обучения;  регистрационный номер свидетельства; наименование объединения. 

 

7. Порядок выдачи 

7.1 Свидетельство выдается учащимся по окончании обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе. Вручение Свидетельства выпускникам ЦДТ «Детская 

академия» проводится в торжественной обстановке на выпускном вечере. 

 

 

 

       


