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Здесь можно отредактировать личные данные



Во вкладке «Дополнительно» можно выставить уровень 
заинтересованности в различных пед и проф сферах.



Во вкладке «Фото» можно 
прикрепить свою 
фотографию

Во вкладке «Достижения» 
написать о своих 
достижениях



Во вкладке Календарь отражается наше расписание, исходя из 
расписания групп, которые мы ведем.



В этом разделе 
можно увидеть 
свои 
объединения и 
отредактировать 
их.



При нажатии на название 
выходит окно с функциями 
Редактирование события и 
Предпросмотр на сайте

Выбрав 
редактирование у нас 
выходит окно 
Редактирование 
записи.
Можно 
отредактировать 
основные данные, 
описание, 
добавить/удалить/отр
едактировать группы, 
изменить обложку и 
т.д.



Для редактирования группы нажмите на иконку карандаша



Можно изменить 
название группы, 
сменить 
преподавателя, 
период обучения, 
закрыть/открыть 
прием заявок, а также 
выставить возраст 
обучающихся. 
Кроме того, на 
вкладке параметры 
есть настройки 
количества часов в год 
и источник 
финансирования, но 
эти настройки менять 
должны только 
администраторы. 



Во вкладке расписание мы меняем наше расписание, 
нажмите на иконку карандаша, чтобы изменить его

Всегда нажимайте 
Изменить с даты, если 
учебный год уже начался и 
вы провели несколько 
занятий. Если изменения 
вносятся в августе, то 
можно нажать Исправить 
текущее



В окне Редактирования расписания группы 
выставляются дни недели занятий группы, 
продолжительность занятия, время начала 
занятия, а также время перемены. 
Необходимо выставить период с какого по 
какое число это расписание будет 
действовать

Внимание! Для каждой расписание 
прописывается отдельно



Можно подтверждать/отменять заявки, принимать 
детей на обучение, закрывать набор в группу и 
т.д.



Выбор группы:

Сам журнал:Можно отмечать 
посещаемость, 
исключать детей, 
переводить их в 
другие группы. 
Также, при 
изменении 
расписания, его 
можно поменять 
прямо здесь.



Нажав на любую дату, можно отметить сразу всех учеников и, 
наоборот, снять все отметки 



При нажатии на «Дата» можно отменить занятие, при переносе 
добавить дату и время, или просто изменить время.



В параметрах можно изменить тему, вид занятие и описание.



Как и в обычном журнале, кроме отметок о посещении 
необходимо заполнять календарно-тематический план.
Дата и время заполняются автоматически исходя из вашего 
расписания, в «Теме занятия» мы вписываем то, что в журнале 
называется «Содержание занятий согласно ДОП». Тип занятия у 
нас в центре всегда групповой, кроме платных услуг. В «Описание 
занятия» нужно вписывать то, что в вашей программе называется 
«формой контроля». Делать это нужно каждый месяц, либо 
заполнить заранее.



Ранее была возможность переводить детей в другие группы и отчислять 
их. Сейчас это может сделать только администратор. 
На всякий случай расскажем про процесс, в будущем функцию могут 
вернуть.
Чтобы отчислить/зачислить ребенка в другую группу, необходимо нажать 
на иконку слева от фамилии. Выйдет окно с функциями «перевести» и 
«отчислить»



При переводе в другую группу необходимо выбрать ее из выпадающего списка, а также 
ввести год обучения и дату начала обучения. Также необходимо ввести номер и дату 
приказа на зачисления. Это информацию можно уточнить у администраторов.
С отчислением тоже самое: номер и дата приказа, дата отчисления. Нужно указать причину 
отчисления. В выпадающем окне будут две причины; Окончание обучения по программе и 
Заявление об отчислении.



Можно посмотреть контакты родителей при нажатии на 
фамилию





При нажатии на ФИО ребенка, выходит карточка с информацией о 
дате рождения, законном представителе и т.д. 


