


 

 

 

Положение 

о порядке приема, отчисления и перевода обучающихся в муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр внешкольной 

работы» Тукаевского муниципального района 

Республики Татарстан. 

 

1. Общее положение 

Правило приема обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» Тукаевского 

муниципального района Республики Татарстан (далее - Правила) разработаны в 

целях соблюдения конституционных прав граждан на образование и всестороннего 

удовлетворения образовательных потребностей граждан в муниципальных услугах 

по дополнительному образованию детей. 

1.2. Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными актами: 

- Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 

года № 273-ФЗ; 

- Законом Республики Татарстан от 22 июля 2013 года№ 63-3 РТ «Об образовании» 

- Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.4.31 72-14 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей», утвержденные Главным государственным санитарным врачом 

Российской Федерации 04.07.2014 № 41., уставом МБУ ДО «ЦВР» 

1.3. Правила устанавливают общий порядок приема обучающихся в муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр внешкольной 

работы» Тукаевского муниципального района Республики Татарстан ( далее - 

ЦВР). 
 

2. Порядок приема обучающихся 

2.1. В муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр 

внешкольной работы» Тукаевского муниципального района Республики Татарстан 

(далее - ЦВР) принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет. 

2.2. При приеме детей ЦВР обязано ознакомить их и (или) родителей (законных 

представителей) с уставом учреждения и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.3. В ЦВР принимаются граждане Республики Татарстан. Граждане иностранных 

государств, лица без гражданства во внешкольное учреждение принимаются в 

порядке, определенном «Законом Республики Татарстан об образовании». 

2.3.1.При приеме в спортивные, спортивно- технические, туристские, 

музыкальные ,хореографические объединения необходимо медицинское 

заключение (справка) о здоровье учащихся. 

2.3.2. Учащийся может заниматься (обучаться) в нескольких объединениях, 

переходить в другие объединения. 

2.3.3.Предельные возрасты учащихся определяются администрацией ЦВР 

исходя из специализации, психофизиологической, педагогической и социально- 

экономической целесообразности. С разрешения администрации допускается 

участие родителей в работе объединений совместно с учащимися. 
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2.3.4. Зачисление, перевод и отчисление (выпуск) учащихся производится приказом 

директора ЦВР. 

2.3.5.  Учреждение вправе принимать детей с ограниченными возможностями 

здоровья на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе 

только с согласия родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого- медико-педагогической комиссии. 

2.4. Прием обучающихся в ЦВР осуществляется на основании следующих 

документов: 

- заявление одного из родителей (законного представителя ребенка) или самого 

ребенка при достижении ими возраста 14 лет; 

- копия свидетельство о рождения или паспорта; 

- медицинской справки о состоянии здоровья; 

2.4.1. Заполнение заявления для зачисления в ЦВР осуществляется:   

-через портал проекта «Электронное образование в Республике Татарстан» 

(edu.tatar.ru); 

- при обращении в ЦВР. 

2.4.2. Подача заявлений и его обработка, регистрация осуществляются в течение 

всего года без исключений в учреждениях многопрофильной направленности. 

2.4.3. При заполнении заявления родители (законные представители) или сам 

ребенок (при достижении 14 лет) дают согласие на обработку персональных 

данных. При представлении документов личного хранения в ЦВР, сотрудниками 

осуществляется проверка корректности введенных через сеть интернет данных о 

ребенке. 

2.5. При приеме обучающихся директор ЦВР обязан ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с общеобразовательными 

общеразвивающими программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.6 Количество объединений (групп) в ЦВР зависит от количества обучающихся и 

условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом 

санитарных норм и финансирования. 

2.7. Наполняемость объединений устанавливается в соответствии с 

законодательством и нормативной частью учебной программы. 

2.8. Организация образовательного процесса в МБУДО «ЦВР» строится на 

педагогически обоснованном выборе педагогом средств, форм и методов обучения и 

воспитания. Дисциплина в МБУДО «ЦВР» поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников и в со-

ответствии с Уставными требованиями. Применение методов физического и пси-

хического насилия по отношению к обучающимся не допускается. 

2.9.С учетом потребностей и возможностей, обучающихся дополнительные 

образовательные программы, могут осваиваться в различных формах учебных за-

нятий: репетиции, семинары, конференции, имитационные игры, организационно-

деловые игры, тренинги, образовательные путешествия, массовые образовательные 

мероприятия, в том числе с использованием современных информационных 

технологий, что определяется дополнительной образовательной программой. 

2.10. Учебные занятия проводятся с постоянным составом детей. Продолжи-

тельность учебного занятия - 45 минут с обязательным 10-минутным перерывом. 

Для детей шестилетнего возраста соответственно - 35 минут. Занятия могут 

проводиться как всем составом объединения, так и по группам. 

2.11. МБУДО «ЦВР» организует работу с обучающимися в течение всего кален-

дарного года. В период школьных каникул объединения могут работать по изменен-

ному расписанию учебных занятий с основным или переменным составом, 

индивидуально. В каникулярное время и в выходные дни МБУДО «ЦВР» может 

использовать модульный принцип организации образовательного процесса. 
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3. Основания отчисления обучающихся Учреждения. 

 

3.1. Настоящее Положение предусматривает следующие основания для прекращения 

пребывания, именуемого в дальнейшем - «Отчисление», обучающихся в Учреждении: 

- по собственному желанию либо желанию родителей (законных представителей) 

обучающихся при наличии заявления родителей (законных представителей); 

- медицинские показания при наличии медицинской справки, подтверждающей 

заболевание, препятствующее дальнейшему обучению в данном объединении 

дополнительного образования, группе; 

- грубые и неоднократные нарушения устава Учреждения. 

3.2. Решение об отчислении обучающегося принимается с учётом мнения его родителей 

(законных представителей). 

3.3. Педагоги дополнительного образования и (или) педагоги-организаторы обязаны 

незамедлительно проинформировать об отчислении обучающегося из Учреждения его 

родителей (законных представителей), оформив все соответствующие документы. 

3.4. Отчисление обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного 

характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения. 

3.5. Обучающиеся, полностью освоившие дополнительные образовательные программы, 

считаются выпускниками и отчисляются из Учреждения приказом директора в связи с 

окончанием обучения. 

3.6.Отчисление обучающегося из Учреждения оформляется приказом директора 

Учреждения на основании решения Педагогического совета Учреждения. 

4. Порядок регулирования спорных вопросов 

4.1.Спорные вопросы по приёму, переводу, отчислению обучающихся, возникающие между 

родителями (законными представителями) детей и администрацией Учреждения, 

регулируются комитетом по образованию администрации Тукаевского муниципального 

района в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 

https://pandia.ru/text/category/zakoni_v_rossii/

