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Принято на заседании                                                   Утверждено  приказом  МБУ ДО  «ЦВР» 

педагогического совета                                                         № ____ от «___» ________ 20__г. 

Протокол № _____                                                                                                     

 от «___»_______20___г.                                   

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о предоставлении населению услуг (выполнение работ), относящихся к 

основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» 

Лаишевского муниципального района Республики Татарстан 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение является локальным нормативным актом, 

регулирующим порядок получения и расходования средств от оказания 

населению услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам 

деятельности муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Центр внешкольной работы» Лаишевского муниципального 

района Республики Татарстан (далее - Учреждение). 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными и правовыми актами: 

   Гражданским кодексом Российской Федерации; 

   Законом Российской Федерации от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

   Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании»; 

   Постановления руководителя Исполнительного комитета муниципального 

образования «Лаишевский муниципальный район» от 24.10.2016 г. № 2502 

«Об утверждении Положения о предоставлении платных образовательных 

услуг муниципальными образовательными учреждениями Лаишевского 

муниципального района» 

   Уставом учреждения; 

   Информационное письмо Министерства Финансов Республики Татарстан 

от 30.12.2016 г. №21-53-27-3729 «О внебюджетных средствах бюджетных и 

автономных учреждений» 

1.3. Настоящее Положение регламентирует порядок оказания населению 

услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности 

(далее по тексту – услуги (выполнение работ)). 

1.4. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие между 

потребителем и исполнителем при оказании услуг (выполнение работ) в 

учреждении. 

1.5. Учреждение предоставляет населению услуги (выполнение работ) в 

целях наиболее полного удовлетворения образовательных и иных 

потребностей обучающихся, населения, предприятий, учреждений и 

организаций; улучшение качества образовательного процесса в учреждении; 

привлечение в бюджет учреждения дополнительных финансовых средств. 
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1.6. Учреждение оказывает населению услуги (выполнение работ) в 

соответствии с настоящим Положением. 

 

2. Перечень оказываемых населению услуг (выполнение работ), 

относящихся к основным видам деятельности, оказываемых МБУДО 

«Центр внешкольной работы» Лаишевского муниципального района 

Республики Татарстан 

 

2.1. Образовательные и развивающие услуги (обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам; преподавание специальных курсов и 

циклов дисциплин, не предусмотренных соответствующими 

образовательными программами; издание и продажа учебно-методической 

литературы; создание групп по адаптации детей к условиям школьной 

жизни, до поступления в школу). 

2.2. Оздоровительные мероприятия: создание различных секций, групп по 

укреплению здоровья (гимнастика, лечебная гимнастика, 

фитопрофилактика, аэробика, ритмика, катание на коньках, лыжах, 

спортивные игры, общефизическая подготовка). 

2.3. Прочие услуги (предоставление имущества в аренду, в том числе в 

прокат; проведение культурно-досуговых и массовых мероприятий; 

проведение мастер-классов, семинаров, методических выставок, творческих 

гостиных, психолого-педагогических тренингов,  диагностировании 

готовности детей к школе, психолого-педагогические чтения). 

 

3. Порядок оказания населению услуг (выполнение работ) 

 

3.1  Для оказания услуг (выполнение работ) учреждение создает следующие 

необходимые условия: 

   - соответствие действующим санитарным правилам и нормам (СанПин), 

   - соответствие требованиям по охране и безопасности здоровья 

потребителей услуг, 

   - качественное кадровое обеспечение,  

   - необходимое учебно-методическое и техническое обеспечение. 

3.2. Ответственные за организацию услуг (выполнение работ) проводят 

подготовительную работу, включающую в себя изучение спроса граждан на 

предоставляемые услуги, информационную деятельность. 

3.3. В информационную деятельность обязательно включается доведение до 

потребителя (в том числе путем размещения на информационных стендах в 

учреждении) достоверной информации об исполнителе и оказываемых 
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населению услуг (выполнение работ), обеспечивающей возможность их 

правильного выбора. 

Информация должна содержать следующие сведения: 

а) Наименование и место нахождения (об исполнителе), а также сведения о 

наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и 

свидетельства о государственной аккредитации с указанием 

регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего; 

б) Направленность реализуемых дополнительных образовательных 

программ, формы и сроки их освоения; 

в) Перечень услуг (выполнение работ), стоимость которых включена в плату 

по договору; 

г) Стоимость услуг (выполнение работ), оказываемых за плату по договору; 

д) Кадровый состав, непосредственно оказывающих услуги, и информацию о 

них. 

3.4. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по 

требованию потребителя: 

а) Устав муниципального общеобразовательного учреждения; 

б) Лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие 

документы, регламентирующие организацию образовательного процесса; 

в) Адрес и телефон учредителя муниципального общеобразовательного 

учреждения; 

д) Основные и дополнительные образовательные программы, стоимость 

образовательных услуг, включаемых в плату по договору; 

ж) Расчет стоимости (или смету) услуги (выполнение работ); 

з) Также другие, относящиеся к договору и соответствующей 

образовательной услуге, сведения. 

3.5. Директор учреждения издает приказы, которыми утверждаются: учебный 

план; расписание; должностные инструкции; расчет затрат; расписание 

занятий; список лиц, получающих услугу (выполнение работ) (список может 

дополняться, уточняться в течение учебного периода) 

3.6. Директор заключает договоры с потребителями на оказание населению 

услуг (выполнение работ). 

       Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Обучающемуся 

перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, 

предусмотренных законом и иными нормативными актами. 

3.7. Договор заключается в письменной форме и должен содержать 

следующие сведения: 

а) наименование исполнителя и место его нахождения (юридический адрес); 
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б) наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес 

потребителя; 

в) сроки оказания услуг (выполнение работ); 

г) наименование услуг (выполнение работ), их стоимость и порядок оплаты; 

д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых 

услуг (выполнение работ). 

3.8. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у 

исполнителя, другой - у потребителя. 

 

4. Порядок получения и расходования денежных средств. 

 

4.1. Расчет и утверждение цены (тарифа) услуги (выполнение работ) 

осуществляется в соответствии с Постановлением руководителя 

Исполнительного 

4.2. Потребитель обязан оплатить оказываемые услуги (выполнение 

работ) в порядке и в сроки, указанные в договоре. Стоимость оказываемых 

услуг (выполнение работ) в договоре определяется по соглашению между 

исполнителем и потребителем в соответствии с расчетами затрат. 

4.3. Оплата услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам 

деятельности производится безналичным путем на лицевой счет МБУ ДО  

«Центр внешкольной работы» муниципального образования «Лаишевский 

муниципальный район» Республики Татарстан. 

4.4. Руководитель, администрация и сотрудники учреждения не вправе 

принимать наличные денежные средства. 

4.5. Обучающийся освобождается от оплаты за дополнительные 

образовательные услуги при предъявлении соответствующего документа 

(медицинская справка). 

4.6. Доходы от оказания услуг (выполнение работ) используются в 

соответствии с установленными целями.  

4.7. Учреждение расходует средства, полученные от оказания услуг 

(выполнение работ), в соответствии с расчетом. Полученный доход 

расходуется на цели Учреждения в следующих размерах: 

   - на заработную плату сотрудникам – не менее 75%; 

   -укрепление материально-технической базы учреждения – не более 25%; 

4.8 Финансирование и кассовый расход производить в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан о 

получении и расходовании внебюджетных средств. 


