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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОСТАНОВКЕ УЧАЩИХСЯ 

НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЁТ  
I. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании", ФЗ РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации", Семейным кодексом РФ, муниципальными нормативно-правовыми актами, Уставом гимназии.

1.2. Настоящее положение регламентирует порядок постановки на внутришкольный учёт и снятия с учёта обучающихся.

1.3. В Положении применяются следующие понятия:

Профилактика   безнадзорности   и  правонарушений  обучающихся - система  социальных,  правовых  и  педагогических мер, направленных на выявление и    устранение    причин   и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям,   антиобщественным    действиям обучающихся,    осуществляемых   в   совокупности   с   индивидуальной профилактической  работой  с  обучающимися  и  семьями, находящимися в социально опасном положении.

Индивидуальная   профилактическая   работа   -   деятельность  по своевременному  выявлению обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и    (или)    предупреждению    совершения    ими   правонарушений   и антиобщественных деяний.

Несовершеннолетний,  находящийся в социально опасном положении, - обучающийся    образовательного    учреждения,    который   вследствие безнадзорности    или    беспризорности    находится   в   обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям   к   его   воспитанию   или  содержанию,  либо  совершает правонарушение или антиобщественные деяния.

Учет   в   образовательном   учреждении   обучающихся, находящихся  в  социально  опасном  положении  (далее - внутришкольный учет),   -   система   индивидуальных   профилактических  мероприятий, осуществляемая  образовательным учреждением в отношении обучающегося,  находящихся  в социально опасном положении, которая направлена на:

- предупреждение    безнадзорности,   правонарушений   и   других негативных проявлений в среде обучающихся;

- выявление   и   устранение  причин  и  условий,  способствующих безнадзорности и правонарушениям обучающихся;

- социально-педагогическую   реабилитацию  обучающихся, находящихся в социально опасном положении.
II. Основные цели и задачи
2.1. Внутришкольный учёт ведётся  с целью ранней профилактики школьной дезадаптации, девиантного поведения обучающихся.
2.2. Основные задачи: 
· предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних; 
· обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 
· своевременное выявление детей, находящихся в социально опасном положении или группе риска по социальному сиротству; 
· оказание социально-психологической  и педагогической помощи несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в обучении; 
· оказание адресной помощи семьям в обучении и воспитании детей.

III. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учёт 
или снятию с учёта
3.1. Решение о постановке на внутришкольный учёт или снятии с учёта принимается на заседании Совета профилактики правонарушений среди учащихся  (далее – Совет профилактики)  в присутствии родителей (законных представителей).
3.2. Постановка или снятие с внутришкольного учёта осуществляется по представлению классного руководителя, педагога психолога и заместителя директора по воспитательной работе на заседании Совета профилактики.   
3.3. Для постановки несовершеннолетнего на внутришкольный учёт заместителю директору по воспитательной работе за три дня до заседания Совета профилактики представляются следующие документы: 

1) Характеристика несовершеннолетнего.

2) Справка о профилактической работе с несовершеннолетним и его родителями, подготовленная классным руководителем (законными представителями).

3) Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи (по необходимости).
4) Постановление КДН (при наличии).
5) Информация о взаимодействии с семьёй.
3.4. На заседании Совета профилакткики обсуждается и утверждается план индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), определяются сроки выполнения намеченных мероприятий и ответственные лица.
3.5. Классный руководитель  приглашает родителей на заседание Совета профилактики  по вопросу постановки на внутришкольный учёт их несовершеннолетнего ребёнка; а также доводит решение педсовета до сведения родителей (законных представителей), если они не присутствовали на заседании педсовета по уважительным причинам, официальным уведомлением с указанием даты и номера протокола заседания и причины постановки или снятия с учёта. 
3.6. Заместитель директора по ВР ведёт банк данных учащихся,  состоящих  на внутришкольном учёте, на учёте в КДН, ПДН.

3.7. Заместитель директора по ВР ежемесячно проводит сверку списков учащихся,  состоящих  на внутришкольном учёте, на учёте в КДН, ПДН.
3.8. Для снятия несовершеннолетнего с внутришкольного учёта  представляется информация ответственного лица, назначенного педсоветом, о выполнении плана индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), с обязательными результатами работы и предложениями по дальнейшему сопровождению.
IV. Категории несовершеннолетних, подлежащих внутришкольному учету в Гимназии

4.1.Красная зона – зона высокого риска, к ней отнесены следующие категории:

1. несовершеннолетние, состоящие на учете в ПДН территориальных ОВД Республики Татарстан;

2. несовершеннолетние, проявляющие признаки признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии;

3. несовершеннолетние, участвующие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной направленности;

4. несовершеннолетние, освобожденные из учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшиеся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа.

4.2.Жёлтая зона – зона повышенного риска, к ней относятся следующие категории:

1. несовершеннолетние, непосещающие  или систематически пропускающие занятия без уважительных причин (суммарно 15 дней)
2. несовершеннолетние, находящиеся в социально-опасном положении:

а)безнадзорность и безпризорность;

б)бродяжничество или попрошайничество;

3. несовершеннолетние, не имеющие гражданства, проживающие в семьях беженцев, переселенцев;

4.  несовершеннолетние, проживающие в семьях безработных родителей;

5. несовершеннолетние, систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускающие неисполнение или нарушение Устава гимназии, правил внутреннего распорядка;

6. несовершеннолетние, содержащиеся в социально-реабилитационных центрах, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации.

4.3. Зелёная зона – зона умеренного риска, к ней отнесены категории:

1. несовершеннолетние, неуспевающие по учебным предметам;

2. несовершеннолетние, воспитывающиеся в полных семьях, но проживающие у близких родственников без оформления временной опеки;

3. несовершеннолетние, проживающие с мачехой или отчимом;

4. несовершеннолетние из малообеспеченных семей;

5. дети-сироты, находящиеся под опекой;

6. дети-сироты, воспитывающиеся в замещающих семьях;

7. несовершеннолетние, воспитывающиеся в государственных учреждениях;

8. несовершеннолетние, проживающие в приёмных семьях.
V. Основания для постановки на внутришкольный учёт
5.1. Основания для постановки на внутришкольный учёт несовершеннолетних исходят из статей 5, 6, 14 Федерального Закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»:

5.1.1. Непосещение или систематические пропуски занятий без уважительных причин (суммарно 15 дней).

5.1.2. Неуспеваемость учащегося по учебным предметам.

5.1.3.  Социально-опасное положение:

а) безнадзорность или беспризорность.

б) бродяжничество или попрошайничество.

5.1.4.  Употребление психоактивных и токсических веществ, наркотических средств, спиртных напитков, курение.

5.1.5.   Участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной направленности.
5.1.6. Совершение правонарушения до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность.
5.1.7. Систематическое нарушение внутреннего распорядка школы (систематическое невыполнение домашнего задания, отказ от работы на уроке, постоянное отсутствие учебника, тетради, разговоры на уроках и др.).
5.1.8. Систематическое нарушение дисциплины в школе (драки, грубость, сквернословие и др.) и Устава школы.
5.1.9. Снятие с  учёта в КДН, ПДН и необходимость  дальнейшего  наблюдения на ВШУ.
VI. Основания для снятия с внутришкольного учёта
 6.1.   Позитивные изменения, сохраняющиеся длительное время (минимум 2 месяца), указанных в настоящем положении обстоятельств жизни обучающегося.
6.2. Кроме того, с внутришкольного учета  снимаются  обучающиеся:

- окончившие муниципальное образовательное учреждение;                                          

 - сменившие место жительство и  перешедшие в другое образовательное учреждение;

-  а также  по другим объективным причинам.

VII. Порядок проведения индивидуальной профилактической работы
 Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних  проводится в сроки необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, или наступления других обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
Классный руководитель  с педагогом-психологом совместно разраба​тывают план индивидуальной профилактической работы с данным несовершеннолетним.
На учащегося заводится карточка индивидуального изучения и учета подростка. Карточка ведет​ся социальным  педагогом, классным руководителем совместно, по необходимости с привлечением других служб, в чьи обязанности входит работа с данной категорией несо​вершеннолетних.
Классный руководитель проводит профилактическую работу и  контроль за учебной и внеурочной деятельностью несовер​шеннолетнего. Результаты за​носит в дневник классного руководителя на страницу, отведенную для фиксации работы с данным несовершеннолетним. Классный руководитель проводит анализ профилакти​ческой работы с несовершеннолетними, стоящими на внутришкольном учете.
Обо всех результатах контроля за несовершеннолетним (пропуски уроков, нарушения дисциплины) родители ставятся в известность классным руководителем. Если пропуски занятий, плохая подготовка к ним становятся систематическими, родители с несовершеннолетним вызываются на заседание  Совета профилактики школы, где рассматриваются вопросы:

· невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию несовершеннолетнего;

· уклонение несовершеннолетнего от обучения (прогулы, невыполнение домашних заданий, не работал на уроках).

Педсовет  имеет право ходатайствовать перед администрацией школы:

· о вынесении выговора учащимся;

· о вынесении благодарности учащимся;

· о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для учащегося в течение четверти;

· о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для учащегося во время каникул;

· об установлении срока сдачи задолженностей по предметам и осущест​влении контроля за их выполнением;

· о перенесении срока окончания учебной четверти, учебного года для несовершеннолетнего, находившегося на длительном лечении или находящегося в социально опасном положении;

· с согласия родителей (законных представителей) ходатайствовать перед психолого-медико-педагогической комиссией о необходимости обследования учащегося с целью составления для него ин​дивидуального учебного плана и психолого-медико-педагогического сопро​вождения.

Если в результате проведения профилактической работы классным руко​водителем, социальным педагогом, с несовершеннолетним делается вывод о необходимости особой психологической помощи подростку, администрация школы обращается с запросом о по​мощи несовершеннолетнему в  органы профилактики.
Если родители отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не занимаются проблемами ребенка, администрация школы выносит решение об обра​щении с ходатайством в Комиссию по делам несовершеннолетних:

· о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, употребляющими спиртные напитки, наркотические вещества, психо​тропные вещества, привлекавшимися к административной ответствен​ности, вернувшимися из специальных учебно-воспитательных или лечебно-воспитательных учреждений закрытого типа;

· о рассмотрении материала в отношении несовершеннолетнего, совершив​шего деяние, за которое установлена административная ответственность;

· об оказании помощи в организации занятий дополнительным образо​ванием несовершеннолетнего, состоящего на профилактическом уче​те в объединениях муниципального уровня;
· об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолет​него, состоящего на профилактическом учете;
· об исключении несовершеннолетнего, достигнувшего 15 - летнего возраста, из образовательного учреждения, о переводе на иную форму обучения или в другое образовательное учреждение;
· об административных мерах воздействия на несовершеннолетних, уклоняющихся от выполнения Закона "Об образовании в Российской Федерации";
· о постановке учащегося на учет в ПДН.

Для этого требуется определенный набор документов:

· ходатайство;

· характеристика на несовершеннолетнего;

· копии актов посещения семьи;

· общая справка о проведенной профилактической работе с несовер​шеннолетним и его семьей (если материал очень большой, тогда необ​ходимо объединить характеристику со справкой о профилактической работе в один документ - характеристику несовершеннолетнего).

На заседании Совета профилактики классный руководитель, социальный педагог   делают устное представление на снятие с внутришкольного профилактического учета несовершеннолетнего, на заседание приглашаются уведомлением родители. 
В некоторых случаях на Совете профилактики может быть вручена благодарность родителям за своевременную поддержку и помощь педагогическому коллективу в выработке совместных действий, необходимых для помощи несовершеннолетнему в преодолении им возникших трудностей. Это является хорошим стимулом в развитии позитивных отношений семьи к мерам, предпринимаемым педагогическим коллективом школы. 
Необходимо иметь следующие документы .
                                                              Директору МБОУ «Гимназия № 4»

                                                                                        Ахметзяновой Э.И.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на внутришкольный учет

Прошу поставить на внутришкольный учет ученика _______ класса

Ф.И.О. __________________________________________________________________

Дата рождения «______» ____________________ ___________г.

Проживающего по адресу (полностью) ____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________

С семьей  (указать состав семьи, ФИО) _____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

В связи с (указать причину постановки на учет)____________________________ _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Классный руководитель     ____________/    _______________________________

                                                                                   подпись                                                         расшифровка подписи

Дата «______» __________________ ________г. 
ПЛАН
ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ С ДЕТЬМИ, СОСТОЯЩИМИ НА РАЗЛИЧНЫХ ФОРМАХ УЧЁТА (указать зону)
 с несовершеннолетним ______________________________________________   

	  №
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Взаимодействие со  специалистами образовательного учреждения: (психолог, социальный педагог, воспитатель и др.)
	 
	 

	2
	Учебно-воспитательная деятельность:  

 (учителя-предметники,    

педагоги дополнительного образования и др.)
	 
	 

	 3
	Работа с семьей
	 
	 

	 4
	Совместная деятельность  со  специалистами  других  учреждений и служб профилактики   (ПДН,   КДН,   опека   и   попечительство,   учреждения дополнительного    образования,    спорта,   культуры и др.)
	 
	 


Классный руководитель______________________________________

 Психолог  _________________________________________

 « ____» « ___________» 20___ год.
   
 Уведомление
Уважаемые(ая, ый)____________________________________________________
                                                                                 (Ф.И.О. родителей)
Администрация школы сообщает Вам, что решением совета профилактики МБОУ «Гимназия № 4» (протокол № _______ от «____» _____________ 20___г.) и выпиской заседания комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Бавлинского муниципального района РТ 

 ваш ребенок _________________________________________________________,
(фамилия, имя)
ученик (ца) ______ класса поставлен(а) на ВШУ до  ________________________
Директор школы: ________________ /________________________/
(подпись) (расшифровка подписи)
"____"_________________20___г.
(число, месяц, год)
С уведомлением о о постановке моего сына/дочери _______________________________________,
(фамилия, имя)
ученика(цы) _______ класса на ВШУ ознакомлены.
"____"_________________20___г.
________________ /________________________/
(число, месяц, год) (подпись) (расшифровка подписи)

     Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 4»
	СОГЛАСОВАНО     

Заместитель директора по ВР МБОУ «Гимназия № 4»
_____________/______________/
                         ФИО
 «_»августа 202 г.
	УТВЕРЖДА
Директор МБОУ  «Гимназия № 4»
_____________/______________/
                            ФИО
Приказ № _   __
от «_» августа 202_г.


                                              ПЛАН
индивидуальной профилактической работы
с учащимся ___  класса
на 2024-2025  учебный год
Цель: - социальная адаптация личности ребенка в обществе.
Задачи:
1.  Коррекция форм общения, поведения, формирование культуры поведения
   2. Формирование у учащихся адекватного представления о здоровом образе жизни, профилактика вредных привычек.
  3.   Координация деятельности всех специалистов школы по повышению успеваемости и социальной адаптации учащегося.
  4 .Профилактика правонарушений среди подростков.
  5. Воспитывать у учащегося добросовестность, способность к сотрудничеству, бережливости, трудолюбие, отзывчивость на добро, вежливость, исполнительность, эмоциональную сдержанность.
  6.  Вовлекать учащегося в КТД, классное соуправление.
  7 . Организация целевого досуга учащегося.
  8.  Социально-информационная помощь, направленная на обеспечение учащегося информацией по вопросам социальной защиты.
  9.  Совместная работа с семьёй ученика, со специалистами: психологом, советником директора по воспитательной работе.
Прогнозированный результат– добиться положительного результата через реализацию поставленных задач.
План мероприятий по работе с учащимся 
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Составление социального паспорта учащегося
	Август – сентябрь
	Классный руководитель

	2
	 Составление характеристики на учащегося
	По мере необходимости
	Кл.руководитель

	3
	Постоянный контроль за посещаемостью занятий.
	в теч. года
	Кл.руководитель

	4
	Проведение профилактических бесед:
Беседа «Правила поведения в общественных местах и ПДД»
Беседа «О правовой ответственности подростка »
-  об успеваемости и посещаемости.
	в теч. года
	Кл.руководитель, замдиректора по УВР

	5
	 разбор конфликтных ситуаций.
	по мере возникновения проблем
	Кл.руководитель, замдиректора по УВР

	6
	Поддерживать тесную связь с психологом школы, организатором по внеклассной работе, руководителями кружков и секций
	в теч. года
	Кл.руководитель

	7
	Права детей»
«Устав школы, правила поведения учащегося»
 
 «Школьная форма»
	Сентябрь  2 нед
	Кл.руководитель

	8
	Беседа «Правила поведения в общественных местах и ПДД»
	Сентябрь  3 нед
	Кл.руководитель

	9
	«Административная и уголовная ответственность»
	Сентябрь  4 нед
	Кл.руководитель

	10
	Контроль за успеваемостью учащегося. Индивидуальный подход и оказание помощи в учёбе.
	в теч. года
	Кл.руководитель

	11
	Беседа «Как я общаюсь со своими одноклассниками»
	Октябрь  1 нед
	Кл.руководитель

	12
	Беседа «Твои успехи и неудачи»
	Октябрь  2 нед
	Кл.руководитель

	13
	Беседа: «Сможешь ли ты устоять» Цель: предупредить табакокурение, таксикоманию,  алкоголизм, наркоманию.
	Октябрь  4 нед
	Кл.руководитель

	14
	Инструктаж поведения учащегося на осенних каникулах
	 _ октября
	Кл.руководитель

	15
	Вовлечение учащегося в социально-значимую деятельность.
	в теч. года
	Кл.руководитель

	16
	Беседа «Преступления и правонарушения, совершаемые несовершеннолетними»
	Ноябрь  2 нед.
	Кл.руководитель

	17
	«Культура общения»
	Ноябрь  3 нед.
	Кл.руководитель

	18
	Беседа «Профилактика драк и агрессивного поведения»
	Ноябрь  4 нед.
	Кл.руководитель

	19
	Направление на консультацию к психологу или к врачам.
	в теч .года
	Кл.руководитель

	20
	Беседа: «Профилактика СПИД и ВИЧ – инфекции»
	Декабрь  2 нед
	Кл.руководитель

	21
	Беседа «Как противостоять влиянию подростковых антиобщественных группировок»
	Декабрь  3 нед
	Кл.руководитель

	22
	Инструктаж поведения учащегося на зимних каникулах
	до 30 декабря
	Кл.руководитель

	23
	Регулярная проверка условий проживания учащегося.
	В течение года и по мере возникновения проблем
	Кл.руководитель, замдиректора по УВР, инспектор по делам несовершеннолетних, сотрудник полиции

	24
	Беседа: «С законом шутки плохи!» о правовой ответственности детей и подростков.
	Январь 4 нед.
	Кл.руководитель, инспектор по делам несовершеннолетних

	25
	Организация встреч педагогов и специалистов с родителями, индивидуальные беседы с учащимся
	По мере необходимости
	Кл.руководитель

	26
	Беседа: «Способы урегулирования конфликта»
	Февраль 1 нед.
	Кл.руководитель

	27
	Беседа «Психология ранней наркомании»
	Февраль 2 нед.
	Кл.руководитель

	28
	Беседа «Взрослая жизнь – взрослая ответственность»
	Февраль 3 нед.
	Кл.руководитель

	29
	Беседа «Правила поведения в общественных местах и на дорогах»
	Февраль 4 нед.
	Кл.руководитель

	30
	Вовлечение в досуговую, кружковую, общественно-полезную деятельность,
	В течение уч.года
	Кл.руководитель

	321
	Организация взаимодействия со специалистами социальных служб, КДН, ОДН, органами опеки и попечительства.
	По мере необходимости
	Кл.руководитель, замдиректора по УВР, инспектор по делам несовершеннолетних

	32
	Беседа: «Жить в мире с собой и другими»
	Март 1 нед.
	Кл.руководитель

	33
	Беседа«Шутки или хулиганство»
	Март 2 нед.
	Кл.руководитель

	34
	Беседа «Закон и подросток»
	Март 3 нед.
	Кл.руководитель

	35
	Инструктаж поведения учащегося на весенних каникулах
	22 марта
	Кл.руководитель

	36
	Организация медицинской помощи
.
	По мере возникновения проблем
	Кл.руководитель

	37
	Беседа«Ответственность за проступки»
	Апрель 2 нед.
	Кл.руководитель

	38
	Приглашение родителей и учащегося на советы профилактики
	по мере возникновения проблем
	Кл.руководитель

	39
	Организация отдыха школьников в летний период
	летний период
	Кл.руководитель

	40
	Беседа «Мои планы на лето»
	Май 3 нед.
	Кл.руководитель

	412
	Беседа «Давай проанализируем этот учебный год»
	Май  4 нед
	Кл.руководитель

	42
	Инструктаж поведения учащегося на летних  каникулах
	 30 мая
	Кл.руководитель

	43
	Анализ социальной адаптации обучающегося, информирование родителей о результатах работы.
	В конце учебного года
	Кл.руководитель


                                                  Кл.руководитель: 
12

