
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема детей в  

 МАДОУ «Детский сад №98 «Планета детства»  

 

 на обучение по образовательным программам дошкольного образования.   

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила и регулирует деятельность МАДОУ 

«Детский сад №98 «Планета детства» (далее - Детский сад) по вопросам приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Семейным кодексом Российской Федерации (с изменениями на основании ФЗ от 

02.12.2019 №411 – ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса РФ); 

- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» ( с изменениями от 4 августа 2023 года); 

-.Приказом Министерством просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 г.  

№373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным 

программам дошкольного образования»;  

-.Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и 

условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности» (в редакции от 25.06.2020г.); 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28 сентября 2020 г. №28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

"Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи»; 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 27 октября 2020 

г. №32 "Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и норм СанПиН 

2.3/2.4.3590-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организации общественного 

питания населения";  

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 января 2021 

г. №2 "Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 

факторов среды обитания»; 

- Приказом Министерством просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г.  

№236 «Об утверждение Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования» (в редакции от 04.10.2021 г. №686); 

- Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные 
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организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» от 11.02.2022 №623; 

- Уставом МАДОУ «Детский сад №98 «Планета детства». 
1.3. Положение обеспечивает прием в Детский сад всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования.  

1.4. Положение обеспечивает также прием в Детский сад граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплен Детский сад 

(далее – закрепленная территория).  

 

2.  Прием детей 

 

2.1. Прием в Детский сад осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

2.2. Прием на обучение в Детский сад по образовательным программам дошкольного 

образования проводится на общедоступной основе. В приеме в Детский сад может быть 

отказано по причине отсутствия в нем свободных мест (ст. 67 п.4 Федерального закона от 29 

декабря 2012 № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 

2.3. При приеме на обучение в Детский сад по образовательным программам дошкольного 

образования должно соблюдаться право на выбор языка образования, родного языка из числа 

языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

2.4. Закрепление Детского сада за конкретными территориями города Набережные Челны 

осуществляется на основании ежегодно издаваемого приказа управления образования и по 

делам молодежи Исполнительного комитета. Приказ издается и размещается на 

официальном сайте города Набережные челны в сети «Интернет» (http://nabchelny.ru) и сайте 

Детского сада https://edu.tatar.ru/n_chelny/page182932.htm/page4083487.htm не позднее 1 

апреля текущего года. 
2.5. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 

субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного прима 

на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением 

случаев. Предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ 2об образовании в Российской Федерации». 
2.6. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего 

образования в государственную или муниципальную образовательную организацию, в 

которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра». 

2.7. Комплектование детьми вновь набираемых групп на очередной учебный год в Детский 

сад осуществляется в строгом соответствии с электронной очередностью, 

зарегистрированной в реестре заявок, с учетом требований действующих нормативных актов 

с 1 апреля по 31 августа текущего года.  

В остальное время, при наличии свободных мест или освободившихся в течение 

учебного года по различным причинам мест, в соответствии с установленными правилами 

проводится доукомплектование групп - направление в Детский сад детей в соответствии с 

электронной очередностью, с учетом даты подачи заявления в системе и возрастом ребенка. 

2.8. В Детский сад принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет.  Комплектование 

групп детьми осуществляется из числа детей, достигших очередной возрастной категории на 

начало учебного года - период с 1 сентября предыдущего года по 31 августа текущего года. 

2.9. Количество комплектуемых на очередной учебный год групп – их возрастная категория, 

направленность определяется исходя из анализа очередности и наличия соответствующих 

условий для пребывания детей определенного возраста, и указывается в приказе управления 

образования и по делам молодежи о комплектовании на очередной учебный год. Приказ 

размещается на официальном сайте города  и сайте Детского сада не позднее 15 марта 

текущего года. 

http://nabchelny.ru/
https://edu.tatar.ru/n_chelny/page182932.htm/page4083487.htm


2.10. В Детском саду формируются следующие возрастные группы: 

- 1 группа раннего возраста – от 2 месяцев до 1 года,  

- 2 группа раннего возраста – от 1 года до 2 лет, 

- 1 младшая группа – от 2 до 3 лет, 

- 2 младшая группа – от 3 до 4 лет. 

- средняя группа – от 4 до 5 лет, 

- старшая группа – от5 до 6 лет, 

- подготовительная группа – от 6 до 7 лет. 

В Детском саду допускается, при необходимости, формирование разновозрастных групп. 

2.11. Прием детей в Детский сад осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации».  
Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным образовательным программам 

дошкольного образования, если в детском саду уже обучаются их братья и (или) сестры. 

2.12. Основанием для приема заявления родителей (законных представителей) ребенка в 

Детский сад является протокол Комиссии по комплектованию образовательных учреждений 

(далее - Комиссия по комплектованию), а также присвоение в автоматизированной 

информационной системе «Электронный детский сад» (далее - Система) заявлению родителя 

(законного представителя) о постановке на учет статуса «Направлен в ДОУ». 

2.13. Родитель (законный представитель), в срок до 30-ти календарных дней после 

присвоения статуса в автоматизированной информационной Системе «Направлен в ДОО», 

обязан явиться в Детский сад, руководитель Детского сада в течение 1 рабочего дня 

присваивает заявлению в Системе статус «Заключение договора».  

2.14. Зачисление в дошкольное учреждение ребенка, направленного с 01 апреля по 31 августа 

осуществляется в течение 90 календарных дней со дня присвоения статуса «Заключение 

договора». Зачисление в дошкольное учреждение ребенка, направленного в остальной 

период осуществляется в течение 30 календарных дней после получения статуса 

«Заключение договора». 

2.15. В случае неявки родителей (законных представителей) в Детский сад в течение 30 дней 

после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОО, в Системе автоматически 

присваивается статус «Не явился» и место в Детском саду за ребенком не сохраняется. При 

аннулировании направления сохраняется право за гражданами на постановку в электронную 

очередность, предоставления их детям места в Детский сад на общих основаниях. 

2.16. В случае неявки родителей (законных представителей) в Детский сад в течение 3-х 

месяцев после присвоения заявлению статуса «Заключение договора», заявлению в Системе 

присваивается статус «Не явился». 

2.17.  Образовательное учреждение может осуществлять прием заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

В заявлении родителями (законным представителям) ребенка указываются следующие 

сведения: 

    а) фамилия, имя, отчество  ребенка; 

    б) дата  рождения ребенка; 

    в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

    г) фамилия, имя, отчество  родителей (законных представителей) ребенка; 

    д) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

    е) данные удостоверения личности родителей (законных представителей)  

    ж) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

    з) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

    и)реквизиты документа , подтверждающего 



Форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и 

на официальном сайте Учреждения в сети Интернет(https://edu.tatar.ru). 

2.18. Для приема в Детский сад родители предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

РФ;  

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- свидетельство о рождении ребенка;  

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка; 
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Детском саду. 

2.19. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.20.  Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей 

в Детский сад не допускается. 

2.21. Детский сад обязан ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим 

Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 

указанными в п. 1.11. Правил, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. Ответственным за предоставление 

документов и ознакомление с ними является заведующий детским садом. 

2.22. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации (путем заполнения 

соответствующего заявления).  

2.23. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений.  

2.24.  В случае, если на момент подачи заявления о приеме в Детский сад предъявлены не все 

необходимые документы, указанные в п.п. 3.7.-3.8. настоящих Правил, в журнале 

регистрации делается соответствующая отметка. 

- Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме 

заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, издается в течение 3 рабочих 

дней после представления всех необходимых документов. 

2.25.  Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 

Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о вручении или в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении 

муниципальной услуги. 
        Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей 

(законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 3.4. настоящего 

Положения предъявляются руководителю Учреждения или уполномоченному им 

должностному лицу в сроки, определяемые учредителем Учреждения, до начала посещения 

ребенком Учреждения. 

 Заявление и документы для зачисления в Детский сад должны быть представлены 

родителями (законными представителями) детей в срок до 30 календарных дней после 

присвоения заявлению о постановке на учет в Системе статуса «Направлен в ДОУ». 

2.26. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 

расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрации номеров 

заявления о приеме ребенка в ДОУ, перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов и печатью 



ДОУ. 

2.27. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для 

приема документов (указанные в пункте 3.7.-3.8.), остаются на учете детей, нуждающихся в 

предоставлении места в детском саду. Место в дошкольном образовательном учреждении 

предоставляется при освобождении мест в соответствии возрастной группе в течение года.  

2.28.  После представления в Детский сад заявления и всех необходимых документов 

Детский сад заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. Договор 

оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном 

деле воспитанника в Детском саду, другой - у родителей (законных представителей) 

воспитанника. 

2.29 Права и обязанности воспитанника, его родителей (законных представителей),    

предусмотренные законодательством об образовании  и локальными нормативными актами 

Детского сада, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о 

приеме лица на обучение в Детский сад. 

2.30. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о 

зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - приказ) в течение трех 

рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном 

сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, 

наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную 

группу. 

2.31. На каждого ребенка, зачисленного в Детский сад, заводится личное дело, в котором 

хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 

2.32. Сведения о воспитанниках, зачисленных в Детский сад, вносятся в Книгу учета 

движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и контроля за 

движением контингента детей в Детский сад. Книга учета движения    детей    Детского сада 

нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего детским 

садом и печатью Детского сада. 

2.33. Льгота по оплате предоставляется на основании заявления родителей (законных 

представителей) и документов, подтверждающих наличие у семьи права на льготу. 

 
 

Срок действия Положения: до замены новым 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 



 


