
Инструкция по работе в системе сбора данных школьного этапа  
Всероссийской и Республиканской олимпиады школьников. 

________________________________________________________________________________ 
 
        Система сбора данных расположена по адресу olymp.odkzn.ru. Для входа в 
систему необходимо ввести логин и пароль. Для одной образовательной организации 
создан один пользователь.  
________________________________________________________________________________ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
________________________________________________________________________________ 

 
ВНЕСЕНИЕ ДАННЫХ УЧИТЕЛЕЙ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

              
 
 
 
 
 
 
 

ВАЖНО! Специалист образовательной организации (ответственный за проведение 
олимпиад в школе) несет ответственность за достоверность внесенных данных. 
Запрещается передача логина и пароля другим лицам.  

 

ВАЖНО! Перед началом работы необходимо внести данные учителей и учащихся. 
Эти данные вносятся один раз. При необходимости добавления учеников или 
учителей в базу данных, сначала необходимо убедится в их отсутствии в системе, 
для избежание дублирования данных. В случае если ученик или учитель был внесен 
в систему дважды, удалите дубль. 

 

     Внести данные учителей можно 
двумя различными способами. Для 
внесения данных можно 
воспользоваться кнопкой «ДОБАВИТЬ» 
на странице «УЧИТЕЛЯ» и заполнить 
пустые поля.  
 



   
 
 
      
 
 
 
 
 
 

    Поиск учителя в базе данных возможен путем внесения ФИО поисковую строку.  
 

 
 
     Каждому из учителей необходимо назначить предмет. В системе есть возможность 
назначения до 5 предметов одному учителю. Изменить данные учителя можно нажав на 
кнопку «ИЗМЕНИТЬ». Удалить учителя из системы можно нажав на кнопку «УДАЛИТЬ».  
 
 
 
 
 
 

 

    Также можно внести данные 
учителей одним excel списком. Для 
этого в разделе «УЧИТЕЛЯ» скачайте 
«файл-шаблон списка учителей», 
заполните его и загрузите в систему 
нажав на кнопку «ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ». 
После загрузки нажмите «ПОКАЗАТЬ», 
далее «СОХРАНИТЬ».  
 

ВАЖНО! Невозможно удалить учителя из базы данных, если он был назначен как 
тренер подготовивший к олимпиаде или он числится в одном из протоколов. Для 
удаления необходимо сначала очистить данные протокола и снять назначение на 
олимпиаду, и только после этого возможно удаление.  

 



ВНЕСЕНИЕ ДАННЫХ УЧАЩИХСЯ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
       Поиск учащегося в базе данных возможен путем внесения ФИО поисковую строку, 
также есть возможность сортировки списка учащихся по классу. 

     Внести данные учащихся можно 
двумя различными способами. Можно 
воспользоваться кнопкой 
«ДОБАВИТЬ» на странице 
«УЧАЩИЕСЯ» и заполнить пустые 
поля. 
 

     Также можно внести данные 
учащихся одним excel списком. Для 
этого в разделе «УЧАЩИЕСЯ» скачайте 
«файл-шаблон списка учащихся», 
заполните его и загрузите в систему 
нажав на кнопку «ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ». 
После загрузки нажмите «ПОКАЗАТЬ», 
далее «СОХРАНИТЬ». Изменить данные 
учащегося можно нажав на кнопку 
«ИЗМЕНИТЬ». Удалить учащегося из 
системы можно нажав на кнопку 
«УДАЛИТЬ». 

ВАЖНО! Невозможно удалить учащегося из базы данных, если он был назначен на 
одну из олимпиад. Для удаления смотрите раздел  «Снятие участника с олимпиады» 
данной инструкции.  
 



НАЗНАЧЕНИЕ НА ОЛИМПИАДУ 
        Для назначения на олимпиаду необходимо перейти в раздел «НАЗНАЧЕНИЕ» и 
выбрать олимпиаду в верхнем левом окне.  Далее выбрать учителя в окне выбора 
учителя и поставить галочку напротив каждого ребенка, которого вы хотите назначить 
на данную олимпиаду и закрепить за данным учителем.  
 

 
 
 
      Далее необходимо нажать на кнопку «НАЗНАЧИТЬ». Если учитель работает в 
нескольких параллелях, то для удобства работы в правом окне есть «ФИЛЬТР ПО 
КЛАССУ» и «ПОИСК ПО ФИО» учащегося. После назначения на олимпиаду, поля 
«УЧИТЕЛЬ» и «КЛАСС УЧАСТИЯ» будут заполнены.  
 

 
 
 
 



      По умолчанию, учащийся назначается на ту параллель, в которой он учится. Если 
ребенок желает писать работу за старший класс, то нажав на кнопку «ИЗМЕНИТЬ» 
можно изменить класс участия ребенка.  
     Для изменения тренера подготовившего к олимпиаде, нажмите кнопку «ИЗМЕНИТЬ» 
и внесите коррективы.  
     Если у ребенка нет учителя, то в окне выбора учителя, выберите «самостоятельная 
подготовка».  
 

СНЯТИЕ УЧАСТНИКА С ОЛИМПИАДЫ 
 

 
        Если возникла необходимость снять ребенка/детей с олимпиады, необходимо 
перейти в раздел «НАЗНАЧЕНИЕ», выбрать предмет на который ребенок/дети были 
назначены, поставить галочку напротив каждого ребенка и нажать на кнопку «СНЯТЬ» 
или нажать на кнопку «СНЯТЬ» напротив данных учащегося. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ВАЖНО! Невозможно удалить учащегося из базы данных если он был назначен на 
одну из олимпиад или данные ребенка внесены в протокол. Для удаления ребенка 
необходимо сперва очистить данные протокола ребенка в разделе «ПРОТОКОЛ» и 
снять назначение на олимпиаду в разделе «НАЗНАЧЕНИЕ», и только после этого 
возможно удалить.  
 

ВАЖНО! Протоколы необходимо заполнить в течение 4 дней. Обратите внимание 
на график на главной странице сайта. После указанной даты и времени, система 
автоматически отключит доступ к данному предмету. Внести данные или скачать 
протокол будет невозможным.   
 



 
ЗАПОЛНЕНИЕ ПРОТОКОЛА 

        

 
 
 
       Для заполнения протокола необходимо перейти в раздел «ПРОТОКОЛ» и выбрать 
олимпиаду в верхнем левом окне. Поиск учащегося в базе данных возможен в 
поисковой строке, также есть возможность сортировки списка учащихся по классу.  
       Необходимо выставить балл и статус учащегося. Если ребенок является призером 
муниципального этапа олимпиады прошлого учебного года, то необходимо поставить 
галочку справа от поля «СТАТУС». Не забудьте нажать на кнопку «СОХРАНИТЬ».  
 

 
 
 
      Если данные были внесены неверно или по итогам апелляции поменялся балл и 
статус учащегося, то для изменения данных нажмите на кнопку «ОЧИСТИТЬ» и внесите 
новые данные. Для скачивания протокола нажмите на кнопку «СКАЧАТЬ EXCEL».  



РЕШЕНИЕ ПРОБЛЕМ 
 
№ Проблема Решение 
1 В разделе «УЧИТЕЛЯ» нет 

возможности удалить предмет у 
учителя.  

Возможно учитель под данным предметом уже 
был назначен на олимпиаду, в таком случае 
система не дает возможности удалить предмет 
из списка. Смотрите раздел инструкции 
«назначение на олимпиаду». 

2 В разделе «УЧАЩИЕСЯ» нет 
возможности удалить ученика.  

Возможно данный ученик уже был назначен на 
олимпиаду, в таком случае система не дает 
возможности удалить его. Смотрите раздел 
инструкции «назначение на олимпиаду». 

3 Как можно быстро проверить и 
убедиться что учащиеся были 
назначены на предмет 
правильно? 

Перейдите в раздел «ПРОТОКОЛ», выберите 
предмет, там будут отображены только те 
учащиеся, которых вы назначили на данный 
предмет.  

4 Призер муниципального этапа 
прошлого года не писал 
школьную олимпиаду, но он 
хочет участвовать в этом году на 
муниципальном этапе. Ему 
ставить 0 баллов?  

Да, в разделе «ПРОТОКОЛ» необходимо 
поставить данному ученику 0 баллов, статус - 
«участник». В БАЗЕ ДАННЫХ УЧЕНИК ДОЛЖЕН 
БЫТЬ. В своем (распечатанном) протоколе, во 
избежание недопонимания со стороны 
родителей и одноклассников по вопросу 
полученных низких баллов, вы можете удалить 
его из списка.  

5 В системе нет возможности 
поставить максимальный балл, 
необходимо ли нам самим 
вписывать его в протокол?   

Да, в системе нет возможности поставить 
максимальный балл олимпиады. Вы можете 
самостоятельно добавлять колонки в 
скачанном excel файле и прописать 
максимальный балл.  

6 После заполнения протокола 
была обнаружена ошибка в 
назначении педагога, надо 
поменять учителя в протоколе, 
но система не дает это сделать.  

Все верно, поменять педагога можно только в 
разделе «НАЗНАЧЕНИЕ». Для этого сначала 
очистите данные учащегося в разделе 
«ПРОТОКОЛ». 

7 Когда необходимо назначать 
учеников на олимпиаду, 
накануне олимпиады или еще 
раньше?  

Кроме даты завершения ввода результатов, 
других временных рамок для назначения на 
олимпиаду нет. После этой даты вы не сможете 
назначать на олимпиаду, снимать с олимпиады, 
редактировать и скачивать протокол. Следите 
за графиком на главной странице сайта 
olymp.odkzn.ru   

 


