
 

Положение о ведении личных дел воспитанников МБДОУ №77        1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Положение о ведении личных дел воспитанников МБДОУ №77        2 

 

2.1. При выбытии из ДОУ в личное дело добавляется приказ об отчислении. 

 

                                З.Требования к ведению и хранению личных дел. 

 

3.1. Личные дела формирует заведующий ДОУ. 

3.2. Все личные дела воспитанников каждой группы хранятся в одной папке со 

списком воспитанников в алфавитном порядке и обновляются ежегодно. 

3.3. Личные дела хранятся в кабинете заведующей ДОУ с книгой движения детей. 

 

4. Контроль ведения личных дел 

4.1.Проверка личных дел воспитанников осуществляется делопроизводителем, заведующим ДОУ 

не менее 2х раз в год. В необходимых случаях проверок осуществляется внепланово, 

оперативно. 


