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MNOJIOXKEHUE
0 opMHpPOBAHNH, BEICHHH H XPAHEHHH JIMYHBIX €1 BOCNHTAHHHKOB
MyHHUHMNIAILHOTO GIOAMKETHOr0 JOIKOJIBLHOr0 06Pa30BaTEILHOIO YUPEeHkICHUS
«Jlercknii caa o6mepassusatomero Buaa Ne 64 «Coanbimko» nrr. Huxkasis Makrama»

1. O6mme nonoKeHust
1.1.Ilonoxenue o riopsiake (HOPMUPOBAHMS, BENEHUS, XPaHEHHs U TPOBEPKM JIMYHBIX Jie]
BOCTIMTAHHHUKOB (nanee - IlonoxkeHue) sBISETCS JOKAIbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM MyHHLMNAILHOTO
BHOKETHOTO OLIKOJIBHOTO 00pa3oBaTebHOro yupexaeHns «Jlerckuil can oOuiepasBuBaioIIero BUaa
No 64 «Conupimko» nrt. Hukass Makramay (nanee - MBJIOY) u ycranaBiuBaeT euHble TpEOOBaHMS K
(OpMUPOBAHUIO, BEAEHHIO, KOHTPOJIKO ¥ XPAHEHHIO JIMUHBIX J1€]1 BOCTMTAHHUKOB.
1.2.HacTosilee MoNoKeHHe pa3paboTaHO C LEJbI0 PeriaMeHTalud paboThl € JIMYHBIMU JeaMu
pocrmtanHukos MBJIOY u onpenensier mopsaoK AeHCTBUii Bcex kareropuit cotpyanukos MBJIOY,
YYaCTBYIOIIMX B pabOTe C BHIIIEHA3BAHHON HOKYMEHTALMEH.
1.3 Hacrosiuee nosioskeHne yreepxkaaercs npukasom o MbJIOY u ssnsercs 06s3aTeabHbIM U
BCEX KATEropuii eé Memarorndeckux M aAMHHMCTPATUBHBIX paboTHMkOB. HapyuieHue HacToslero
MopsaKa pacCMaTPUBAETCSI B COOTBETCTBHM € TPYyIOBbIM KOJEKCOM Poccuiickoit denepauum.
1.4 JIuuHOE [€eN0 SABISETCS JOKYMEHTOM BOCIMTAHHMKA, M BeleHHe ero o0s3aTesbHO [ KakKaoro
pocnuranHnka MbJ10Y
1.5.Mudopmaiysi JMYHOrO feja BOCIUTAHHMKA OTHOCHTCS K TEPCOHAbHBIM NAHHBIM M HE MOKET
TepeiaBaThCsl TPETHUM JIMIAM 32 UCKITKOUEHHEM CIly4aes, MPenyCMOTPEHHbIX 3aKOHOAATEILCTBOM.
1.6.0TBETCTBEHHOCTD 3a cOOMIOIeHNE YCTaHOBIeHHBIX [To0KeHneM TpeboBaHMii BO3IAraeTCs Ha BCEX
JML, UMEIOIUX JOMYCK K JMYHBIM €J1aM BOCIIUTAHHUKOB.

2. lopsiaox opopmiieHust TMIHBIX eJT NPH MOCTYIJIEHUH B A0Y
2.1 Jluunoe neno odopmasercs npu nocrymiennu pederka 8 MBIOY
2.2 JInyHOE NEeNo BEAETCs Ha BCeM MpOTskeHnu npebbiBanns Bocnutannuka 8 MBJIOY
2.2 JIu4yHOe /1eJ0 BOCIIMTaHHUKA (POPMUPYETCS U3 CIEAYIOLUIUX TOKYMEHTOB:
- 3asBJICHHE OJHOTO U3 poauTesell (3aKOHHBIX TpecTaBuTeNell) o npueme pedeHka B MBJIOY
- JIOTOBOP MEXK/Ty MYHULMNAIbHBIM GIO/KETHBIM JOLIKOJIBHBIM 00pa30BaTeNIbHBIM YUPEkACHHEM
«Jlerckuii can obmepassuBatoinero uaa Ne 64 «Conupiuko» nrr. Hinknss Makrama», U POAUTENIAMU
(3aKOHHBIMH TIPEACTABUTEIIMU) pebeHKa
- 3asIBJIEHUE - COTJIACHE POIUTENs (3aKOHHOTO MPEJICTABUTEJIS) Ha 06paboTKy NepCOHANTbHBIX HAHHBIX
CBOMX U CBOEro pebeHka
Konuu ookymenmos:
- CBUZIETEIBCTBA O POXKIEHUU PeOeHKa,
- CHUJIC pebenxka
- macropTta o6oux ponuTesei (3aKOHHOTO MPeCTABUTENS);
- CHWJIC popurenei
- UHbIE JOKYMEHTBI.

3. opsinok BeAeHUsI H XPAHEHHS JIMUHBIX AeJI
3.1.B nu4HOE [€eJ0 BOCIUTAHHUKA 3aHOCATCS OOLIie CBEIeHHs O peOeHKe.
3.2 JIu4HOE /1610 UMEET HOMEp, COOTBETCTBYIOLIMIT HOMEPY B KHUIE y4€Ta [eTeil. /
3.3 JIuuHble nefa BOCIMTAHHUKOB BEIYTCS BOCMUTATEIEM. 3AMKCH B JUYHOM Jiejie HeOOXOAMMO BCCI)/
4eTKO, aKKYPaTHO, PUONETOBOI MaCTOi. :




четко, аккуратно, фиолетовой пастой.
3.4.Общие сведения о воспитаннике корректируются воспитателем по мере изменения данных.
3.5.Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОУ в строго отведённом месте.
3.6.Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке и должны быть разложены в алфавитном порядке.
3.7.Список воспитанников группы меняется ежегодно.
3.8.Воспитатели постоянно следят за состоянием личных дел и принимают меры к их правильному ведению.
3.9.По окончании ДОУ воспитанника личное дело хранится в архиве ДОУ 3 года.
4. Порядок проверки личных дел воспитанников
4.1.Контроль за состоянием личных дел осуществляется делопроизводителем и заведующим ДОУ.
4.2.Проверка личных дел воспитанника осуществляется по плану в начале учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.
4.3.Цели и объект контроля - правильность оформления личных дел воспитанников.
