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положение
Об Обработке персональпых данных воспитанников и третьих лиц в

МунициПальноМ дошколЬном образователЬном учреждении << !етский сад
общеразвивающего вида <<Буратино>> Аксубаевского муниципального района

Республики Татарстан

1. Общие положения
l .l. НаСТОЯЩее Положение об обработке персональных данных

воспитанников и третьих лиц МуниципitJ'IЬНоГо бюджетного дошкольного
образовательного учреждения <!етский сад общеразвивающего вида <Буратино)
Аксубаевского муницип.Urьного района Республики Татарстан (далее - Полояtение)
разработано в соответствии с Законом от 27 июля 2О06 г. J\Ъ 152-ФЗ (О
персонrlJIьных данных)), постановлением Правительства РФ от l5 сентября 2008 г.
Ns 687 <Об утвержденирI Положения об особенностях обработки персональных
данных, осуществляемой безиспользования средств автоматизации)) и политикой в
отношении обработки персональных данных, утвержденной заведующим
Учреждения приказ J\Ъ l0 от 12.01.2019г. I_{елью Положения является защита
персонil,ltьных данных воспитанников, родителей (законных представителей)
воспитанников, а также третьих лиц от неправомерного или случайного доступа к
их персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения IIерсональных данных, а также от иных
неправомерных действий в отношении персональных данных.

1.2. Настоящее 1-Iоложение определяет порядок работы с IIерсонttJIьными
данными воспитанников и их родителей (законных представителей), а также иных
третьих лиц И гарант,ии конфиденциiLтьности сведений, предоставленных
администрации Муниципtшьного бюджетного дошкольного обрzвовательного
учреждения <flетский с:rд общеразвивающего вида <Буратино> Дксубаевского
муниципuL,IьногО района Республики Татарстан (далее - Учреждения) родителям
(законным представителям) воспитанников и третьими лицами.
2. Перечень персональных данных
2. l. Состав rrерсонilJrьных данных воспитанников:

2.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
2.1,.2, ffaTa и место рождения.
2.1 .З. Адрес местожительства
2.|.4. flанные документов воспитанников:

- свидетельства о рожденI{и;
- свидетельства о регистрilции по месту жительства;

- Документа, подтверждающего родство воспитанника с родителями
(законными представителями) ;
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документа, подтверждающего право на пребывание на территориИ

Российской Федерачии;
закJIючения и других рекомендаций психолого-медико-педагогическоЙ
комиссии;
медицинского заключения о принадлежности несовершеннолетнего К

медицинской группе для занятий физической культурой;
иных медицинских заключений;
информированных согласий на медосмотр;

документов для предоставления льгот: удостоверение многодетНой семьи,

документ о признании инвa}лидом.

2.2. Персональные данные воспитанников содержатся в их личных делах в виде

данных.
2.2. 1. Состав персональных данных родителей (законных представителеЙ):
2.2.2. Фамилия, имя, отчество (при наличии).
2.2.З. Адрес местожительства.
2.2.4. Контактные телефоны.
2.2.5. [анные документов родителей (законных представителей):

паспорта или iцругого, удостоверяющего личность;

страхового свl.{детельства.

2.з. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных

делах воспитанников в виде данных.
2.4. Состав персон3льных данньrх физических лиц по договорам, физических лиц,

указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т.п.) родителей (законных

представителей) воспитаннIlков :

2.4.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии).
2.4.2. Адрес местожительства.
2.4.3. Контактные телефоны.
2.5. ,Щанные документов третьих лиц:

паспорта или другого документа, удостоверяющего личность третьего лица.

2.6. ПерсонаJIьные данные третьих лиц содержатся в документах, которые подписаJIи

родитсли (законные прсдставитсли) воспитанников.
З. Сбор и хранение персональных данных

3.1. Обработка персонч}льных данных воспитанников может осуществляться

исключительно В целях реа]изации прав на пол)л{ение образования в рамках осваиваемых

ими образовательных программ с согласия на обработку персонzlльных данных.
з.2. Обработка персонаJ]ьныХ данныХ родителеЙ (законныХ представителей)

воспитанников может осуществляться исключительно в целях реализации прав родителей
(законных представителей) воспитанников при реализации образовательной организацией

прав детей на пол)дение образования в рамках осваиваемых ими обраЗовательныХ

программ с согласия на обработку персонfulьных данных.
3.з. Обработка персональных данных физических лиц по договорам может

осуществляться исключительно в целях исполнения договора, стороной которого,

выгодоприобретателем или поррителем, по которому является такое физическое лицо, а

также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по

которому физическое лицо булет являться выгодоприобретателем или пор)п{ителем.

Получение согласия не требуется.
Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях,

доверенностях и т.п.) родителей (законных представителей) воспитанников, можеТ

осуществляться исключительно в целях реализации прав родителей (законных

представителей) с согласия третьих лиц на обработку.



3.4. Сбор персональных данных
воспитанников осуществляется во

делопроизводителем Учреждения.
Сбор данньш физических ллtц по договорам осуществляется при оформлении договоров

делопроизводителем учреждения.
Сбор ланных третьих лиц" указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях, и т.п.)

родителей (законных представителей) воспитанников, осуществлJlется при оформлении

или приеме документов делопроизводителем Учреждения,

Щелопроизводитель вправе Ilринять документы и информацию, которые содержат

персонаJlЬные даннЫе воспитанников, родителеЙ (законных представителей)

воспитанников, только от эl,их лиц лично.

Щелопроизводитель вправе [Iринять документы и информацию, которые содержат

персон1лЬные данные третьих лиц, только у таких лиц либо от родителей (законных

представителей) воспитаннlIков.
3.5. Образовательная организация вправе делать запрос в медицинскую организацию и

обрабатывать персональные данные воспитанников при расследовании несчастного

случая для обеспечения работы комиссии. Результаты расследования вместе с

медицинскими заклюЧенияпiIи хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ

к которому имеют только чJIены комиссии.

3.6. Личные дела воспитанников хранятся в бумажном виде в папках, находятся в

специаJIьноN{ шкафу, обеспечиваюшем защиту от несанкционированного доступа. В

личных делах воспитанников, хранятся персональные данные воспитанников, родителей
(законных представителей) воспитанников.

3.7.,Щоговоры, содержащI,Iе персонаJIьные данные третьих лиц, хранятся в кабинете

заведу;шего Учреждaп"" u бумажном виде в папках в специальном шкафу,

обеспечиваюпIем заIциту от несанкционированного доступа.

Заявления (согласия, доверенности и т.п.) родителеЙ (законных представителей)

воспитанников, содержащие персонаJIьные данные третьих лиц, хранятся в кабинете

заведуюшего Учреждения В бумажном виде в папках в специа_пьном шкафу,

обеспечивающем зашиту от несанкционированного доступа,
3.8. УчреЖдение ведет журна"'l учета посетителей, в котором используются Пfl и

которые не связаны с образовательным процессом, в котором ответственные лица

фиксируют персональные дilнные:
- фамилия, имя, отчество;
- паспортные данные: с()рия. номер, кем выдан документ. дата выдачи,

перечень лиц, ответственных за ведение журнала, определяется приказом заведуюlцего

учреждения. Копирование lrнформации журнала и передача ее третьим лицам не

допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской

Федерации.
3.9. ЛичнЫе дела, журнzlльJ и иные документЫ, содержащие персональные данные,

ПоДлежаТхранениЮиУнич.I.ожениЮВсрокииВПоряДке'ПреДУсМоТренные
номенклатуроЙ дел и архивIIым законодательством Российской Федерации,

4. Щоступ к персональным данным
4.|. Щоступ к персоЕIальным данным воспитанников, родителей (законного

представителя) имеют:
- Гильмутдинова Г.Х., заведующий Учреждения;
- Зиангирова Г.М., заместитель заведующего по АХЧ;
- Ка,rугина Р.Н., старrrrий воспитатель;
- Гильмутдинова Е.А.. медсестра;
- Хаматгатина Л.А.. младший воспитатель,

4.2. Щоступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

воспитанников, родителей (законных представителей)

время приема документов на обучение



- Гильмутдинова Г.Х., заведующий Учреждения;

- ЗиангиРова Г.М., заместитеЛь заведуюЩего по АХЧ;
- Ка,rугина Р.Н., старший воспитатель;

- Гильмутдинова Е.А., медсестра;

- Хаматгатина Л.А., младший воспитатель,

4.3. ffоступ к персональным данным третьих лиц. На которых оформлены заявления

(согласия, доверенности и т.п.) и которые зафиксированы в Учреждении имеют:

- Гильмутдинова Г.Х., заведуюший Учреждения;

- ЗиангиРова Г.М., заместитеЛь заведуюшего по АХЧ;
- Калугина Р.Н.. старпrий воспитатель;

- Гильмутдинова Е.А.. медсестра;
- Хаматгатина Л.д., младший воспитатель,

4.4. Щоступ к персоналы{ым данным в документах, в которьж используются ПЩ и

которые не a""ru"", с образовательным процессом (журна,т r{ета посетителей)

назначенный приказом Учрежления :

- Андриянова С.П., сторож;
- Насибуллина С.М., сторож,

4.5. Ilеречень лиц. доп),щенных к обработке персонfu,Iьных данных, определяется

приказом заведуюшего Учреждения,
5. Передача персональных данных

5.1. Работники образовательной организации, имеющие доступ к персональным данным

воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников и третьих лиц, при

передаче этих данных соблюдать след},юшие требования:

5.1 .1 . Не передавать napao"-o"o,. данrrые без письменного согласия субъекта

персональных данных, за исключением случаем. Когда это необходимо в целях

ПреДУПрежДенияУГроЗыжиЗнииЗДороВьюВоспиТанникоВ,есЛиПоЛУчиТьТакоесоГласие
невозможно. для статистических или исследовательских целей ( при обезличивании), а

также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами,

5.|.2. ПрaлуrrрaЛить лиц, которыМ переданЫ персонаJIьные данные воспитанников,

родителей (законных представителей) воспитанников, третьих лиц, о т_ом, что эти данные

могут быть использованы лишь в целях. Для которых они сообщены субъектами

персональных данньп.
6. ответственность

6.1.Jlица,ВиноВныеВнарУшеНиинорМ'реГУЛирУюtцихобработкУИЗашиТУ
персона,'1ьных данных воспитанников, родителей (законных представителей)

воспитанников и третьих ЛИЦ, привлекаются к дисциплинарной и материальной

ответственности, а в схучаях, установленных законодательством Российской Федерации,-

к гражданско-правовой. Ддминистративной и уголовной ответственности в порядке,

установленном фелера]ьными законами,

6.2. Моральный ВРед, причиненный воспитанникам, родителю (законному

представителю) воспитанников, третьим лицам вследствие нарушения их прав, нарушения

npuurn обработки персонаJIьных данных, а так же несоблюдения требований к защите

персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных

законодательством Росслtйской Федерации. Возмещение мораJIьного вреда

осушествляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных

субъектом персоншIьных данных убытков,
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