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Политика
обработКи и защиТы персоНальныХ данных в Муниципальном бюджетном

дошкольном образовательном учреждении <<,щетский сад общеразвивающего

вида < Буратино>> Аксубаевского муниципального района Республики
Татарстан

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персонаJIьных данных

работниКов, воспИтанникоВ, их родИтелеЙ или закоНных представителей (лалее-

Политика) определяет правовые основания для обработки в МуниципiLльном

бюджетном дошкольном образовательном учреждении (( !етский сад

общеразвивающего вида <Буратино> Аксубаевского муниципuLльного района

республики Татарстан (лалее-образовательная организация) персонil"lьных данных,

необходимых для выполнения образовательной организацией уставных целей и

задач, основные права и обязанности образовательной организации и субъектов

ПеРСОНitJ'IЬных данНых, порядок и условия обработки, взаимодействия с субъектами

персонаJIьных данных, атакже принимаемые образовательной организацией меры

защиты данных.
1.2. Щействие Политики распространяется на персональные данные субъектов,

обрабатываемых образсlвательной организацией с применением средств

автоматизации и без них.

2. Понятия, которые используются в Политике
2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или

косвенно определенноМУ, или определяемому физическому лИЦу (субъекту

персонzL]Iьных данных).
2.2. Обработка персональныхданных любое действие (операциЯ) илИ

совокупность действий (операций) с персонzlJIьными данными, совершаемых с

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка

персональных данных включает в себя в том числе:

- сбор;

- запись;
- систематизацию;
- накопление;
- хранение (до передачи в архив);

- уточнение (обновление, изменение);

- использование;
- передачу (распространение, предоставление, доступ);

- обезличивание;
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блокирование;

удаJIение;
)личтожение.

2,з, АвтоматИзированная обработка персональных данных обработкаперсональных данных с помощью средств вычислительной техники.
2,4, РасПространение персональных данных действия, направленные нараскрытие персонirльных данных неопределенному кругу лиц.2,5, Предоставление персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персон.льных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.2,6, Блокирование персональных данных - временное прекращение обработкиперсон€tJIьных данных (за исключением сл)лаев, если обработка необходим а для},точнения персонit,rьных данных).
2,7, Уничтожение персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персональных данных вlrнформационной системе персональных данных и (или) в результате которых\ничтожаются материilльные носители персональных данных.
2,8, обезличивание персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным без использования дополнительной информации определитьпринадлеЖностЬ персонаJrЬных данных конкретному субъекту.,aрaо"-"ных данных.2,9, ИнформациопнаЯ система персональных данных совокупностьсодержащИхся В базаХ дан.ныХ персонaлЬньш даннЫх и обеспечивающих их обработкуинформационных технологрlй и технических средств.
2.|0. Трансграничная передача персональных данных передачаперсонаJIьных данных на территорию иностранного государства органу властииностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранномуюридическому лицу.

3. Щели сбора персональных данных
3,1, обеспечение права граждан на обръзование пугем реаJrизации образовательныхпрограмм, прсдусмотренных уставом образоватсльной организации, в том числс

реализация прав rrастников образоватсльных отношсний.
3.2. Трулоустройство и выполнение функций работодателя.
3,3, Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем

Il--]и пол}п{ателем которых является субъект персональных данных.4- Правовые основания обработки персональных данных
_ 4.1. Правовыми основаниямидля обработки персональных данныхобразовательной организацlлей являются нормативно-правовые акты, регулирующиеотношения, связанные с деятельностью организации, в том числе:

содержащие нормы

(Об образовании в Российской

4,2, основанием лля обработки персонitльных данных также являются договоры сфизическимИ лицами, заявлениЯ (согласия, доверенности и т.п.) воспитанников иРодителеЙ (законныХ представИтелей) 
"оaпrru"пиков, согласия на обработкуперсональных данных.

5. объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных



5. 1 . Образовательная организация обрабатывает персонzrльные данные:

работников, в тlэм числе бывших;

кандидатов на замещение вакантных должностей;

родственников работников, в том числе бывших;
воспитанников,

родителей (законных представителей) воспитанников;

физических лиц по гражданско-правовым договорам;

физических лиI{, 1rкtванных в заявлениях (согласиях, довеРенностяХ и т, п.)

воспитанников и родителей (законных представителей) воспитанников;

физических лиц - посетителей образовательной организации.

Биометрические персональные данные образовательная организация не

обрабатывает.
образовательная организация обрабатывает специальные категории

персонаJtьных данных только в соответствии и на основании

требований фелеральных законов.

образовательная организация обрабатывает персональные данные в

объеме, необходимом:

для осуш{ествления образовательной деятельности по реi}лизацИи основных И

дополнительных образовательных программ, присмотра и ухода за детьми,

обеспечения охраны, укрепления здоровья и создания благоприятных условий
для разностороннего развития личности, в том числе обеспечения отдыха и

оздоровления воспитанников ;

выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

выполнения функций и полномочий экономического субъекта прИ

осуществлении бцгалтерского и налогового учета, бюджетного yleTa;

исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, В которых

образовательная организация являстся стороной, получатслсм

(выголоприобрстателсм).
б. Порядок и условия обработки персональных данных

6.1. Образоватсльная организация осущсствляет сбор, запись, систсматизацию,

накопление, хрансние, угочнснис (обновлснис, изменснис), извлечснис, использованис,

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

уJшIение, уничтожение персональных данных.
6.2. Получение персональных данных:
6.2.1 . Все персонаJIьFIые данные образовательная организация пол)лает от самогО

субъекта персональных данных:
в сл)лаях, когда субъект персон:}льных данных несовершеннолетниЙ от егО

родителеЙ (законныХ представиТелей) либо С их согласия, если субъект

персональных данных достиг возраста 14 лет;

В СЛ)л{ае, когда субъект персональных данных - физическое лицо, указанное В

заявленияХ (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных

представителей) воспитанников, образовательная организация может

получить ПеРСОIIаJ.Iьные данные такого физического лица от родителей
(законных представителей) воспитанников.

6.2.2. Образовательная организация сообш{ает субъекту персональных данных о

цеjIях, предполагаемых источниках и способах полr{ения персональных данных,
характере подлежаЩих полу{ению персОнаJIьных данных, перечне действий с

персональными данными, cl]oke, в течение которого действует согласие, и порядке его

отзыва, а также о последствиях отказа субъекта персональных данных дать письменное

согласие на их получение.
6,2.З. !,окументы, содержац(ие персональные данные, создаются п},тем:



- копирование оригина"lов документов;
- внесение сведений в учетные формы;
- пол),чение оригиналов необходимых документов,

6.3. Обработка персональных данных:
6.3.i. ОбразоваТельнаЯ организация обрабатывает ПеРСОНа]'Iьные данные в случаях:

- соглас;я субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

- когда обработка персона]tьных данных необходима для осуществления и

выполнения образовательной организацией возложенных законодательством Российской

Федерации функчий, полномочий и обязанностей;

- когда осуществляется обработка общедоступных персональных данных, доступ к

которы\I субъекТ персон;шЬных данных предоставил неограниченному кругу,

6. 3 . 2. Образовательная организация обрабатывает персонаJIьн ые данные :

- без использования средств автоматизации;
- с использованием средств автоматизации в программах и информачионных

систе\Iах:
- л\втоматизованнаJI ин{lормаuионная система <Электронный детскиЙ сад);

- Э.lектронное образо"u"r. в Республике Татарстан - официальный сайт Учреждения

(https: edu.tatar.ru/aksubaevcl/dou/buratino),' 
ь;з. Образовательная организация обрабатьшает персонzшIьные данные в сроки:

- которые необходимы для достижения целей обработки персональных данных;

- .]ействия согласия суб,ьекта персональных данных;

- которые определены законодательством для обработки отдельных видов

персона--Iьных данных.
б.4. Хранение персональных данных:

6.4.f. Образовательная организация хранит персона"rьные данные в течение срока,

необходимого для достIIжения целей их обработки, документы, содержащие

ПеРСОНаJ'IЬНЫе данные,- в течение срока хранения документов, предусмотренного

номенклатурой лел с учетоNl архивных сроков хранения,

6.4.2. ПеРсональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в

запираемь,* шкафа" либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа,

ь.+.з, Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств

авто\IатизаЦИИ,- в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности

данных средств автоматизации.
6..t.5. Пр" автоматизированной обработке персонаJIьных данных не допускается

хранение и размещение док}ментов, содержащих персона]'Iьные данные, в открытых

электронных катаJrогах (файлообменниках) информационных систем,

6.-l.б. Хранение персона,'1ьных данных осуществляется не дольше чем этого требуют

це,,тIi их обработки, и они подлежат уничтожению по достижению целей обработки или в

сл},чае утраты необходимости В их достижении,

б.5. Прекращение обработки персональных данных:
6.5.1 . JIица. ответственные за обработку персонаJIьных данных, прекрашаЮт иХ

обрабатывать:
- при достижении целей обработки персонаJIьных данных;

- истечении срока дейсттlия согласия;
- отзыве субъектом персональных данных своего согласия на обработку персонаJIьных

данных, при отсутствии правовых основ аний для продол}кения обработки без согласия;

- выявлении неправомерной обработки персональных данных,



б.6. Передача персональных данных:
6.б.1. ОбразоватеJIьная организация обеспечивает конфиденцишIьность

персональных данных.
6.6.2, Образовательная организация передает имеющиеся персонilльные данные

третьим лицам в следующих сл)лаях:
субъект персональных данных дал свое согласие на такие действия;
передача персонаJIьных данных ос)лцествляется в соответствиИ С

требованиями законодательства Российской Федерации в рамках

установленной прочедуры.
образовательная организация не осуществляет трансграничной передачи

персональных lцанных-
б.7. Уничтожение персональных данных:
6.7.|. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае

отзыва субъектом персонirльных данных согласия на их обработку персонаJтьные данные

подлежат },ничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем

(выголоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.
6.7.2. Выделяет докуN,tенты (носители) с персональными данными к уничтожению

коlllиссия, состаВ которой }тверждается приказоМ руководителя образовательной

организации.
6.7.з.,Щокуlчlенты (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по

акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных
подтверждается документально актом об уничтожении документов (носителей),

подписанным членами комиссии.
6.1.4. Уничтожение документов (носителеЙ), содержащих персон.lлЬнЫе ДаННЫе,

производИтся пугеМ сожжениЯ, ДРобления (измельчения), химического разложения. !,ля

уничтожения бумажных доку!Iентов может быть использован шредер.

6.7,5. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем

стирания или форматирования носителя.
7. Защита персональных данных

7. 1 . Образоватсльная организация принимает нормативные, организационныс и

тсхнические мсры защиты персональных данных.
7.2. Нормативные меры защиты персональных данных - комплекс локаJIьных и

распорядительных актов, обеспечивающих создание, функционирование,
совершенствование механизмов обработки персональных данных.

7.3. Организационные меры защиты персональных данных предполагают создание

в образовательной организации разрешительной системы, защиты информации во время

работы с персональными данными работниками, партнерами и сторонними лицами.

7 .4. Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических,

программных, программно-аппаратных средств, обеспечивающих зап{иту персональных

данных.
7,5. основными мерами защиты персональных данных в образовательной

организации являются:
7.5.|. НазНачение ответственного за организацию обработки персон€lльных данных.

ответствеНный осуlцествляеТ организацию обработки персонarльных данных, обlчение и

инструктаж, вн)лренний контроль за соблюдением образовательной организацией и его

работниками требований к защите персон;}льных данных.
7.5,2. Издание локaUIьных актов по вопросам обработки персональных данных, а

также локz}льных актов, определяюших процедуры, направленные на предотвращение и

вьUIвление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий

таких нарушений.
7 .5.3.ознакомление работников, непосредственно осушествляющих обработкУ

персонаJIьных данных, с поJIожениями законодательства Российской Федераuии о
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персональных данных, в том числе требованиями к защите персонz}льных данных,

настоящей Политикой, локальными актами по вопросам обработки персонаJ'IЬных данных,

'7.5.4. Опрелеление аI(туальнЫх угроЗ безопасности персональным данным при их

обработке с использованиеIll средств автоматизации и разработка мер и мероприятий по

защите персонч}льных данных.
7.5,5. Установление правиЛ доступа к персонаЛьныМ данным, обрабатываемым с

использоВаниеМ средстВ автоматизации, атакже регистрация и r{ет всех деЙствиЙ,

совершаемых с персонtUIьными данными в информационных системах, и контроль за

принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня

защищенности информационных систем,
7.5.6. Учет электронных носителей персонi}льных данных,

7 ,|,|. Принятие мер по факту обнаружения несанкционированного доступа к

персональным данным, обрабатываемым с использованием средств

аВТоМаТиЗаЦИИ'ВТоМчисЛеВоссТаноВЛениеПерсонаJчЬныхДанных,коТорые

были модифицированы или уничтожены вследствие несанкционированного

доступа к ним.
7 .1.2. Оценка вреда, который можеТ быть причинен субъектам персонаJIьных данных

Вслу{аеНарУшенияЗакоНоДатеЛЬсТВаоПерсоналЬныхДанных'оценка
соотношения ука}анного вреда и принимаемых мер,

7 .|.з. Внугренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных

данных требованиям законодательства, настоящей Политики, принятых

локальных актов.
7.1.4. Публикация настоящей Политики на официальном сайте образовательной

организации.
8. основные права и обязанности образовательной организации как оператора

персональных данных и субъекта персональных данных
8. 1. Образовательная организация:
8.1.1. Предосru"ляст субъекту персональных данных информачию о его псрсональных

данныХ на основаНr" aunpoau либо откаЗываеТ в выполнении повторного запроса субъекта

персоналЬных данных при наJIичии правовых оснований,

8.1 .2. Разъясняот субъскту псрсональных данных или сго законному прсдставитслю

юридические последствия отказа предоставить его персонirльные данные,

8.1.3. Блокирует или удаляет неправомерно обрабатываемые, неточные персонzшьные

данные либо Ъбaaпaч""ua, блокирование или уда,цение таких данных, В слrIае

подтверждения факта нето[tности персонаJIьных данных образовательная организация на

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его законным

представителем, угочняет персональные данные либо обеспечивает их угочнение и

сни}Iает блокирование персонzUIьных данных,
8.1.4. Прекращает обработку и уничтожает персонаJIьные данные либо обеспечивает

прекрашение обработки и уничтожение персонаJIьных данных при достижении цели

обработки персона.'tьных данных.
8.1.5. Прекрашает обработку персональных данных или обеспечивает прекращение

обработки " .nyrua отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его

персональных данных, есJIи иное не предусмотрено договором, стороной котоРого,

u"i.одопр"обретателем или пор}л{ителем по которому является субъект персональных

данных, иныМ соглашениеМ междУ образовательной организацией и субъектом

персональных данных либо если образовательная организация не вправе ос)лцествлять

обработку персональных данных без согласия субъекта персонttльных данных на

основаниЯх, предусМотренных законодательством Российской Федерации.

8.2. Субъект персональных данных вправе:

8.2.1. Потребовать угочнения его персонitльных данных, их блокирования или

уничтожеНия в сл)л{ае, еслИ персонаJIЬные даннЫе являютсЯ неполными, устаревшиlчIи,



неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленноЙ целиобработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.8,2,з, ПолучатЬ информаЦ,r, *uЪurЩуюся обработки его персональных данных,кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.8,2,4, обЖаловатЬ действия или бездей.r""Ъ образовательной оргаЕизации вуполномоЧенноМ органе по защите прав субъектов персон€Lльных данных или всулебномпорядке.
8,2,5, Защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение убыткови (или) компенсацию морального вреда, в судебном порядке.
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