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;
— копия свидетельства о регистрации воспитанника по месту жительства (пребывания) на закрепленной территории — для детей, проживающих на закрепленной территории;
— копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской
Федерации, — для иностранных граждан или лиц без гражданства;
— согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии — для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);
— договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника;
— иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в Учреждение.[image: image2.jpg]



2.3. Родители предоставляют оригиналы документов для снятия копий. Если они на иностранном языке — то вместе с нотариально заверенным переводом.
2.4. Копии документов заверяются подписью заведующего и печатью Учреждения.
З. Порядок ведения и хранения личных дел
З. 1. Формирование личного дела воспитанника осуществляет ответственное лицо, назначенное приказом Учреждения .
3.2. Личное дело должно иметь номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников (приложение 1).
3.3. Личное дело должно содержать внутреннюю опись документов (приложение 2).
3.4. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой (синей) пастой.
3.5. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно добавляться документы (их копии):
— дополнительное соглашение к договору на обучение;
3.6. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
3.7. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
3.8. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждением.
3.9. Выдача личных дел воспитателям (или ответственному лицу) для работы осуществляется заведующей Учреждением.
4. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения
4.1. При выбытии воспитанника из Учреждения личное дело может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляется заведующим Учреждением после издания приказа об отчислении.
4.2. При выдаче личного дела заведующий Учреждением делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.
4.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников оформляются в архив Учреждения,
4.4. Личное дело воспитанника хранится в архиве Учреждения один год со дня отчисления воспитанника из Учреждения, после уничтожается путем сжигания.
5. Порядок проверки личных дел
5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим Учреждения.
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NOJIOKEHUE Ne____ R :
O ®OPMUPOBAHWH, BEJEHNU, XPAHEHIU U IIPOBEPKE
JIMYHBIX JIEJ BOCIIUTAHHUKOB

1. OGue nosoKeHus
1.1. Hacrosimmee moyoxkeHre pa3paboTaHO € LEIbI0 peraaMeHTaun paboTbl C- TUYHBIMU JI€JIAMH
socruranunkoB MAJIOY «Jlerckuii can Nel71 (manee — VupexaeHue) u onpenesier nopsanox
neiCTBHI BCEX KaTeropyii COTPYIHUKOB YUPEeXACHHUs, YHaCTBYOLINX B pabore ¢ TMYHBIMH AEIAMHU.
1.2. Hacrosiee Ionosxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH C:
— MepepanbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «06 obpaszosanuu B Poccuiickoi Dexepanum;
defepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaNIbHBIX NaHHBIXY),
{; — npukazom MunoGpuayxu or 30.08.2013 12 1014 «O6 yreepxnenuu Ilopsinka opraHu3alun 1
g OCyIIEeCTBJIEHNs] 00Pa30BaTENbHOM AEATENLHOCTH IO OCHOBHBEIM 00111€00pa30BaTENbHBIM MPOrPAMMaM —
o0pa3oBaTeNbHbIM MPOrpaMMaM JOIIKOJIbHOrO o6pa3oBanus»; . MPUKa3oM MHHOOpHayKH OT 08.04.2014
Ne 293 «O6 yTBep)KAEHNHN OPs/IKA IPHemMa Ha 00yUYeHHE 110 06pa3oBaTebHBIM MPOrpaMMaM NOLIKOJIbHOIO
obpaszoBaHu,

— npukasom MunoGpHayku ot 28122015 Ne 1527 «06 yteepknenun Ilopsnka u yClIOBHil
OCYILIECTBJIEHUs TEepeBoa OOYHArOIMXCsl U3 OHOM OpraHH3alMM, OCYIIECTBIAIOEH 0Opa3OBaTENbHYIO
NeSTeNIbHOCTh 10 00pa3oBaTeNbHBIM MPOrpamMMam  JOIIKOJIBHOTO oOpasoBaHus, B Npyrue OpraHu3aluH,
OCYILIECTBISIOLIME 0OPA30BATENBHYIO JIEATENBHOCTD 110 06pa3oBaTeIbHBIM MPOrpaMMaM COOTBETCTBYIOLIETO
ypOBHsI U HanpasjieHHOCTHY; — [IpaBnmamu npuema B MAJIOV «erckuii cag Nel71».

1 3. JIuuHOe 10 BOCIMTAHHUKA TMPEACTABIsIET cCOOOM WHAMBHAYAJIbHYIO- MAIKy (daiin), B xoTOpOW
HAXOMATCS JOKYMEHTbI MJIM UX 3aBEPEHHbIC KOTHH. '

1 A. JIu4HOE M0 BEenercs Ha KaK[AOro BOCIHTaHHMKA YUPEKACHHs C MOMEHTa 3a49MCICHUA B
YupeskneHue 1 0 OTYHUCICHHs BOCTTUTAHHKKA U3 YUPEKIEHUs B CBA3U C MPEKPALLCHHEM OTHOLUEHUI MEXIy
YupexieHneM u poauTesiMu (3aKOHHBIMH NpeICTaBUTENISIMH).

%

2. [opsinox GopMHUPOBaHUs JTUYHOIO AeNa MPU 3a9UCIICHUH BOCIIMTAHHNKA
2.1. Jluunoe neno GopMHUPYETCs OTBETCTBEHHBIM JIMLIOM (BocriuTaTenem) npu 3a4ncCiIeHuN
BOCIIUTAHHMKA B YUPEXKIEHUE.
2.2. B nu4HOE €10 BOCIIMTAaHHUKA BKJIHOYAKOTCS CIIENYOIKE 0Ky MEHTDI:
3asBJIEHNE POUTENEH (3aKOHHBIX TIPEICTABUTENIEH) BOCIMTAHHUKA O MPHEME B
VYupexnaeHue, :
— coracue poauTesneil (3aKOHHBIX MPENCTaBUTENEH) BOCIMTAHHNKA Ha 00paboTKy UX MEepCOHAbHBIX
JAHHBIX U MEPCOHAJBHBIX NaHHBIX BOCIIUTAHHHKA,
— KOTMSI CBUJIETEJBCTBA O POXKAEHHH pebeHka b0 MHOM T0KYMEHT, KOTOPbIi MOATBEPKAAET POACTBO
WJIM 3aKOHHOCTb MPENCTABJICHHUS NIPAB BOCIIUTAHHUKA, v
— KOMMSI CBHAETENbCTBA O PErMCTPALMM BOCIIUTAHHUKA IO MECTY JKHTEIbCTBA (npeObiBaHMs) Ha
3aKPETUIEHHON TEPPUTOPUM — IJIsl IETEH, NPOXKUBAIOIINX Ha 3aKpErUICHHON TEPPUTOPHH;



5.2. Проверка личных дел воспитанников проходит в начале учебного года. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.
5.3. Цели и объект контроля — правильность оформления личных дел воспитанников Учреждения.
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Отец
контактный телефон:
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опись
документов, имеющихся в личном деле воспитанника
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	п/п
	Наименование документа
	Дата
включения документа в личное дело
	Количество листов
	Дата
изъятия документа
	Кем
изъят документ, и по какой причине

	1.
	Заявление о п иеме
	
	
	
	

	2.
	Копия
свидетельства
о
ождении
	
	
	
	

	З.
	Копия свидетельства регистрации по месту
жительства
	
	
	
	

	4.
	Согласие на изучение тата ского языка
	
	
	
	

	5.
	Договор об образовании по образовательным программ дошкольного об азования
	
	
	
	

	6.
	Заявление на зачисление в логопедическ ю г п
	
	
	
	

	7.
	Согласие
родителей
на
об ение по АОП
	
	
	
	

	8.
	Дополнительное соглашение к догово
	
	
	
	


Личное дело сформировано:
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