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Monoxenne Ne 7%
00 apxuBe MAJIOY «Jlercknii cag Ne 70 KOMOMHHPOBAaHHOI0 BHI2»
HoBo-CaBuHoBckoro paiiona r.Kazauu

1. O0mue nonoxeHus:

1.1. Apxus MAJIOV «Jletckuii cag Ne 70» (nanee — MAJIOY) cos3man mis
XpaHEHHsl JOKYMEHTOB, 00pa3ylolIUXCs B €€ JEATENbHOCTH, a TaK)Ke 3aKOHYCHHBIX
JICTIOTIPOM3BOJICTBOM IOKYMEHTOB NPAKTHYECKOTO HAa3HAYEeHHUsI, UX 0TOOpa U ydera.

1.2. B cBoeii mestensHOCTH apxuB MAJIOV pykoBozactByercs: DenepanbHbiM
3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoii Oenepanun”,
®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apXxuBHOM Jiesie B Poccuitckoid
OGenepaunn”, 3aKoHaMHM, HOPMATHBHBIMH  MPAaBOBBIMH  aKTaMH  POCCHICKOI
O®ejepain B chepe  apXMBHOIO fHema W JeIONPOM3BOACTBA, HACTOSIIAM
0JIOXKEHHEM.

1.3. HacTosimee mosoxeHue paspaboraHo Ha ocHoBaHWM [IpUMEPHOTO MOJIOKEHHUS
00 apxuBe y4pekIeHHs, OpraHU3aL|H, IPeANpHSITHS, YTB. npuka3zom DejiepasibHOro
apxuBHoro arentctBa ot l1 anpens 2018 r. N 42"06 yrBepxkaeHud NPUMEpPHOro
MOJIOKEHUs: 00 apXuBe opraHu3saluu”, yTBepxaaeTcs 3apenyomei MAJIOY

1.4. MAJIOY oGecnieunBaer apXxuB HEOOXOMMMBIM ITOMELIEHHEM, obopyioBaHHEM
U KaJpaMH.

1.5. Apxus MAJIOY Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIH 33 apXUB, KOTOPBIM Ha3HA4YaeTcs
npukasom 3asefyromed MAJIOV v nomuuHsIeTCss HENOCPeACTBEHHO 3aBeAyIOLLeii
MAJZIOY.

2. 3apaun apxuBa MAJIOY «/letckuii cag Ne 70»

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXUBa SBIISFOTCS:

2.1. Opranusanus XpaHeHHs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPbIX MpPeJlyCMOTPEH TJIaBOM
4 HaCTOSILLETO MOJIOKEHHS.

2.2. KomiuiekToBaHHe apXxuBa JIOKyMEHTAMH, 06pa30BaBIIMMUCS B JIeATe/lbHOCTH
MAJIOY. ~

2.3. Y4er J0KyMEeHTOB, HAXOISLLMXCS Ha XpaHeHuu B apxuse MAJIOY

2.4. Ucnonib30Banue IOKyMEHTOB, HAXOAALIMXCS HA XPAHEHHH B apxuse MAJIOVY.

2.5. IloaroToBka M cBOEBpeMeHHas nepeiaya JAOKyMEHTOB apXUBHOIO ¢dona
MAJIOY Ha nocTostHHOe XpaHeHHe B roCy1apCTBEHHBIH (MyHULMTMATbHBIN) apXUB.



3.®yuknun apxusa MAJIOY «/lerckmii cag Ne 70»

3.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (CBbImIe 10 JeT)
CPOKOB XpaHEHHus, B TOM 4YHCIE [0 JHMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCA B
nestenbHocTd MAJIOVY, B COOTBETCTBUM C YTBEPKACHHBIM I'PaUKOM.

3.2. Beger yuetr TOKyMEHTOB, HaXOASAIIMXCS HAa XpaHeHuH B apxuse MAJIOVY.

3.3.CucreMatu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAIIINEe Ha XpaHEHUE B
apxus  MAJIOY, oOpa3oBaBuiecs B XOJI€ OCYIIECTBICHUS JACSATEIbHOCTU
OpraHu3aluu.

3.4. OcyuiecTBasieT NOJATOTOBKY U MPEACTABISIET HA pACCMOTPEHUE U COTIACOBAHME
sKkcnepTHO komuccuu (manee —OK) opraHuzanuu ONMUCH Jied TMOCTOSIHHOTO
XpaHeHHUs, BpeMeHHBIX (cBbilIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE MO JUYHOMY
COCTaBY, a TaK)K€ aKThl O BBIJCICHUM K YHUYTOXKEHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOJUIeKAIIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMbIX
MOBPEKICHUSX APXUBHBIX TOKYMEHTOB;

3.5. IlpeacraBnsier Ha yTBepxkaeHue pykooautento MAJIOY onucu nen
MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUsI, ONTMCU BpeMEHHBIX (cBbilie 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM
Yyclie ONMUCH JeNl MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCICHUM K YHHYTOXKECHHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TOJUJICKAIIUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

3.6. OcymiecTBisieT y4eT U O0OECIe4rBaEeT MOJHYI COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHeHHue Je.

3.7. Coznmaer, MOMOJHSET W COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBINA ammapar K
XPpaHSIIUMCS B apXUBE J€JIaM U JOKYMEHTAaM.

3.8. OpranusyeT UCHOIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

—uHpopmupyeT pykoBoacTBo MAJIOY o coctaBe u coaepKaHUM JTOKYMEHTOB
apXuvBa;

—BBIJJAE€T B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSJKE Jeia, JOKYMEHThl WJIM KOIMHH JOKYMEHTOB B
HEJSX CIY>KeOHOTO M HAyYHOTO UCIOJIb30BaHUs, A1 pabOThl B IOMEIIEHUN apXUBa;
—HMCIIOJTHSET 3alpOChl OPTAaHU3AIMN U TPAKIaH 00 YCTAaHOBJICHUH TPYAOBOTO CTa)ka U
IPYrUM BOIIPOCAM COLMAJIBHO-IIPABOBOrO XapakTepa, B YCTAHOBICHHOM THOPSJIKE
BBIJAET KOMUU TOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

—BEJIET YUYET UCIOJIb30BaHMs JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE.

3.9. OpranusyeT ¥ TPOBOAUT JKCHEPTU3Y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7eT) CpOKOB XpaHEHUs, HAXOJAIIMXCA Ha XPAaHEHHWH B apXuBe
OpraHu3alMM B LEIsAX OTOOpa JOKYMEHTOB JUIsl BBISIBICHUS JTIOKYMEHTOB, HE
MOJISKAIINX JAJbHEUIIEMY XPAHEHUIO.

3.10. Oxka3bIBaeT METOAMUYECKYIO TOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIOMPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHMH HOMEHKJIATYPBHl J€J, KOHTPOJIHPYET MPaBUIBHOCTh (HOPMHUpPOBAHUS U
oopmiieHus Aen B ACTONPOU3BOICTBE, a TAK)XKE IMOATOTOBKY /€M K Mepeadye B apXuB
MAIOY

3.11. YyacTtByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OpraHU3alMy MO BOIIPOCaM apXUBHOTO
JieJ1a U JeJIONPOU3BO/ICTBA.

3.12. YyacTByeT B MPOBEACHUHM MEPONPHUATHA MO MOBBIIICHUIO KBaTU(pUKALNUU
pabOTHHKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXuB U jenonpon3Boactso MAJIOY).



4. CocraB nokymentoB apxuBa MAJIOY «/lerckmuii cag Ne 70»
B apxuB nocrymnaror:

4.1. 3akoHYEHHbIE JEJIOMPOU3BOACTBOM TOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBeime 10 jer)
CpPOKa XpaHEHHs, HEOOXOJUMbIE B IMPAKTUUYECKOW AEATENbHOCTH, JOKYMEHTHI IO
JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIKECs B pe3yJibTaTe AestenbHoctd MAJIOY

4.2. JIOKyMEHTbI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUH.

4.3. HayuHo-cripaBOYHBIH amnmapaT K JOKyMEHTaM apXuBa.

4.4. ApxuBHble (OHJIBI JIMYHOTO MPOUCXOKIEHUS (IIPU UX HATTUYUH);

5. [IpaBa 1 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB
JUJ1st BBIMOTHEHUS] BO3JIOKEHHBIX HA HEro 3a7a4 U (YHKIUNA OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB
UMEeT MPaBo U 00sI3aH:

5.1. IIpencraBnate pykoBoactBsy MAJIOY npensioxkeHus: Mo COBEPUICHCTBOBAHUIO
OpraHM3alMy XpaHEHHWs, KOMIUIEKTOBAHHUS, yd€Ta M UCIIOJIb30BaHUS APXUBHBIX
NOKyMEHTOB B apxuse MAJIOY

5.2. KoHTponMpoBaTh BBHIMOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX NPaBHJI  pabOTBHl ¢
nokymeHtamu B MAJIOY

5.3. 3anpammuBath oT coTpyaHukoB MAJIOY cBenenus, HeoOXoauUMbIE JIJIsi paObOTHI
apXxuBa.

5.4. JlaBaThb pa3bsICHEHUS M PEKOMEHJALMU 10 BOIPOCAM, BXOASIIMM B
KOMIIETEHIIUIO apXUBA.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH 32 (P)YHKIIMOHUPOBAHUE aPXHBA
6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIeKaIllee W CBOCBPEMEHHOE BBIMOJIHCHUE apXHBOM
3a1a4 M (PYHKIUHA, TPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TOJOKEHUEM, HECeT JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
6.2. KoHTpoJib 3a AesATeIbHOCTHIO apXHUBa OCYIIECTBIIICT 3aBeayronuit MAJIOY

7. 3akI04YnTEeIbHBIE MOJ0KEHUS
7.1. Cpok neiictBust [lonoxxeHust 10 3aMEHbI HOBBIM.

7.2. MAJIOY Ne70 obecrneunBaeT AOCTYMHOCTh U OTKPHITOCTh WMH(MOpPMAIUU
myTeM pasMmernieHus: Hacrosiiero [lonoxenus Ha opuIManTbHOM CalTe METCKOTO caja
B ceTH mHTepHeT edu.tatar.ru.



