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MAJIOY «Jlerckuii cax Ne93» - MAJIOY «Jletckmii cax Ne93»

Tpotokon Ne_ A ot 30 0% 2019 . _ﬁHBF aymak6epoBa
Ipuxas o1 F2£¢. 2019 r. Nels -0

IHonoxenne Ngﬂ-j
0 MOpsAKe YHHYTOKEHHS U 00€3/THIHBAHHS MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B
MANOY «/derckmii cax Ne 93 o6mepa3BuBaomero Buaa ¢
TATAPCKHM $I3bIKOM BOCIIHTAHHS U 00y4YeHHs
Hoso — CaBuHoBckoro paiiona r. Kazanu

1. O6mmue nmoJ1okeHust

1.1. Iopsinox yHHYTOXKEHMS IEPCOHANBHBIX NaHHBIX B MAJIOY «Jletckuit cax Ne93» (nanee — [Topsmok)
YCTaHaBIMBAET CIIOCOOBI YHHUTOXEHHs M 00e3unBanus Hocureneit. CoaepKaimx IepcoHalbHble JaHHbIE
CyOBEKTOB EPCOHANBHEIX JAHHBIX, @ TAK)KE JIHIL, YIIOJIHOMOYEHHBIX IIPOBOIUTH 3TH IIPOIIE/LYPhL.
1.2. Hacrosmmuii Ilopsinok pa3paboran Ha ocHoBe ®DemepanbHoro 3akona ot 27.07.2006 Ne 149-d3 «06
uH(popMaluy, WHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTMSX WM O 3amuTe HHpopMmanuu», DenepatbHOTO 3aKOHA OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHATBHBIX JAHHBIX).

2. [IpaBuiIa yHHYTOKEHHsI HOCHTEJIeil, COepP/KAMHIX IePCOHATbHbIE JAHHbIE
2.1. YHHYTOXEHHE HOCHTEIEH, COlepKalliX IepCOHabHEIE JaHHbIE CYOBEKTOB IEPCOHATBHBIX JaHHbIX,
JIOJDKHO COOTBETCTBOBATh CJIEYIOIIUM IIPaBHJIaM:
- OBITH KOH(HIEHIIHATBHBIM, HCKITIOYasi BO3MOXKHOCTh JAJIbHEHIIEr0 BOCCTAHOBIICHHUS,
- 0)OPMIIATBCS FOPHIMYECKH, B YACTHOCTH, aKTOM O BBIIEICHHH K YHHYTOXKEHHIO HOCHTENIEH, COepPIKAIIIX
IepCOHAIbHBIC JaHHbIE CYOBEKTOB mepcoHanbHBIX NaHHBIX ([Ipmmoxenne Ne 1), M aKTOM yHHYTOKEHHUS
HOCHTEJICH, CO/IepXKaluX EPCOHAIBHBIE IaHHbIE CYOBEKTOB NepcoHANbHbIX AaHHbIX ([Ipunoxenue Ne 2);
- I0JDKHO MTPOBOJUTHCSH KOMUCCHEH 110 YHHUTOXKEHHIO IIEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX;
-YHHYTOXXEHHE JIOJDKHO KacaThbCsl TOJBKO T€X HOCHTENeH, COAepXKalUX MEepPCOHANBHBIE JaHHbIE CyOBEKTOB
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, KOTOpbIE IMOJJIEXKAT YHHYTOKEHHIO B CBA3H C HCTEUYCHHEM CPOKA XpPaHEHMS,
JOCTHXXEHHEM 1€ 00pabOTKH yKa3aHHBIX IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JIMOO yTpaToii HEOOXOAMMOCTH B HX
JOCTHXXEHUH, HE JIOIyCKast CIIy4aiiHOTO WJIM IIPeTHAMEPEHHOT0 YHHUYTOXKEHHS aKTyaIbHBIX HOCHTENEH.

3. llopsaok yHHYTOKEHHS HOCHTEJIEl, COAePIKAIMX MePCOHATbHBIE JAHHbIE
3.1.Ilepconanbuble JaHHbIE CYOBEKTOB MEPCOHANBHBIX JAHHBIX XPAHATCA HE JOJBIIE, YEM 3TOr0 TpeGyIoT
uend ux 00paboTKM, M MOIEXKAT YHHYTOXKCHHIO [0 HMCTEYEHHH CPOKA XPAHEHHs, MOCTHXKEHHS Il
00paboTKH MM B Clydae YTpaThl HEOOXOAMMOCTH B HMX IOCTHXKEHHH, a TaKXe B MHBIX CIydasx,
ycTaHoBJIeHHBIX DeepanbHbM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-P3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIXY.

3.2. Hocutenu, conepaimue nepcoHaJbHbIE NaHHbIE CYyOBEKTOB NMEPCOHANBHBIX JAHHBIX YHHYTOXKAIOTCS
KOMHCCHEH II0 YHHYTOXXEHHIO II€PCOHAIBHBIX JAHHBIX, YTBEPXKIEHHOM mpuKasoMm mupekTopa MAJIOY
«Jlerckmit cag Ne 93 (manee — Komuccus).

3.3. Hocurenu, cozmepxaInye IepcoOHATbHBIE TaHHBIC CYOBEKTOB MEPCOHANBHBIX JaHHBIX YHHUYTOXKAIOTCS
Komuccueit B cpoku, ycranosinenHsie denepaabHbM 3aK0HOM 0T 27.07. 2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHBIX
JTAHHBIX»

3.4. Komuceust nmpou3BoguT HaGOp HOCHTENEH IEpPCOHANBHBIX [AHHBIX, MOIEKAIIMX YHHUTOXEHHIO, C
yKa3aHHEM OCHOBAHUM ISl YHHYTOXKEHUS.

3.5. Ha Bce oroOpaHHBIE K YHMYTOKEHHIO MATEPHAIBI COCTABIAETCA akT Mo (opme, NPHBENEHHOH B
IIpunoxenuu Ne 1 k Tlopsiaxy. B akre ucnpasienust He gomyckarores. Komuccus mpoBepsieT Hamuune Beex
MaTepHajoB, BKIIIOYEHHBIX B aKT.

3.6. Ilo oxOHYaHHM CBEPKHM aKT IO/IKCHIBACTCS BeceMu wieHamu Komuccnu u yTBepxaaercs




ответственным за организацию обработки персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации или путем сжигания;

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МАДОУ.

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МАДОУ.

5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.
6. Заключительные положения

6.1. Срок действия Положения - до замены новым.
6.2. МАДОУ обеспечивает доступность и открытость информации путем размещения настоящего Положения на официальном сайте детского сада в сети интернет edu.tatar.ru.
Приложение № 1


Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 93»

(МАДОУ «Детский сад № 93»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных МАДОУ «Детский сад № 93»

	
	
	Ф.И.О.
	____________

	
	
	«___»____20__

	А К Т
	
	

	«____»_______20___ № _____
	
	

	г. Казань
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МАДОУ «Детский сад № 93» комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:

	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	7
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	05/2015
	05-15
	1
	1 год, статья 693
	−

	8
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	05/2011
	05-11
	12
	5 лет, статья 586
	−

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого: ___(прописью) единиц.

Комиссия в составе:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	______________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	______________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	_______________


Приложение № 2


	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №93»

(МАДОУ «Детский сад № 93»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующий МАДОУ «Детский сад № 93»

	
	
	Л.З.Галиакберова
	___________

	
	
	«_____»______20___

	А К Т
	
	

	«_____»_______20____ № 2
	
	

	г. Казань
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей МАДОУ «Детский сад № 93» от «____»_____20___ № _____, составила акт о том, что «____»____20____ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:

	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	Копии табеля учета посещаемости детей, 2019 год
	USB-флеш-накопитель
	Носитель носит дублирующую и устаревшую информацию
	Дефрагментация

	2
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	3
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Всего подлежит уничтожению: ___ (прописью) носитель(ей).

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	____________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	___________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	______________
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