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IToJio:xkenne 00 apxuse

1.001mue noJ1oKeHust

1.1. Jinst xpanenust nokymentos B IlIkosne cosnaercs apxus. OCHOBaHHeM U1 OPraHU3aLMK apXuBa
siBsiercsi DenepaibHblii 3akoH 0T 22.10.2004 Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoii
Denepauumny.

1.2. Illkona oOecCreYnBaeT - COXPAHHOCTb, y4eT, OTOOp, YNOpsAO4YEHHEe U HCMOJb30BaHME
JOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTH COIJIaCHO HOMEHKIAType el YTBEPIKAEHHON JUPEKTOPOM
IIKOJIBL.

1.3. 3a yrpaTy u nop4y 10KyMeHTOB apxuBa [1Ikosibl HOJKHOCTHBIE JIMIA HECYT OTBETCTBEHHOCTD B
COOTBETCTBHHM C AEUCTB_ .OIIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.4. IlIkona obecrnednBael apxus HEOOXOAMMBIM OMELIEHHEM, 000pPYA0OBaHHEM.

1.5. KOHTpOJIb 33 AEATENbHOCTBIO apXKBa ocyec BisieT aupextop Ikombr.

2.CocTaB JOKYMEHTOB apXHBA

B apxuB noctynarr:
2.1. 3aKOHYEHHbIE [EJOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSHHOIO XPAaHEHHs, JOKYMEHTBI
BPEMEHHOTO CPOKa XPaHeHWs, HeOOXOIMMble B MPAKTHYECKON AEATENbHOCTH M JIOKYMEHTBI IO
nmyHoMy coctaBy HIkosbl,
2.2. 3]€KTPOHHBIE APXUBHBE JOKYMEHTHI.

3. 3apauyu u PyHKUHH apXUBa

3.1.OCHOBHBIMHM 337ja4aMHU JIMLA, OTBETCTBEHHOI'O 38 apXHUB, SBJISIFOTCS;
- KOMILIEKTOBaHHE NOKYMEHTaMHU
- yuer, obecriedeHre COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB
- HCMOJIb30BaHKE JOKYMEHTOB, XPAHSLIUXCS B APXHUBE;
3.2. B COOTBETCTBMM ~ BO3JIOKEHHbIMM Ha HEro 3agayaMy JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB,
OCYILECTBIISIET CNEAYIOIN: QYHKLMH:
- €XEerogHo npmmmae'r ynopsmoquHb:e ZIOKyMeHTbI ].HKOIIbI, qublsae’r U XpaHUT
JIOKYMEHTbI B COOTBETCTBHH C TPEOOBAaHUAMH, YCTAHOBJICHHBIMH CIELMAJILHO YIIOTHOMOYCHHBIM
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- COCTaBJIACT TOJOBBIE PA3LENBI ONUCEH JEN IMOCTOSHHOIO XPaHEHUS U IO JIMYHOMY
COCTaBy
- OCYIIECTBJISIET yYET U 00ECIIeYNBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh IIPUHATBIX HA XpAaHEHUE Jell
- opranusyet HH(POpPMAMOHHOE 00CTyXKHBaHUE afMUHUCTpanuu [1Ikomsl
- OCYILIECTBJIIET UCIIOJIB30BAHUE JOKYMEHTOB I10 3alpOCcaM OpraHU3alui U YaCTHBIX JINLL,
B TOM 4YKCJIE COLMAIBHO-IIPABOBBIM 3alpocaM IpaXkJaH; BEAET Y4YET U aHAJIU3 UCIOJIb30BaHUs
JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKE BBIAACT KOIMU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU
- OCYILECTBIJIIET TPOBEPKY MpPaBWIBHOCTH (OpMHpOBaHUMA U  O(opmiIeHHs Aen
Me/1aroraMu, aIMUHUCTPALMeH, OKa3bIBAeT METOJMUECKYIO U PAKTUYECKYIO TOMOIIb B paboTe C
JOKYMEHTaMHU
- OKa3bplBacT  METOAMYECKYI)  IIOMOIIb  JCIOIPOM3BOAUTENIO B  COCTaBIICHUH
HOMeHKJIaTypsl Aei [Ikounst.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. 1715 BHITIOTHEHUSI OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 33714 U (PYHKIIUN apXWB UMEET MPaBo:
- KOHTPOJMPOBATh BBIMIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MpPaBWJI PAOOTHl C JOKYMEHTaMHU B
IIIxome
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOH TMepeAadyd B apXUB JOKYMEHTOB B YIOPSAOYCHHOM
COCTOSTHUM.
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