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п.г.т.Уруссу № 189 «28» августа 2015г.

Об утверждении Порядка организации 
обеспечения учебниками, учебными пособиями, 
учебно - методическими материалами, 
средствами обучения и воспитания 
обр азовательных организации, осуществляющих 
обр азовательную деятельность

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273- ФЗ « Об 
образовании в Российской Федерации» , Законом Республики Татарстан от 
22.07.2013 № 68 -  ЗРТ «Об образовании», в целях обеспечения 
образовательных организации района учебниками, учебными пособиями, 
учебно -  методическими материалами, средствами обучения и воспитания, 
приказываю;

1. Утвердить Порядок организации обеспечения учебниками, учебными 
пособиями, учебно -  методическими материалами, средствами обучения и 
воспитания образовательных организаций, осуществляющих 
обр азовательную деятельность ( Приложение № 1).
2. Разместить настоящий Порядок на официальном сайте муниципального 
казенного учреждения «Отдел образования Исполнительного комитета 
Ютазинского муниципального района Республики Татарстан» в сети 
Интернет.
3. Контр ОЛЬ за исполнением настоящего приказаоставляю за собой.

Начальник Т.С.Романова



Приложение№1 к Приказу 
Муниципального казенного 

учр еждевпш «Отдел образования 
Исполнительного комитета 

Ютазинского муниципального р айона 
Республики Татарстан»

Порядок организации обеспечения учебниками, 
учебными пособиями, учебно-методическими материалами, 

средствами обучения и воспитания образовательных организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность

1. Общие положения

1.1. Настоящий пор ядок р азработан в соответствии с Федер альным законом 
от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
ЗакономРеспубликиТатарстанот22.07.2013 JN«68-3PT «Об образовании». 
Федеральными государственными образовательными стандартами.
1.2. Порядок разработан в целях реализации права граждан на обеспечение 
бесплатными учебниками, учебными пособиями, средствами обучения и 
воспитания.
1.3. Порядок носит обязательный характер для образовательных 
организаций, подведомственных Муниципальному казенному учреждению 
«Отдел образования Исполнительного комитета Ютазинского 
муниципального района Республики Татарстан» (далее -  МКУ «Отдел 
образования>>),

2. Обеспечение учебниками, учебными пособиями, учебно
методическими материалами, средствами обучения и воспитания

2.1. Участниками процесса организации обеспечения образовательных 
организаций учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, 
рекомендованных к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, учебными пособиями, 
допущенными к использованию при р еализации указанных образовательных 
программ (далее -  учебники и учебные пособия), учебно-методическим 
материалом, средствами обучения и воспитания являются:

МКУ «Отдел образования»;
Образовательные организации.

2.2 Средства на обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также 
учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания 
образовательных организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность по основным образовательным программам, в пределах



федеральных государственных образовательных стандартов, используются за 
счет республиканского, местного бюджетов, внебюджетных источников.

3. Механизм обеспечения учебниками, учебными пособиями, учебно- 
методическими материалами, средствами обучения и воспитания

3.1. Обр азовательные ор ганизации:
3.1.1. В целях обеспечения учебниками и учебными пособиями 
взаимодействуют с др;утими образовательными организациями р айона, МКУ 
«Отдел образованрм».
3.1.2. Определяют и согласуют с МКУ «Отдел образования» выбор учебных 
программ и учебников, учебных пособий, учебно-методических, 
дидактических материалов, литературы для организации образовательного 
процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом 
образовательной организации. В образовательных организациях 
используются учебно-методические комплекты, утвержденные приказом 
руководителя и входящие в утвержденный федеральный перечень учебников, 
рекомендуемых к использованию при р еализации имеющих государственную 
аккредитацию образовательных программ начального общего, основного 
общего, среднего общего образования, а также выпущенные организациями, 
входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных 
пособий, которые допускаются к использовашпо при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования.
3.1.3. Предоставляют в МКУ «Отдел образования» список учебников и 
учебных пособий, который является обязательным приложением у учебному 
плану образовательной организаций.
3.1.4. Анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки 
общеобразовательного учреждения учебной и учебно-методической 
литературой.
3.1.5. Ежегодно формируют заказ на учебники и учебные пособия на 
основании потребности и в соответствии с образовательной программой, 
учебным планом образовательной организации и требованиями 
Федерального государственного образовательного стандарта, федер альным 
компонентом государственного образовательного стандарта общего 
образования.
3.1.6. Сформированный Бланк заказа направляют в МКУ «Отдел 
образования».
3.1.7. Обеспечивают достоверность информации об имеющихся в фондах 
щкольных библиотек учебниках и учебных пособиях.
3.1.8. Формируют фонд учебной, учебно-методической, учебно-
вспомогательной литературы, в том числе цифровые (электронные) 
библиотеки, обеспечивающие доступ к профессиональным базам данных, 
информационным справочным и поисковым системам, а также иным 
информационным ресурсам. Ведут учет поступивщих изданий в 
инвентарных книгах и книгах суммарного учета.



3.1.9. Обеспечивают соответствие библиотечных фондов образовательным 
программам, р еализуемым в учр еждении.
3.1.10. Предоставляют обучающимся в пользование на время получения 
образования учебники и учебные пособия. Выдача обучаюпщмся учебников 
(учебных пособий) осуществляется образовательной организацией, в которой 
они обучаются, сроком на один учебный год учебники возвращаются в 
библиотеку образовательной организации.
3.1.11. Устанавливают порядок пользования обучающимися,
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за 
пределами федеральных государственных образовательных стандартов и 
(или) получающими платные образовательные услуги, учебниками и 
учебными пособиями.
3.1.12. Обеспечивают бесплатное пользование обучающргхся и
педагогических работников библиотечно-информационными ресурсами.
3.1.13. Ответственность за обеспечение учебной литер атурой учащихся, 
сохранность учебных фондов несет руководитель образовательной 
организации в рамках действующего Законодательства РФ.
3.1.14. Библиотечные работники (ответственные сотрудники)
образовательных организаций осуществляют контроль за сохранностью 
учебников и учебных пособрш, иной литературы в фондах библиотек и несут 
за них материальную ответственность в рамках действующего
Законодательства РФ.
3.1.15. Доводят до сведения обучающихся и их родителей (законных 
представителей) перечень учебников и учебных пособий.
3.1.16. Образовательные организации приобретаютучебники и учебные 
пособия дЛя обучающихся в порядке, установленном действующим 
законодательством, за счет средств местного бюджете, внебюджетных 
средств.
3.2. МКУ «Отдел образования» в рамках реализации полномочий по 
организации предоставления общедоступного и бесплатного общего 
образования:
3.2.1. При формировании проекта местного бюджета ежегодно вносит 
предложения по объемам финансирования на приобретение учебников, 
учебных пособий, учебно-методических материалов, средств обучения и 
воспитания для общеобразовательных организаций Ютазинского 
муниципального района.
3.2.2. Осуществляет контроль над проведением инвентаризации 
библиотечного фонда учебников образовательных организаций.
3.2.3. Доводит до сведения образовательных организаций Федеральный 
перечень учебников, рекомендованньк Министерством образования и науки 
Российской Федерации к использованию в образовательном процессе.
3.2.4. Ежегодно формирует, анализирует, утверждает Сводный заказ на 
учебную литературы для образовательных организаций и представляет его в 
Министерство образования и науки Республики Татарстан.
3.2.5. Организуетработумунищшальныхобменных фондовучебншсов.



3.2.6. Организует информационно-методическое обеспечение деятельности 
образовательных организаций по выборуучебникови учебных пособий, по 
вопросам учета, пополнения фондов.
3.2.7. Вносит в акт оценки готовности образовательных организаций к началу 
учебного года пункт об обеспеченности обучающихся учебниками.
3.2.8. Осуществляет контроль за обеспечением учебниками и учебными 
пособиями обучающихся государственных и муниципальных 
образовательных организаций Ютазинского района.
3.2.9. Организует обеспечение в установленном порядке образовательных 
организаций учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, 
рекомендованных к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями, 
допущенными к использованию при реализации указанных образовательных 
программ,
3.2.10. Организует мониторинг учета библиотечных фондов и 
обеспеченности учебниками в образовательных организациях.
3.2.11. Информирует органы местного самоуправления и
образовательные организации:

об установленном порядке обеспечения учебниками и учебными 
пособиями обучающихся образовательных организаций;

о состоянии учебных фондов библиотек образовательньк организаций; 
об уровне обеспеченности учебниками и учебными пособиями 

обучаюпр1хся к началу учебного года.
32.12. Организует работу с обращениями родителей, педагогов по 
проблемам обеспечения обучающихся учебниками.


