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      План работы методиста по кадровой работе и аттестации педагогических кадров на 2017-2018 учебный год  

№ Сроки 

проведения 

          Наименование мероприятия           Статус      Контингент    ответственные 

1 каждый 

понедельник 

месяца 

Индивидуальные и групповые консультации: 

«Решение актуальных проблем организации 

аттестации педагогических кадров»:  

* Оформление экспертного заключения;  

* Оформление представления на аттестуемого 

руководителя;  

*  Документы на СЗД;  

* Нормативная база. 

муниципальный учителя, члены 

экспертной комиссии, 

руководители школ. 

Алексеева Л.Р. 

 

2 сентябрь 2017 

г.- май 2018 

г./ОУ 

Консультационная помощь педагогам по 

вопросам участия в профессиональных 

конкурсах 

муниципальный педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

 

3 в течение года Организация и комплектование курсов 

повышения квалификации, переподготовки.  

республиканский педагогические  и 

руководящие 

работники 

Алексеева Л.Р. 

4 в течение 

 года 

Аттестация руководящих работников 

осуществляющих образовательную 

деятельность на соответствие занимаемой 

должности 

муниципальный руководители ОУ Алексеева Л.Р. 

Руководители ОУ 

5 ежемесячно в 

течение года 

Мониторинг выполнения программы курсов по  

персонифицированной модели повышения 

квалификации педагогических работников 

республиканский педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

6 в течение года Проведения заседания муниципальной 

аттестационной комиссии 

муниципальный члены  комиссии Алексеева Л.Р. 

 

                                                                                                                 СЕНТЯБРЬ 

7 в течение 

месяца 

Обучающий семинар муниципальных  

операторов по организации работы по 

проведению независимой оценки качества 

повышения квалификации работников 

образования в рамках модуля «Повышение 

квалификации» на портале edu.tatar.ru 

республиканский муниципальный 

координатор 

Алексеева Л.Р. 

8 в течение Статистический отчет на начало 2017-2018 муниципальный  Алексеева Л.Р. 



месяца учебного года 

9  в течение 

месяца 

Совещание заместителей директоров по УР: 

-  аттестация педагогических работников на 

первую и высшую квалификационную 

категорию»» 

муниципальный руководители ОУ   

Алексеева Л.Р. 

10 в течение 

месяца 

Республиканский этап VIII всероссийского 

конкурса «Учитель здоровья России – 2017» 

республиканский Учителя-

предметники 

Алексеева Л.Р. 

11 в течение 

месяца 

Совещание с заместителями директоров по УВР 

, ответственных за повышение квалификации в 

школе, и заведующими ДОУ, заместителями 

директоров УДО  «Организация повышения 

квалификации работников образования в 2017 

году в рамках персонифицированной модели 

повышения квалификации» 

муниципальный руководители ОУ Алексеева Л.Р. 

12 в течение 

месяца 

Республиканский конкурс авторских 

дополнительных программ мастер-классов 

«Педагог-мастер» 

республиканский Учителя-

предметники 

Алексеева Л.Р. 

13 в течение 

месяца 

Реализация персонифицированной модели 

повышения квалификации педагогических 

работников. Работа в личных кабинетах. 

муниципальный педагогические  и 

руководящие 

работники. 

Алексеева Л.Р. 

14 в течение 

месяца 

Подготовка  заявлений по аттестации 

педагогических работников  претендентов на 

первую и высшую квалификационные 

категории. 

муниципальный педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

15 в течение 

месяца 

Подготовка  предложений по составу 

экспертной аттестационной комиссии МО и Н 

РТ по СМР, экспертных групп. 

республиканский заместители 

директоров по УВР 

Алексеева Л.Р. 

16 сентябрь – 

октябрь   

Обновление базы данных «О наличии 

квалификационных категорий» у 

педагогических работников  

муниципальный заместители 

директоров по УВР 

Алексеева Л.Р. 

 

ОКТЯБРЬ 

17 в течение 

месяца 

Оказание методической  помощи аттестующим 

учителям 

муниципальный Педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

18 в течение 

месяца 
Профессиональное компьютерное тестирование 

работников образования претендентов  на  

республиканский педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 



первую и высшую квалификационные 

категории 

19 в течение 

месяца 
Контроль заполнения данных по 

педагогическим работникам в личных 

кабинетах  в рамках  персонифицированной 

модели повышения квалификации 

педагогических работников 

муниципальный заместители 

директоров по УР 

Алексеева Л.Р. 

20 в течение 

месяца 
Мониторинг педагогических работников 

прошедших анкетирование на  портале 

edu.tatar.ru. 

муниципальный заместители 

директоров по УР 

Алексеева Л.Р. 

21 в течение 

месяца 
Тематическое изучение деятельности 

администрации образовательных учреждений 

«Организация аттестации педагогических 

работников в ОУ СМР». 

По итогам тематического изучение пишется 

справка. 

муниципальный заместители 

директоров по УР 

Алексеева Л.Р. 

22 в течение 

месяца 
Формирование базы данных на  претендентов 

на первую и высшую квалификационные 

категории для проведения профессионального 

компьютерного тестирования 

муниципальный общеобразовательные 

учреждения 

Алексеева Л.Р. 

 

                                                                                                                 НОЯБРЬ 

23 в течение 

месяц 

Оформление аттестационных материалов 

претендентов на первую и высшую категории в 

личном кабинете «Электронное образование» 

РТ 

муниципальный педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

24 в течение 

месяц 
Работа экспертной  комиссии по оценке уровня 

квалификации педагогических работников РТ,  

претендующих на первую и высшую  

квалификационную категории 

республиканский члены экспертной 

комиссии 

Алексеева Л.Р. 

25 в течение 

месяц 
Организация работы в личных кабинетах 

педагогических работников  на портале  

edu.tatar.ru. Подача заявлений на КПК  (выбор 

даты, темы, места повышения  квалификации) 

муниципальный педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

26 в течение 

месяц 
Совещание руководителей образовательных 

учреждений «О подготовке пакета документов 

муниципальный руководители ОУ Ахметшина Р.Р. 

Алексеева Л.Р. 



для размещения в личных кабинетах 

педагогических работников  аттестующих  на 

первую и высшую квалификационную 

категорию» 

27 в течение 

месяц 

Мониторинг  вовлеченных педагогов в работу 

Республиканских инновационных площадок 

муниципальный педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

 

 

 

ДЕКАБРЬ 

28 в течение 

месяц 
Заседания экспертной комиссии 

аттестационной комиссии Министерства 

образования и науки РТ для педагогических 

работников, подлежащих аттестации с целью 

установления первой квалификационной 

категории 

муниципальный педагогические 

работники 

образовательных 

организаций 

Алексеева Л.Р. 

29 в течение 

месяц 
Заседания экспертной комиссии 

аттестационной комиссии Министерства 

образования и науки РТ для педагогических 

работников, подлежащих аттестации с целью 

установления высшей квалификационной 

категории 

республиканский педагогические 

работники 

образовательных 

организаций 

Алексеева Л.Р. 

 

ЯНВАРЬ 

30 в течение 

месяц 
Подготовка заявлений претендентов на 

аттестацию первую и высшую 

квалификационные категории. 

муниципальный педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

31 в течение 

месяц 

Формирование базы данных  претендентов  на 

первую и высшую квалификационные 

категории для проведения профессионального 

компьютерного тестирования 

муниципальный общеобразовательные 

учреждения 

Алексеева Л.Р. 

32 в течение 

месяц 
Тематическое изучение деятельности 

администрации образовательных учреждений 

«Организация аттестации педагогических 

работников в ОУ СМР». 

муниципальный ЗДУР  ОУ Алексеева Л.Р. 

 



ФЕВРАЛЬ 

33 в течение 

месяц 

Профессиональное компьютерное тестирование 

работников образования на  первую и высшую 

квалификационные категории 

республиканский педагогические 

работники 

Алексеева Л.Р. 

34 в течение 

месяц 
Совещание с заместителями  директоров по 

УВР «Повышения квалификации работников 

образования на портале edu.tatar.ru » 

муниципальный заместители 

директора по УВР 

Ахметшина Р.Р. 

Алексеева Л.Р. 

35 в течение 

месяц 
Контроль заполнения данных по 

педагогическим работникам в личных 

кабинетах  в рамках  персонифицированной 

модели повышения квалификации 

педагогических работников 

муниципальный образовательные 

учреждения 

Алексеева Л.Р. 

36 в течение 

месяц 

Работа экспертной  комиссии по оценке уровня 

квалификации педагогических работников РТ,  

претендующих на первую и высшую  

квалификационную категории 

республиканский члены экспертной 

комиссии 

Алексеева Л.Р. 

 

 

 

МАРТ 

37 в течение 

месяц 

Заседания экспертной комиссии 

аттестационной комиссии Министерства 

образования и науки РТ для педагогических 

работников, подлежащих аттестации с целью 

установления первой квалификационной 

категории 

муниципальный педагогические 

работники 

образовательных 

организаций 

Алексеева Л.Р. 

38 в течение 

месяц 

Заседания экспертной комиссии 

аттестационной комиссии Министерства 

образования и науки РТ для педагогических 

работников, подлежащих аттестации с целью 

установления высшей квалификационной 

категории 

республиканский педагогические 

работники 

образовательных 

организаций 

Алексеева Л.Р. 

39 в течение 

месяц 

Изучение деятельности заместителей 

директоров ОУ, заведующих ДОУ, 

ответственных за аттестацию по  наличию 

перспективных планов проведения аттестации 

муниципальный заместители 

директоров ОУ, 

заведующие ДОУ, 

ответственных за 

Алексеева Л.Р. 



педагогических работников с учетом 

результативности работы каждого педагога.  

аттестацию 

 

                                                                                                                    АПРЕЛЬ 

40 в течение 

месяца 

Тематическое изучение деятельности 

администрации образовательных учреждений 

«Организация аттестации педагогических 

работников в ОУ СМР». 

муниципальный заместители 

директоров ОУ, 

Алексеева Л.Р. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


