
исttолн-итЕлъныЙ
комитЕт

КАМСКО-УСТЪИНСКОГО
1чгп{ициIIАлъного

рАЙонА
,РЕСIIУБЛШКИ ТАТАР С ТАН

ул- Ка.пининц дЗ l,
пгт. Камское Устье, 422820

ТАТАРСТАН
РЕСIIУБЛИКАСЫ
КАМАТАМАГЫ

м).ЕшIшIьль rдйоны
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

Калинцн }pai{bl} 1l йщт,r.
штп. Кама Тамаш, 422820

тел.: (884377) 2-18-85, факс:2-20-70, e-mail: Kamuste.Ispolkom@tatar.ru, http:l/kamskoye-ustye.tatarstan.ru"

ПОСТАНОВЛШНИЕ
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Об утверждении административного
регламента предоставлениrI му}Iицип€Lльной
усJIуги (Постановка на учет и зачиQление
детеЙ в образовательные организации,
реапизующие основную общеобр€вовательную
программу дошкольного образования (детские
сады)> в Камско-Устьинском муницип€tльном
раЙоне Республики
редакции

Татарстан в новой

кАрАр

уф il/

<<Постановка

реапизующие

в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 Ng273-Фз (об
образовании в Российской Федерации>, приказом Министерства образования и
науки Республики Татарстан от 10.03.2015 Ns 1389/15 (об утверждении примерной
формЫ АдминиСтративногО регламента предоставлениrI мунициПальной усJryгимуниципальной усJгуги

на учет и зачисление детей в образователъные организации,
основIrую общеобр€Lзовательную программу дошколъного

образованиЯ (детские сады)> (с внесенными изменениrIми и дополнениялии),
прик€lзом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.20Lз
м1014 <об утверждении Порядка организации и осуществления образователъной
деятелъности по основным общеобразовательным программам - образовательным
про|раммам дошкольного образования)), Исполнительный комитет Камско-
Устьинского муницип€шьного района Республи ки Татарстан, постАноВЛlIЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставлениrI муниципа.шьной
усJtуги <<постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации,
реаJIизующие основную общеобразовательную программу дошкольного
образования (детские сады)> в Камско-Устьинском муниципаJIьном районе
Ресгryблики Татарстан в новой редакции согласно приложению Ns 1.

2. Считать утратившими силу следующие постановления Исполнительного



комитета Камско-Устьинского муниципаJIьного района :

- от 02,0б,2015 м 275 <Об утверждении административного регламента по
предоставлениЮ мунициПалъноЙ услугИ <ПостанОвка на учет и зачисление детей в
шгуrrицйп€шьные образовательные организации, ре€rлизующие основЕую
общеобразовательную программу дошкольного образоъания (детские сады)> в
Камско-Устьинском муннципuLльном районе Республики Татарстан в новой
ред€жции);

- оТ 30.0б.201б NЬ лЬ 460 (О внесении изменений в административньй
регламент по предоставлению муниципальной услуги кпостановка на учет и
зачисление детей В образовательные организации, реализующие основIIую
общеобразовательную программу дошкольного образования iд.r.п". сады) в
Камско-Устьинском муницип€Lлъном районе Республйки Татарстан, утвержденньтй
постановлением Исполнительного комитета Камско-Устьинского муниципЕtпьного
района Ресгryблики Татарстан от 02.06.2015 Jф 275>;

- от 25.07.2017 "hlъ 711 кО внесении изменений в административный регламент
tIо цр9доставлению муниципальной услуги <<Постановка на учет и зачисление детейв образователъные организации, реализующие оtновную общеобразовательIц.ю
программу дошкольного образования (детские сады) в Камско-устьинском
iчtуницип€lлъном районе Республики Татарстан>> 

"3, Разместить настоящее постаЁовление на официальных сайтах Камско-
Устьинского муниципЕlльного района, мку <Управление образования> И
дошкольных обр€вовательных организаций Камско-устьинского муницип€шъного
района в информационно-телекоммуникационной сети <<интернет).

4" Контролъ за исполнением настоящего
заместителя руководителя Исполнительного

постановлениlI возложить на
комитета Камско-устъинского

}tуницип€tльного района по соци€Lльным вопросам Сороковнину Е"В.

Руководителъ Р.М. Загидуллин

,ZA 
fr-"-,"arza/<_

Ю*@\[/uo.oW YъЩ
f оч gч/ оп7lu,рГдрп Yd_ъ

iт5/--{#*iя,r")ъ;

W



Утвержден
постановлением Исполнительного
комитета Камско-устьинского
муниципаJIьного района
республики Татарстадr
о, п'ifЦ , _ О3| z0I9 г.Nэ J И

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлепия муниципальной услуги

<<Постановка на учет и зачисление детей в образовательные 0рганизации,
реали3Ующие основную общеобразовательную программу дошкольного

Образования (детские сады)>> в Камско-Устьинском муниципальном районе
Ресrryблики Татарстан

(в новой релакuии)

I. Общие положения
1.1. АдминистративЕьй реглаллент предоставления муниципальной услуги кПостановка

на учет и зачисление детей в образовательные организации, реапизующие основную
общеобразовательную прогрЕtмму дошкольногQ образования (детские сады)) в Ка.пцско_
Устьинском муниципаJIьном районе РТ (лалее - Административньй регламент) устанавливает
порядок постановки на rIeT детей доцкольного возраста и зачисление их в образовательные
орг€lнизации, реч}пиз}.ющие основную общеобразовательную процрtlмN{у дошкольного
образования, Камско-Устьинского муниципального района РТ (лалее - муниципаIIьная услlта).

1.2. Полуlателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации,
иностранные граждане, проживаюцие на территории Камско-Устьинского муниципzrльного
раЙона РТ, являющиеся родителями (иными законными представителями) детей в возрасте от 2
месяцев до 7 лет (да:lее - Заявитель).

Право вFqg:1_9рgдцоqо устроЁстр? в образовательные организации, реаJIизующие основную
общеобразовательную программу дошкольного образования (далее "- Организация), имеют:
- дети судей;
- дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофьт на Чернобыльской
АЭС и приравненньD( к ним категорий граждан;
- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвitлидами сотрудников и
военнослужащих специzlJIьньж сил по обнаружению и пресечению деятельности
террористических организаций и групп, объединенной группировки войск (сил) по гIроведению
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской
Фелераuии;
- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних д9л, государственной
противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших
в борьбе с терроризмом натерритории Республики [агестан и погибших (пропавших без вести),
умерших, ставших инвitлидами в связи с выполнением служебньтх обязанностей>.

право первоочередного }zстройства в организачию имеют:
- дети-инвчIлиды и дети, один из родителей которых является инваJIидом;
- дети из многодетньIх семей;
- дети сотрудника полиции, в том числе дети сотрудника полиции, погибшего (уплершего)
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полrIенньж в связи с выполнением
служебньж обязанностей; дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания,
полученного в период прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации,
уволенного со службы в полиции вследствио увечья или иного повреждения здоровья,
поJryченньгх в связи с вьшолнением служебньтх обязанностей и искlпочивших вQзможность
дальнейшего прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации,
умерцего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или



иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебньтх обязанностей, либо
ВСЛеДСТВИе ЗабОЛеВаНИЯ, ПОЛУЧенного в период прохождения службьт в полиции, искJпочивших
возможЕость дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, нtlходящиеся (находившиеся)
на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;
- дети военнослужащих;
- детИ сотрудниКов, имоюЩих специальные званиЯ и прохQдящих службУ В }лIреждениях и
органах }.головно-исполпительной системы, федеральной противопожарной службе
госуларственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических
средств и IIсихотропньIх веществ, таможенньIх органах Российской Федерации, в том числе
погибших (1мерших) вследствие'увечья или иного повреждения здоровья, полrIенньD( в связи с
выполнением служебньтх обязанностей; умерших вследствие заболевания, полученного в период
прохождениЯ службы; уволенньж со службы вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, ПОJýЛIенньж в связи с выполнением служебньж обязанностей и исключивIцих
возможность дальнейшего прохождения слryжбы; умершего в течение одного года после
увольнеЕия со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, пQл)лIенных в связи с
выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полr{енного в период
прохождеНия службЬт, исклюЧившиХ возможноСть даJIьнейшегО прохождеНия сlryжбы; дети,
Еаходящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации>.

,щети сотрудников организации, создавшей за свой счет дополнительные дошкольные
места на территории в Камско-устьинского мунициттального района рт, обеспечиваются
местами в доцкольньж образовательных организациях в количеств9, равном созданным местам'
согласнО условиям соглашения о государственно-ЧастноМ партнерстве, закJIючаемого с участием
Каirлско-УСтьинскогО муниципaльногО района рТ в соответствиИ с действуIощим
законодательством.

В слrIае направления в Организацию одного из детей близнецов, второй (и
последующий) из них направляются в данн}tо Организаuию во внеочередном Irорядке.

не допускается Предоставление льгот по иным основаниям, не предусмотренным
федеральньтми законами, законами Республики Татарстан и подзаконными нOрмативно-
прtIвовыми актами.

1.з. Муниципаrrьная услуга предоставляется Управлением образования Камско-
Устьинского муниципаJIьного района РТ (лалее - Управление образования) и образовательными
организациями, указанными в Приложении 1 к настоящему Ддминистративному регл€tменту.

1.4. Место нахождения Управления образования: 422820, Респубпика Татарстан, Камско-
Устьинский рйон, пгт. Камское Устье, ул,Ленина, д.57.

График работы Управления образования: с 8.00 -17.00 часов.
1.5. СправочIIые телефоны Управления образования: (884З77) 2-12-54;2-18-92.
1.6. Адрес официа_тtьного сайта Управления образования в соти

https ://edu.tatar.ru/k_usфe/otdel.
Интернет:

I.7. ИНфОРмация о месте нахождения, графике работы, справочньж телефонах, адресах
официальньтх сайтов Организаций указаны в Приложении 1.

1.8. Информация о муниципальной услуге может быть полуrена:
- посредством информационньIх стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и
текстовуЮ информаЦию О муниципаЛьной услУге, распоЛоженныХ в помещениях для работы с
заJIвитеJUIми;

- на официi}льном сайте Управления образования;
- ЧереЗ ФОрму обратной связи, предоставленной на Порта-пе государственньIх и муниципальньж
УслУг Республики Татарстан https://uslugi.tatar.rulcei/feedb.gck и по телефону службы технической
поддержки (8(843)5-1 14-1 15);
- ПРи УСТнОм обрапIении в Управление образования и Организации (по толефону или лично);
- при письменном обрапIении в Управление образования.

1.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии cQ
следуIощими нормативными правовыми актами :

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, Jф4,
ст.445);



Федера_lrьный закон от 29.12.2012 Jф 27з - ФЗ коб образовании в Российской Федерации>
(Собрание законодательства РФ, 3 I .|2.2012, Nэ5 3 (часть 1 ) ст. 7598);

Федера.пьный закон от 24.07.т998 М 124_ФЗ <об основньж гарантиях прав ребенка в
РоссиЙскоЙ Федерациш (Собрание зЕжонодательства РФ, 0З.OS.1998, NчЗ1, ст. 3802);

ФеДеральный закон от 06.10.200З J\гч 131-ФЗ <Об общих принципах организации местного
сtlпdоуправления в Российской Федерации) (Собрание законодательства рФ, 06.10.2003, }{b 40
ст.З822);

ФеДеРаЛьньтй закон от 02.05.2006 J\гч 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обрацений граждан
Российской Федерациш (Собрание законодательства РФ, 0S.09.2006, Jф19 ст.2060);

Федеральный закон от ' 27.06.2010 J\Г9210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и м},ниципальньж услуг) (Собрание законодательства рФ, 02.08.1998, Ns 31, ст.
4|79);

Федера_пьный закон от 07.02.2011 Jф3-ФЗ <О полиции> (Собрание законодательства РФ,
14,02.2011, jЪ7 ст. 900);

Федера_тrьный закон от 27.05.1998 Jф76-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 01.06.1998, ]ф
22 ст.2ЗЗl);

ФеДераllьный закон от 2|.12.|994 J\Ъ69-ФЗ (О пожарной безопасности> (Собрание
з.жонодательства РФ,26.12.1994, J\Ъ 35 ст. З649);

Федера_тrьный закон от З0.I220I2 Jф283-ФЗ кО социальньш гарантиях сотрудникам
некоТорьТх фелершrьньж органов исполнительноЙ власти и внесении измеЕеЕиЙ в отдельные
законодательные акты Российской Федерации> (Собрание законодательства рФ, 31.12.2012, Ns,
5З (часть1) ст.7608);

ФеДера-пьньтй закон от 17.01.1992 Jф2202-1 (Веломости Съезда народньж депугатов
РоссиЙскоЙ Федерации и Верховного Совета Российской Федерации,20.02.1992, J\b8, ст. 366);

Закон Российской Федерации от 26.06.1992 J\Ъ3lЗ2-1 <О статусе сулей в Российской
Фелераuии) (Ведомости Съезда народньж депутатов Российской Фелераuии и Верховного
Совета Российской Федерации,З007,1992, N9 30, ст, 1'792);

Закон Российской Федерации от 15.05.1991 J\Ъ 1244-1 <О ооциальной защите граждан,
подвергшихся воздеЙствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской ДЭС)
(Ведомости Съезда народньж депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской
Федерации, 2З.05.1991, Nэ 21, ст.699);

Указ Президента РФ от 02.|0.\992 м l157 (о дополнительньж мерах государственной
поддержки инвалидов> (Собрание актов Президента и Правительства РФ,05.10.|992, Ns 14,
ст.1098);

Указ Президента РФ от 05.05.1992 J\lb 4з1 ко мерах по социальной поддержке многодетньIх
семеЙ>> (Ведомости Съезда народньтх депутатов Российской Федерации и Верховного Совета
Российской Федерации, 14.05.1992, jЮ19, ст. 1044);

Указ Президента РФ от 05,06.2003 Jф 61з <о правоохранительной службе в органах по
контролю за оборотом наркотических средств и психотропньж веществ) (Собрание
законодательства РФ, 09.06.200З, Jф 23 ст.2197);

Распоряжение Правительства Российской Федераuии от t7.12.2009 JФ199З-р (Об
угверждении Сводного перечня первоочередньж государственньж и муниципаJIьньIх услуг,
предоставляемьIх в электронном виде) (Собрание законодательства РФ, 28.12.2009, J\Ъ52 (часть
II) ст. 6626);

Распоряжение Правительства Российской Фелераuии от 25.04.2011 JЮ 129-р кОб
утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципаIIьными rIреждениями
и другими организациями, в которьж размещается государственное задание (заказ) или
муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственньIх или
муниципальньтх услуг и предоставляемых в электронной форме> (Собрание законодательства
РФ,02.05.20Il, Ns18 ст. 2679);

Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 J\Ъ 65 кО
дополнительньIх гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федера-пьньтх
органов исполнительной власти, r{аствующим в контртеррористических операциях и
обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо_



Кавказского региона Российской Федерации> (Собрание законодательства РФ, 16.02.2004, Jф 7
ст.535);

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 м 9зб (о
дополнительньIх мерах по социtlльной затците tIленов семей военносJryжатцих и сотрудников
органов внутренних дол, Госуларственной противопожарной службы, уголовЕо-исполнительной
системы, непосредСтвеннО )Е{аствовавшиХ в борьбе с террорИзмоN{ на терриТории Республики
,Щагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвirлидами в связи с
выполнением слryжебньж обязанностей> (Собрание законодаТельства рФ, з0.08.1999, J\ъ 35 ст.
4З2t);

Приказ министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 М 10l4
кОб УгвержДении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
основнып{ общеобразовательным программам - образовательнь]м программам доIцкольного
образования> (Российская газета, Nэ2З8, 23. 1 0.201 З);

Закон Республики Татарстан от 01.08.2011 года Jф 50-ЗРТ кО госуларственном частном
партнерстве в Республике Татарстан> (Ведомости Госуларственного Совета Татарстан, 201 1, Jt8
(1 часть);

Устав Камско-Устьинского муниципального района Республики Татарстан.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к
стандарту

Содержание требований к
стандарту

Нормативньй акт,

устанавливающий
муЕиципапьную услугу или
требование

2.1.Наименование
муниципЕrльной услуги

Постановка на учет и
затIисление детей в
образовательные организации,
реализующие основЕую
обшеобразовательную программу
дошкольного образования
(детские сады).

Приказ Министерства
образования и на}ки
Российской Федерации от 30
августа 2013 г. N 1014 (Об
утверждении Порядка
организации и
осуществления
образовательной
деятельности по основным
общеобразовательным
прогр€lммilм
образовательным
ПРОГРаN,IМаМ ДОШКОЛЬНОГО
образования>

2.2.Наименование органа,
предоставляющего
муниципальную услугу

Муниципа-пьная услуга
предоставляется Управлением
образования и образовательными
организациями Камско-
Устьинского муниципаJIьного

района, указанными в
Приложении 1 к настоящему
Административному регламенту.

,Щолжностными лицами,
ответственными за
предоставление муниципальной
услуги, являются работники
Управления образования (далее -
Уполномоченный сотрудник).

Федераlrьный закон от
29.12.2012г. ]ф 273 - ФЗ коб
образовании в Российской
Федераuии>

2.3.Описание результата
предоставления

Результатом предоставления
муниципа_пьной услуги является

Приказ Министерства
образования и науки



муниципаIIьЕой услуги зачисление ребенка в
образовательную организацию,
реi}лизующую основную
общеобразовательную програN{му
дошкольного образования
(летский сад).

Российской Федераuии от З0
августа 2013г. N 1014 "Об
утверждении Порядка
организации и
осуIцествления
образовательной
деятельности по основным
общеобразовательным
программам
образовательным
программам дошкольного
образования"

2.4.Срок предоставления
муниципальной услуги

- предоставление мlниципальной
услуги в части постановки на )ц{ет
осуществляется с момента
заполнения заявления на Порта-пе
государственньж и
муницип€lльных услуг или
личного предоставления заявления
на бумажном носителе в
Управление образования;
- в части зачисления детей в
Организачию - в срок до 4 месяцев
после информирования заявителя
о направлении в Организацию.

2.5. Исчерпьтвающий
перечень доку]\(ентов,
необходимьтх в
соответствии с
законодательными или
иными нормативными
правовыми актами для
предоставления
муниципальной услуги, а
также услуг, которые
являются необходимыми и
обязательными для
предоставления
муниципirльньIх услуг,
подлежащих
представлению змвителем

1.Перечень необходимьж
сведений при заполнении
заJ{вления для IIостановки на у{ет:
- фамилия, имя, отчество ребенка;
- дата рождения ребенка;
- данные свидетельства о

рождении;
- место фактического проживания
(алрес);
- фамилия, имя) отчество матери,
отца или
представителей,
электронной

законньж
адреса

почты, номер

док}мента,
личность

(законного

контактного телефона;
- данные
удостоверяющего
родителя
представителя);
- сведения о наличии льготы по
зачислению ребенка в
образовательную организацию ;

- потребность ребенка по
здоровью;
- одна желаемаJI организация;
- желаемый язык воспитания и
обучения в группе;
- желаемаJI дата зачисления
ребенка в Организацию;
- согласие / несогласие на

Приказ Министерства
образования и науки

Российской Фелерачии от
з0.08.2013 Ns l014 (об
утверждении Порядка

организации и
осуществления

образовательной
деятельности по основным

общеобразовательным
программам -

образовательным
программам дошкольного

образования>



предложение др}.гого детского
СаДа ПРИ ОТСУТСТВИИ \i{eCT В
желаеN{ой Организации.
2.Перечень необходимьж
документов для зачисления в
Организацию:
- письменное заявление родителей
(законньrх представителей) на имя
руководителя Организации;
- медицинское заключение
установленного образца;
- документ, удостоверяющий
личность одного из родителей
(законньтх представителей)
ребенка;
- зак-]-IIоLIение психолого-медико-
педАгогиLIеской коNIиссии (при
зачислении ребенка в группы
ко]\lпенсируtопtей }I

коплбинированной
направленности),

2.6.Исчерпьтваrощий
перечень документов,
необход.Iмьтх в
соответствии с
нормативными прtIвовыми
актами дJuI предоставления
муниципальной услуги,
которые находятся в

распоряжении
государственньIх органов
местного сzlмоуправления и
иньж организаций и
которые заrIвитель вправе
представить

Свидетельство о рождении
ребенка
документы, подтверя(дающие
льготы: дети из многодетньIх
септей;

!ети граждан, подвергшихся
воздействию радиации вследствие
катас,грофы на Чернобыльской
АЭС;
детLl-инвацIlды;
се]\,{ьи, в которых хотя бы один
родиl,ель_инва,rIид

2.7. Перечень органов
государственной власти и
их структурньж
подра:}д9лений,
согласование KoTopbIx в
слrIаях, предусмотренньтх
нормативными правовыми
актами, требуется для
предоставления
муниципальной услуги и
котороо осуществляется
органом исполнительной
власти, предоставляющим
муниципальную услугу

Согласование муниципальной
услуги не требуется.

2.8. Исчерпывающий
rrеречень оснований для
отказа в приоме
докуI!{ентов, необходимьIх
для предоставления

В части постановки на учет]
- превыIпение возраста ребенка
максимаJIьного возраста детей,
принимаемьтх в Организацию.

в части зачисления в



муниципаJIьной услуги Организацию:
- отсутствие в системе
кэлектронный детский сад)
информации о направлении
ребенка в Организацию.

2.9.
перечень оснований для
отказа в предоставлении
муниципttльной услуги

Исчерпывающий 1) в части постановки на учет:
подача

(недостаточных)
преIIятств},ющих
идентификации
свидетельства о

недостоверных
сведений,

процедуре
данньж

рождении

в систепdе

ребенка;
- превышение возраста ребенка
N,{аксим&тrьного возраста детей,
принимаеN,{ых в Организацию;
- несоответствие желаемого языка
восгIитания и обуrения языку
воспитаниrI и обучения в
желаемой Организации;
2) в части зачисления в
Организацию:
- отсутствие
кЭлектронньтй детский сад>
информачии о направлении

ребенка в Организацию;
- наличие медицинских
противопоказаний к посещению
ребенком Организации;
- заJIвление родителей (законньж
представителей) об отказе в
получении муниципаJ,rьной yслуги,

Федеральный закон от
29.T2.2012 J\Ъ 27з-ФЗ коб
образовании в Российской
Федерации>;
Приказ Министерства
образования и науки
Российской Федерации от
30.08.201з Jъ 1014 (об
утверждении Порядка
организации и
осуществления
образовательной
деятельности по основным
общеобразовательным
программам
образовательным
программам дошкольного
образования>

2,10. Порядок, р€ц}мер и
основания взимания
государственной пошJIины
или иной ттлаты, взимаемой
за предоставление
муниципальной услуги

МуницrtпаJIьная услуга
предоставляется на безвозмезднолi
основе.

2.|I. Порядок, размер и
основания взимания платы
за IIредоставление услуг,
которые являются
необходимьпли и
обязательньтми для
предоставления
муниципальной услуги,
включая информаuию о
методике расчета размера
такой платы

Предоставление необходишtых
и обязательных услуг не требуется

2.|2. Максима_тrьный срок
ожидания в очереди при
подаче запроса о

Время ожидания личного
IIриема в очереди должно
составлять не более 15 минут.



предоставлении
муниципаJIьЕой услуги и
при полr{ении результата
прgдоставления таких услуг

Если услуга предоставляется
пенсионерам, инвЕIпидам, то срок
ожидания (обслуживания)
следующего Заявителя может
быть продлен до 30 минут.

Прием всех обратившихся
лиц должен быть обеспечен не
позднее, чем за 1 час до окQнчания
рабочего дня.

2.1,3. Срок регистрации
запроса заIIвитеJUI о
предоставлении
муниципа_rrьной услуги, в
том Irисле в электронной
форме

- Регистрация заявления о
постановке на учет при личном
обратцении Змвителя в
Управление образования
0существляется в течение 1

рабочего дня с момента
обращения Заявителя в порядке,
предусмотренном разделом III
Административного регламента.

Регистрация заявления о
зачислении ребенка в
Организацию осуществляется в
течение 1 рабочего дня с момента
обращения Заявителя в порядке,
предусмотренном рrlзделом ПI
Административного регламента.

2.14. Требования к
помещениям, в которьгх
предоставляется
муницип€tльная услуга

В помещениях для работы с
заявителями размещаются
информационные стенды о
муниципальной услуге,
содержащие визуальную и
текстовую информаuию о
муниципальной услуге. На
фасадной части здания
размещается информация о
наименовании муниципального
органа управления образованием,

Для ожидания приема
Заявителям отводятся места,
оборулованные стульями, столами
для возможности оформления
документов.

Помещение должно быть
оборуловано в соответствии с
санитарными правилами и
нормами.

обеспечивается
беспрепятственный доступ
инваJтидов к месту предоставления

государственной услуги, в том
числе возможность
беспрепятственного входа в
объекты и вьIхода из них, а также
самостоятельного передвижения
по объекту в целях доступа к

Федера.пьньтй закон 0т
27.06.20tOг. Jф 210-ФЗ коб
организации предоставления
государственньж и
муЕиципальньж услуг)



месту предоставления
муниципальной услуги.

Визуа_пьная, текстовая и
мультимедийная информация о
порядке предоставления
муниципальной услуги
размещается в улобньтх для
заявителей NlecTax, в том числе с

учетом ограниченньж
возмЬжностей инвалидов.

2.15. Показатели
доступности и качества
предоставления
муниципt}льной услуги

Показателями доступности
предоставления муниципальной
услуги являются:
- расположенность помещения в
зоне доступности общественного
транспорта;

необходимого
количества специалистов, а также
помещений,
осуществляется прием докуNIентов
от заявителей;
- наличие исчерпывающей
информаuии о способах, порядке,

предоставления
государственной услуги на
информачионньж стендах, в сети
Интернет, на официальном сайте
Министерства;
- нЕUIичие условий доступности
для инвалидов, предусмотренньIх
законодательством.

Качество предоставления
государственной услуги
характеризуется:
- соблюдением сроков приема и

рассмотрения документов;
- соблюдением срока полуIения

результата муниципальной услуги;
- налиLIие\I

(обоснованных жалоб) на
нарушение административных
регламентов
муниципальных
совершенньж

предоставления

услуг,
должностными

лицами, ответственными за
предоставление муниципа.rrьной

Федераlrьный закон от
27.06.2010 J\b 210-ФЗ коб
организации предоставления
государственньIх и
муниципаJIьньIх услуг)

2.|6. особенности
предоставления
муниципа-пьной услуги в
электронной форме

Предоставление
муниципальной услуги в
электронном виде осуществляется
на Портале государственных и
муниципаJIьных услуг Республики

н (https ://uslusi.tatar.Tu

Федера.пьный закон от
27.06.2010г. J\b 210-ФЗ коб
организации предоставления
государственньIх и
муницип€tльньIх услуг)



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
тРебОвания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнепия
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных усJryг

3.1. Прелоставление мунициIrаJIьной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- консультирование Заявителя;
- посТановка на учет (регистраuия в автоматизированноЙ информационной системе
кЭлектронньй детский сад> (далее - Система) заявления для постановки на yreT);
- направленио в Организацию;
- зачисление в Организацию.

З.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении J\ф З.

3.3. Оказание консультаций заявителю.
Заявитель лично, по телефону, электронной почте обращается в Управление образования

для полr{ения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
Уполномоченным сотрудником осуществляется консультированио заJIвителя по составу,

форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги и при.,

необходимости окtвывается помощь в заполнении заявления.
Процедlры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в день обращения

заrIвителя.

Результат процедур: консультации, замечания по составу, форме и содержанию перечня

документов, необходимого для получения муниципальной услуги.
3.4. Постановка на уrёт.
3.4.1. Заполнение родителями (законными представителями) заявления для постановки на

rIет по устройству в Организацию осуществляется:
- через Портал государственньж и муниципальньж услуг Республики Татарстан

(https ://uslugi.tatar.ruO ;

- через Единьтй портал государственных услуг (https://beta.gosuslugi.ru/);

- при личном обращении в Управление образования.

Пр" обращении в Управление образования внесение данных змвления в Систему
осуществляет Уполномоченньтй сотрудник, назначаемьтй приказом органа уtIравления
образованием муниципшIьного образования Республики Татарстан.

При заполнении з€uIвления родители (законные представители) дают согласие на обработку
персональньIх данньIх (приложение JФ2 к Административному регламенту).

Прием заявлений и его регистрация в Системе осуществляется в течение всего года.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего

дня с момента обращения Заявителя.
Результат процедур: внесение данньIх в Систему.
З.4.2. При полаче заJ{вления для постановки на учет Системой осуществляется проверка

корректЕости введенньж данньж свидетельства о рождении. В слуrае, если данные некорректны,
либо отсутствуют, зчuIвлонию в Системе присваивается статус кПодтверждение документов>. В
данном слуIае Заявителю необходимо явиться в приемные часы работьт в Управление
образования для подтверждения документов. После подтверждения докуI!{ентов Змвителем,
Уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус кЗарегистрировано) с

даты подачи заявления.



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего
дня со дня подтверждения докуIиентов.

РеЗУЛЬТат Процодур: присвоение зiulвителю в Системе статуса кЗарегистрировано).
з.4.з. В Слl^rае подачИ заJIвлениЯ законныМ представИтелеМ (опекуном, попечителем),

з€U{вление IIолуIаеТ статуС <ПодтверЖдение опеки (попечительства)>. В данном случае
ЗаявителЮ необходиМо явитьсЯ в Управление обраЗованиЯ для подтВерждения документов об
опеке (попечительстве). После подтверждения документов заJ{вителем, Уполномоченньй
сотрудник присваивает заlIвлению статус <Зарегистрировано) с даты подачи заявления.

Процедуры, устанавливаемьiе настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего дня
со дня подтверждения док}ментов.

Результат процедур: присвоение заJIвлению в Системе статуса <Зарегистрировано).
з.4.4, В слуrае если Заявитель имеет право на внеочередное, первоочередное зачисление в

Организацию, его збIвлению присваивается статус кПодтверЖдение документов>. Заявителю
необходимо продставить в Управление образования оригинаJI документа, подтверждzlющего
льготу, а также его копию. Копия документа, подтверждilющого льготу, храниться в Управлении
образования.

ПОСЛе пОДтверждения документов Заявителем Уполномоченный сотрудник
заявлению статус кЗарегистрировано) с даты подачи заявления.

Если необходимо лишь подтверждение наJIичия льгот у Заявителя,

регистрируется в Системе на обцих основаниях до подтверждения льготы.
ПРОЦедУРы, устанавливаепdые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего дня

со дня подтверждения докуI!{ентов.
РезУльтат rtроцеДур: присвоение заJIвлению в Системе статуса кЗарегистрировано).
по истечении установленного срока действия льготы, Заявителю необходимо подтвердить

право внеочередного или первоочередного зачисления в организацию.
з.4.5. Зарегистрированному заявлениIо присваивается индивидуаJIьный

идентификационный номер. Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности
можно через Порта_ll государственных и мунициrrальных услуг Республики Татарстан
https:/iuslugi.tatar.ru по данным свидетельства о рождении ребенка (серия и номер) или по
индивидуаJIьном идентификационномУ номерУ заявления, через Единый портал государственньIх

УсЛУг https://beta.gosuslugi.ru/. а также в Управлении образования в приемные часы работьт при
личном обращении или по телефону,

При постановке на учет Заявитель вправе указать в заявлении для зачисления ребенку одну
Организацию.

После присвоенИя заrIвленИю индивидуаJiьного идентификационного номера допускается
смена желаемой Организации по заJIвлению Заявителя. Заявитель подает заJIвленио на смену
желаемой Организации в органы управления образованием по месту расположения желаемой
Организаuии. Щата постановки на учет при этом сохраняется.

также Заявитель может изменить желаемую Организацию в заявлении чрез Единый портtlл
государственньIх услуг https ://beta. qоsuslцgi.rч/,

УпОлномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррективы в заlIвление
ГРаЖДанина с целью устранения допущенньж ошибок (в ФИО ребенка, дате рождения,
реквизитах свидетельства о рождении и т.п., кроме даты постановки на учет) в течение 5 рабочих
ДнеЙ С ДаТы подачи заJIвления. По истечении даЕного срока внесение изменений осуществляется
администратором Системы по заявке Уполномоченного сотрудника.

Заявление Заявителя о постановке на учет, ребенок которого достиг 8 лет, переводится
Уполномоченным сотрудником в статус (архивная),

присваивает

заявление



щопускается постановка на учет и зачисление ребенка, ранее уже поставленного на )лIет, в
сельскую Организацию, в которой имеются свободные места. Заявление подается в органы
управления образованием по IuестУ расположения сельской Организации. Очередность в
желаемую Организацию по первоначальному заJIвлению сохраняется.

Новые Организации вносятся в СистемУ адI\dинистратором Системы по заявке
Уполномоченного сотрудника.

З.4.6. За 30 календарньтх дней до начала комплектования Организации представляют на

УТВеРЖДение в Управление образования сведения о количестве свободньтх мест в группах в
СООТВеТСТВии с каждоЙ возрастноЙ категориеЙ детеЙ в очередном улебном году (плановьте
группы).

Комплектование Организачий на очерелной уrебный год осуществляется в соответствии с

утвержденным количеством групrr и свободных мест в них на очер9дной учебной год с 1 июня по
31 августа текущего года. Возраст детей в Системе при комплектовании рассчитывается на 1

сентября текущего года.
В течение уrебного года при наJIичии

Организаций в соответствии с порядком, _

t свободных мест проводится до}комплектование
предусмотренным пунктом 3 Административного

регламента.
ИнфОрмирование граждан о результатах комтrлектования осуществляется посредством.

р€вмещения информации наинформационньж стендах Управления образования.
При комплектовалии Организаций заявления граждан могут находиться в обработке

Уполномоченными сотрудниками не более одного рабочего дня.
3.5. Направление в Организацию.
3.5.1. При полходе очереди Заявителя и при наJIичии места в соответствующей возрастной

грУппе в желаемоЙ Организации заявлению присваивается статус кНаправлен в !ОО>.
сообщение о присвоении данного статуса отображается на Портале государственных и
МУнициПалЬнЬж услуг Республики Татарстано на Едином портале государствеЕньж услуг.

,Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса кНаправлен в ЩОО>.
З.5.2. Заявитель в срок до 30 каIIендарньтх дней после присвоения статуса кНаправлен в

ДОО> обязан явиться в Организацию для подтверждения зачисления ребенка.
Руководитель Организации в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя с

заявлением о зачислении ребенка присваивает заявпению в Системе статус кЗаключение

договора).
В течение одного месяца со дня присвоения статуса <Заключение договорa> Заявитель

обязан явиться в Организацию для заключения договора.
Проuелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего

дня с момента обращения Заявителя.
Результат процедур: присвоение заr{влению в Системе статуса <Заключение договора).
З.5.4. В слl"rае, если Заявителя не удовлетворя9т Организация, в которую направлен

ребенок, Заявителем оформляется отказ от направления в данную Организаuию. ЗаявлеЕию
присваивается статус кзарегистрировано>. flaTa постановки на учет при этом не меняется.
Производится смена даты желаемого зачисления на дату не ранее дня обращения Заявителя об
отказе от направления.

Отказ от fiаправления в предложенную Организацию оформляется в письменном виде при
личном обращении в Управление образования rто форме, установленной Управлением
образования.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего
дня с момента обращения Заявителя.



Результат процедур: присвоение заявлению в СистеI\dе статуса кЗарегистрировано)), отказ от
направления в предложенную Организацию.

з.5.5. В слулае неявки Заявителя в Организацию после присвоения заявлению статуса
кНаправлен в [ОО> в срок, определеНный п. 3.5.2. Административного регламента, оказание
муниципальной услуги Заявителю приостанавливается. Заявлению в Системе присваивается
статус кНе явился>.

Процедlрьт, устанавливаепdые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего
дня с момента истечения срока, определенного п. З.5.2. Административного регламента.

результат процедур: присвоенио заявлению в Системе статуса <не явился>.
3.5.6. Если заrIвителЬ подтверждаеТ свое желание на получение услуги, змвлению

присваивается статУс кЗарегистрировано>. Щата постановки на учеТ при этом не меняется. Если
Заявитель откiвЕIлся от полr{ения муниципа_пьной услуги, заJIвлению присваивается статус
<отказанО в услуге). ПодтвеРждение илИ откаЗ оТ полгIеЕиЯ муниципальной услуги
оформляется в письменном виде при личном обращении в органы управления образованием flо
месту жительства по форме, установленной Управлением образования. При подтверждении
производится смена даты желаемого зачисления на дату не ранее дня обращения Заявителя с
подтверждением потребности в полу{ении муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочегq
дня с момента обращения Заявителя.

результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса кзарегистрировано> либо
<<Отказано в услуге).

3.6. Зачисление в организацию.
3.6.1. После заключенИя договора с родителямИ (законньrми представителями)

руководитель Организации в течение 1 рабочего дня вносит в Систему реквизиты договора и
присваивает зЕuIвлению в Системе статус кЗачислен в ЩОО>.

РодительскаJI плата за присмотр и уход за ребенком устанавливается со дня присвоения
зiulвлению статуса кЗачислен в ЩОО>.

ПроцедурЫ, устанавЛиваемые настоящиМ пунктом, осуществЛяются в течение 1 рабочего
ДНЯ С МОМенТа заключения договора с родителями (законньIми представителями).

РеЗУльтат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса <Зачислен в [Оо>.
з.6.2. В сл)п{ае неявки Заявителя в установленный срок для закJIючения договора

руководитель организации присваивает заjIвлению статус кНе явился>.
Процед}ры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего

дня с момента исчисления месячного срока со дня присвоения статуса <<заключение договора>>.
Результат процодур: присвоение заrIвлению в Системе статуса <<Не явился>.
з.6.з. Если Заявитель подтверждает свое желание на полу{ение услуги, за5Iвлению

присваивается статУс кЗарегиСтрированО>. Щата постановКи на r{еТ IIри этом не меняется. При
подтверждении производится смена даты желаемого зачисления на дату не ранее дня обращения
ЗмвителЯ с подтверЖдениеМ потребноСти в полrIении муниципальной услуги.

Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается
статус <отказано в услуге). Подтверждение или отказ от пQлучения муниципальной услуги
оформляется в письменном виде при личном обращении в органы управления образованием по
месту жительства по форме, установленной Управлением образования.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего
дня с момента обращения Заявителя.

результат процедур: присвоение заlIвлению в Системе статуса кзарегистрировано> либо
<Отказано в услуге).



з.6.4.в группы компенсирующей и оздоровительной направленности направляются дети, в
заявке которьж указана потребность по здоровью.

В слуIае направления ребенка в группу компенсирующей или оздоровительной
направленности на определенный срок (временно, в соответствии N{едицинским закJIючением
или закJIючением психолого-медико-педагогической комиссии) в направлении ставится отметка
кВременное зачисление)).

Заявление ребенка сохраняеТся в очереДностИ с первонаЧапьноЙ датоЙ постановКИ На )п{ет.
Если ребенок на момент наIIравления в группу компенсирующей или оздоровительной

направленности посещал Другую Организацию, руководитель Организации временно отчисляет
РебеНКа С УкаЗанием даты окончания срока пребывания в специализированIIой грулпе.

з.6.5. Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инва-пидов в
группы компенсирующей и комбинированной направленности Организации осуществляется на
основании закJIючения психолого-медико-педагогической комиссии.

з.7. По заявлонию родителей допускается перевод ребенка из одной Организации в другую.
заявление на перевод ребенка из одной Организации в др}тую подается в органы

управления образованием по месту расположения желаемой организации.
в слулае если Заявитель имеет право на внеочередное, первоочередное зачисление в

Организацию, заявителЮ необходимО представитЬ в Управление образования докр,Iенты,
подтверждЕtющие льготу, а также их копии.

з.7.t. При внесении В Систему данньж заявления на перевод проставляется дата подачи
родителями соответствующего заявления. При комплектовании Организаций заявления на
перевод ребенка из одной Организачии в другую рассматриваются в порядке общей очередности.

.щети льготной категории граждан при переводе ребенка из одной Организачии в другую
пользуютСя льготамИ, установЛеннымИ фелеральными законЕlми, законаlчrи Республики Татарстан
и иными подзаконными нормативными правовыми актами.

з.7.2. По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) допускается обмен
местами двlх детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории разньж
организаций. Заявления на обмен подаются в районные отделы (управления) образования по
месту расположения Организаций.

З.7,З. В Слуrае ликвидации или приостановления деятельности Организации воспитанники
переводятся в другие Организации во внеочередном порядке,

З.7.4. В слуrае отчисления ребенка из детского сада в течение 1 рабочего дня со дня
регистрации соответствующего приказа руководитель Организачии присваивает в Системе
зчuIвлению статус кОтчислен>.

з.8. Предосrа"ление муниципальной услуги через многофункциона-пьньтй центр
предоставлония государствеЕньж и муЕиципальньIх услуг (далее - мФц).

З.8.1. Заявитель вIIраве обратиться для получения муниципальной услуги в МФЩ.
з.8.2. ПреДоставление м}цициtтальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с

регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке.
З.8.3. пРи поступлении докр{ентов из МФЦ на получение муниципа_пьной услуги

процоДУры осуществляется в соответствии с пунктами З.4.-З.7 . настоящего регламента. Результат
предоставления муниципальной услуги направляется в МФI_{.

IY. ПОрядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. КонтролЬ заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, rтроведение проверок соблюдения
процедуР предостаВления муниципальноЙ услуги, подготовку решений на действия



(бездействие) лолжностных лиц органа местного саI\dоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения административньгх процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлонию муниципальной услуги.
Результатом проверки являются визирование проектов;
2) проводимые в установленном порядке проверки Ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном rторядке контрольньtх проверок соблюдения процедур
предоставления \{униципальной услуги.

контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых
или годовЬIх планоВ работЫ органа местногО самоупраВления) и внеплаНовыми. При проведении
проверок могут рассматриватьсit все вопросы, связанные с предоставлением муниципа-пьной
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заlIвителя.

в целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю исполнительного комитета
муниципального образования Представляются справки о результатах предоставления
муниципаJIьной услуги.

4,2, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньж
администРативнымИ процедураI4и пО предоставЛениЮ муниципальной услуги, осуществляется
заместителем руководителя исполнительного комитета муниципального образования,
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципаIIьной услуги.

4.3. Перечень должностньIх лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается
ПОЛОЖенияМи о структ}рных подразделениях органа местного самоуправления и должностнымLг.
регламентами.

по результатам проведенньгх проверок в случае выявления нарушений прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного
самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение
аДМИниСТРаТиВНьIх деЙствиЙ, указанных в разделе III настоящего регламента.

.Щолжностные лица и иные муниципаJIьные служащие за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципа-rrьной услуги, несут
ответственность в установленном законом порядке.

4.5. КОНТРоль За предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их
объединений И организаuий осуществляется посредством открытости деятельности
администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и
достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в lтроцессе предоставления муниципальной
услуги.

V. Щосулебное (внесулебное) обясалование заявителем решений
И ДеЙСТВИЙ (беЗдействия) органа, предоставляющего муниципальную услуцl должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную Услуцо либо муниципального служащего.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниЦИПаJ'IЬНОго служащего в досудебном (внесулебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципаIIьной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги;
3) тРебОвание у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми

актами Российской Федерачии, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,



муниципЕrльными правовыми актЕIми, настоящим Административным реглilмsнтом для
предоставления муниципа.пьной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которьтх предусмотрено нормативными
правовы]\{и актами Российской Федерации, нормативными правовыми zжтами Республики
Татарстан, муниципЕIльными правовыми актами, настоящим Административным регламентом
для предоставления муЕиципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа не предусмотрены
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, м}циципальньrпци правовыми актами, настоящипd Административным

регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципа_пьной услуги платы, не

продусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами, настоящим
Административным регламентом.

7) отказ органа, предоставJuIющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенньIх при внесении змвления
в автоматизированную информационную систему кЭлектронный детский садD опечаток и
ошибок.

5.2. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимьIх дJuI

обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в

орган, предоставляющий муниципальн}то услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем
оргаЕа, предоставJuIющего муниципаJIьную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
на-пичии) либо в слr{ае его отсутствия рассматриваются непосредственно р}ководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может бьrгь направлена по почте, через пrногофункциональный центр, с

использованием информационно-телекомм}.никационной сети <Интернет), официального сайта
органа, предоставляющего м}.ниципальную услугу, Портала государственньгх и муниципальньж

услуг Республики Татарстан, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и

действия (бездействие) которых обжалlтотся;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

зtulвителя, а тiжже номер (номера) контактного телефона, адрос (алреса) электронной почты (при
на-шичии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заJIвителю;

З) свеления об обжалуемых решениях и действиях (безлействии) органа, предоставляющего
муниципfчIьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципarльн}.ю услугу,
либо муниципЕUIьного служатцего;

4) ловоды, на основании которьж заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципaльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальнуIо услугу, либо муниципального служащего.

5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие

доводы заявителя, либо их копии.
5,б. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы,

отсутствуют или не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в
подтверждение которьж документы не представлены,



5.7. Жалоба, поступИвшая В орган, предостаВляющий муниципальIryю услугу, fiодлежит
рассмотрению долЖностныМ лицо}d, наделеннЫм IIолномочиями по рассNdотрению жzulоб, в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, ав слrIае обжа;lования Qтказа органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органa, предоставляющего
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя - В точени9 пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.

слуrаи, при которьж срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, устанавливаются
Правительством Российской Федерации,

5.8. По результатам рассмотрения жшtобы орган, предоставляющий муниципальную
услугу, принимает одно из след}тощих решений:

1) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенньж при внесении з€UIвления в автоматизированную информаuионную систему
<Электронньтй детский сад)) опечаток и ошибок, возврата заrIвителю денежньIх средств,
взимание KoTopbD( не предусN{отрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципaльными правовыми актами,
настоящим Административным регламентом, а также в иньIх формах;

2) отказьтвает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и.

по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобьт.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшtобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностно9 лицо, наделенное
ITолномочиями по рассмотрению жаJIоб, незамедлительно направляет имеющиеся маториалы в
органы прокуратуры.



Приложение 1

к Административному регламенту

Сведения
о муниципaльньIх образовательньтх организациях, реаJIизующих основн}то

общеобразовательную программу дошкольного образования Камско-Устьинского
муниципttльного района Республики Татарстан

наименование
организации

Ф. и. о.
руководителя

Адрес
организации

Телефон Режим
работы

организации,
приемные

часы

руководител
я

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное

)цреждение к,Щетский
сад комбинированного
вида с приоритетным

осуществлением
коррекции речевого

отклонения и
оздоровления

воспитанников JtlЪ1

кРадугаD пгт Камское
Устье> Камско-

Устьинского
муниципального района
Республики Татарстан

Гимадеева
Гульнара

халимовна

422820,РТ, Камско-
Устьинский рйон,

п.г.т. Камское Устьео

ул.К.Маркса, д.7

2-|2-78 с 7.00-17.30,

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательЕое

У{реЖДение к.Щетский
сад общеразвивающего
вида с приоритетным

осуществлением
физического развития
детей раннего возраста
Jф2 <Солнышко>> пгт

камское Устье>
камско-устьинского

муниципального района
Республики Татарстан

Ахатова Эста
Рифатовна

422820,РТ, Камско-
Устьинский район, пгт.

Камское Устье,
ул.Комарова, д.11

2-з0-28 с 7.00-17.30,

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетноо дошкольное

образовательное

уIреждение кЩетский
сад кУлыбка) п.г.т.
Тенишево> Камско-

Устьинского
муниципального района

Каримова
Гульчира

талгатовна

4228З9,РТо Камско-
Устьинский район,

п.г.т.Тенишево,

ул.Ленина, д.4

з4-l.-22 с 7.00-17.30,

с 8.00-17.00



Республики Татарстан

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное

учреждение к,Щетский
сад кАленушка) села

теньки> Теньковского
сельского поселения
камско-устьинского

муниципального района
Республики Татарстан

Губайдуллина
Исмегуль

хазишtовна

422824, РТ, Камско-
Устьинский район,

с.Тенькио ул.2-я
Октябрьская, д,62

з1_3-16 с 7.30-18.00,

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное
)л{реждение к.Щетский

сад кВетерок) села
Красновидово>>

Красновидовского
сельского поселения
камско-устьинского

муниципального района
Республики Татарстан

Алешина
ольга

Геннадьевна

42281З, РТ, Камско-
Устьинский район,

с.Красновидово,

ул.Школьнм, д.2Q

30-7-81 с 7.15-17.15,

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное

учреждение <Щетский
сад <Родничок> пгт

Куйбышевский Затон>
камско-устьинского

муниципального района
Республики Татарстан

Перевозник
Марина

Викторовна

422826, РТ, Камско-
Устьинский район, пгт.
Куйбышевский Затон,

ул.Гагарина, д.10

59-з-,75 с 6.45-17.15,

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное
}чреждение <Щетский

сад <Радуга) села
Кирельское>

Кирельского сельского
поселения Камско-

Устьинского
муниципального района
Республики Татарстан

Абрамова
ольга

николаевна

422827, РТ, Камско-
Устьинский район,

с.Кирельское,

ул.Нижняя, д.6

з6-1-41 с 7.З0-16.З0,

с 8.00-16.00

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное

уIреждение к.Щетский
сад кАленушка) села

сюкеево> Сюкеевского
сельского поселения
камско-устьинского

Айтуганова
Рания

ильясовна

422828, РТ, Камско-
Устьинский район,

с.Сюкеево, ул.Ленина,
д,29

з6-з-64 с 8.00-17.00,

с 8.00-17.00



муницип€rльного района
Республики Татарстан

Муниципа;lьное
бюджетное дошкольное

образовательнQе

учреждение <.Щетский
сад кКыцгырау) села

Большие Кляри>
Большекляринского
сельского поселения
камско-устьинского

муниципального района
Республики Татарстан

Мухамедшина
Гульшат

та.пгатовна

4228З7, РТ, Камско-
Устьинский район,
с.Большие Кляри,
ул.Пионерская, д.5

з2-2-55 с 8.00-17.00,

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетное дошкольное

образовательное
учреждение <,Щетский
сад кКояшкай> села

Старое Казеево>
Староказеевского

сельского поселения
камско-устьинского

муниципального района
Республики Татарстан

Валиева
Саухадия
Файзиевна

4228з4, РТ, Камско-
Устьинский район,
с.Старое Казеево,

ул.Ленина, д.15

30-4_89 с 8.00-17.00/

с 8.00-17.00

Муниципальное
бюджетное

общеобразовательное

учреждение
<Балчиклинская

начаJIьная школа-
детский сад> Камско-

Устьинского
муниципального района
Республики Татарстан

Зайнуллина
Флюра

Фатьжовна

4228ЗЗ, РТ, Камско-
Устьинский район,

д.Балчикльто ул.Ленина,
д,3

зз-б-59 с 8.00-17.00/

с 8.00-17.00

Мlтrиципальное
бюджетное дошкольное

образовательноо

уФеждение кЩетский
сад <Шатлык) села
Большие Салтыки>

Большеса-птыковского
сельского поселения
камско-устьинского

муниципаJIьного района
Республики Татарстан

Гизlтдинова
Эльмира

шагитовна

4228з1, РТ, Ka:rlcKo-
Устьинский район, с.

Большие Салтыки

35-8_38 с 8.00-17.00/

с 8.00-17.00



Приложение 2
к Административному регламенту

соглАсиЕ
на автоматизированную обработку персонаJIьных данньIх

ЗАЯВЛЕНИЕ

(Ф,и.о,)

adp е с пр о пuскu (р е zu сmр ацuu)

(Bud doKyluleчma, уdосmоверяюu|еlо лllчносmь, серltя, нол4ер, келl BbtdaH u dаmа выdачu)
с целью формирования базы данньIх детеЙ, посещающих и стоящих в очереди для зачисления
в дошкольЕые образовательные организации РеспубликиТатарстан, д€lю согласие на
обработку персон€rльньIх данньж :

(Ф,И,О., daHHbte паспорmа odHozo uз роdumелей (законноео преdсmавumеля)

(Ф.И.О., dаmа роэtсdенuя, daHHbte свudеmельсmва о poucdeHuu ребенка(серuя, номер), Ne снuлса)

(adpec факmuческоlо проасLtванltя, свеdеньtя о зdоровье ребенка)

(налuчuе прав на ль2оmное зачuсленuе в dоu,tкольное образоваmельное учреuсdенuе)
в документарноЙ и электронноЙ формах с возможностью осуществления сбора,
систематизации, накопления, хранения, }.точнения (обновления, изменения), использования,
распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения
персональньгх данньж автоматизированным и неавтоматизированньтм сшособом.

настоящее согласие действительно в течение
Настоящее согласие может быть отозвано мной

настоящего согласия до истечения срока его действия я
прекращения обработки своих персональньж данных,

, в письменной форме. В слулае отзыва
предупрежден овозможных последствиях

.Щата

Личная подпись заявителя ( )(расшuфровка поdпuсu)



Принятие решения
о необходимости
подачи заявления

на постановку
на учет в ДОО

| Обращение Заявителя 
|| в муниципальный 
ll орган управления

образованием

Да--- Предоставлен полньй F-HST
I l пакет документов | I

г--] Есть ли нарушения l------l | Отказ 
l

Приложение 3
к Административному регламенту

| в предоставлении la------r
| у.r,уо, I

I

l

i

Нет

I

+l

Есть ли у Заявителя право
на льrrоты при постановке

р пт:опопr?

l-l на оощих

l#
I

| Устранение | Да
| выявленньiх | <-----.t

| нарушение 
l

Да
I

Нет
I

| Инборьмрование Заявителя l a-------
| об изменении в очереди

I

I

Нет

.Да

I

| Пстолиместо l 

-

г-Да---] в желаемой ДОО? |--Нет-> |Согласие Заявителя 
|

| Вьтдача направления 
l

| в!ОО 
l

согласен ли Заявитель
ждать очереди

в желаемую ДОО?

Нет

Да

lУслуга оказана 
|

Постановка в очередь
на льготных условиях


