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MNOJOXEHUE
0 MopsiAKe pacCMOTpeHHs o0paleHuil rpaskIaH
B MKY «¥Ynpasienue oopaszopanusi McnoJIHUTE1bHOI0 KOMHUTETA
Enady:xckoro MyHHIMIIAJIBLHOTO PaiioHa)

1. O0mue monoxeHUust

1. ITonoxenue o mopsnke obpamenus rpaxaad B MKV «VYnpasnenue
oOpazoBanus EnadyXcKkoro MyHUITAIIATBEHOTO paifoHa» (manee - YopaBiieHHe
obpa3oBaHus) pa3pabOTaHO B I€JIIX IOBBIIICHUS KadyecTBa PacCMOTPEHHUS
oOpameHu#l rpaxJaH B YIpaBiieHHEe O00pa3oBaHUSA U ONpeneNsieT CPOKU H
MOCIIeIOBATEIBHOCTh AEUCTBUN NPU PACCMOTPEHHHM OOpalleHui TIpa)kaaH,
IpaBuWja BEJACHHUS MHEJONMPOU3BOACTBA, KOHTPOJS 32 HCIOJHEHHEM, IO
o0pamieHnIo rpaxx1aH.

1.1. Jlna mened HACTOSAIIETO MOJOXEHUS HCIIOJNB3YIOTCSA CIENYIOIIue
TEPMHUHBL:

- oOpaleHne TpakJaHWHA — HU3JI0)KEHHOE B MHUCHbMEHHOW WM YCTHOHU
dbopMe mpensioxKeHue, 3asiBIICHUE WM )Kano0a rpakIaHNHA;

- mpemiokeHue — ofpalleHne TpaXkJaHWHA, HAaIpaBJICHHOE Ha
yAydlleHue OesITebHOCTH OpPraHOB TOCYJAapCTBEHHOW BJIAcCTH KU OpPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEeHUs, OpraHu3aluii, 00leCTBeHHEX O0bEIUHEHNH, Ha
COBEPIICHCTBOBAHUE IPABOBONM OCHOBBI FOCYJapCTBEHHOM M OOIIECTBEHHOU
KU3HU, Ha PEIICHUE BOMPOCOB 3KOHOMHUYECKOU, MOJUTUUYECKON, COIUAIBLHO-
KyJBTYPHOH U IpyTrux cep AeATeNIbHOCTH TOoCyapcTBa U 00IIECTBA;

- 3asgBlieHHEe — oOOpalleHHe TpaXIaHMHA [0 TOBOAY  pealu3aluu
MIPUHAISKAIIETO eMy IpaBa;
- Kamoba — oOpameHne  TpaxIaHWHAa @O IOBOAY HapyIIEHHBIX

peIICHUSIMH U AeHCTBUAMU (Oe3meficTBHEM) OpraHoB (JOJKHOCTHBIX JIHI[) €ro
mpaB, cBOOOJ WM 3aKOHHBIX HHTEPECOB, B TOM YHCJIE IPENOCTAaBIECHUEM
obpunmanbHOX HHQOPMALWU, NOCIY)XUBIIEH OCHOBAaHUEM I IPHHATHS
pELIEHUN U COBEPIICHCTBOBAHUS NEeHCTBUN
(Ge3meiicTBUSA);

- KOJUIeKTHBHOE obOpalieHne — oOpalleHue IByX M Oojee rpaxiad, a
Takke oOpalieHHe, MPUHSATOE IIyTEM TOJIOCOBaHUA MJIM cOopa IOANHCEH
y4aCTHUKOB MUTHHTA UIIA COOpaHMUI.
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1.2. PaccmoTpenue oOpanieHuid rpaxaad B Y IpaBieHHE
o0pa3zoBaHUs OCyIIeCTBIsIeTCS B cOOTBeTCTBUM ¢ KoHcTuTynueit PO,
®enepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 02.05.2006r. Ne 59-03
«O mopsiake paccMoTpeHus: oOpamenuit rpaxaan POy, 3akonom PT «O
MOpsJIKE paccMOTpeHus oOpanieHuit rpaxaan B Pecnyonuke Tatapcrany u
HacTosawuM [lonoxenueM.

1.3. B VYmnpasiaenuum oOpa3zoBaHHsI paccMaTpUBAIOTCS OOpalieHus
rpakJiaH o BOIpocaM, HaXOASAIIMMCS B BEIEHUU Y IpaBieHUus 00pa3oBaHUs.

1.4. PerucTtpauus NUCbMEHHBIX U YCTHBIX OOpallleHUul rpaxjaaH (B TOM
qyycie o0palieHui, NOCTYNUBIIUX B XOJ€ JUYHOTO NMpPHUEMa) OCYIIECTBISETCS
OTBETCTBEHHBIM CIEIMATUCTOM YIpaBlieHUs 00pa30oBaHUs.

1.5. PaccMoTpeHre NUCbMEHHBIX U YCTHBIX 00paleHui rpaxaad (B TOM
qyycie oOpalleHui, MNOCTYNUBIIUX B XOJI€ JUYHOTO NMpHUEMa) OCYIIECTBISAETCS
HayaJlbHUKOM VYIpaBieHUs oOpa3oBaHUS M CHenUaiucTamMu YIpaBiIeHUs
00pa3oBaHMsl, OTBETCTBEHHBIMU 3a KOOPJAMHAIMIO pabOTHI ¢ OOpalieHUusMHU
rpak/iaH.

1.6.3anpemnaercs HampaBiIsATh xKanoOy Ha paccMoOTpeHue
PYKOBOJUTENIO 00pa30BaTEIbHOTO YUPEXKJACHHUS, HHOMY JOJKHOCTHOMY
JUIly, pelieHre uin neicTue (6e3aeicTBre), KOTOPbIX 00kKaIyeTcs.

1.7.I'paxxnane uMeOT MpaBo 00palaThbCsi JUYHO, a TAK)KE HAIPABIATH
UHJMBU1YaJIbHbIE KOJJIEKTUBHBIE OOpalleHus B YIIpaBieHue o0pa30BaHUs.

2. TpeGoBaHusI K MUCbMEHHOMY O0pallleHUIO TPasKIaH

2.1. TlucbmeHHoOe oOpalmieHue rpakJIaHWHA B 00sA3aTEIBHOM TOPSIKE
JTOJKHO COJIePIKATh:

- HaMMEHOBaHHWE OpraHa yIrpaBieHHs 00pa30oBaHHUEM;

-  (damwmnmmio, wuWMsA, OTYECTBO U JOJDKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO
JTOJHKHOCTHOTO JIMIAa, KOTOPOMY HaIlpaBJICHO COOOIICHHUE;

- TIOYTOBBIH aJpec, 0 KOTOPOMY JTOJKHBI OBITh HAIPaBICHBI OTBET HIIU
YBEJIOMJICHHE O Iepeagpecanuny 00panieHus;

- H3JI0KEHHE CYIIECTBAa OOpaIIeHHUS;

- JTUYHAas MOJAMNHUCH U JaTa.

2.2. K oOpameHussM MOryT OBITh MPHUIOXKEHBI HEOOXOAUMBIC IS
paccCMOTpPEHUsI JOKYMEHTHI WM KOMuU. [ paxkgaHe BIpaBe 0OpaTUTHCA C
npoch00if HAIPaBUTh OTBET HAa UM YIIOJHOMOYEHHOTO UMHU JIUIIA.

2.3. OOpamenne, HampaBJI€HHOE IO DJICKTPOHHOW TMMOYTE, JOJIKHO
CONEePKATh:

- HaMMEHOBaHWE OpTaHa yIpaBleHUs 00pa3oBaHUEM;

- (amunuio, UMs, OTIECTBO JOIKHOCTHOTO JIMIa, KOTOPOMY OHO ajpe-
COBaHO;

- H3JI0)KCHHE CYIIECTBA OOpaIleHU;

- GdaMunuoo, uMs, OTYECTBO O0PAIIAIOIIETOCS;



- TOYTOBBINA aJpec 3asBUTENSA (MECTO KUTEIHCTBA);

- KOHTaKTHBIN TenedoH.

2.4. OOpamieHue HEe pacCMaTPUBAETCS MO CYIIECTBY, €CIIH:

- B THUCHBMEHHOM OOpalieHuu TpaxJaHWHA COJEPKUTCS BOMPOC, IO
KOTOPOMY €My MHOTOKPAaTHO JaBajiUCh MUChMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY C
paHee HampaBIIeMBIMU OOpamieHUSIMH, W TPH 3TOM B OOpalIcHUH HE
MIPUBOJISITCS HOBBIE TOBOJBI MJIM OOCTOSITEILCTBA;

- B oOpallleHuHu COJepkKaTcs HEUEH3YpHbIe, JTHUOO OCKOPOUTENbHBIC
BBIpQKEHUS, COJAEpKAIUe Yrpo3y IJKU3HU, 3JAO0POBBI0 W HMYIIECTBY
TOJKHOCTHOTO JIMIIA, & TAKXKE YJICHOB €r0 CeMbH;

- IO BOMpPOCaM, COAEPIKAIMMUMCS B 0OpalieHur, UMEeTCsl BCTYyUBIIEE B
3aKOHHYIO CUITy CyJeOHOe pelIeHue;

- B oOpalieHuH HE yKa3aHbl (paMuiaus OOpaTHBIIETOCS M TMOYTOBBIN
aJpec IS OTBETA,

- OT TpakJaHWHA TOCTYIIHJIO 3aABICHUE O MPEKPaIICeHUN PACCMOTPEHHUS
nena;

- TEKCT MUCHhbMEHHOT'0 OOpalIeHHsI HE MOIaeTCsI YTSHUIO.

OO0 oTkaze B pacCMOTPEHUM OOpalIeHUs MO CYIIECTBY MNHUCHBMEHHO
coobmaercss oOpaTUBLIEMYCS TPaKJIaHUHY.

2.5. Cotpynauku YmpaieHus o0pa3oBaHus, paboraromue ¢
oOpamieHHsIMM  TpaXJaH, HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPaHHOCTH
HaxXOJAIMMUXCS y HHUX JTOKYMEHTOB W mnmceMm. CBeIeHUs, colepkaiiuecs B
oOpalieHn TrpakJaH, MOTYT HCIIOJIb30BAaThCS TOJBKO B CIYXEOHBIX IENAX H
B COOTBETCTBHH C IIOJJHOMOYHUSAMHU JIHIA, PabOTAIONMEro ¢ OOpameHUusIMHU.
3ampemiaeTcs pasTiallleHue cojaepkamieiics B oOpameHuu HHPOPMAIUH O
JaCTHOM KU3HM T'pakJaH 0€3 WX COTIIACHs.

2.6. Ilpm yTpaTe HCHOJTHHTEJIEM NHCHBMEHHBIX OOpalIeHUH TpakaaH
Ha3HadaeTcs CIy)XeOHoe paccieqoBaHHe, O pe3yJbTarax KOTOPOTO
HHGOPMHUPYETCS HAaYaIbHUK YTIpaBJICHUS 00pa3oBaHus.

2.7. Ilpu yxome B OTHYyCK HCIOJHUTENb 00sA3aH IepeaaTrh BCe
MMEIOIIMECS y HEro Ha HWCIOJHEHHU NUChbMEHHBIE OOpalleHus TpaxIaaH
pabOTHUKY, BPEMEHHO 3aMENIAlolIeMy eTro JOJKHOCTh. Ilpu mepeBoae Ha
Apyrylo  paboTy uIU OCBOOOXIEHUM OT 3aHUMAEMON  JOJKHOCTH
HCTIOJHHUTENbh O00s3aH cJaTh BCE€ UHCHAINIMECS 3a HUM oOpamieHus
3aMECTUTEINIO HadyaJbHUKA.

3. Ilopsanok yyeTa, npuemMa U NePpBUYHOI 00padoOTKHU
NHUCbMEHHBIX 0O0palleHUH IpaxIaH
3.1. OcHoBaHueM ISl Hadana UCTIOTHEHUS (QYHKIIMU MO PACCMOTPEHHIO
oOpamieHuil rpaxaaH sABIseTCS JU4YHOEe (MUChMEHHOE) oOpalleHue
rpaxkjjaHuHa B YIpaBjieHUe 0O0pa30BaHUS WJIM NOCTyIUIEHHE OOpalleHUs
rpakJlaHuiHa C  CONPOBOJMUTEIbHBIMU  JOKYMEHTaMM M3  JPYrHX



roCyJAapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAJIbHBIX OPTaHOB JJISI PACCMOTPEHUS.

3.2. Bce nocrtynarmue B YIpaiieHHE 0OOpa30BaHUS NUCbMEHHBIE
oOpalieHuss rpaxjaH HE3aBUCHUMO OT cIocoba WX JAOCTAaBKU, MepeJadd WU
CO3/aHMs, TOAJEkKAT EHTPATU30BAHHONW pPETUCTPAlUH y OTBETCTBEHHOTO
crnenuanucta. [loBropHas peructpanus odpamieHuil TpakJgaH B YyIpaBICHUU
HE JI0MyCKaeTcs.

4. PerucTpanusi M aHHOTHPOBaHMe MOCTYNUBIIUX 00paieHUI

4.1. TlucemeHHble oOOpalleHUs TpaxAaH MOAJEkKAT 00s3aTEeIbHOU
perucTpanud B TeUYEHHWE TpeX JHEH C MOMEHTa TOCTYIUICHUS B
Ynpasienue o0pa3oBaHus.

4.2. TlucbmeHHble oOpamieHHs] TpakJaH, MOJy4YCHHBIE BO BpeMs JIWY-
HOTO TMpHeMa TOKHOCTHBIMU JHUIIAMH YTpaBICHUs 00pa3oBaHUs, JTOIKHBEI
OBITH TIEpEIaHbl OTBETCTBEHHOMY CTEHHATIUCTY YTNpPaBICHUS HE MO3HEE Cle-
AyIoIIero pabovero JHs.

4.3. Ha mnocrynuBmue B YmpaieHue oOpa3oBaHus oOpamieHHus B
IpaBOM HIJKHEM YIJy TIEpBOM  CTpaHHWIBl THChbMa  MPOCTABIACTCS
PEeTHCTPAlMOHHBIA IITaMII C yKa3aHWEM HOMEpa, JaThl PETHCTpalud, Hau-
MEHOBaHUs YTpaBieHHUs 00pa3oBaHUs.

4.4. Peructpauus oOpalleHUH TpaxkJaH TPOU3BOAUTCA B KypHale
YCTaHOBJIEHHON (OPMHEI.

4.5. Tlpu perucTpaiuu BHOCSTCSA CJIEAYIOIIME OCHOBHBIE PEKBU3UTHI
oOpaleHus rpaxaaH:

- JlaTa peTucTpanuu oOpamieHus, peruc TpaluOHHbIA HOMED;
HanMEHOBaHME BUja OOpalleHUs;
dbamunms, uMs, OTYECTBO 3aABUTENS, €TO aJpec;
aHHOTaIus (KpaTKoe cojepkaHue oOpalieHus, ero KJI4YeBbie CI0Ba);
CPOK MCTIOJIHEHUS O0paleHus;
pe3onwonus (UCHOJHUTENb, COACPXKAHUE MOPYUYEHHs, aBTOP, JaTa);
OTMETKa 00 MCTIOJIHEHUH OOpalieHus;

BBOJ mepeaayu obpamnieHuii (mouroiui, paxkcom, 3IEKTPOHHON MOYTOM);

4.6. B cinyuae, eciiu B MUCbMEHHOM OOpalieHUH HE yKa3aHbl (paMUIus
rpakJlaHrHa, HANpaBUBIIETO oOOpamieHue, W TOYTOBBIM ajapec, OHO HeE
MOJIJIC)KUT HAIPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHUE.

5. HampaBJiieHns o0OpameHuss Ha pacCMOTPeHUe
5.1.3aperucTpupoBaHHbBIE Y OTBETCTBEHHOI0 CcIelHalucTa oOpaleHus
rpaxkjjaHn IepenalTcss HaydalbHUKY YmpaBieHuss oOpa3oBanus. Ilocie
paccMOTpPEHUs] HAaYaJbHUKOM YIpaBieHUs o0Opa3oBaHUS U BHECECHUS
pe3osironuii  oOpamieHuss TpaxkJaH  [epelalTcsi Ha  PacCMOTpPEHHE
CIEIMATNCTaM Ha UCIIOJIHEHUE.
5.2. B menasx COXpaHHOCTH TOUJIMHHUKOB OOpamieHui TpaxaaH



3ampeniaeTcs AelaTh Ha HUX Kakue-muOo momerku. llpum mucbmax 3ampocax
CIeNYyeT HANPaBJISATh KCEPOKOMUU ITUX OOpaleHU.

5.3. KoHBepThl K MUCbMaM Tpa)xJaH COXPAHSIIOTCS B T€X Clydyasx, Korjaa
TOJBKO IO HUM MOXXHO YCTaHOBUTH aJpec OTHpPaBUTENs, WM KOTAa JaTa
MOYTOBOrO  LITEMMENss HeoOxoAuma Uil  MOJATBEPXKACHHS  BPEMEHU
OTHpABICHUS M MOJYyYEHHS NHCbMAa, a TaKXe B JpPYruX HEOOXOJUMBIX
ciaydasx.

5.4. Ilucbma rpaxjaH, NOCTYNUMBIINE U3 pPEIaKUUil CPEICTB MacCOBOU
nHbOpMallMKM, OpPraHoB  TMOJHUTHUYECKUX MapTUd U OOIIECTBEHHBIX
opraHu3auui (B TOM 4YHCJe ¢ Npoch0oi MpouH(GOPMUPOBATH O pe3yibTaTax
paccMOTpEHus ), pacCMaTPUBAIOTCS KaK OOBIYHBIC OOpaIeHus.

6. CpokHu HCIOJTHEHUS MUCbMEHHBIX O0palleHUu  rpaskaan

6.1. Cpoku ucnoJiHeHUs1 oOpalleHul IpaxkJaH UCUUCISIOTCS CO JTHS UX
NOCTYMJIEHUS U PEerucTpalnuu B YIpaBieHUU 0Opa3zoBaHMs, 3a UCKIIOYCHUEM
oOpalleHuil, MOCTYNUBUIUX M3 BBIIIECTOSUIUX OPraHOB TOCYAapCTBEHHOMU
BJIACTU C YKa3aHUEM B CONPOBOJUTEIBHOM IMUChME CPOKOB UCTIOJHEHUS

6.2. YcTaHOBIEHBl CIEAYIONIME CPOKM MCHOJHEHUs oOpauieHus
rpaxkJaH:

- oOpamieHus TpaxjaH, HE TPeOyIOUHe NOMOJHUTEIbHOTO U3YYEHHS U
IPOBEPKH, pa3pemarTcs 0e30TiaraTesbHOo, HO He mo3aHee 15 nHei;

- oOpamieHus TpaxiaH, MO KOTOPbHIM HEOOXOIMMO TMOJy4YeHHE MH0-
NOJIHUTEJIbHBIX MAaT€pUajOB, HAINPABJIECHUE 3aMPOCOB, NMPOBEIECHUE MPOBEPOK
UM pa3peuieHus Bompoca mno cymecTtBy — a0 30 aHell ¢ BO3MOXHBIM
IpOJJICHUEM CPOKa MCIOJHEHUS U 0053aTEIbHBIM MPOMEKYTOUYHBIM OTBETOM
aBTOpY OoOpaIieHus.

6.3. O pesynapraTax paccMOTpeHHUS oOpalleHus TpaxIaHUHY
HampaBlisieTcsl OTBET B TeueHue 10 gHEH ¢ MOMEHTa NPUHATUS O HEMY
COOTBETCTBYIOIIETO  pelieHus. B  ciiydqae  OTKJIOHEHHs  oOpameHui
yKa3bIBAETCS MOTUBBI OTKIIOHEHUS, PA3bSICHICTCS MOPSIIOK 00KaIOBaHUS.

B cnywae, ecaum OKOHYaHME CpoOKa paccMOTpeHus oOpamieHus
NpUXONUTCS Ha Hepabo4yuil JeHb, JHEM OKOHYAaHUS CpPOKa CYUTAETCS
HETIOCPEJCTBEHHO CIENYIONIUN 32 HUM pabodunii 1eHb.

6.4. IlepconHanbHas OTBETCTBEHHOCTb 3@  CBOEBPEMEHHOE U
Ka4eCTBEHHOE pPaccMOTpeHHEe OOpalleHHil TrpakaaH, MOATOTOBKY OTBETa B
YCTaHOBJIEHHBI CPOK M JOCTOBEPHOCTb H3JI0KEHHBIX B HEM JaHHBIX,
BO3JIOKEHA HEIIOCPEACTBEHHO Ha VCITOJIHUTEIIS. OtcyTcTBHE
HEMOCPECTBEHHOT0 HCHOJHUTENS (00Ne3Hb, OTNYCK, KOMaHAUPOBKH) HE
CHUMAaIOT C HadaJlbHHMKA OTAEJa OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOEBPEMEHHOE U
Ka4eCTBEHHOE pacCMOTpeHHe (pa3penieHne) oOpameHus rpaxiaH.



/. PaccmoTrpeHnue o0pameHuid B KOHQPIMKTHON KOMHUCCUHU

7.1. Jlna paccMoTpeHusi oOpaiieHus, co3qaeTcsi KOHQIUKTHAS
KOMHCCHSI, B KOTOPYH MPHUBIECKAIOTCA CHEIUATUCTBI, KypUPYIOLIHE
HalpaBJICHUs MO BONPOCaM, HUMEKIIUMCS B OOpalleHuu TpaxaaH, WU
MUCHhMO TMEPeaACTCS KOHKPETHOMY CIIEIUATUCTY.

UcnonHutens TOTOBUT MPOEKT TMHUCbMAa U COTJIACOBBIBAET €
HaYaJIbLHUKOM, TIOCJIE COTJIACOBAaHUS MeYaTaeT OTBET 3aIBUTEIIIO.

7.2. KoHTponb 3a HCHOJHEHHUEM, a TakXe IEHTPaAJIU30BaHHYIO
MOJATOTOBKY OTBETa 3asiBUTENIO (JJIsI KOHTPOJBHBIX TOpPYYEHUU B
BBINIECTOSAIIYIO OPraHU3alMI0) OCYIIECTBISICT MCIOJTHUTENb, YKa3aHHBIA B
MOPYUYECHHUU TIEPBBIM.

7.3. JloJbKHOCTHOE  JUII0, KOTOPOMY TMOPYYEHO PACCMOTPEHHE
oOparieHusi, BIIpaBe MPUTIACUTh 3aIBUTEIS JJIsl TUYHOU Oecebl, 3alIPOCUTH B
YCTAHOBJICHHOM TIOPSJIKE JOMOJHUTEIbHBIE MaTepualibl U OOBSICHEHUS Y
3asIBUTEJIS U UHBIX OPUJIUUCCKUX U QUBUUCCKHUX JIUII.

7.4. Ecnu nns paccMoTpeHus oOpalieHusi rpaxjaaHuHa Tpedyercs
MOJIydeHHE JIOTIOJIHUTEIBHBIX MAaTePHUasoB, HUCTIOJIHUTENh TOTOBHUT H
HanpaBlIsieT HEOOXOAMMBIE MHUChbMa-3alpPOChl, YKa3aB CPOKH HCIOJHEHUS
Npea0oCTaBICHHSI OTBETOB B YIpaBjieHUE 00pa30BaHUs C yueTOM TpeOoBaHUM
n.2 ct.10 denepanbHOTO 3aKOHA.

7.5. Ecnu nns paccMoTpeHus oOpamieHusl TpaxgaHUHA TpeldyeTcs
NpPOBEJCHUE TIPOBEPKM B COOTBETCTBUHM C KOMIIETEHUUEN YHpaBleHHUs
oOpa3oBaHMsl, HayYalbHUK YIpaBlieHUs 0O0pa3oBaHUs HAa OCHOBaHHUU
NpEeICTAaBICHUS HCIIOJHUTENS Ha3HA4YaeT MPOBEPKY M MPU HEOOXOIUMOCTHU
OpoJJieBaeT CpOK wucnodHeHus. VcmomHurtenps yBemomiser 00 3ToMm
rpakJlaHrHa, HaIIpaBUBIIETO OOpalleHueE.

7.6. [lucekMeHHOE oOpaleHue, coaepskKallrue BOMPOCH, HE BXOJSIIUEC B
KOMIIETEHIIUIO YTIpaBlieHUs 00pa30BaHUS, HANPABIAIOTCS B TEUCHHE CEMU
JTHEW CO JHS  PErucTpauMu B  COOTBETCTBYIOIIMW  OpPraH WU
COOTBETCTBYIOUIEMY JOJKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIETEHUIHIO KOTOPBIX BXOJIUT
pelieHrue TOCTaBIEHHBIX B OOpalleHMHd BOMPOCOB, C YBEJIOMIIEHHEM
rpakJlaHrHa, HAMIPaBUBIIETO OOpalieHue, nepeaapecanuu oopaneHus.

7.7. Ecau B oOpameHusXx TpaxJaH, Hapsay C BOIPOCAMHU,
OTHOCAUIUMHUCS K KOMIIETEHIIMM YTpaBleHUs o0Opa3zoBaHUs, COIEpKaTCA
CBEIEHUS O TNOJATrOTaBIMBAEMOM, COBEPUIEHHOM WJIH COBEPIIAEMOM
NPOTUBOMPABHOM JESHUM, a TaKke IJIMIEe €ro MoAroTaBJIUBaIOIIEM,
COBEpIIAEMOM UM COBEPIIMBIIEM, KOMHUM TakuX OOpallleHUud MoaAiexar
HAINlpaBJIECHUIO B OpPTraHbl MPOKYypaTypbl WM HUHBIE MPaBOOXPAHUTEIbHbBIC
OpraHbl B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIHEMH.

7.8. Ecnu B THCbMEHHOM OOpameHuu TpaxJaHWHA COAEPKATCS
HEUEH3YpPHBbIE JHOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3ZHU U
3J0POBbI0  JOJDKHOCTHBIX JIMI YmpaBiieHHss o0Opa3oBaHus, TO TakKoe



oOpaleHre MOXKET ObITh OCTaBJIEHO 0€3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX
B HEM BOIIPOCOB, U I'PaXKJaHUHY, HAPABUBIIEMY OOpallleHHE, UCIIOJHUTEIEM
cooO1raeTcsi 0 HeAOMYCTUMOCTH 3J0YIOTPEOICHUS MTPaBOM.

7.9. Ilpu paccmoTrpeHun oOpallleHUsT HE JOMyCKaeTCs pasTiialleHus
COZEPKAIIUXCS B HEM CBEICHHUU, a TAKXKE CBEJCHUUW O YaCTHOU KU3HU
3agBuTeNsT 0e3 ero coriacud. He sBisieTcs pasrijamleHUEM CBEICHUU
HalpaBJe€HUE MUCbMEHHOTO OOpalleHusl B OpraH WM JOJLDKHOCTHOMY JIUILY, B
KOMIIETEHUHMIO KOTOPBIX BXOJHUT pEIICHHWE MOCTABJIEHHBIX B OOpalieHuu
BOIPOCOB.

7.10. OtBernl Ha  oOpameHuss  TpaxkjaH  JOJDKHbI  OBITh
apryMeHTHUPOBAHHBIMU, 1O BO3MOXHOCTH, CO CCBUIKOM Ha HOPMBI
3akoHoJaTenbcTBa Poccuiickoit ®deaepanuu, peruoHajbHble HOPMAaTUBHBIE
JOKYMEHTBI, C pa3bsiICHEHHWEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HUX BOINPOCOB, a €CIHU B
yAOBIETBOPEHUN OOpallleHHus] 3asBUTENI0 OTKa3aHO - COJAEpXaThb UETKOE
pa3bsiCHEHUE TMOopsiKa 00XaJoBaHUs MPUHATOTO pEIIeHUS C yKa3aHUEeM
opraHa (JIOJKHOCTHOTO JIMIA), K KOTOPOMY MOKET ObITh HalpaBliieHa xajioba.
OTBeThl, COCTaBJICHHbIE HAa OCHOBAHUM HOPMATHUBHO - TIPAaBOBBIX AaKTOB,
00513aTENbHO JOJKHBI COAEPKATh THIATEIBHO MPOBEPEHHBIE CCHUIKM Ha HUX
(pa3HOBUIHOCTH OKYMEHTA, aBTOP, laTa, HOMEP U HAUMEHOBAaHHUE).

8. OdopmJiienue, oTpaBKa 0TBETOB U (popMUpPOBaAHME €
o O0OpaleHNusAM IPaxIaH

8.1. OTBeThl Ha oOpamieHHs TpakaaH JaeT HAaYaIbHHUK YIpaBICHUS
oOpa3oBaHMs M 3aMECTUTEJIM HavYaJlbHHUKA B TIpe/iellaX CBOCH KOMIIETCHIIHH.

8.2. OTBeT 3asABUTENIO MaeTCsl B MUCbMEHHOW W ycTHOU Qopme. [luck-
MEHHBIM OTBeT odopmiseTcs Ha OiaHkax YmpaBieHHs oOpa3oBaHUS B
COOTBETCTBUHU C YCTAHOBIICHHBIMH ITPABHIAMH.

8.3. Ilpm HamumcaHWu oOTBeTa YyKa3biBaeTcs ¢GaMHIUS B JaTEIbHOM
najgeke W HWHUIHAIBI aBTopa oOpamieHus, MOYTOBBIH ajapec. OTBeT Ha
KOJIIEKTHUBHOE OOpalieHne TpaKJaH HANpaBisIeTCS Ha MMs IIEPBOTO JIHIIA,
yKa3aHHOTO B oOpamieHnu (WM Ha ajapec Julla, YKa3aHHOTO Ha KOHBEpPTE), B
OTJCJIBHBIX CIydasX KaXJOMy U3 JIUII, MOJMUCABIINX OOpalieHue.

8.4. OTBeThl aBTOpaM oOOpalmieHuil OPOPMIISIOTCS C YKa3aHUEM JOJIK-
HOCTH JIMI]a TIOJMUCABIIETO OTBET, MMEHHU, OTYECTBA, (DaMUINH MCIIOJTHUTENA
1 HOMEpa ero TenedoHa.

8.5. Peructpanus oTBETOB, MOANMUCAHHBIX HAaYaJIbHUKOM YIpPaBICHUS
00pa3oBaHus, OCYIIECTBISICTCS OTBETCTBEHHBIM CTIICIIHATMCTOM.

8.6. OTBeTH Ha MUCHMEHHBIE OOpAIEHUs, MOCTYMUBIINE B YTIpPaBICHUE
obpa3oBaHHs, B TOM 4YHCIe MO WHPOPMANMOHHBIM CHUCTEMaM OOIIEero
MOJIb30BAaHUSI, HAMPABISIOTCS IO TMOYTOBOMY anpecy, YKa3aHHOMY 3a-
aBuTesieM B oOpameHun. OTmpaBKa OTBETOB Ha OOpameHUs TpaxJaaH 0
AICKTPOHHOW MOYTe WM MO (haKCy JOMyCKaeTCs MPHU TMOCIEAYIOIeH UX OT-



MpaBKe N0 MOYTOBOMY aJpeCy, yKa3aHHOMY 3asgBHUTEJIEM B OO palleHUH.

8.7. OOpameHus rpaxjaaH, KONUU OTBETOB Ha HHUX U JOKYMEHTHI,
CBsI3aHHBIE C UX paccMoTpeHueM (paspemieHueM) GOpPMHUPYIOTCS B Jeja C
HOMEHKJIATypOM JeJd B NOpPSAJAKE, YCTAaHOBJIEHHOM B  YIIpaBICHUU
0o0pa3zoBaHUs.

8.8. HepaspemeHnbie oOpaimieHus TpaxkjaaH, a TaKXKe HENPaBUIbHO
oopMIIECHHbIE JOKYMEHTBHl T1I0 UX HCIOJHEHUIO TOJAIIMBaTh B Jieja
3anpeniaeTcs.

8.9. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTh U KOMILUIEKTHOCTh JOKYMEHTOB
no oOpamnieHusaM rpaxJaH BO3Jaraercd Ha CHElUaJUCcTa OPraHUu3alMOHHOTO
oTAela.

9. KoHTpOJb 32 HCIIOJTHEHHEM MOPYUYEHHUIT O PACCMOTPEHUIO

oO0pamieHuil rpakaaH

9.1. KoHTpoJih 32 TOJTHOTON M Ka4eCTBOM HCHOJIHEHUs (QYHKIIUH IO pac-
CMOTPEHHIO O0pallleHUH TpakJaH BKJIOYAET B ceOs MpOBEICHUE TPOBEPOK (B
TOM YHCJIE C BBIC3JIOM Ha MECTO), BBISIBICHUE U YCTPAaHCHUE HApPYIICHUN TpaB
3asBHTEJNICH, PacCMOTPCHHE, NMPUHATHE PEIICHUW W TMOJATOTOBKY OTBETOB Ha
oOpalieHue 3asBUTEJICH, COACPKAIIUX IKaJoObl Ha pEIICHUS, JACHCTBUS,
(6e3meiicTBHE) TOTKHOCTHBIX JIMII.

9.2. KoHTponb 3a CBOEBPEMEHHBIM pPacCMOTPEHHEM OOpalIeHHH
rpaXkJJaH BO3JlaraeTcs Ha 3aMECTUTENS HadalbHHUKA.,

9.3. B memom cHcTeMa KOHTPOJsI HampaBlieHa Ha oOecredeHue
CBOEBPEMEHHOTO M KaYeCTBEHHOTO PAaCCMOTPEHHS MOCTYNMUBIIUX OOpamieHu
rpaxaH.

KoHTposto momiiexxaT BCe 3aperucTpUpPOBAHHBIC OOpalleHUs TpakaaH,
TpeOyIOIIUEe PAaCCMOTPECHHS.

9.4. KouTposbr 3a paccMOTpPEHHMEM TIOCTYIHBIIETro OOpaIieHus
rpaXJJaHuHa HA4YWHAETCS C MOMEHTa ero perucTpaliud B YTPaBJICHUH
oOpa3oBaHWs W 3aKaHYMBACTCSA TMPU PETUCTPAllMH W  OTIPABJICHUS
OKOHYATEJIbHOTO OTBETA €T0 aBTOPY.

9.5. KoHTponab 3a CBOEBPEMEHHBIM pPACCMOTPEHHUEM  YCTHBIX
oOpameHuil TpaxjaaH, HW3JT0KECHHBIX Ha IJHYHOM TMpUEME PYKOBOIHUTEIS,
OCYIIECTBIISIETCSI B TOM JK€ TOPSAAKE, YTO M KOHTPOJb 32 CBOECBPEMEHHBIM
paccCMOTpPEHUEM NMUChMEHHBIX 0OpaIeHuN.

9.6. [aToii cHsATHS 0OpamieHusi ¢ KOHTPOJS SBISIETCA JaTa perUcTpanuu
M OTIPaBKH OKOHYATEILHOTO OTBETA 3asIBUTEIIO.

10. Opranu3auus JUYHOTO NpUeMa rpaxKaaH
10.1. Jluueeiéi  mpuweM  TpaXaaH  MPOBOAHWTCS  HAYAJbHUKOM
VYnopasnenuss obOpazoBanusi. HuHdopmamus o MecTe npuema, a TakKxKe
YCTAHOBJICHHBIX JJIs IIpUeMa AHSIX U YyacaxX JOBOJUTCS J0 CBEACHUS TPa)KJIaH.



10.2. Yacsl W [OHM JUMYHOTO MpUEMa TpaxJaH HAYAIbHUKOM
Yupasnenust oopazoBanusi: BTopHHK ¢ 14.00 1o 16.00.

10.3. I'paxnane, xenammue NPUATH Ha JUYHBIA IPUEM K HAYAJIbHUKY
VYnpanenuss oOpa3oBaHUs MO JUYHBIM BOIpocaM, 0OpallaroTcs K CEKpeTapo
HavyaJIbHUKA.

10.4. Bo BpeMs JMYHOrO TMpHEMa KaXAbId TpaxJaHUH HMEET
BO3MOXHOCTh CJ€JIaTh YCTHO€ 3asBlieHHE, JU00 OCTaBUTh MHCbMEHHOE
oOpamieHre MO CYIIECTBY TMOJHHUMAaeMbIX WM BOMpocoB. IlucemMenHOe
oOparieHne, MPUHATOE B XOJ€ JUYHOTO MpPHUEMa, MOJJICKHUT PETrUCTPAlUU U
PAaCCMOTPEHUIO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

10.5. CopaepxaHue yCTHOrO oOOpallleHHs 3aHOCUTCS B JKypHai. B
cilydae, €cld M3JI0KEHHBbIE B YCTHOM oOpameHuu (akThl U 0OCTOSATEIbCTBA
SABJSIOTCS OYEBUIHBIMH M HE TPEOYIOT MOMOJHUTEIBHON MPOBEPKHU, OTBET HA
oOpalieHne ¢ coryiacusi TpakJJaHWuHA MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ JIUYHOTO
npueMa, 0 4eM JieJaeTcs 3aluch B XKypHaine. B ocTanpHBIX ciydasx AaeTcs
NUCHbMEHHBIH OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B 00OpameHuH BOMIPOCOB.

10.6. 3anuch Ha MOBTOPHBIA TpPHUEM K PYKOBOJUTEIIO 1O OJHOMY W
TOMY K€ BOIPOCY OCYIIECTBIAETCS HE paHee CPOKa MOJIYyUYeHUS TpaxJaHUu HOM
OTBETa Ha MpeAblaylIee oOpanieHue (WM €ClU MUCTEK YCTAHOBJIEHHBIM CpPOK
paccmoTpeHus oOpamieHnusi). [loBTOpHBIH NpueM OJHOTO M TOTO K€ JIHIa
OCYIIECTBJISIETCS MPU HEYJOBIETBOPEHHOCTU TpakJaHUHA pe3yJbTaTaMU
PACCMOTPEHUS €ro MPEeABIAYINX OOpalieHui HUXKECTOSIUM JTOJHKHOCTHBIM
JIUIIOM.

10.7. Tlo okoHYaHMM TMpHEeMa HAYaJbHUK JOBOJIHUT JO CBEJACHUS
3agBUTENSI CBOE pelieHre, MHPOPMUPYET O TOM, KOMY OyAeT MOpYydeHO
pacCMOTpPEHUE W MPUHSATHE MEP MO ero OOpalleHUI0 U OTKyJa OH MOJYy4HUT
OoTBET JMOO pa3biICHACT: TAe, KEM M B KaKOM TIOPSAJIKE MOXET OBITh
paccMOTpPEeHO OOpalleHue Mo CyIeCcTBY.

10.8. B cayuae ecnm B oOpalleHWH COAEPKATCSA BONPOCHI, pPEIICHUE
KOTOPBIX HE BXOJUT B KOMIIETCHIHMIO YTpaBlIeHUsI 00pa3oBaHusl, TpakIaHUHY
JaeTcs pa3bsiCHEHUE: KyJa U B KAaKOM IMOPSAJIKE €My clieyeT 00paTUThCS.

10.9. B xome nu4yHOro mpuema TrpakJaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B
JajbHENIIEeM PacCMOTPEHUHU OOpallleHus, €ClIU eMy paHee ObLI JaH OTBET IO
CyIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B 00pallleHUU BOIPOCOB.

10.10. IloctynuBmine OTBETHI O MPHUHATHIX Mepax IO pealu3alnu
MOPYYEeHUN Mo oOpameHusM TpakJaaH ¢ JUYHOTO MpUEeMa HampaBiSIOTCS Ha
O3HAaKOMJIEHHE  Ha4yaJbHUKY  YmOpaBieHus oOpa3oBanusi. Ecmum 1o
MPEJACTABICHHBIM MaTepHualiaM He MOCTYNaT JOMOJHUTEIbHBIX MOPYyYCHUH,
TO pacCMOTpPEHHUE 3asBJICHUS cuMuTaeTcs 3aBepuieHHBIM. [locie Bo3BpamlieHus
MaTepUaJioB B JeJi0, OOpalleHue CHUMAETCs] ¢ KOHTPOJIS.

10.11. Ha nuurOM mpuemMe He MOTYT pacCMaTPUBATHCS:

- oOpameHus Te€X € JUIl U MO TeM € OCHOBAHHSM, KOTOpbIE ObLIH



paccCMOTpPEHBl paHEe U B HOBBIX OOpalIeHUSIX OTCYTCTBYIOT OCHOBAaHMS s
IEPECMOTPA PAHEEC NPUHATHIX PEUICHUM;

- oOpaleHus, nepegaBaeMble 4epe3 MpeaCTaBUTENsI, YbH MOJHOMOYHUS
HE yAOCTOBEPEHBI B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE;

- oOpamieHus, 0 KOTOPbIM HMMEETCS BCTYNHUBIIEE B 3aKOHHYIO CHIY
pelleHue cyna;

- oOpamieHus Jul, KOTOPbIE PEIIEHUEM Cy/Ja, BCTYIUBIIUM B 3aKOHHYIO
CUJIY, IPU3HAHBI HEEEeCTIOCOOHBIMH;

- oOpaieHusi, B KOTOPBIX COJEp>KaTcsi MaTepuajbl KIEBETHUYECKOIO
XapaxkTepa, BhIpaKEeHUs, OCKOPOJISIONINE YECTh U JOCTOMHCTBO APYTUX JIHIL;

- oOpanieHus, NOJaHHbIE B MHTEpPEcax TPEThbUX JIHI], KOTOpPbIe BO3pa-
XKaIOT MPOTUB €r0 PaCCMOTPEHUS (KpOME HEJEECTIOCOOHBIX).

10.12. Marepuansl ¢ JUYHOTO MpHUEMa PYKOBOJIMTENS XpaHSATCA B
TEUEeHHE 5 JIeT, a 3aTeM YHUUYTOXKAIOTCS B YCTAHOBJIECHHOM MOPSIKE.

10.13. PesynpraToM mpHeMa TpaxJaH SBISETCS pa3bsiCHEHHE IO
CYIIECTBY BOIpOCa, C KOTOPbIM OOpaTuiics TpaxkJAaHUH, JTUOO NPUHATHE
HavyaJlbHUKOM  YIpaBlieHHS 00pa3oBaHUsA pEIIeHHUS IO Ppa3pelieHHIo
MOCTABJIEHHOTO BOIpoOca, J1UOO HaNpaBiE€HUE MOPYUEHUS IJI1 PACCMOTPEHUS
3agBJICHUS TPaXKJaHUHA B YIIOJHOMOYEHHBINA OpTaH.

11. Ilopsipok 00:xaT0BAHUSA NeHICTBUMA MO PACCMOTPEHHUIO
o0panieHU rpaskJaaH U pelleHNii, IPUHATHIX 0 00 paAlleHUAM
11.1. T'paxnanuH BrOpaBe o00KajdoBaTh JACWUCTBUA MO PACCMOTPEHUIO
oOpalleHUsT M peIlIeHHe, MPUHSATOE IO pe3yjbTaTaM €ro paccMOTpEeHHUs, B
CyJe B MOpSAAKE, IPETYCMOTPEHHOM 3aKoHOoaTebcTBOM P® u PT.



