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План работы ^ У 
по аттестации педагогических работников образовательных организаций 

Елабужского муниципального района 
на 2023-2024 учебный год 

№ п/п Содержание работы Место 
проведения 

Ответственные 

Аналитико-диагностическая деятельность 
Сентябрь 
1 Диагностика готовности педагога к 

аттестации 
0 0 Руководители 0 0 

2 Организация педагогической 
самодиагностики 

0 0 Методист-психолог 

Октябрь 
1 Аудит аттестационных материалов 

педагогов 0 0 , аттестуемых на 
высшую, первую квалификационные 
категории 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

2 Аудит аттестационных материалов 
методистов Управления образования, 
аттестуемых на высшую, первую 
квалификационные категории, 
соответствие занимаемой должности 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Ноябрь 
1 Проведение экспертизы аттестуемых 0 0 Секретарь 

экспертной 
комиссии 
Эксперты 

Январь 
1 Аудит аттестационных материалов 

педагогов 0 0 , аттестуемых на 
высшую, первую квалификационные 
категории * 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

2 Аудит аттестационных материалов 
методистов Управления образования, 
аттестуемых на высшую, первую 
квалификационные категории, 
соответствие занимаемой должности 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Февраль 
1 Проведение экспертизы аттестуемых 0 0 Секретарь 

экспертной 
комиссии 
Эксперты 

Июнь 
1 Анализ итогов аттестации 

работников образования в 2023-2024 
учебном году 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

В течение 
года 



1 Мониторинг профессиональных 
затруднений педагогов через 
анкетирование «точек 
профессионального методического 
роста» путем анализа методической 
активности педагогов 

ОО Заместители 
руководителей ОО 

Организационно-методическая деятельность 
В течение 
года 
1 Проведение аттестации руководящих 

работников на соответствие 
требованиям квалификационной 
характеристики 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Сентябрь 
1 Обновление базы данных 

ответственных за аттестацию 
педагогических кадров 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

2 Уточнение списка педагогических 
работников, выходящих на 
аттестацию в текущем учебном году 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

3 Формирование состава экспертной 
комиссии аттестационной комиссии 
МОиН РТ по Елабужскому 
муниципальному образованию 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Октябрь 
1 Прием заявлений на аттестацию в 

электронном образовании 
Управление 
образования 

Кураторы ОО и MP 

2 Цифровые данные об итогах приема 
аттестационных заявлений 
работников образования на 
аттестацию в октябре 2023 года 

МОиН РТ Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Ноябрь 
1 Экспертиза профессиональной 

деятельности аттестуемых 
В электронном 
образовании 

Эксперты 

2 Заслушивание творческих отчетов 
аттестуемых педагогов на заседаниях 
ММО 

ОО Руководители 
ММО 

3 Проведение квалификационных 
испытаний для аттестуемых с целью 
подтверждения соответствия" 
занимаемой должности 

Управление 
образования 

ОО 

Декабрь 
1 Проведение итогового заседания 

экспертной комиссии 
аттестационной комиссии МОиН РТ 
по аттестации 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

2 Составление цифрового отчета об 
итогах аттестации работников 
учреждений в I полугодии 2023-2024 
учебного года 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Январь 
1 Прием заявлений на аттестацию в 

электронном образовании 
Управление 
образования 

Кураторы ОО и MP 

Февраль 
1 Цифровые данные об итогах приема 

аттестационных заявлений 
МОиН РТ Секретарь 

экспертной 



работников образования на 
аттестацию в феврале 2024 года 

комиссии 

2 Экспертиза профессиональной 
деятельности аттестуемых 

В электронном 
образовании 

Эксперты 

Март 
1 Проведение итогового заседания 

экспертной комиссии 
аттестационной комиссии МОиН РТ 
по аттестации 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

2 Составление отчета о наличии 
квалификационных категорий у 
руководящих и педагогических 
работников образовательных 
организаций 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Апрель 
1 Составление цифрового отчета об 

итогах аттестации работников 
учреждений в 2023-2024 учебном 
году 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

2 Мониторинг итогов аттестации 
педагогических работников за 2023-
2024 учебный год 

В электронном 
образовании 

Кураторы ОО и MP 

В течение 
года 
1 Работа по привлечению 

педагогических работников к 
участию в РИП 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Информационное сопровождение 
Август 
1 Информирование педагогов об 

изменениях в проведении аттестации 
ОО Секретарь 

экспертной 
комиссии, 
руководители ОО 

2 Ознакомление с нормативными 
документами по аттестации 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Сентябрь, 
январь 
1 Информирование образовательных 

организаций о проведении '* 
аттестации в ЭО 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

В течение 
года 
1 Оформление стендов «В помощь 

педагогу», «Аттестация 
педагогических работников» 

ОО Руководители ОО 

2 Информирование педагогов по 
вопросам организации и содержания 
аттестации 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии, 
руководители ОО 

3 Постоянное обновление материалов 
на сайте раздела «Аттестация 
педагогических работников» 

Управление 
образования, ОО 

Секретарь 
экспертной 
комиссии, 
руководители ОО 

4 Мониторинг качественного состава 
педагогов муниципального района 

Управление 
образования, ОО 

Секретарь 
экспертной 



комиссии, 
руководители ОО 

Учебно-методическая деятельность 
Август 
1 Совещание руководителей об итогах 

аттестации за 2022-2023 учебный год 
и задачах на 2023-2024 учебный год 

Управление 
образования 

Методист по 
аттестации 

Сентябрь 
1 Семинар-практикум по работе в 

системе ЭО / педагогическая 
аттестация 

Управление 
образования 

Муниципальный 
оператор 

2 Обучение аттестационных экспертов МОиН РТ Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Октябрь 
1 Семинар-практикум «Подготовка и 

оформление документации к 
аттестации в электронном 
образовании» 

Управление 
образования 

Муниципальный 
куратор 

2 Совещание для экспертов по 
проведению аттестации в 
электронном образовании 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

В течение 
года 
1 Постоянно действующий семинар-

практикум для кураторов ОО по 
процедуре внутренней экспертизы 
«Оценка педагогической 
деятельности» 

Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

Консультативное сопровождение 
В течение 
года 

Проведение консультаций: Управление 
образования 

Секретарь 
экспертной 
комиссии 

1 о подаче заявлений на аттестацию 
2 нормативно-правовое обеспечение 

процесса аттестации 
3 о проведении аттестации в 

электронном образовании 
4 квалификационные характеристики 
5 разъяснение процедуры аттестации 
6 индивидуальное методическое 

консультирование 
7 актуальные вопросы формирования 

портфолио педагога 
Психолого-педагогическое сопровождение 

В течение 
года 
1 Проведение психологических 

тренингов «Самоуправление и 
саморегуляция эмоционального 
состояния», проигрывание 
поведенческих стратегий 

ОО Методист-психолог 


