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ПОЛОЖЕНИЕ 

о рабочей программе дополнительного образования детей  

  муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  

«Центр дополнительного образования» 

Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан. 

 

1.Общие положения. 

1.1.   Настоящее положение разработано в соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012 г.  

Нормативно-правовой основой разработки программы являются следующие документы: •

  

• Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 

• Концепция развития дополнительного образования детей от 04.09.2014 г. № 1726-р; 

• Федеральный проект  «Успех  каждого  ребенка»  в  рамках Национального проекта  

«Образование»,  утвержденного  Протоколом  заседания  президиума  Совета при  Президенте  

Российской  Федерации  по  стратегическому  развитию  и национальным проектам от 3.09.2018 

№10 

• Приказ Министерства просвещения РФ ОТ 09.10.2018 г. №196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

• Приказ  Минпроса  России  от  3.09.2019  № 467  «Об  утверждении  Целевой модели 

развития региональных систем дополнительного образования детей» 

• Письма МОиН РТ № 918 от 22.09.2017 г. «О направлении методических рекомендаций по 

проектированию современных дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) 

программ»; 

• СП  2.4.  3648-20  «Санитарно-эпидемиологические  требования  к организациям  

воспитания  и  обучения,  отдыха  и  оздоровления  детей  и молодежи»,  утвержденные  

Постановлением  Главного  государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 г. №28. 

• Приказ МОиН РФ от 23.08.2017 г. №816 «Об утверждении Порядка применения 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»;  

• Приказ МОиН РТ № 1465/14 от 20.03.2014 «Об утверждении Модельного стандарта 

качества муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования 

детей в многопрофильных организациях  в новой редакции»; 



• Устав  Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр 

дополнительного образования» Верхнеуслонского муниципального района Республики; 

• Примерные требования к программам дополнительного образования детей и 

регламентный порядок разработки и реализации рабочих образовательных программ педагогов 

дополнительного образования детей. 

1.2.       Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа (далее 

+Программа)  нормативно-управленческий документ образовательного учреждения, 

характеризующий систему организации образовательной деятельности. 

1.3. Дополнительная образовательная программа разрабатывается на основе 

примерных(типовых) модифицированных (адаптированных), экспериментальных. авторских, 

комплексных, интегрированных, модульных и других дополнительных образовательных 

программ  по  направлениям и видам деятельности. 

1.4  Цель Программы — создание условий для планирования, организации и управления 

образовательным процессом по определенному виду деятельности одной из направленностей 

дополнительного образования. 

1.5.    Задачи Программы  

 Программа является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;  Дать 

представление о практической реализации образовательной программы детского объединения. 

 

 

 

 Определить содержание, последовательность изучения тем и количество часов на их усвоение, 

использование организационных форм обучения т.п. с учетом цели, задач и особенностей 

учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.6.     Функции Программы 

 Определяет содержание образования, то есть фиксирует состав элементов 

 содержания, подлежащих усвоению обучающимися;   

 Определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, 

 организационные формы и методы, средства и условия обучения. 

 

2. Технологии разработки Программы. 

 

2.1. Рабочая программа составляется педагогом дополнительного образования по определенному 

курсу деятельности одной из направленностей дополнительного образования на учебный год. 

 2.2. Проектирование содержания образования осуществляется индивидуально каждым 

педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства до 31 августа. 

Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного направления. Данное 

решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора 

образовательного учреждения.. 

 2.3. Утверждение Программы . 

 обсуждение на заседании методического совета; 

 согласование с заместителем директора по ВР; 

 принятие Программы на заседании педагогического совета; 

 утверждение приказом руководителя.  



2.4. Дополнительная образовательная программа утверждается ежегодно в начале учебного года 

(основные педагоги до 15 сентября,  педагоги-совместители до 1 октября) приказом директора 

образовательного учреждения. 

2.5. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, 

должны быть согласованы с заместителем директора по ВР. 

3. Структура программы 

Структура Программы является формой представления образовательного курса как целостной 

системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и 

включает в себя следующие элементы:  

1. Титульный лист 

1.1. Наименование органа управления образования 

1.2. Наименование учреждения дополнительного образования 

1.3. Каким органом учреждения (педсоветом или методсоветом), когда (протокол №) 

принята программа 

1.4. Когда, кем утверждена 

1.5. Название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, её 

направленность 

1.6. Возраст обучающихся 

1.7. Срок реализации 

1.8. Автор-составитель: ФИО, должность (педагог дополнительного образования, методист 

и т.д.) 

1.9. Название города (населённого пункта), год разработки программы 

2. Оглавление 

3. Пояснительная записка 

3.1. Актуальность, педагогическая целесообразность, направленность, новизна программы 

3.2. Особенности возрастной группы детей, которым адресована программа 

3.3. Цель и задачи программы 

3.4. Возраст детей, участвующих в реализации программы 

3.5. Сроки и этапы реализации программы 

3.6. Формы и режим занятий 

3.7. Ожидаемые результаты реализации программы и способы их проверки 

3.8. Формы подведения итогов реализации программы (конкурсные мероприятия: 

фестивали, конкурсы, выставки, соревнования, турниры и т.д.) 



  

4. Учебные планы (по годам обучения) (таблица) 

4.1. Перечень разделов, тем 

4.2. Количество часов по каждому разделу, теме с разбивкой на теорию и практику 

4.3. Формы аттестации/контроля по каждой теме 

5. Содержание учебных планов (по годам обучения) (таблица) 

5.1. Краткое описание всех тем каждого раздела программы (теоретические вопросы и виды 

практической деятельности обучающихся) 

6. Методическое, дидактическое и материально-техническое обеспечение реализации 

программы 

6.1. Принципы, методы, формы, технологии обучения, воспитания и развития обучающихся 

6.2. Педагогический контроль 

6.3. Дидактические материалы 

6.4. Материально-техническое оснащение 

7. Список литературы 

7.1. включает ссылки на интернет – ресурсы  используемые педагогом. 

 

 

4. Оформление дополнительной  образовательной программы 

4.1. Текст набирается в текстовом редакторе шрифтом Times  New Roman, кегль 12-14, 

одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине. 

Лист формата А4.  
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Согласовано 
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Дополнительная 

общеобразовательная общеразвивающая программа 

художественной направленности 

«Бисероплетение» 

Возраст обучающихся: 6-10 лет 

Срок реализации: 1 год 
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               Мельникова Екатерина Евгеньевна,  

               педагог дополнительного образования 

 

 

 
с. Верхний Услон, 2020 г. 



 

Учебный (тематический) план дополнительной 

общеобразовательной программы  

  

№  

Название 

раздела, 

темы  

Количество часов  Формы 

организации 

занятий  

Формы  

аттестации  

(контроля)  
Всего  Теория  Практика  

1.   Раздел (модуль)1.   

1.1.  Тема 1.1.            

1.2.  Тема 1.2.            

…  …            

2.   Раздел (модуль) 2.   

2.1.  Тема 2.1.            

2.2.  Тема 2.2.            

…  …            

Итого часов            

  

  

  

  

Приложение 5  

  

Календарный учебный график дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы  

  

№ п/п  Месяц  Число  Время 

проведения 

занятия  

Форма 

занятия  

Количество 

часов  

Тема 

занятия  

Место 

проведения  

Форма 

контроля  

                  

  

 


