«Утверждаю» 

                   врио  директора школы

                   _________Р.Н.Шигапова

               «_______»___________2021 г.

ПЛАН РАБОТЫ 
библиотеки школы №171

Советского района г. Казани

на 2021/2022 учебный год
2021
Организация библиотечного обслуживания 
                               Количество учащихся – 1189
                              Читатели –   1108                            

                              Из них учителя, сотрудники, родители, прочие – 136
                              Общий объём фонда – 34155
                              Учебники – 30535
                                 из них «Магариф» - 6969
                               Художественная литература -2500
                              Отраслевая литература - 1120
Номенклатура дел школьной библиотеки:

1. Книга суммарного учёта библиотечного фонда (хранится постоянно)
2. Книга учёта библиотечного фонда учебников (хранится постоянно)
3. Инвентарная книга №1 (хранится постоянно)
4. Инвентарная книга №2 (учет CD-дисков)

5. Журнал безинвентарного учёта литературы

6. Тетрадь учёта материалов временного хранения
7. Журнал учёта книг, принятых от читателей взамен утерянных
8. Накладные на книги, учебники (хранятся 3 года)
9. Акты:

· На списание устаревшей литературы
· Выдачи учебников в другие школы

· Проверки фонда на отсутствие экстремистской литературы 
10. Картотеки и каталоги
11. Картотека учёта периодической печати
12. Тетрадь выдачи учебников по классам
13. Книга учета выдачи учебников учащимся индивидуально (выпускные классы)

   Образовательные учреждения и школьные библиотеки являются участниками «Национальной программы поддержки и развития чтения». Основными целями этой программы являются: повышение читательской и культурной компетенции учащихся и педагогов, пробуждение интереса к чтению, развитие читательских интересов, продвижение книги и чтения. Такие же цели работы и в нашей школьной библиотеке.
Задачи:
1. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды
2. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным    ресурсам
3. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей
Направления работы
Деятельность по формированию фонда школьной библиотеки
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	          Формирование библиотечного фонда
·  Изучение состава фонда и анализ его использования;

· Изучение отказов на литературу; 

· Систематический учет отказов;
	В течение года

	2
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году
	Сентябрь-октябрь



	
	· Работа с каталогами учебных изданий, перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ;

· Составление совместно с учителями заказа на учебники;

· Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия федерального и регионального перечня с учётом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений


	Январь, февраль

	3
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году:

· осуществление контроля выполнения сделанного заказа 
· приём и обработка поступивших учебников 

· оформление накладных

· запись в книгу суммарного учёта

· штемпелевание

· оформление картотеки
· занесение в ЭФУЛ
	Май, июнь
по мере поступления

	4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	Май, июнь

	5
	Оформление выставки «Новые учебники»
	Сентябрь

	
	
	

	
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
Работа с резервным фондом:
· Ведение учёта;

· Размещение для хранения;

· Подготовка данных для ЭФУЛ
· Выдача в другие школы

· Сбор учебников, отданных в другие школы 
	Два раза в год (в конце полугодий)

	8
	Списание учебников, не соответствующие ФГОС, и учебников, по  которым произведена полная замена. Списание устаревшей и ветхой литературы
	Июнь

	9
	Работа с фондом художественной литературы:
1. Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. 
2. Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

· к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов);

· к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников)
3. Выдача изданий читателям
4. Соблюдение алфавитной расстановки фонда на стеллажах

5. Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
6. Ведение работы по сохранности фонда
7. Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, создание инсталляций
8. Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся начальной школы, актива библиотеки
10. Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа

	По мере поступления в тече6ние года

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Постоянно

По четвертям
Один раз в четверть

В течение года

Июнь

Май, июнь


	10
	Комплектование фонда периодики:
Оформление подписки на первое и второе полугодия
	Апрель, октябрь


Создание благоприятного имиджа библиотеки
	1
	Реклама  деятельности библиотеки, проводимых мероприятий, инсталляций и обзоров книжных выставок на сайте школы, социальных сетях:  ВКонтакте, инстаграм
	В течение года

	2
	Создание книжных инсталляций, привлечение к этой работе творческих, активных школьников 


	В течение года


Справочно-библиографическая работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Каталожная обработка новых поступлений художественной и отраслевой литературы
	По мере поступления

	2
	Электронная каталогизация учебников
	В течение года


Работа с читателями

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала школы, родителей
	Постоянно 

	2
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно

	3
	Беседы со школьниками о прочитанном
	Постоянно

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	По мере поступления

	5
	Выставка одной книги «Это новинка!»
	По мере поступления

	6
	Организация работы по регистрации учащихся и учителей на сайте электронных книг «ЛитРес:Школа»
	Постоянно


Пропаганда ББЗ

	  1 класс. Знакомство с библиотекой. Правила пользования библиотекой. Понятие о библиотеке. Абонемент и читальный зал.

Правила обращения с книгой. Беседа « О бережном отношении к учебнику»
	октябрь

	  2 класс. Структура книги: обложка, корешок, страница, иллюстрации, оглавление, предисловие. Газеты и журналы для детей.

«Какой я ученик, расскажет мой учебник»- беседа о сохранности учебников.
	ноябрь

	  3 класс. Как читать книги (внешние условия чтения: тишина, освещение, поза). Формирование навыков самостоятельной работы с книгой, внимание к тексту, предисловие и послесловие, роль иллюстраций, обсуждение книги.

Выбор книги в библиотеке (открытый доступ к фонду, порядок расстановки книг, полочные разделители, закладки, выставки)

Компьютер в библиотеке, кассеты, диски.

 
	ноябрь

	  4 класс. Справочная литература. Понятие об энциклопедиях, словарях, справочниках
Научно-познавательная литература для детей. Серии научно- познавательных книг, их разнообразие, отличие от художественной литературы, авторы - ученые, журналисты. Беседа – «Сохраним учебник на «отлично»
	декабрь


Работа с педагогическим коллективом

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	Периодически 

	2
	Подбор литературы в помощь проведению предметных недель, информационная поддержка всех проводимых мероприятий, праздников в школе
	В течение года

	3
	Информирование родителей и педагогов о правилах пользования библиотекой учащимися
	В течение года

	4
	Совместная работа с руководителями школьных методических объединений и заместителями директора школы по заполнению бланков заказа на учебно-методическую документацию
	Сентябрь

	5
	Диагностика обеспеченности учащихся учебной литературой на учебный год
	Сентябрь 


Работа с учащимися школы
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки
	Постоянно

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей
	Один раз в месяц

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики
	Постоянно

	4
	Выдача и приём учебников согласно графику  классным  руководителям 1 - 8 классов, индивидуально ученикам 9-х, 10, 11 классов; май - июнь, август - сентябрь; январь – выдача 2-х томов учебников


	По мере требования


Массовая работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	
	Макеты развернутых книжных выставок для стенда

1.«Нашей школе – 20 лет», развернутая книжная выставка об открытии нашей школы, учителях (материалы периодики). Школьной библиотеке – 20 лет (Стенд с фотографиями в форме цифр 20)
2.  Развернутая книжная выставка «В гармонии с собой и миром» 
· Цитата: «Важно – во все времена – быть в гармонии с миром и Вселенной, и прежде всего – с самим собой.»  Альфред Перле, из книги «Мой друг Генри Миллер»
3. Развернутая книжная выставка «Раскрытые в детстве страницы»
4.Развернутая книжная выставка «Россия. Родина. Единство». Ко  дню народного единства 3 ноября

· «Цитата: «Нет для человека иного мира, кроме как в единении со всеми людьми», Поль Клодель, французский поэт, драматург, дипломат

· Рубрики: Природа. Политика. Народы

5. «Иди дорогою добра» Книжная выставка к Декаде инвалидов
6.Книжная выставка «Всем миром против СПИДа», 1 декабря – Всемирный день борьбы со СПИДОМ

7.Развернутая книжная выставка «Вас ждут приключения на Острове Чтения»
8. Книжная выставка «Репертуар для модного чтения»

9. Книжная выставка «Нестареющая книга, или Начало всех начал». Про Азбуку 
10.Книжная выставка «Женский силуэт на фоне истории» к Международному женскому дню
11. Книжная выставка по экологии «Не опоздай спасти мир…»
12.Развернутая книжная выставка «Подросток. Стиль жизни - здоровье», ко дню здоровья 7 апреля

· Цитата: «Здоровье до того перевешивает все остальные блага жизни, что поистине здоровый нищий счастливее больного короля”. Артур Шопенгауэр, немецкий философ
13. Книжная выставка «Пишу тебе письмо из 45-го» К Дню Победы
14. Цикл стеллажных книжных выставок «Брось все…и читай!»
· Для хорошего настроения

· Для поддержки духа

· Для чувств

· Для души

· Для знания

· Для мечты

· Для ужаса

· Для хулиганства

· Для суровости

· Для эстетического наслаждения

· Для ума

· Для литературного кругозора
15.Новые инсталляции в школьной библиотеке
	Сентябрь
Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь
Декабрь

Январь

Январь

Февраль
Март

Март

Апрель
Май

В течение года
В течение года

	2
	Викторины, литературные путешествия, игры и загадки к  Международному месячнику школьных библиотек и «Неделе детской книги» -  к юбилеям детских писателей
	Октябрь, апрель

	3
	Календарь знаменательных и памятных дат
Краеведческий календарь:

· Атилла Расихка, күренекле язучыга – 105 ел, 16 сентябрь
· Мөдәррис Әгъләмгә, татар шагыйренә - 75 ел, 13 октябрь.

· Софье Губайдуллиной, известному композитору – 90 лет, 24 октября.

· Танылган композитор Сара Садыйковага – 115 ел, 1 ноябрь.
· Мәхмүт Галәүгә, драматург, журналист, тәрҗемәчегә - 135 ел, 8 ноябрь.
· 22 декабрьда – Г. Камал театры оешуына – 115 ел.
Цикл книжных выставок «Есть имена, и есть такие даты…»(юбилей месяца) к датам писателей, поэтов

Юбилеи русских и зарубежных писателей:
         Сентябрь
· 165 лет со дня рождения И. Анненского, русского поэта;

· 245 лет со дня рождения К. Фукса, ученого, этнографа казанских татар;

· 130 лет со дня рождения Р. Фраермана, русского писателя

· 155 лет со дня рождения Герберта Уэллса, американского писателя-фантаста;

Октябрь
· 230 лет со дня рождения С.Т. Аксакова, русского писателя;

· 90 лет со дня рождения А.И. Приставкина, русского писателя;

· 90 лет со дня рождения Юлиана Семенова, русского писателя;

· 125 лет со дня рождения Е.Л. Шварца, русского драматурга
Ноябрь

· 200 лет со дня рождения Ф. М. Достоевского, русского писателя;

· 310 лет со дня рождения М. Ломоносова, русского писателя, ученого;

· 140 лет со дня рождения Н. Фешина, русского художника;

· 115 лет со дня рождения Д.С. Лихачева, руссого ученого, литературоведа;
Декабрь

· 200 лет со дня рождения Н.А. Некрасова, русского поэта;

· 255 лет со дня рождения Н.М.Карамзина, русского историка;

· 200 лет со дня рождения Гюстава Флобера, французского писателя;

· 120 лет со дня рождения А. Фадеева, русского писателя.

Январь
· 130 лет со дня рождения английского писателя Джона Рональда Руэла Толкина 
·  400 лет со дня рождения французского комедиографа, актера, реформатора сценического искусства  Жана Батиста Мольера 
·  90 лет со дня рождения русской поэтессы Риммы Фёдоровны Казаковой 
· 125 лет со дня рождения русского писателя Валентина Петровича Катаева
·  190 лет со дня рождения английского писателя Льюиса Кэрролла 
Февраль

· 210 лет со дня рождения Чарльза Диккенса, английского писателя; 

· 215 лет со дня рождения Виктора Гюго, французского писателя;

Март

· 85 лет со дня рождения В.Распутина, русского писателя;
Апрель

· 115 лет со дня рождения Ивана Ефремова, русского фантаста;
·  210 лет со дня рождения А.И.Герцена, русского писателя;
· 205 лет со дня рождения К.Е.Аксакова, русского писателя;
· 120 лет со дня рождения Вениамина Каверина, русского писателя.
Май

· 185 лет со дня рождения  И.Н.Крамского, русского художника;
· 130 лет со дня рождения К.Г.Паустовского, русского писателя;
· 145 лет со дня рождения Максимилиана Волошина, русского поэта;
· 135 лет со дня рождения Игоря Северянина, русского поэта

	


Библиографическая работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Создание рекомендательного библиографического списка литературы «100 лучших книг для подростка. Список Анны Никольской, писательницы»
	В течение года


Индивидуальная работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Индивидуальные беседы о прочитанном, для активных читателей – индивидуальный список литературы для чтения
	В течение года


Взаимодействие с библиотеками школ Советского района, «Библиотекой семейного чтения»
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Взаимосвязь по обслуживанию учеников, педагогов нужной литературой 
	В течение года

	2
	Использование фонда, обмен опытом, обмен учебниками


	В течение года

	3
	Социальное партнерство на базе « Библиотеки Семейного чтения» на основании Договора о сотрудничестве
	В течение года


Повышение квалификации

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки 

	1
	Работа по самообразованию:

· посещение семинаров, индивидуальные консультации;

· освоение информации из профессиональных изданий;

· использование опыта лучших школьных библиотекарей
· курсы повышения квалификации
	       Постоянно 
2022
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