Паспорт библиотеки

Материально-техническая база

Общая площадь библиотеки – 91.5 м2

Количество помещений – 2

Оборудование:30 двусторонних стеллажей;20 односторонних стеллажей;2 наклонных стеллажа;6 столов;1 овальный стол;стулья-21 экз.;библиотечный комплекс (бибилиотечная кафедра и каталог) – 1.

Технические средства: 3 моноблока, принтер,телевизор

Бибилиотечный персонал: Хайруллина Ильмира Хамитовна, Гражданка России. Образование – высшее. Казанский Государственный институт культуры.Специальность: бибилиотекарь-библиограф. Должность: заведующая школьной библиотекой(1.5 ставки)

Стаж работы: общий – 40 лет, бибилиотечный стаж – 30 лет. В этой школьной библиотеке – 20 лет
Общая характеристика 
основных

элементов школьной библиотеки

на 1 января 2021 года

1. Библиотечный фонд – 4560 экз. книг

Из них:

·  Отраслевая литература – 1134 экз., 613 наименований;

·  Художественная литература – 2500 экз., 1047 наим.
·  Художественная литература на татарском языке – 926 экз. 

 2.Учебный фонд – 30257 экз.
    Из них изд-во «Магариф», других издательств на тат.языке -    6691   экз.

3. Медиатека и аудиоматериалы:

· CD-диски – 260 экз.

· Аудиокассеты – 17 экз.
· Видеокассеты - 5

Контингент пользователей.

Общее количество сотрудников – 131 

Из них являются библиотечными пользователями – 131 

Общее количество учеников – 1248
Из них являются библиотечными пользователями –  983
Акцидентные элементы 

школьной библиотеки

Имеется:

· Алфавитный каталог

· Систематический каталог

· Систематическая картотека медиатеки и аудиоматериалов

· Систематическая картотека видеоматериалов

· Картотека учета движения фонда учебников

· Картотека регистрации периодики

· Электронная библиотека «ЛитРес:Школа»
· АРМ Комплектование-Каталогизация АБИС «Руслан» (для школьных библиотек)
Справочно-библиографический фонд:

Русско-татарские словари; англо-русские словари; татарский энциклопедический словарь; орфографические словари; морфемно-орфографический словарь; справочники «Я познаю мир» - 40 тт; энциклопедии для детей «Аванта +»: 41 т.; БРЭ – 20тт.; школьная энциклопедия «Руссика» в 8-ми тт.

Рабочие папки и основные документы

школьной библиотеки

1. Рабочие папки:

· Планы. Отчеты

· Накладные.1,2,3
· Подписка. 
· Заказ учебников

· Приказы МО РТ. РОО.1,2

· Школьный сайт

· Акты

· Инвентаризация

· Рекомендательные списки

· Статистика. Справки. Сведения.1,2
· Информационные бюллетени

· Пакет документов, регламентирующих деятельность

    школьной библиотеки МБОУ «СОШ №171 с  углубленным изучение отдельных                          предметов»
· Паспорт библиотеки
· Материалы проведенных мероприятий. Сценарии
· Папка по экстремизму
    Основные документы:

· Инвентарные книги – 2 

· Книга суммарного учета библиотечного фонда – 1 

· Книга учета библиотечного фонда школьных учебников – 1 

· Книга учета учебных материалов временного хранения – 1
· Книга учета книг, подаренных читателями

Мебель школьной библиотеки
	№

№

п/п
	Наименование мебели
	Кол-во

(шт., м)
	Год введения в эксплуа-
тацию
	Прим.

	1
	Гардины
	2
	2001
	

	2
	Жалюзи
	5
	2019
	

	3
	Занавески
	16
	2005
	

	4
	Стол 1-тумбовый
	7
	2001
	

	5
	Стол овальный
	1
	2011
	

	6
	Стеллаж 1-сторонний
	13
	2001
	

	7
	Стеллаж 2-хсторонний
	30
	2001
	

	8
	Стеллаж1-сторонний
	7
	2011
	

	9
	Стеллаж наклонный
	2
	2011
	

	10
	Библиотечный компл.
	1
	2001
	

	11 
	Картина
	1
	2001
	

	12
	Стул с мет.каркасом
	21
	2001
	

	13
	Шкаф для одежды
	1
	2001
	

	14
	Кресло
	1
	2003
	


	№

№

п/п
	Наименование
	Кол-во
	Год приобре-

тения
	Прим.

	
	ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА
	
	
	

	1
	Телевизор
	1
	2003
	

	2
	Подставка для

 телевизора
	1
	2003
	

	3
	Калькулятор
	1
	2014
	

	4
	Моноблок
	3
	2011
	

	5
	Принтер
	1
	
	


Размеры школьной библиотеки

	Показатель
	Абонемент, 

читальный зал
	Книгохранение основного фонда
	Книгохранение

дополнительное

	Высота
	2.90
	2.90
	2.90

	Длина
	5.50
	8.80
	3.0

	Ширина
	6.40
	6.40
	3.0

	Площадь
	35.2м2
	56.3м2
	9.1м2

	Всего:
	
	
	91.5м2


