Наличие документации библиотеки                                                                              МАОУ «Гимназия №5» г.Альметьевска

	наименование
	наличие

	Нормативные документы школьной библиотеки:
· Положение о школьной библиотеке.
	+

	· Правила пользования библиотекой.
	+

	· Должностные инструкции заведующего библиотекой.
	+

	· План работы библиотеки.
	+

	· Отчёт работы библиотеки.
	+

	Отчётная документация библиотеки:

· Книга суммарного учета основного фонда
	+

	· Книга суммарного учета учебного фонда
	+

	· Книга учета документов на нетрадиционных носителях
	+

	· Инвентарные книги основного и учебного фондов
	+

	· Дневник библиотеки
	+

	· Папка регистрации накладных
	+

	· Папка актов движения фондов
	+

	· Картотека выдачи документов основного фонда
	+

	· Картотека выдачи учебников
	+

	· Тетрадь временной передачи учебников между школами района
	+


