
 

 

 



1.Общее положение 

 1.1. Настоящее Положение разработано с целью установить порядок выдачи документов, 

подтверждающих обучение в муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении «Уруссинская средняя общеобразовательная школа №2» Ютазинского 

муниципального района Республики Татарстан (далее - МБОУ «Уруссинская СОШ №2») 

1.2. Обучающиеся - это лица, осваивающие образовательные программы начального общего, 

основного общего образования. 

2.Выдача документов, подтверждающих обучение 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные 

образовательные программы основного общего и не прошедшим государственной  итоговой 

аттестации или получившим неудовлетворительные результаты содержит следующие 

данные: 

-фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, годовые 

итоговые отметки, баллы по результатам итоговой аттестации. ( Приложение 1) 

2.1.2. Справка об обучении в МБОУ «Уруссинская СОШ№2», выдаваемая для предъявления 

в управление социальной защиты населения, для осуществления льготного проезда, на 

работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, 

вышестоящие органы образования содержит следующие данные: 

фамилию, имя, отчество обучающегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, 

дата зачисления (перевода в следующий класс) (Приложение 2) 

2.1.3.Справка — подтверждение о зачислении в МБОУ "Уруссинская СОШ № 2" после 

предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в 

образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие 

данные: 

-фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какую школу будет зачислен, в 

какой класс будет зачислен обучающийся (Приложение 3) 

2.1.4.Справка-подтверждение о выбытии из ОУ после предоставления необходимой 

документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого 

переводится обучающиеся содержит следующие данные: 

-фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, из какой школы и какого класса 

выбывает (Приложение 4) 

2.1.5. Справка об обучении в ОУ для лиц, давно закончивших школу выдаваемое для 

предъявления в Пенсионный фонд РФ содержит:  

- фамилию, имя, отчество гражданина, место его прописки, дата окончания школы, решение 

педсовета и дата документа, фиксируются постановления об изменении наименования 

учреждения (Приложение 5) 



2.2. Документы, подтверждающие обучение в МБОУ «Уруссинская СОШ №2» выдаются 

обучающимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение 3 

календарных дней с момента требования.  

2.3. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.5., 2.1.7., 2.1.8. фиксируются в журнале 

«Выдача справок обучающимся» 

 

3.Ответственность за выдачу документов подтверждающих обучение 

3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 3.1.3, 3.1.4., 3.1.5., 3.1.6.,  

3.1.7., 3.1.8. настоящего положения - заместитель директора по воспитательной работе 

МБОУ «Уруссинская СОШ № 2» 

3.2. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.1.,2.1.2. настоящего 

положения- заместитель директора по учебной работе МБОУ «Уруссинская СОШ № 2» 

3.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление 

недостоверных данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  

 « Уруссинская средняя 

Татарстан Республикасы Ютазы 

муниципаль районы  муниципаль бюджет 

белем бирү учреждениесе «2нче санлы 



общеобразовательная школа №2»  

 Ютазинского муниципального района  

Республики Татарстан 

 

Урыссу урта гомуми белем бирү мәктәбе» 

 

423290, РТ, Ютазинский район, п.г.т. Уруссу, ул. Пушкина д.89 тел (+7(855)-932-67-21 

e-mail: schoоl2-urussu@mail.ru  

ОБРАЗЕЦ 

Справка об обучении 

Данная справка выдана    

(фамилия, имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «  »  20 г. в том, что он(а) с «_ »_ 20 г. 

по « »_ 20 г. обучался (обучалась) в МБОУ «Уруссинская СОШ №2» 

 

(наименование образовательной программы/образовательных программ) 

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 

 
    Отметка, получен- 
 

Наименование учебных 
Годовая от-  ная на государствен- 

№ метка за по- Итоговая ной (итоговой) атте- 
предметов, курсов, дис- 

п/п следний год отметка стации) или количе- 
циплин 

 обучения  ство баллов по ре- 
    зультатам ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

     

     

     

 

Директор 

 

Дата выдачи « »_ 20 г. Регистрационный №    

М.П.
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Приложение 2 

 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  

 « Уруссинская средняя 

общеобразовательная школа №2»  

 Ютазинского муниципального района  

Республики Татарстан 

 

Татарстан Республикасы Ютазы 

муниципаль районы  муниципаль бюджет 

белем бирү учреждениесе «2нче санлы 

Урыссу урта гомуми белем бирү мәктәбе» 

 

423290, РТ, Ютазинский район, п.г.т. Уруссу, ул. Пушкина д.89 тел (+7(855)-932-67-21 

e-mail: schoоl2-urussu@mail.ru  

 

№_____  

От «____» _______ 20____г. 

СПРАВКА 

дана настоящая 

_____________________________________________________________________________ 

_________________________________________________ года рождения, в том, что он(а) 

действительно обучается в _______ классе Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Уруссинская средняя общеобразовательная школа 

№2»  Ютазинского муниципального района Республики Татарстан.  

Справка дана для предоставления по месту требования. 

 

Директор МБОУ «Уруссинская СОШ №2»  ____________________        Ф.М. Салимова 

 

МП 
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Приложение 3 

 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  

 « Уруссинская средняя 

общеобразовательная школа №2»  

 Ютазинского муниципального района  

Республики Татарстан 

 

 

Татарстан Республикасы Ютазы 

муниципаль районы  муниципаль бюджет 

белем бирү учреждениесе «2нче санлы 

Урыссу урта гомуми белем бирү мәктәбе» 

 

423290, РТ, Ютазинский район, п.г.т. Уруссу, ул. Пушкина д.89 тел (+7(855)-932-67-21 

e-mail: school2-urussu@mail.ru    

 

 

№____________ 

От «___» __________20_____г. 

Справка о прибытии в школу 

1. Фамилия____________________________________________________ 

2. Имя_________________________________________________________ 

3. Отчество_____________________________________________________ 

4. Год рождения_________________________________________________ 

5.  Прибыл в  Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

 «Уруссинская средняя общеобразовательная школа №2» Ютазинского муниципального 

района Республики Татарстан «_____» ________________г. 

6. Зачислен(а) в __________ класс 

7. Приказ ______ от «__» ____________г. 

 

 

 

 

Директор МБОУ «Уруссинская СОШ №2»  ____________________        Ф.М. Салимова 

МП 
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Приложение 4 

 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  

 « Уруссинская средняя 

общеобразовательная школа №2»  

 Ютазинского муниципального района  

Республики Татарстан 

 

Татарстан Республикасы Ютазы 

муниципаль районы  муниципаль бюджет 

белем бирү учреждениесе «2нче санлы 

Урыссу урта гомуми белем бирү мәктәбе» 

 

423290, РТ, Ютазинский район, п.г.т. Уруссу, ул. Пушкина д.89 тел (+7(855)-932-67-21 

e-mail: school2-urussu@mail.ru  

 

№________ 

От «____» __________20___г. 

 

Справка о выбытии из школу 

1. Фамилия____________________________________________________ 

2. Имя_________________________________________________________ 

3. Отчество_____________________________________________________ 

4. Год рождения_________________________________________________ 

5.  Выбыл  из  Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  

 «Уруссинская средняя общеобразовательная школа №2»  Ютазинского муниципального 

района Республики Татарстан «_____» ________________г. 

6. Обучался (лась) в __________ классе 

7. Приказ от «__» ____________г. 

 

Директор МБОУ  « Уруссинская СОШ №2»  ____________________        Ф.М. Салимова 

МП 
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Приложение 5 

 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  

 « Уруссинская средняя 

общеобразовательная школа №2»  

 Ютазинского муниципального района  

Республики Татарстан 

 

Татарстан Республикасы Ютазы 

муниципаль районы  муниципаль бюджет 

белем бирү учреждениесе «2нче санлы 

Урыссу урта гомуми белем бирү мәктәбе» 

 

423290, РТ, Ютазинский район, п.г.т. Уруссу, ул. Пушкина д.89 тел (+7(855)-932-67-21 

e-mail: schoоl2-urussu@mail.ru  

 

№____________                                                              от__________________ 

 

СПРАВКА 

выдана 

___________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________г.р. в том, что 

он(а) действительно с 1______________ по ______________ годы обучался(лась) в 

____________________________________________________________ и окончил(а) 

___________ классов в ________________ году, получил(а) аттестат о (об) 

среднем(основном) образовании. 

 Основание: книга приказов №___________(приказ № от _____  _____ года) по  МБОУ  « 

Уруссинская СОШ №2»  

 

 

 

Директор МБОУ « Уруссинская СОШ №2»  ____________________        Ф.М. Салимова 

 

МП 
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