
  



 

6. Организация и проведение 

родительского собрания для 

родителей учащихся 11-го и  9-х 

классов «Государственная итоговая 

аттестация» 

Ткачева И.Г.,зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А., КапитоноваГ.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,   

кл. руководители 9-х классов. 

7. Сбор и обработка документации для 

базы данных выпускников 9,11-х 

классов (на бумажном носителе). 

Сбор копий паспортов. 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А., КапитоноваГ.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,   

кл. руководители 9-х классов. 

Октябрь  

1. Подготовка информационного стенда 

«Выпускнику» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

2. Подготовка и организация 

обучающего семинара по заполнению 

бланков регистрации, бланков 

ответов № 1, № 2 для учащихся 9-х и 

11-х классов 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А.,Капитонова Г.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,  

 кл. руководители 9-х классов. 

3. Классный час «Ознакомление с 

инструкцией по проведению ЕГЭ и 

ОГЭ» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А.,Капитонова Г.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,   

кл. руководители 9-х классов. 

4. Организация индивидуальных 

консультаций для  учащихся и 

родителей 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А.,Капитонова Г.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,   

кл. руководители 9-х классов. 

5. Работа с классными руководителями 

по изучению индивидуальных 

особенностей учащихся с целью 

выработки оптимальной стратегии 

подготовки к ЕГЭ и ОГЭ. 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А.,Капитонова Г.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,   

кл. руководители 9-х классов. 

6. Заседание предметных кафедр 

учителей естественно-

математического и гуманитарного 

циклов  «Использование цифровых 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

 Руководители кафедр: 

Елисеева Л.А.,  

Позмогова О.Н. 



платформ  при подготовке учащихся 

к ЕГЭ и ОГЭ» 

7. Первичное анкетирование: сбор 

информации выпускников 9-х  и 11-го 

классов о выборе экзаменов  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов; 

Малолеткова В.А.,Капитонова Г.А., 

Фасхутдинова Г.Ш.,  

 кл. руководители 9-х классов. 

8. Подготовка учащихся 11-х классов к 

итоговому сочинению 

Саттарова Е.И.,  учитель русского 

языка 

Ноябрь  

1. Инструктивно-методическая работа с 

классными руководителями, 

учителями, учащимися, родителями о 

целях и технологиях проведения ЕГЭ 

и ОГЭ. 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

2. Тематическая проверка: 

«Подготовка учащихся к экзаменам 

на уроках и внеурочное время » 

Шумайлова Е.О., директор,  

Ткачева И.Г.,зам.директора по УР.  

Руководители кафедр. 

3.  Участие в рабочих группах Учителя предметники 

Декабрь  

1. Подготовка и проведение 

общешкольного  родительского 

собрания «Государственная итоговая 

аттестация учащихся 9-х и 11 -х 

классов» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР.  

кл. руководители 9,11-х классов. 

2. Анализ пробных тестирований по 

русскому языку  и математике 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

учителя русского языка и 

математики 

3. Заседание кафедр  учителей 

предметников «Организация 

индивидуальной работы с учащимися,  

претендующими  на медаль «За 

особые успехи в учебе» 

Шумайлова Е.О., директор,  

Ткачева И.Г.,зам.директора по УР.  

Руководители кафедр. 

Январь  

1. Анкетирование: сбор письменных 

заявлений выпускников о выборе 

экзаменов  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР,  

кл. руководители 9-х и 11-го 

классов. 

2. Организация «горячей линии» в 

МБОУ по вопросам организации и 

проведения ЕГЭ и ОГЭ 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР.  

 

3. Заседание кафедр  учителей 

предметников «Организация 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР,  

учителя предметники 



индивидуальной работы с учащимися 

«группы риска » » 

 

4. Организация и проведение пробного 

собеседования по русскому языку в 9-

х классах 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР,  

учителя русского языка 

 

Февраль 

1. Работа по заполнению бланков. Учителя-предметники 

2. Заседание кафедр учителей 

предметников «Ознакомление с 

нормативно-правовыми и 

инструктивными документами по 

организации и проведению ЕГЭ и 

ОГЭ» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

руководители  предметных кафедр 

 

3. Корректировка базы данных 

выпускников 9-х классов 

(электронный носитель) 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР.  

Кл.руководители 9-х классов, 

ответственный за создание базы 

данных 

Март  

1. Работа по заполнению бланков. Учителя-предметники. 

 

2. Организация и проведение 

общешкольного родительского 

собрания «ЕГЭ-2023. Требования к 

выпускнику. Технология проведения. 

» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х классов. 

3. Психологическое сопровождение ЕГЭ Ткачева И.Г., зам.директора поУР, 

Яруллина Э.А., Шамилова А.У.,  

кл. руководители 11-х класса, 

психолог. 

4 Обновление информационного уголка 

«Выпускнику» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР  

Апрель  

1. Работа по заполнению бланков. Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

учителя-предметники 

2. Обновление информационного уголка 

«Выпускнику» 

Зам. директора по учебной работе. 

 

 

 

Май 

1. Работа по заполнению бланков. Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

кл. руководители 9-х и  11-го 

классов. 

 



2. Обновление информационного уголка 

«Выпускнику» 

Ткачева И.Г., зам.директора по УР  

3. Издание приказов о допуске к 

государственной  итоговой 

аттестации, об окончании учебного 

года, о сопровождающих на экзамен в 

форме ЕГЭ. 

Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

 

 

4. Организация и проведение 

педагогических советов: «О допуске 

выпускников к итоговой аттестации», 

«Об окончании учебного года» 

Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

 

5. Подготовка расписания экзаменов, 

утверждение графика консультаций. 

Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

руководители кафедр, учителя 

предметники, работающие в 9,11-х 

классах  

6.  Выдача уведомлений выпускникам, 

допущенным к сдаче ЕГЭ. 

Ткачева И.Г., зам. директора по 

учебной работе 

Июнь 

1. Организация и проведение  

педагогических педсоветов: об 

окончании лицея учащимися 9,11-х 

классов. 

Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР, 

руководители кафедр, учителя 

предметники, работающие в 9,11-х 

классах , классные руководители. 

2. Издание приказов: о возложении 

ответственности при заполнении 

аттестатов, о создании комиссии по 

сверке отметок, об окончании школы 

учащимися 9,11-х классов. 

Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР. 

3. Получение аттестатов. Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

4. Подготовка сводных ведомостей Зам. директора по учебной работе, 

классные руководители 11-го и 9-х 

классов 

5. Организация работы комиссии по 

сверке отметок 

Шумайлова Е.О,.директор,  

Ткачева И.Г., зам.директора по УР 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

План работы по информатизации МБОУ «Лицей № 1» 

№ п/п Мероприятия Сроки Ответственный 

1.  
Работа с электронными журналами 

и электронными дневниками 

В течение 

года 

Зам.директора по УР 

Ткачева И.Г. 

2.  
Компьютерный мониторинг 

качества образования  

1 раз в 

четверть  

Зам.директора по УР 

Ткачева И.Г. 

3.  

Использование Интернет-ресурсов 

для проведения уроков и 

подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ 

В течение 

года 

Учителя-предметники 

4.  

Участие в диагностических 

тестированиях учащихся 9-11 

классов 

По графику Ткачева И.Г. 

5.  

Использование компьютерной 

техники для проведения 

интегрированных уроков, 

внеклассных мероприятий,  

занятий внеурочной деятельности, 

кружковой работы 

В течение 

года 

ШамиловаА.У., 

учителя-предметники 

6.  
Использование в работе лицея 

электронной почты 

В течение 

года 

Администрация, 

секретарь  

7.  
Использование Интернет-ресурсов  

в практике работы лицея 

В течение 

года 

Шамилова А.У. 

8.  

Применение новых 

информационных технологий для 

управления качеством образования 

В течение 

года  

Ткачева И.Г. 

9.  
Обновление базы данных по 

педагогическим кадрам 

Сентябрь Секретарь  

10.  

Участие в муниципальных, 

региональных, Всероссийских 

конкурсах, семинарах, 

конференциях с использованием 

информационных технологий 

В течение 

года 

Зам.директора по УР, 

ВР 



 

 
 

11.  
Создание базы данных 

выпускников 9-х и 11-х классов 

Октябрь Ткачева И.Г. 

12.  
Поддержка сайта  лицея в сети 

Интернет 

В течение 

года 

Гасишвили М.Л.  


