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1. O0mne mooxkeHus

I.1. ApxuB oOpasoBaTe/ibHON opranmsaumu (nasee — OO) co3maH  As

XpaHeHHUsI [OOKYMEHTOB, OOpa3ylolmuxcs B €€ [JESTEIbBHOCTH, a TakKKe

3aKOHYE€HHBIX JEJOIIPOU3BOACTBOM NOKYMEHTOB NPaKTHYECKOr0 Ha3zHA4YEHMUS,

uX oTOOpa U y4yera.

1.2. B cBoeii nearenpHocTH apxuB OO pykoBoacTByeTcs PenepanbHbIM 3aKOHOM

1.3. o7 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpaszoBanuu B Poccuiickoii ®enepauun',

@enepanbHBIM 3aKOHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OG apXMBHOM [eje B
Poccuiickoii  ®enepaumu”, HOPMATHBHBIMH  MpPABOBBIMM  aKTaMH H
METOOUYECKMMHU peKoMeHmauusMu DenepalsHOro apXMBHOINO areHTCTBA
(manmee — PocapxuB), HOPMATUBHBEIMH MPABOBBIMM aKTaMHU U METOIMYECKUMH
pekoMeHIauusaMu cyobekra P®, ycTaBOM M JOKalbHBIMH HOPMAaTHBHBIMU
akTamMmy OO, HaCTOALIKUM ITOJIOYKEHHUEM.

|.4. Hacrositiee mono)keHue pa3paboTaHO Ha OCHOBaHMM IIpuMepHOro

MOJIOXKEHHUSI 00 apXuBe YYPEKISHMs, OpraHU3alMu, MPEeANpPUATHs, YTB.

npukazom Komurera 1o Jgenam apxuBoB mpu [IpaButensctBe P® ot
18.08.1992 Ne 176, yrepkaaercs pykosoauresem OO.

1.5. OOpazoBaTenpHas oOpraHu3alis oOecHeYyHBaeT apXMB HEOOXOIUMBIM

ITOMEILEHUEM, O0OpPYJOBaHUEM H KaJIpaMH.

1.6. ApxuB OO BO3IJIaB/IeT OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, KOTOPHIHA HazHayaeTcs

npukazom  pykopomutens OO M TOAYMHSAETCS  HEMOCPEICTBEHHO

pyxkosoautearo OO0.

1.7. ApXuB paboTaeT 110 IIJIaHy, YTBepKIeHHOMY pyKosoauTeiaeMm OO, u

OTYHTBEIBAETCS IIEPE HUM B CBOE pabore.

2.3a1a44 U PYHKIHH apXHBA
2.1. OCHOBHBIMM 3a/1a4aMH apXHUBa SIBJISIFOTCS :

2.1.1. KomIuiekTOBaHHMe apXuBa 3aKOHUEHHBIMH Je10npou3BoacteomM OO

JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3IeJIOM 3 HACTOSILErO
[IOJIOYKEHHUS.

2.1.2. Ywuert, obecrieyeHue COXPaHHOCTH,
CO31aHHUE Hay4YHO-CIIPABOYHOI'O allapara, UCIIOJIb30BaAHUE
JOKYMEHTOB, XpaHSLIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcyiiecTBlIeHHe KOHTPOJIS 38 (hOPMUPOBAHHEM U o opMIIeHHEM Jie] B
nemnornpoussoactee OO.

2.2. B cooTBeTCTBUM C BO3JIOKCHHBIMH Ha HEro 3ajayaMu dPXHB OCYLICCTBIIAET



clieqyroIe QyHKIMHU:
22.1. llppHuMaer He mno3gHee, YeM uepe3 ABa roja IOC/HE 3aBEPLICHHS
ACJIOTIPOMU3BOJICTBOM, YYMUTBIBAET M XPaHUT JOKYMEHTHI JOJIFOBPEMEHHOIO
XpaHeHHsT U 110 JHUYHOMY COCTaBy, 0O0paboTaHHBIE B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUSIMU, YCTaHOBIEHHBIMU PocapXuBom.
22.2. CocTaBiseT U NpeAcTaBisieT HE MO3/IHEee, YeM 4epe3 [Ba roia IMoclie
3aBEPLUCHMUST 1EJIONPOM3BOACTBOM IOAOBBIE pas3zelibl OMUCEH HeJ IO JIMYHOMY
COCTaBy Ha paCCMOTpPeHHeE 3KCIepTHOM kKomuccuu (manee — IK) OO.
2.2.3. OcyliecTBiIseT y4eT U 00eCIeYHBAET MOJHYIO COXPAHHOCTD [IPUHSITBIX Ha
XpaHeHue JeJl.
2.2.4. Co3liaer, TOMOIHSACT ¥ COBEPLIEHCTBYET HAY4YHO-CIIPABOYHBIH arnrapar K
XpaHALIUMCS B apXHUBE JejlaM U JOKYMEHTAaM.
2.2.5. OpraHu3syeT UCNOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB:
- uHGopMUpyeT pykoBoacTBO OO 0 cocTaBe M COOEPKAHUM
JOKYMEHTOB apXMBa;
- BBIIA€T B YCTAaHOBJICHHOM IIOpsAKe Hesa, JOKYMEHTBHI MU KOITHH
AOKYMEHTOB B LIEJIAX CTY)KEOHOT0 M Hay4YHOro MCIIOJIB30BaHUs, i paboTHI B
[IOMELUIEHUU apXUBa;
- HCIIOJTHAET 3alpoChl OpraHM3alMid M rpaxiaaH 00 YCTaHOBJIECHUH
TPYAOBOro CTa)da W JPYTMM BOIIPOCaM COLMAIbHO-TIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IIOpsIKE BBIJAET KOIIMH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKY;
~ BEIIET Y4ET UCTIOJIL30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B ApXUBE.
2.2.6. IIpoBOAUT 3KCHEPTU3Yy LIEHHOCTH HOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apxuBe,
y4gacTByeT B padote DK OO.
2.2.7. OkasbiBaeT METOUYECKYHO [MOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a
ACJIONPOU3BONCTBO B COCTABICHHWM HOMEHKJIATYPhI Jell, KOHTPOJIUPYET
PaBUIBHOCTE (OPMHMPOBaHHUs U OGOPMIIEHHS Je] B JEIONPOM3BOACTBE, a
TaK’Ke IMOAr0TOBKY Hell K nepenade B apxus OO.
2.2.8. Y4acTBYET B NPOBEAECHUH MEPOIIPUSATHIA IO TTOBBIIIEHUIO KBaJIM(PUKALIMH
pabOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXMB M JAEIONPOU3BOICTBO B 00).
3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBAa
B apxuB nocrynaror:
3.1. 3aKOHYEHHbIE HEJIONPOU3BOACTBOM IOKYMEHTHI BpEeMEHHOro (cBbime 10
JIET) CpOKa XpaHeHWs, HEOOXOAMMBIE B TPAKTHUYECKON JesTeNbHOCTH,
AOKYMEHTBI TIO JIMYHOMY COCTaBy, o0Opa3oBaBIIMECS B pe3yjbTare
nestensHocTy OO0.
3.2. JIOKYMEHTBI [TIOCTOSSHHOI'O XpaHeHUs (ecnm yupe;KaeHHe-
MPEAIIECTBEHHUK OBIO UCTOYHHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS I'OCYIaPCTBEHHOTO WK
MyHULOUNANbHOrO  apXuBa) W IO JMYHOMY COCTaBy  Y4YpeKIeHHiA-
NpeALIeCTBEHHHUKOB.
3.3. Hay4Ho-cnipaBouHBI#i anmapar K JoKyMeHTam apxuBa.
3.4. JImuuele ¢pouasl pabotHUKOB OO.
4. IIpaBa u 065132aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 33 APXUB
JUJ1s1 BEIOJTHEHHSI BO3JIOKEHHBIX HA HEro 3a1a4 U (GYHKUMH OTBETCTBEHHBIH 3a
apXUB UMEET IpaBo U 00s13aH:
4.1. KOHTpOIMpPOBAaTh BBINOJHEHNE YCTAHOBIEHHBIX MpaBUJI paboOTEI C
pokymentamu B Q0.

4.2. 3ampaiuuBathk OT COTpyaAHUKOB OO CBeneHuUs, HEOOXOIUMEIE U1 paboThI



apxuBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHIAIMH T10 BOIIPOCAM, BXOJISAIIUM B

KOMIIETEHLIMIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKUHMOHHPOBAHNE aPXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HaJIE)KAIIlEE U CBOEBPEMEHHOE BBINTOJIHEHUE
apXHBOM 3a11a4 ¥ QYHKLUH, [IpeLyCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM [TOJIOJKEHUEM,
HeceT JIMLO0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEICHUE AEJNONPOU3BO/ICTBA, IOATOTOBKY M
[IPE/ICTaBJICHNE JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXUB, HA3HAYAIOTCS
pykoBoauteiiem OO.
5.3. KOHTpOIIB 3a 1€ATeIBHOCTBIO apXMBa OCYILIECTBISET pykoBoguTens OO.
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