PACCMOTPEHO YTBEPXIIAIO

Ha NEarorHyeckoM cosere Japexrop
[Mporoxon Ne 4 MBOM«bypmmackas COLL» TMP P1
or 24\% 2018 roxa s22n VB.M. YTamor
flpuka3Ne 2\S ot %6 \%. 2018 roaa
IHonoxenne

00 apxuBe MYHMIUNIAJIBLHOI0 OKOIKETHOT0 00111€00pa30BaTEJILHOTO
yupexaenusi « bypaunckasi cpeansisi 00meo0pa3oBaresibHasi HIKOJIA)

I. O01mme mooxeHUs

1.1. Hns xpanenuss nokymeHtoB B IlIkone co3maercss apxuB. OCHOBaHHEM I OpraHU3AIlUN
apXuBa B MYHHIMIAIBHOM OIO/DKETHOM 0O0IIe00pa3oBaTeIbHOM yupexkIeHun «bypauHckas
cpenHsiss oOmeoOpa3oBarenbHas Imkonay (mamee Illkoma) sBisercs DeaepanbHBIE 3aKOH OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM Jese B Poccuiickoii Deneparymy.

1.2. Illxoma o0ecrneuynBaeT COXPaHHOCTb, Y4YET, OTOOp, YIMOPSAIOYCHHE U WCIIOJIb30BAHHE
JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIAType JeJ, YTBEPKACHHOW IHUPEKTOPOM
IIKOJIBI.

13. 3a yrpatry u mopdyy JokyMeHTOoB apxuBa LIIKoimbl MOJDKHOCTHBIE JIMIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUH C JCHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIILCTBOM.

1.4. [Ikona obecreynBaeT apxuB HEOOXOAMMBIM TIOMEIICHUEM, 000PYTOBAaHHEM.

1.5.  Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB, HA3HAYAETCS HAa 3Ty AOJDKHOCTb U OCBOOOXKTAeTcs OT
JOJDKHOCTH MpHKa3oM aupektopa HIkomsl.

1.6.  KoHTpoub 3a 1eATeNbHOCTHIO apXKBa OCYIIECTBIsIET AupeKTop LIKkombl.

Il.  CocraB 10KyMEeHTOB apXuBa
B apxuB noctymnarot:
2.1.  3aKOHYCHHBIC JEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTBl IOCTOSHHOTO XPaHEHHUS, JOKYMEHTbI
BPEMEHHOI'O CpPOKa XPaHEHUs, HEOOXOAMMBIC B IPAKTHUECKOH NEATENbHOCTH M JOKYMEHTHI IO
anyHOMY cocTaBy lIkomsr;
2.2.  DIEKTPOHHbIE APXUBHbIE JOKYMEHTHI.

I1l.  3apaum u pyHkuMu apxusa
3.1. OCHOBHBIMHM 33/1a4aMH JIMLA, OTBETCTBEHHOT'O 34 APXUB, SBIISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTaMH1
- yueT, o0ecrieyeHre COXpaHHOCTHU IOKYMEHTOB
- HCII0JIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XpaHAILIUXCS B ApXUBE;

3.2 B cooTBercTBHM C BO3JOXKEHHBIMM Ha HErO 3aJadyaMy JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a apXuB,
OCYILECTBIISET CleAyoUMe (PyHKINU:

- ©XErogHO NPUHUMAET YHOPANOYECHHbIE JOKYMEHTHl IIIKOJBI, YYUTBIBAET WU XPAHUT
JIOKYMEHTBl B COOTBETCTBHM C TPE€OOBAHMSMM, YCTAHOBJICHHBIMHU CHELHAIBHO YIOJIHOMOYEHHBIM
[IpaButensctBoM Poccuiickoit @enepanuu penepasbHbIM OpraHoOM UCTIOIHUTEIBHON BIACTH

- COCTaBJISIET FOJOBBIE PA3/IENIbl ONUCEH JIEN MOCTOSHHOIO XPAHEHUS U 10 IUYHOMY COCTaBY

- OCYIIECTBIISET y4eT 1 00eCrieunBaeT NOJTHYIO COXPAHHOCTh MIPUHSATHIX Ha XpaHEHHUE JElT

- OprasusyeT HHPOPMALMOHHOE O0CTyKuBaHHEe aaMuHHUCTpanuu LIkomst

- OCYILIECTBIISIET MCIIOJIB30BAHUE JTOKYMEHTOB IO 3aIpOcaM OpPraHM3alMid M YacTHBIX JIMII, B
TOM YHCJIE COLMAIbHO-NPABOBBIM 3allpocaM TIpaX<JaH; BEAET y4YeT W aHaJIu3 HCIOJb30BaHUS
JIOKYMEHTOB; B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAKE BBIJAET KOIUYU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU

- OCYILIECTBIISIET MPOBEPKY MPaBUWIBHOCTH (hOpMUpOBaHUA U ODOPMIICHUS €N MeAaroramu,
aJMUHUCTpAIMEN, OKa3bIBAET METOJUYECKYIO U MPAKTUYECKYIO MOMOLIb B pabOTe C TIOKyMEHTaMHU



- OKa3bIBa€T METOJIMYECKYI0 TOMOIIb JETONPOU3BOIUTENI0 B COCTABICHUU HOMEHKIATyphI
nein HIkonsr.

IV. IIpaBa apxuBa
J17n1s1 BBITIOJTHEHUS! OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U (PYHKIMI apXUB UMEET MPaBo:
- KOHTPOJIMPOBATH BBHINIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPaBHJI paboTHI ¢ JokymMeHTamu B [1Ikorne
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOM MEpeaudl B apXUB IOKYMEHTOB B YIOPSIOYCHHOM COCTOSTHHH.



