
 



 

-разработка и принятие проекта Устава и новой редакции, проект изменений и дополнений в 

устав ОУ, принятие коллективного договора; 

–рассмотрение и принятие правила внутреннего трудового распорядка, иных локальных 

нормативных актов, относящихся ко всем работникам ОУ. 

4. Организация деятельности Общего собрания 

4.1. Общее собрание работников ОУ созывается председателем по мере надобности, но 

не реже одного раза в год. Внеочередные заседания Общего собрания работников ОУ проводятся 

по требованию не менее одной трети его состава. Решение о созыве Общего собрания 

работников принимает Директор Гимназии. Решение Общего собрания работников ОУ считается 

правомочным, если на его заседании присутствовало не менее двух третей его состава и за 

решение проголосовало более половины от числа присутствующих. При равном количестве 

голосов решающим является голос председателя Общего собрания работников ОУ. Решения 

Общего собрания работников ОУ реализуются приказом Директора ОУ. 

4.2. Председатель Общего собрания: 

- организует деятельность Общего собрания; 

- информирует членов Общего собрания о предстоящем заседании не менее чем за 10 

рабочих дней до его проведения; 

- организует подготовку и проведение заседания; 

- определяет повестку дня; 

- контролирует выполнение решений. 

5. Организация проведения Общего собрания 

5.1. Регистрация участников Общего собрания проводится с целью достоверного учета 

участников Общего собрания, подсчета их общего числа, установления наличия кворума для его 

проведения; исключения возможности участия в Общем собрании посторонних лиц. 

5.2. Регистрацию участников Общего собрания проводит секретарь, который 

докладывает Общему собранию о численном составе зарегистрированных участников, наличии 

или отсутствии кворума. 

5.3. В назначенное время председатель Общего собрание, объявляет его начало и 

предоставляет слово секретарю, проводившему регистрацию участников. 

5.4. Если на момент окончания регистрации кворум не собран, объявляется иная дата 

проведения Общего собрания. Такое Общее собрание проводится по повестке дня 

несостоявшегося собрания, ее изменение не допускается. 

5.5. По предложению председателя Общее собрание избирает счетную комиссию в 

составе не менее 3 человек. Председатель открывает и закрывает Общее собрание, предоставляет 

слово его участникам, обеспечивает соблюдение регламента, контролирует обстановку, выносит 

на голосование вопросы повестки дня, утверждения протоколов счетной комиссии, подписывает 

протокол Общего собрания. 

5.6. Решения Общего собрания принимаются простым большинством голосов. Передача 

права голосования одним участником Общего собрания другому запрещается.  Решения 

являются обязательными, исполнение решений организуется Директором Гимназии. Директор 

отчитывается на очередном Общем собрании работников об исполнении и (или) о ходе 

исполнения решений предыдущего Общего собрания.  

5.7. Решения Общего собрания доводятся до сведения трудового коллектива гимназии 

не позднее, чем в течение 5 дней после прошедшего заседания. 

6. Ответственность Общего собрания 

6.1. Общее собрание несет ответственность: 

- за выполнение, выполнение не в полном объеме или невыполнение закрепленных за ним 

задач; 

- соответствие принимаемых решений законодательству Российской Федерации, 

подзаконным нормативным правовым актам, Уставу гимназии. 



 

- за компетентность принимаемых решений. 

7. Делопроизводство Общего собрания 

7.1. Заседания Общего собрания оформляются протоколом, 

7.2. Протокол Общего собрания составляется не позднее 3 дней после его завершения. В 

протоколе указываются: 

- дата проведения собрания; 

- количественное присутствие (отсутствие) членов трудового коллектива; 

- приглашенные лица(ФИО, должность); 

- вопросы повестки дня; 

- выступающие лица; 

- ход обсуждения вопросов; 

- предложения, рекомендации и замечания членов трудового коллектива и приглашенных 

лиц 

- количество голосов, поданных «за», «против» и «воздержался» по каждому вопросу, 

поставленному на голосование; 

- решение. 

7.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем Общего собрания. 

7.4. Нумерация протоколов ведется от начала учебного года. 

7.5. Протоколы Общего собрания оформляются в электронном виде. 

7.6.  Прошнурованный печатный вариант протоколов предоставляется к концу учебного 

года секретарем Общего собрания. 

7.7. Протоколы Общего собрания хранится в делах гимназии и передается по акту (при 

смене руководителя, передаче в архив). 

 


