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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от
29.12.20|2Ns273-Ф3 (Об образовании в Российской Федерации>, <Порядком
использования кJIассного журнала в электронном виде в общеобрtвовательньD(
учреждениях Республики Татарстан), утвержденным Приказом Министерства образования
и науки РТ от 16.|2.20111г. Jф 6546111,методическими рекомендациями Министерства
образования и науки Российской Федерации по внедрению систем ведения журналов
успеваемости в электронном виде от |5.02.12 г. Jф АП -1,47l07.
1.2. Электронньй журнал (да;lее - ЭЖ) является государственным нормативно
финансовым докуN{ентом, и ведение его обязательно для каждого rIитеJuI и кJIассного

руководитеJUI
1.3. Электронным кJIассным журнzlлом нtвывается комплекс прогрilJчIмных средств,
вкJIючilюIциftбазу данных и средства доступа к ней.
1.4. Настоящее Положение опредеJIяет условия и правила ведения ЭЖ, контроJIя за
ведением ЭЖ, процедуры обеспечения достоверности вводимых в ЭЖ данньD(, надежности
их хранения и KoHTpoJuI за соответствием ЭЖ требованиям к документообороту, включtul
создание резервньIх копий, твердьгх копий (на буплажном носителе) и др.
1.5. В соответствии с действующим законодательством МБОУ <Гимназия>> п.г.т. Богатые
Сабы вправе сап{остоятельно выбирать формы учета выполнения уrебной прогрtlп{мы.
1.6. Ответственность за соответствие результатов учета действующим HopMElM и) в
частности, настоящему реглtlменту и локtlльным akTilM, несет директор гимн€lзии.
1.6. Ответственность за соответствие дtlнных rIета фактаrvr реализации уrебного процесса
лежит на директоре гимнiвии.
1.7. При ведении учета необходимо обеспечить соблюдение зaжонодательства о
персонirльньD( данньD(.
2. Используемые термины.
2.1. Электронньй журнал - ПО или электронные сервисы, обеспечивающие учет
выполнения уrебной прогрilммы, в том числе успеваемости и посещаемости обуrающихся.
2.2. Электронньй дневник - ПО или электронные сервисы, обеспечивающие в электронном
виде информировtlние обуlающихся и их родителей (законных представителей) о ходе и

результirтах учебного процесса.
2.З. Администрация гимн,lзии - представители администрации гимн.вии: директор,
зtlп,lестители директора.
2.4. Сотрулник гимназии- физическое лицо, связанное трудовыми отношениями с МБОУ
<<Гимназия>) п.г.т. Богатые Сабы.
2.5. Педагогические работники гимн{вии - учитеJIя-предметники, кJIассные руководители,
др.
2.6. Технический специz}лист гимн.lзии - Заместитель директора по информатизации МБОУ
<<Гимназия>> п.г.т. Богатые Сабы, осуществJIяющий администрирование ЭЖ.
2.7. Пользователи ЭЖ - сотрудники гимнzlзии, rIаствующие в организации и
осуществлении уtебно-воспитательного процесса.
2.8. Пользователи ЭЖ - обуrающиеся, их родители (законные представители).
2.9. Личный кабинет - это виртуальное пространство пользователя в информационной
системе <Электронное образование в Республике TaTapcTulHD (да;lее - система), где
пользователь ршмещает информацию о себе и где отобраrкается его функционzlл и действия
в системе (далее - личный кабинет)
3.Описание электронного журнала в ипформационной системе <<Электронное
образование в РТ>>

3.1. Электронньй журнал представJIяет собой электронную версию бумажного кJIассного
журнала.
З,2. Мминистрация гимн{tзии (лиректор и его зrlп,Iестители) осуществJuIют контроль за
правильностью веденшI электронного ж)aрнЕIла, имеют доступ к просмотру и распечатке
страниц электронньж журнirлов.
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З.З. Работа с электронными журналами доступна учителям при полном формировании
администрацией гимназии раздела кМоя школа)), а именно, в срок до 1 сентября текущего
учебного года должны быть заполнены следующие рЕlзделы:

3.З.1. -Учебный год (название учебного года)
З.З.2. -Типы и границы учебных периодов
3.3.З -Профили звонков
з.З.4 -Учебные планы
3.3.5. -Кабинеты
З.З.6. -Предметы
З.З.7. -Сотрудники
3.3.8. -Классы.

З.4. Переход на страницы электронного журнала осуществляется из личного кабинета
rIителlI.
З.5. Учителю доступны страницы журналов тех классов, в которых он преподает свой
ПРеДМеТ. Список класса, даты проведения уроков в журнале формируется автоматически на
ОСНОВаНИИ РttЗДела <<Моя школа)). КлассныЙ руководитель имеет возможность
просматривать журнал своего класса по всем предметап{ без права редактирования.
з.6. Учитель-предметник, проверяя и оцениваl{ знания учаrцихся, выставляет оценки в
журнurл, а также обязательно отмечает посещаемость учеников. В контекстном меню,
открываемом при нажатии кнопки указательного устройства ввода (далее - контекстное
меню), можно выбрать:

З.6.1. оценку от 1 до 5 баллов;
З.6.2. отметку об отсугствии на уроке (<н> - не был, <б> - болел);
З.6.З. замечание в случае необходимости (сообщение родителям).

з.7. Во вкладке китоговая ведомость)) автоматически формируется и отображается оценка
за учебный период, за год, за экзамен.
3.8. Учителем-предметнИком запоЛняются темы уроков. Виды работ на уроке (задания, за
которые r{еник на уроке может получить оценку) выбиралотся из контекстного меню:

3.8.1. домашняя работа;
З.8.2. ответ на уроке;
3.8.3. контрольная работа;
3.8.4. срез знаний;
3.8.5. лабораторная работа;
3.8.6. самостоятельнаrI работа;
3.8.7. проект;
3.8.8. реферат;
3.8.9. практическая работа;
3.8.10. диктант;
3.8.11. сочинение;
З.8.|2. изложение;
3.8.13. зачет;
3.8.14. тестирование;
3.8.15. работа над ошибками.

з.9. В графе <<,щоматllцgе задание> зitписывается содержание домашнего задания и
характеР его выпоЛнения, страницы, номера задач и упражнений, практические работы (в
сл)лае, если доматrтнее задание задается).
3.10. Средняя оценка за период (четверть, полугодие) формируется автоматически.
Оценку за период выставJUIет учитель-предметник, выбирЕUI из кЪнтексrrrого меню, по
правилilм математического округления.
3.1 l . Щля объективной аттестации учапIихся за четверть и полугодие необходимо наличие
не менее трех оценок (при 2-часовой недельной учебной нагрузке по предмету) и более (при
уtебной нагрузке более 2-х часов в неделю) с обязательным }л{етом качества знаний
)лIаrцихся по письменным, лабораторным и практическим работам.
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3.|2. По предметам: физика, химия, биология и информатика и ИКТ выставление оценок
за лабораторную работу обязательно для всех rIащихся, за практическую работу
рекомендуется выставлять положительные отметки (к3>, (4>, (5>).
З.lЗ. В слуrае наличия у учацегося справки о медицинской группе здоровья на уроках
физической культуры оценивЕlются положительно теоретические знания по предмету.
З.|4. Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по инострtlнному языку)
моryт вестись на русском илина русском и татарском языкtlх с обязательным указанием не
только тем уроков, но и тем практических, лабораторньtх, контрольных работ, экскурсий
по усмотрению учитеJUI.
3.15. Все записи в электронном журнЕIле должны вестись в соответствии с содержанием
рабочих прогрilмм.
3.16. Внесенное rIителем в электронньй журна-п расписание уроков на выбранный деньо
Домашнее задание, комментарий, сообщения родитеJuIм, оценки по предметам
автоматически отображilются в электронном дневнике rIеника

4.Общие правила ведения учета. Правила и порядок работы с электронным
классным журналом.

4.|. Заместитель директора по информатизации устанавливает ПО, необходимое
дJuI работы электронного жypнzlJla и обеспечивает надлежяцее
функционирование созданной прогрЕlммно аппаратной среды.
4.2. Пользователи полrIают реквизиты к электронному журнЕuIу в следующем порядке:

4.2.1. Учителя, кJIассные руководители, администрация получtlют реквизиты
доступа у администратора гимнЕlзии.
4.2.2. Родители и )ляrциеся получают реквизиты доступа у классного руководитеJuI.
4.2.2. Классные руководители своевременно заполняют журнЕtл и следят
за достоверностью данных об учяпIихся.

4.3. Учителя своевременно заносят данные об уrебных программч}х и их прохождении, об
успеваемости и посещаемости )лащихся, домчlшних заданиях в соответствии с
ИНСТРУкциеЙ. Учитель отвечает за накопJuIемость отметок )цапIимися, которzlя зtlвисит от
неДельноЙ нагрузки rIитеjUI и выстЕIвJUIет оценки согласно п.3 настоящего положения.
Несет ответственность за сохранность своих реквизитов доступа, исключ€lющую
подкJIючение посторонних.
4.4. Заместители директора гимнttзии осуществJuIют периодический контроль за ведением
ЭЛеКТРОнНого журнurла (содержащиЙ процент участия педагогического состава в
ЗаПОлнении журнала, процент г{ащихся, не имеющих оценок, процент rIащихся, имеющих
одну оценку, заполнение страницы к,Щомашнее задание), }"reT пройденного учебного
МаТеРИаЛа, ПРОЦеНТ УЧаСтия родителеЙ), по итогалл четверти составJIяет отчеты по работе
уrителей с электронными журнаJIalми, контролирует запись уtителей в электронных
журналirх, осуществляет закрытие учебного года, начаJIо нового учебного года и
электронньй перевод учащихся из класса в кJIасс по прикiву директора.
4.5. Учащиеся имеют доступ только к собственным дitнным и используют электронный
журнЕlл дJIя его просмотра.
4.6. Внесение инфоРмациИ о занятиИ и об отсуГствующиХ должнЫ производИться по факту
в день проведения. Если зitнятие проводилось другим преподавателем вместо основного,
факт заtrлены должен отражаться в момент внесения 1^lетной записи.
4.7. Внесение в журнЕtл информации о домашнем задании должно производиться в день
проведения занятия.
4.8. Оценки за урок должны быть выставлены во время проведения урока, в
исключительньrх сл)чiшх до 24.00 часов текущего дня.
4.9. Оценки за письменную работу должны быть выставлены в течение одной недели со
дня ее проведения.
4.10. Сводная ведомость rIета формируется автоматически по окончании уtебного
периода.
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4.11..Щля использования данньD( из электронной формы в качестве документов они
выводятся на печать и заверяются в установленном порядке.
4.12. Рекомендуется заранее размещать задания, чтобы у обучающихся была возможность
заблаговременно плtlнировать свое время.
4.13. Результаты оценивания выполненных обуrающимися практических, контрольньж
работ, сочинений, изложений и других видов работ должны выставJuIться не позднее 1 -ой
недели со дня их проведения в соответствии с принятыми в школе правилами оценки работ.

5. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных
носителях.
5.1. В слуrае необходимости использования !анных ЭЖ из электронной формы в
качестве печатного документа информация выводится на печать и заверяется в

устrlновленном порядке. Архивное хранение учетных данньD( на бумажных носителях
должно осуществляться в соответствии с действующим Административным регламентом
Рособрнадзора, угвержденным прикtвом Минобрнауки России от 21 января2009 г. }Ф 9.
5.2. Архивное хранение учетньгх данных должно предусматривать контроль за их
целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока с помощью
электронной подписи.
5.3. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год выводится из
системы )п{ета в том виде, который предусмотрен действующими требованиями архивной
службы, распечатывается на бумажный носитель информации, который хрitнится в

утвержденном порядке для традиционньD( журна-пов. Если данные по 1"rебному году
хранятся в электронном виде, своднаrI ведомость должна быть передана в архив сразу по
завершении ведения учета в соответствующем классном журнаJIе

б. Регламент предоставления услуги электронного дневника (информирования
обучающихся и их родителей (законпьш представителей) о результатах обучения)

6.1. При ведении rIета успеваемости с использованием ЭЖ обуrающимся и их
родителям (законньпл представителям) обеспечивается возможность оперативного
получения информации без обраттIения к сотрудникaп4 гимнtвии (автоматически).
6.2. .Щля родителей (законньIх представителей), которые зtulвили о невозможности или
нежелании использовать доступ к электронным формам представления информации,
должно быть обеспечено информирование о результатах обучения не реже, чем один рitз в
неделю с использованием распечатки результатов.
6.З. Классные руководители регуJIярно информируют обl.rающихся и их родителей
(законньп< представителей) о прогнозе их итоговой успешности обучающихся за отчетный
период (четверть, триместр, полугодие и пр,).
6.4. Информация об итоговом оценивtlнии и конкурсных (экзаменаuионных) исlrытаниях
Должна быть доступна обучающимся и их родителям (законным представителям) не позже
суток после получения результатов.
6.5. .Щоставка информации обучающимся и их родителям (законным представителям)
МОЖет осуществляться в согJIасованной форме, в частности, по укtLзанЕым ими контактным
дi}нным, либо введенным самостоятельно,
6.6. Передача KoHTaKTHbIx данных должна осуществJuIться родителями письменно или с
приМенением электронных систем передачи документов электронной подписью.

7. Права и обязанностиучастников образовательного процесса при работе
с электроЕными журналами.

7.|. Щиректор имеет право:
7.1 .I . просматривать все электронные журнaлы гимн€}зии;
7,|.2. распечатывать страницы электронньD( журнtlлов;
7.|.З. Заверять электронную версию журнаJIа электронной подписью (в случае, если
она предусмотрена);
7.1.4. ЗаВерять распечатанный вариант электронного журнала подписью и печатью
гимнzlзии.

'7.2.,Щиректор обязан:
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7 .2.|. создавать логины своим заместитеJuIм для доступа в личный кабинет в
системе;
7.2.2. заполнять раздел кМоя школа);
'7.2.З. следить за заполнением электронньж журналов r{ителями.

7.З. Заместители директора имеют право:
7.З.|. просматривать все электронные журнi}лы гимнiвии;
'7.З.2. распечатать страницы электронньж журнЕIлов.

7.4. Заместителидиректораобязаны:
'I.4.1. создавать логины }цителям, которьж они курируют, дJuI доступа в личный
кабинет системы;
7.4.2. заполнять раздел кМоя школа);
7.4.З. следить за заполнением электронньж ж}рнiIлов r{итеJIями.

7.5. Учитель - предметник имеет право:
7.5.|. просматривать и редактировать электронньй журнаJI лишь тех классов, в
которых преподает;
7.5.2. зЕlверять электронную версию журнала электронной подписью (в случае, если
она предусмотрена).

7.6. Учитель-предметник обязан:
7.6.| ежедневно и достоверно заполнять темы уроков, виды работ на уроке,
домашние задания и писать сообщения родитеJuIм (в случае необходимости);
7.6.2. выставJuIть оценки и отмечать отс}"тствующих на уроке.
7.6.З. заполнять электронный журнал в день проведения урока,
'1.6.4. в случае болезни }лIитеJrI-предметника, зЕlп4ещающий коллегу, зilполнять
электронньй журнЕIл в установленном порядке (подпись и другие сведения
делаются в журнЕIле замены уроков и в твердых копиях электронньD( журналов по
оконч€tнии четвертей),

7.7. Классный руководитель имеет право:
7.7.| просматривать журнilJI своего кJIасса по всем предметаI\{ без права
редактирования.

7.8. Классныйруководительобязан:
7.8.1. создавать логины ученикап,r и их родитеJuIм длrI доступа в личный кабинет
системы;
7.8.2. информировать родителей о существовании электронньж дневников;
7.8.3. заполнять лиlшые дела учащихся.

7.9. Ученик имеет право:
7.9.|. просматривать свою успеваемость;
7.9.2. просматривать домашние задания.
7.9.З. вести традиционный дневник (бумажный носитель).

7.10. Ученик обязан:
7.10.1. оповещать r{ителя об ошибочно выставленной оценке.

7.||. Родители имеют право:
7 .|I.|. просматривать успеваемость ребенка в электронном дневнике;

8.ОгРаничения для участников образовательного процесса при работе с
электронными журналами и дневниками.
8.1. Участникам образовательного процесса, указанным в рЕвделе б настоящего
ПОрядка, зitпрещается передавать персончlльные логины и пароли для входа в
информационную систему кЭлектронное образование в РТ> другим лицам.

е


