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ИНСТРУКЦИJI ПО ПРОПУСКНОМУ И рЕжиму

I. оБщиЕ
1.1. Настоящм Ишструкция рt!зработана в соответствии с требованиями IIо вопрос€lп{
обеспечениrI комплексной безогrаснооти образовательIIьD( утФеждений, и устапавливает
порядок допуска учащихся, сотрудников образовательного 1п{ре}кдения, пOсетителей на
его территорию и в здание.
1.2. Пропускной режим устанавливает IIорядок црохOда (выхода) учащихся, педагоI.ов"
сотрудников? посетителей в здание моБУ <НадеждинскаlI сош> (Да,тее ОУ), въезда
(выезда) транспортньж средств на территорик) оу, вноса (выноса) материальньж
ценностей для исключения Еесанкционированного проFIикновения граждан, транспортньD(
средств и пOстOронних предметов на территорию и в здание ОУ,
1"з. Внутриобъектовьй режим устанавливается в целrIх обеспечения меро11риятий и
IIравил, выполняеМых лицами, находящимися на территории и В здании школы. в
соOтветствии с требованиями вн},треннего распорядка, антитеррористической, пожарной и
электробезопасности.
|.4. Пропускноli и внутриобъектовый режим утверждается директором школы.
организация И контроль за ссlблюдением пропускного режима возлагается на
ответствеI-Iного за антитеррористическlто безопасность (исполняющего обязанности по
обеспечению безопасности), а его непосредственное выполнение - на технический
персонал и дежурного учителя в ОУ.
1.5. ТехперсонаJI осуществляют пропускной режиil{ на основании списков учащихся,педагогоВ И работников, утвержденньгх руководителел,I шко.цы или на осяOвании
пропускOв установленного образца, }твержденног0 и подписанног0 руководите,пем ОУ.
1.6. Требования настояrцей инструкции распространяются в полном объеме на всех
сотрудникоВ школы, на учащихся, родителеЙ (законных представителей) и лиц,
сопровожДаюIдих учаIцихся в части их касающихся.
flаlrная инструкция доводится до всех педагогов и сотрудников оУ, а также работников
охраны под роспись. В начале уlебного года ответственный за антитеррористиtIескую
безопасность прOводит дополните;rьньй инструктаж с сотрудниками школы по
соблподению пропускного и внутриобъектового режима.
|,7. Входные двери, запасные выхOды оборудуются легко открываемыми изнутри
прочными запорами и замка]uи. Клю.rи от запасных выходов хранятся в установленном
руководителем учрех(дения опечатанном месте.
1.8. основной пункт пропуска оборудуется жypHaJIoN{ регистрации посетителей, кнопкой
тревожной сигнализации.
1.9. Все работы по проведеЕию ремонта или реконструкции помещений в
образовательном учреждении в обязательном порядке согласовываются с руководствомоу

II. ПОРЯДОК ПРОПУСКА УЧАЩИХСЯ, ПРЕПОДАВАТЕJIЕЙ, СОТРУДНИКОВ И
посЕт,иТЕJIЕЙ, А тАкжЕ вносА (BbiHoCA) мАтЕриАльных срЕдств.

2.|. Для обеопечения пропускного режима пропуск учаIцихся, преподавателей.
сотрудникоВ И посетителей, а также вноС (вынос) материаJrьньD( средств
осуIцествляется через центральньй вход, в особьrх случаrIх через запасные выходы,
2.2- Запасные выходы (ворота) открываются только с разрешения директора (заместителя
директора шо безопасности), а в их отс.Yтствии * с разрешения дежурного по режиму. На
период открытия заIIасного выхода (ворот) коЕlтроль за ним осущестtsJIяет лицо, его
открывающее.
2.3. Учатциеся допускаIотся в здание оУ в установлеI{ное распорядком дня время по
спискам. утвержденЕым директором школы,
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инструкциrI по пропускному и рЕжиму

I. оБщиЕ
1.1. Настоящая Инструкция разработаяа в соответствии с требовакиями по вопросап{
обеспечениlI комплексЕой безопасности образовательIIьD( уIФещдений, и устанавливает
порядок дошуска )дащихся, сотрудмков образов8теJьЕого }пrреждения, тr0сетителей на
его территорию и в здаЕие.
1.2. ПропУскной режиМ устаЕавлИвает порЯдок проход& (вьпrола) учffцихýя, педагогов,
сотрудников, IIосетителей в здание моБУ <Надежшнскм СOШ) (далее ОУ), въезда
(ВЫеЗДа) ТРаýСIIОРТlrЬЖ средств на территорию ОУ, B}Ioca (вьтноса) *urap"**""o,
ЦеIlНОСТеЙ ДJIrI ЕСКIIЮЧеНИЯ ЕýýанкционироваЕЕого проЕикЕовеЕиrI lраждttrl, трчIЕспортIIьD(
средств и постороншrх преlцrлетов на территорию и в здание Оу.
1.3. Внугриобъектовьй режим устанавливается в цеJUD( обесгrечония мероприrгий и
ПРЕlВИЛ, ВЬШОJПlЯеМЬD( ЛИЦаil{И, ЕаХОМЩИil,lИСЯ На ТеРРИТОРИИ И В ЗДilши шIколы, в
соответстВии с требОваЕиjIмИ вЕугрешIего распорЯд(ц ан"итеррористиtIеской, пожарной и
электробезопасЕости.
1.4. Проrrускной и внугриобъектовьй режим утверждается директором пIK9JБI.
организация И контролъ за собrподением пропусшIого режима возлагается Еа
ответственЕого з& аЕтитеррористическую безопасность (исгrолнлощего обязапности по
обеспечению безопасности), а его неrrосредствеIIцое Ёьшолнение - fiа технический
персоцttJI и дежж)Еог0 учйтеJIrI в ОУ.
1.5. ТехперсоЕIIJI осуществJIIIют пропусшIой режим на основании списков учащихся,ЕедагогоВ и работПиков, угвершдеЕЕьD( рукOводителем шкOлы или Еа основании
пропусксв уýтаповлонного образца, уrверждfiIнOго и fiодпЕсанЕого руководителем оУ.
1.6. ТребоваЕиrI аастоящей иЕструкцI4и распростраfiяютýя в пOJIном объеме IIа всех
сотруд{икоВ IIIкоJIы, на )цащихся, родителеЙ (законньж Ередст€lвителей) и лиц,
сопровождающих учащихся в части Ех касsuощихся.
,Щанная инструкцrrя довод{тýя до всех педагогов и сотрудIиков ОУ, а также работников
охраЕы под роспись. В ýачале уlебного года ответственньй за аIIтитеррористи.Iескую
безоrrасность цровомт доЕолýlrгельньй иIIструктtDк с сотрудýикrlми пIкоJIы по
собrподению пропускЕого и внутриобъектового режлма.
1-7- Входrые двёри, запасЕые вьжоды оборудуются легко ОТКРЬТВаемьп\ш[ изнугри
прочными зttпораь{и и замками. Кшо.пl 0т запаснъж въD(одов хрfi{rlтся в устrt}Iовленном
руководЕтслем уФеждеýия опечатаr{fi ом месте.
1.8. основной rгуltкт rrротуска Оборуду9аgg журналом рсгистрации посетителей, кнопкой
тревожной сиrнч}лизации-
1.9. Все работы по цроведеЕию ремонта иJIи рекоЕструкции помещений в
образовательII0м утеждеЕии в обязатеlьном порядке .о.оч"о*йаются с руководствомоу

Ш. ПОРЯДОК ПРОПУСКА У!IАЩIЖСЯ, ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ, СОТРУДНИКОВ И
ПОСЕТИТЕJIЕЙ, А ТДIСКЕ ВНОСА (ВЫНОСА) МАТЕРИАJIЪНЫХ СРЕДСТВ.

2.1. Для обеспечеrл{я проrуýкног0 режIп'lа пропуск }чащIжся, преподавате.шей,
оотрудЕикоВ и пOсетитsлей, а также внос (вьпrос) MaTepи€tJbIlbD( средств
осУЩествJIIIетая через цеЁтраJIь}Iьй вход, в особых ýJrr{ffrх через запасЕые вьD(оды.
2-2- Заг'асные въD(оды (ворота) открываются только с разрешеЕиlI д{ректора (заместителя
директора по безопасности), а в их отсуrствии - с разрешениlI дежурЕого rrо режиму. На
период открытиlI запасЕого вьжода (ворот) контроль за ним осуществJUIет лицо, его
отч}ыв€lIощее.
2.З. Учаrщаеся дошускаются в здание оУ в устilнOвленЕое распоряжом дшI BpeMrI по
спискаIчI, угвержденным директором uIKoJы.



2.4. }ч{ассовьп1 пропуск учащихся в здание ОУ осупlествляется до начала занятий, посJIе
ltx оковчания, а на rrеременах - по согласованию с руководителеl!{ ОУ или дежурным по

режиму.
В период занятий r{ащиеся допускаются в ОУ и выходят из него только с разрешения
руководителя ОУ (заместителя директOра по обеспечению безопасности) или дежурного
по режиму.
2.5" Работники ОУ rrроходят в зданЙе образовательного учреждения в установленное
распорядком дня время шо спискам, утвержденным директором шкоjш.

2.б. Родители (законньiе представители) могут быть доп,rчщены в ОУ при предъяв;Iении
документ1 удостоверяющего личность в неурочное время. Работнлtк. пригласивший
родителей в школу. спускается на первый этаж и там встречает приглашённьrх.
Педагогические работники? IIриглашаюtцие родителей в шIкоJIу, делают соответствуюtцую
запись в Журнале регистрации посетителей. Регис,грация родителей учащихся в Журна,те

регистрации посетителей при допущении в здание ОУ обязательна.
При проведении родительских собраний, роди,ге.]Iьских дней, rrраздничных мероrrриятий
кдассные руководители передают работнику охраны списки floсетителей, заверенные
печатью и подписью директора школы (заместителя директOра rrо безопасности).
2.7. Родители (законныо представители) ожидают своих детей в отведенном месте.
2.8. Члены кружков, секций или другие группы 1пrащихся для прOведения внеклассньж и
внеурочных мероприятий допускаются в ОУ по сrrискам, заверенным директором I_{eHTpa.

2.9. Лица, Ее связанные с образовательным процессом, посещающие шкоJIу по сJtужебной
необходимости, пропускаются при шредъявлении докуN{ента удостоверяющего личность и
по согласованию с директором ОУ (заместитешI директора по безопасности), а в их
отсутствие * дежурного по режиму с записью в Журна,те r{ета посетителей.
2.10. Передвижеяие посетителей в здании образовательЕого учреждения осуществляется в
сопровождении работника школы или дежурного по режиму.
2.11. В нерабочее время, празд{ичные и выходные дни бесгtрепятственно доtrускается в
школу директор образовательного учреждения.
Сотрулники, которым по рOду работы необходимо быть в ОУ в нерабочее время,
lrраздничные и выходные дни, допускаются на tlсновании служебной записки, заверенной
подписьlо директора ОУ.
2,|2. Крчпногабаритные tlредметьl, ящики, коробки rrрOносятся в здаЕие ОУ после
проведенного их досмOтра, исключающего пронос запрещенньIх предметов в здание ОУ
(взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).
2.1З. МатериаJlьные ценности выносятся из здания школы с разрешения директора.

Ш. ПОРЯДОК ДОШУСКА НА ТЕРРИТОРИЮ ТРАНСПОРТНЪЖ СРЕДСТВ,
АВАРИЙНЫХ БРИГАД, МАШИН СКОРОЙ ПОМОЩИ.

3.1. Въезд на терртторию ОУ и парксвк& на территории ОУ qастЕьD(

автомаIýин заЕрещепы
3.2. ýопуск aBToTpffIctropTIIbD( средств на территорию ОУ осуществJuIется тоJIько ý

рtврешония директора или его заIиеститеJIr{ по безошасIIооти, на осIlоваtIии ýугgвого JIиста
и водитедьýкоrо удOстсвереЕия ýа право управпеIrиrt автомобилем с заrrисью в Журна.пе

регистрации автотраЕсIIорта.
3.3, Маrшиfiы цснтрtlJIизованньD( перевозок допускаются Еа территорию на основаIIии
списков, заверенЕых директором цIKoJm.
З.4. ýрижеýие автотршrсшорта по территории ОУ разрешеЕIо со скоростью не более 5

кйчас.
Парковка автомаuIин, доставивших материаJьные цеЕности, продукты осуществJuIетая у
запасЕого вьD(ода с соб;подением всех мOр безоrrасности и правиJI дOрожного движеЕиrI
шод коцтролем директора оУ, заллеститеJUI дfiректора иJIи IIазначенЕого сотрудfiика.
3.5. Пожарпыg уяrпиЕьJ, zlвтотраяспорт аварийньо( бригад, машиЕы скорой помоrц{
доrryскаются на территорIло бесшреIurIствсIrrIо. В последующем, fiосле лиI<видацшI ЧС
(пожара, оказffIиrI первой медиIинской помощи, ликвидаlши аварии), в Журна.tlе допуска
aBToTpaIIcfiOpTHbD{ средств осуществJUIется запись о допуске aBToTpaEcITopTa с }казаЕ{ием
прияадлежЕOсти, марки и тиIIа автомобиля.



7

2.zl. N4ассовый пропуск учащихся в здание ОУ осуIцествляется до начала занятий, посJIе
их окончания, а на переменах - по согласованик) с руководителеl\{ ОУ или дежурным по

режим,ч,
В период занятий r{ащиеся допускаются в ОУ и выходят из него толъко с разрешения
руководителя ОУ (заместителя директOра шо обесгrечеrrию безопасностrт) }1"ци дежурного
по режиму.
2.5. Работники ОУ проходят в зданЙе образовательного учреждения в установленное
распорядком дня время по спискам. утверждеЕным директором школы.
2"б. Родители (законньiе представители) могут быть доп,rzщены в ОУ при предъявлении
документ1 удOстоверяющего личность в неурочЕое время, Работнлtк, пригласивший
родителей в школу. спускается на первый этаж и там встречает приглашённых.
Педагогические работники, шриглашаюIцие родителей в школу, делают соответствуюtцую
запись в Журнале регистрации посетителей. Регистрация родителей учащихся в Журна,те

регистрации посетителей при допущении в здание ОУ обязательна.
При проведении родительских собраний, родите,]ъских дней, праздничньlх мероrrриятий
классЕые руководители передают работнику охраны списки посетителей, заверенные
печатью и подIIисью директора школы (заместителя директора rr0 безопасности),
2,7.Родители (законные представители) ожидают своих детей в отведенFIом месте.
2.8. Члены кружков, секций или др}.гие груrrпы учащихся лля прOведения внеклассньж и
вFIеурочных мероприятий догtускаются в ОУ по сrrискам, заверенным директором Щентра.
2.9, Лица, riе связалные с образовательным rrроцессом, посещаюIцие школу по служебной
необходимости, пропускаются при шредъявлении документа удостоверяiощего личность и
по согласованию с директором ОУ (заместителя директора по безопаснос,ги), а в их
отсутствие - дежурного по режиму с записью в Журна,че г{ета посетителей.
2.10. Передвижение rrосетитеJIей в здании образовательног0 учреждения осуществлrIется в
сопровождении работника шкOлы или дежурЕого пtr режиму.
2.11. В нерабочее время, праздничные и вьIходные дни беспрепятственно допускается в
школу директор образовательного учреждения.
Сотрудники, KoTopblr\I по роду работы необходимо быть в ОУ в нерабочее время,
lIраздничные и вьIходные дни, допускаются на tlсновании служебной записки, заверенной
подписью директора ОУ.
2,12. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки rrроносятся в здание ОУ после
проведеЕного их досмотра, исключающего пронос запрещенньIх предметов в здание ОУ
(взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).
2.13. МатериаJIьные ценности выносятся из здания школы с разрешения директора.

Ш. ПОРЯДОК ДОПУСКА НА ТЕРРИТОРИЮ ТРАНСПОРТНЬЖ СРЕДСТВ,
АВАРИЙНЬЖ БРИГАД, МАШИН СКОРОЙ ПOМОШИ.

3.1. Въезд Еа территорию ОУ и r&рковке на территории ОУ частньD(
автомашIин запрещены
3.2. ýопуск автотрfiIсtrортаъD( средств на территорию ОУ осуществJuIется только с
рttзрешениll директOра или его заIIIеститеJuI rro безошасЕости, Еа основаЕии шугевого JIиста
и водитеJIьского удостовереЕиlI на право управ]IеншI автомобилем с записью в Журвале
регистрации автOтраIrспорта.
3.3. Маrпины ц€нтраJIизовttнýьD( перsвозок допускаются ша территорию на осIIовании
списков, заверенIIьD( дцректором цшоJы.
З.4. ,Щвижение автотрансIIорта по торритории ОУ разрешено со скоростью не более 5
кпr/час.
Парковка автомаЕIин, доставивших материаJьЕые цеЕности, продукты оýуществJlяется у
запасЕого вьD(ода с соб;rrодеýием всех мер безопасности и правиJI дOрожЕого движениrI
шод ко}rгрOлем директора ОУ, за},IеститеJuI директора или fiаIнатIенЕого сотрудfiика.
3.5. Пожарны9 машицы, автотраJIспорт аварийньD( бригад, машиЕы скорой помопш
доrryскаются яа территорию бесrrрепяrственно. В последующsм, fiосло JIиквидацш ЧС
(пожара, ок{rзfiIиrt первqй медиIиЕской пOмФщи, ликвидilши аварии), в Журнале допуска
автотраЕсIIортньж средств осущеотвJIяется запись о допуске автотрансшорта с указанием
прияадлежfiости, маркЕ и тиIIа автомобиля.



з.6. Автотранспорт, прибывающий дjUI вывоза сыпучих материацов, макулатуры,
метfuтлолома, бьттовых отходо" и Др. допускается на территорию школы по зiu{вке и
разрешеЕию директора.
3.7. При допуске на территорию оУ автотрапспортньD( средств лицо, пропускающее
автотранспOрт на территорию r{реждения" обязано предупредить водителя и пассаж}lров
о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории"
соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории
учреждения.

lv. порядок и прАвилА соБлюдЕния пропускFIого и
ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА.

4.t. В соответствии с Правилами внутреннего расrrорядка находиться ts здании и на
территории ОУ разрешено:
- учаIт{имся (воспитанникам) с 8.00 в соответствии с уrебным расписанием и временем
работы кружков, секцилi. Нахождение учаIцихся в здании школы после окончания
занятий осуществ-цяется с соf,ласия родителей и шод контролем учителя;
- учаrцимся де}курного кIIасса с 8.00
- работникам образоватеJIьных r{реждений с 8.00 до 16,00
* УбОРщикам слlrжебных пOмещений до 16.00.

4.2, Уборrцики служебньтх помещений отмечают время прихсда и ухода в Журнале
приёма и сдачи дежурства, находящихся на посту охраны.
4.3, Покидая помещение, сотрудники шIколы должны закрыть окна, форточки, отключить
воду, свет. обесточитъ все электроприборы и техническую аппаратуру.
4,4. В нерабочее время обход осуlцествляется каждые 2 часа,результаты обхода заносятся
в Журна,т обхода территории.
4.5. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-воспитательного процесса, а
также соблюдения внутреннего режима в учреждении. из чиола заместителей директора
образовательного учреждения и педагtlгов Еазначается дежурный администратор по
образовательному учреждению и дежурные по школе в соответствии с утвержденным
графиком.

4.6. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники, шосетители
обязаньi не}коснительно соблюдать требования Инструкцлrй о пожарной безоцасности в
здании и на территории образовательного учреждения.
4.7.В здании и Еа территории школы образования запрещается:
- Еарушать правила техники безопасности;
- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или)
возгоранию.
- приносить с любой щелью и использовать любьrм способом оружие. взрывчатые,
огнеопасные вещества, спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные изделия,
наркOтики, др}тие од}?манивающие средства и яды;
- курение.



3.6. Автотранспорт, прибываюrций дш{ вывоза сьшучих МаТеРИаJ'IОВ, макулатуры,
метаILцолома, бытовьIх отходо* ц ДР. допускаеТся на территорию школы по заявке и
разрешению директора.
З.7. При доlrуске на территорию оУ автотрапспортньD( средств лицо, пропускающее
автотранспорт lra территорию rrреждения, обязано предупредить водителя и пассажиров
о неукоспительном соблюдении мер безопасности при движении fiо территории,
соблюдении скоростного режима и правил дорожцого движеI{ия на территории
учреждения.

Iv. ПОРЯДОК И ПРАВИЛА СОБЛЮДЕНИЯ ПРОПУСКFIОГО И
ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА,

4.1. В соответствии с ПравиIаN{и внутреннего распорядка находиться ts здании и на
территории ОУ разрешено:
- учаrт{имся (воспитанникам) с 8.00 в соответствии с уrебным расписанием и временем
работы кружков, секцилi. Нахождение учаrцихся в здании школы после окончания
занятий осуществляется с согласия родителей и под контролем }iчителя;
- учащимся дежурного класса с 8.00
- работникам образовательных учреждений с 8.00 до 1б.00
- уборrчикам служебных помещений до t6,00.

4.2. Убор цики служебньгх помещений отмечают время rrрихOда и ухода в Журна-тlе
приёма и сдачи дежурства, находящихся на посту охраны.
4.3. Покидая помещение, сотрудники tцколы доJIжны закрыть окна, форточки, откпючить
воду, свет. обесточитъ все электроприборы и техническую аlrпаратуру.
4.4. В нерабочее время обход 0существляется каждые 2 часа, резупьтаты обхода заносятся
в Журна.т обхода территории.
4.5. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-восIIитательного процесса, а
также соблюдеrrия внутреннего режима в r{реждении. из числа заместителей директора
образовательного учреждения и педагOгов назначается дежурный администратор по
образовательному r{реждению и де}курные по школе в соответствии о yтвержденным
графиком.

4.6. В целях обесгrечения rrожарной безопасности учащиеся, сотрудники, посетители
обязаны не}коснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безошаснtэсти в
здании и Еа территOрии образовательного учреждения.
4.7.В здании и на территории школы образования запрещается:
- Еарyшать праtsипа техники безопасности;
- использовать любые предметы и вещества? которые могут привести к взрыву и (или)

возгоранию.
- приносить с любой целью и использовать любым способом trружие, взрывчатые,
огнеошасные веIцества, спиртные и слабоалкогольные н€lпитки, табачные изделия,
наркотики, др}тие одурманивающие средства и яды;
- курение.


