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Положение 

об оказании платных дополнительных 

образовательных услуг в МАУ «ЦПТО МУГ» 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение, разработано в соответствии с: 

 Законами Российской Федерации "Об образовании в Российской 

Федерации" No273 

- ФЗ от 29 декабря 2012 г., "О защите прав потребителей" N 2300- 1 от 

07.02.1992  

Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 г. No 

505 (с учетом всех изменений);  

Приказом Минобрнауки России No 499 от 1 июля 2013 г.; 

Приказом Минобразования РФ от 10 июля 2003 г. N 2994 "Об утверждении 

Примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в 

сфере общего образования"; 

Методическими рекомендациями по заключению договоров об оказании 

платных образовательных услуг в сфере образования от 01.10.2002г, 

утвержденными Министерством образования РФ;  

Приказом Министерства образования и науки РФ от 01.04.2011 г. No 1440 

«Об  

утверждении перечня профессий профессиональной подготовки»; 

Уставом МАУ «ЦПТО МУГ» 

реализации программ профессиональной подготовки, переподготовки, 

повышения квалификации, освоения отдельных профессиональных модулей.  

1.2. Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть 

оказаны МАУ «ЦПТО МУГ» вместо образовательной деятельности, 

финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации, местных бюджетов. Средства, полученные исполнителями при 

оказании таких платных образовательных услуг, возвращаются оплатившим 

эти услуги лицам. 

1.3. К платным дополнительным образовательным услугам относятся:  

подготовка и переподготовка работников квалифицированного труда 

(рабочих и  

служащих) и специалистов среднего звена 

курсы повышения квалификации работников квалифицированного труда 

(рабочих и служащих) 

профессиональное обучение 
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1.4. Отказ заказчика от предлагаемых платных дополнительных 

образовательных 

услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему 

образовательным учреждением основных образовательных услуг.  

Исполнитель обязан обеспечить оказание платных дополнительных 

образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными 

программами и условиями договора об оказании платных дополнительных 

образовательных услуг (далее именуется – договор). 

1.5. Настоящее положение определяет порядок и условия предоставления 

платных дополнительных образовательных услуг. 

1.6.Платные образовательные услуги оказываются всем желающим на 

основании договора между Исполнителем и Заказчиком. Оказание платных 

образовательных услуг осуществляется на добровольной основе 

2. Виды платных дополнительных образовательных услуг 

2.1.МАУ «ЦПТО МУГ» вправе оказывать юридическим и физическим лицам, 

на основе договора, профессиональную подготовку, переподготовку, 

повышение квалификации, профессиональное обучение в соответствии с 

лицензией. 

2.2. Виды дополнительных платных образовательных услуг определяются на 

основании изучения спроса населения города, с учетом требований по охране 

безопасности здоровья обучающихся, в соответствии с Уставом и целями 

деятельности МАУ «ЦПТО МУГ». 

3. Информация о платных дополнительных образовательных услугах, 

порядок заключения договоров 

3.1. МАУ «ЦПТО МУГ» до заключения договора предоставляет заказчику 

достоверную информацию об учреждении и оказываемых образовательных 

услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.  

3.2. МАУ «ЦПТО МУГ» обязано довести до заказчика (в информационном 

письме или на сайте учреждения) информацию, содержащую следующие 

сведения: 

наименование и место нахождения (адрес) учреждения, устав МАУ «ЦПТО 

МУГ», сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной 

деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием 

регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и 

телефона органа, их выдавшего;  

перечень программ профессионального обучения, формы и сроки их 

освоения;  

стоимость платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых 

по договору;  

форма документа, выдаваемого по окончании обучения;  

перечень категорий заказчиков, имеющих право на получение платных 

дополнительных образовательных услуг: 

квалифицированные рабочие и служащие, имеющие среднее 

профессиональное  



 4 

образование или высшее профессиональное образование (дополнительное 

профессиональное образование: профессиональных программ: программ 

повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки 

без ограничений статуса (профессиональное обучение: реализация 

программ профессиональная подготовки, переподготовки, повышения 

квалификации) 

3.3. МАУ «ЦПТО МУГ» сообщает заказчику по его просьбе другие 

относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге 

сведения.  

3.4. Информация доводится до заказчика на русском языке.  

3.5. МАУ «ЦПТ О МУГ» строго соблюдает утвержденные им 

образовательные  программы, расписание занятий.  

Режим занятий (работы) устанавливается учреждением.  

3.6. Учреждение заключает договор при наличии возможности оказать 

запрашиваемую заказчиком образовательную услугу.  

3.7. МАУ «ЦПТО МУГ» не вправе оказывать предпочтение одному 

заказчику перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, 

предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.  

3.8. Договор заключается в письменной форме и содержит следующие 

понятия и сведения: 

“Заказчик”- организация или физическое лицо, заказывающие 

образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо 

получающие образовательные услуги лично;  

“Исполнитель” 

– МАУ «ЦПТО МУГ», оказывающее дополнительные платные 

образовательные услуги.  

наименование и местонахождение (юридический адрес) образовательного 

учреждения  

- исполнителя, сведения о государственной аккредитации, лицензии;  

фамилия, имя, отчество, адреса и телефоны заказчика;  

нормативный срок обучения;  

уровень, ступень образования основных  образовательных программ;  

виды образовательных услуг, форма реализации образовательной 

программы;  

форма документа, выдаваемого по окончании обучения; 

права, обязанности, ответственность, исполнителя, заказчика;  

стоимость обучения, форма и период оплаты;  

должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от 

имени  

  исполнителя, его подпись, а также подпись заказчика.  

Договор составляется в двух экземплярах.  

3.9. Форма договора составляется в соответствии с Примерной формой 

договора 
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об оказании платных дополнительных образовательных услуг 

муниципальными учреждениями, утвержденной приказом Минобразования 

России от 10.07.2003 

 No 2994.  

3.10. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре 

определяется по соглашению между МАУ «ЦПТО МУГ» и заказчиком, 

согласно утверждѐнным калькуляциям (сметам).  

 3.11. При реализации платных дополнительных образовательных услуг МАУ 

«ЦПТО МУГ» проводит работу по следующим направлениям: 

заключение договора на оказываемую образовательную услугу в 

письменной форме;  

утверждение учебных планов, образовательных  программ, расписания 

занятий;  

составление сметы на оказываемую образовательную услугу;  

создание условий для проведения занятий теоретического и практического 

курса в соответствии с действующими санитарными правилами, нормами 

пожарной безопасности и другими требованиями, предъявляемыми к 

образовательной деятельности;  

обеспечение квалифицированными педагогическими работниками.  

3.12. Ответственные за организацию платных дополнительных 

образовательных услуг проводят подготовительную работу, включающую в 

себя изучение спроса граждан и работодателей на предоставляемую услугу, 

рекламную деятельность, предварительную смету расходов и доходов и 

другие необходимые мероприятия. 

4.Стоимость обучения и порядок оплаты 

4.1. Стоимость обучения по любой образовательной программе (профессии) 

и виду (уровню) дополнительных платных образовательных услуг 

договорная, определяется сметой затрат утвержденной директором 

учреждения, исходя из фактических затрат на реализацию программы, 

существующей ситуации на рынке образовательных услуг.  

4.2.В стоимость образовательных услуг включается: 

 оплата труда работников учреждения и начисления на оплату труда;  

 подготовка помещений к новому учебному году;  

 коммунальные платежи; 

 материалы и оборудование для учебного процесса;  

материалы и оборудование для содержания учебного здания и    

производственных мастерских;  

 расходы по проведению практики; 

 иные расходы, необходимые для реализации обязанностей « ЦПТО МУГ» а 

в  

   рамках договора. 

4.3 Стоимость обучения может изменяться в связи с изменением 

минимального размера оплаты труда, при росте цен в связи с инфляционным 

процессом, увеличением затрат на реализацию программ (содержание 
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материально-технической базы, обеспечение учебного процесса и т.д.). Обо 

всех изменениях стоимости обучения потребитель и заказчик 

информируются в соответствии с условиями договора.  

4.4.Порядок и процедура оплаты определяется в соответствии с договором.  

4.5. Контроль за своевременностью поступления платы за обучение 

осуществляет  

бухгалтерия. 

4.6.Снижение стоимости платных образовательных услуг на 10% общей 

суммы оплаты за обучение  осуществляется заказчиками которых являются: 

- сотрудники и дети сотрудников МАУ «ЦПТО МУГ»  

- инвалиды 1,2 групп 

- сироты 

- дети из многодетных семей 

- учащиеся средних школ, 

- студенты очной формы обучения 

- участники военных конфликтов  

4.7.Снижение стоимости платных образовательных услуг осуществляется на 

основании предоставленных заказчиком документов. 

5. Распределение средств поступивших за оказание платных дополнительных 

образовательных услуг 

5.1. Доходы от оказания платных дополнительных образовательных услуг 

распределяются следующим образом: 

- достижение целей создания МАУ «ЦПТО МУГ» 

- улучшение материально-технического обеспечения образовательного 

процесса 

- оплату труда и материальное стимулирование работников МАУ «ЦПТ О 

МУГ» 

- внедрение, освоение новой техники и технологий, мероприятия по охране 

труда   и окружающей среды; 

- обучение и повышение квалификации работников МАУ «ЦПТ О МУГ» 

- содержание и проведение спортивно-оздоровительных, культурно-

массовых и  образовательных мероприятий для сотрудников и обучающихся 

МАУ «ЦПТ МУГ» 

- увеличение стоимости основных средств 

Денежные средства и материальные ценности являются собственностью 

МАУ «ЦПТО МУГ». Прием денежных средств  организуется согласно 

нормативным требованиям: выдача приходных ордеров плательщикам, 

регистрация приходных ордеров, активирование. 

 

6 Оплата труда работников 

6.1. Выполнение работ по оказанию платных дополнительных 

образовательных услуг может производиться штатными сотрудниками 

учебного заведения, совместителями и лицами, привлекаемыми из других 

организаций (заключение договора гражданско-правового характера).  
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6.2. Заработная плата и (или) оплата услуг сотрудникам МАУ «ЦПТО 

МУГ»и лицам, привлекаемых для реализации платных дополнительных 

образовательных услуг выплачивается за выполнение ими своих 

функциональных обязанностей и работ 

(оказания услуг); применяются следующие виды выплат: 

оплата в соответствии со сметами;  

оплата по трудовым договорам;  

оплата по договорам гражданско-правового характера (договор подряда, 

договор возмездного оказания услуг) 

7. Ответственность исполнителя и заказчика 

7.1. МАУ «ЦПТО МУГ» оказывает образовательные услуги в порядке и в 

сроки, определенные договором и Уставом МАУ «ЦПТО МУГ» 

7.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по 

договору  

МАУ «ЦПТО МУГ» и заказчик несут ответственность, предусмотренную 

договором и законодательством Российской Федерации. 

7.3. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том 

числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными 

программами и учебными планами, заказчик вправе по своему выбору 

потребовать: 

а) безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания 

образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными 

программами, учебными планами и договором;  

б) соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных 

услуг;  

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков 

оказанных  

образовательных услуг своими силами или третьими лицами, а также иных 

условий, предусмотренных законодательством России об образовании 

7.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать 

полного возмещения убытков, если в установленный договором срок 

недостатки оказанных образовательных услуг не устранены.  

Заказчик также вправе расторгнуть договор, если им обнаружены 

существенные недостатки оказанных образовательных услуг или иные 

существенные отступления от условий договора.  

7.5. Если МАУ «ЦПТО МУГ», своевременно не приступил к оказанию 

образовательных услуг или если во время оказания образовательных услуг 

стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае 

просрочки оказания образовательных услуг заказчик вправе по своему 

выбору: 

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого в учреждении 

должны приступить к оказанию образовательных услуг и (или) закончить 

оказание образовательных услуг;  

б) поручить оказать образовательные услуги третьим лицам за разумную 

цену и потребовать от учреждения возмещения понесенных расходов;  
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в) потребовать уменьшения стоимости образовательных услуг;  

г)расторгнуть договор, а также иных условий, предусмотренных 

законодательством России об образовании.  

7.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, 

причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания 

оказания образовательных услуг, а также в связи с недостатками оказанных 

образовательных услуг.  

7.7. Исполнитель вправе потребовать полного возмещения убытков, 

причиненных ему по вине заказчика.  

7.8. Заказчик обязан регулярно посещать занятия согласно расписанию.  

7.9. Заказчик обязан в установленные сроки выполнять все виды учебных 

заданий, проходить аттестацию.  

7.10. Заказчик обязан произвести оплату за обучение в размере и сроки 

согласно договору 

7.11. Должностные лица, специалисты, виновные в нарушении требований к 

оказанию платных дополнительных образовательных услуг несут 

ответственность в установленном законодательном порядке.  

7.12. МАУ «ЦПТО МУГ» ведет статистический бухгалтерский учет и 

отчетность по платным дополнительным образовательным услугам и 

предоставляет соответствующую отчетность в установленном 

законодательством порядке.  

7.13. Контроль над соблюдением настоящих Правил осуществляют 

федеральный орган исполнительной власти, выполняющий функции по 

контролю и надзору в области образования и науки, и другие органы и 

организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции.  

 

 

 

 

 

Положение о платных дополнительных образовательных услугах принято 

бессрочно. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


