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HOJIOKEHHUE Ob APXNBE
MAOY «JIunueii Ne 78 um. A.C.Iymkunna»

1. O01mue moJj10keHUA

1.1. OcHOBaHHMEM JIsl OpTraHU3alMi apXKUBa B MyHHUIIUIAIHLHOM aBTOHOMHOM
oOmeoOpaszoBarenbHoM yupexaenun «Jlumeit Ne 78 um. A.C.Ilymkuna» (maiee
Jluneit) sBiusercs DenepanpHblii  3akoH  oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «0O0
apxuBHOM pneine B Poccuiickont @enepanum». [[nsg xpaneHus 10KyMeHTOB B Jlunee
CO3/Ia€TCsl APXUB.

1.2. Jlunieti oOecmeymBaeT COXpaHHOCTh, Y4€T, OTOOP, YIOPSIOUCHHUE U WC-
MOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIIATYype Jell,
YTBEPKIACHHOU JUPEKTOpOM Jlnnes.

1.3. 3a yTpary U mop4y JOKyMEHTOB apxuBa Jluies TOJDKHOCTHBIC JIMIIA
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.4. Jluneit obecrieyrBaeT apXwB HEOOXOAUMBIM  ITOMEIICHUEM,
000pyTIOBaHUEM.

1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYACTCS HA ATy JOJAKHOCTh U

OCBO60)I(é[aeTCH OT JOJDKHOCTH MPUKA30M aupekTopa Jluies.
1.6. KoHTpoJib 32 JeSATENbHOCTBIO apXUBa OCYLIECTBISIET JupeKkTop Jlnmes.

2.CocTaB 10KYyMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:
2.1. 3aKOHYEHHBIE JCIOMPOM3BOJACTBOM  JOKYMEHTHI  IOCTOSHHOTO
XpaHEHHs, JOKYMEHTbl BPEMEHHOTO CpOKAa XpaHEHHs, HeoOXOoIUMble B

HpaKTquCKOﬁ ACATCIbHOCTHN U JOKYMCHTHI 110 IMYHOMY COCTaBY HI/IHeH;
QJICKTPOHHBIC apXHUBHBIC JOKYMCHTBI.

3. 3agauyu u GyHKIMH apXUBa

3.1.0cHOBHBIMU 3a7]a4aMU JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 32 APXUB, SIBIISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTAaMU,

- y4er, 00ecrieueHre COXPaHHOCTU JOKYMEHTOB;

- UCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.

3.2.B cooTBETCTBMM C BO3JOXKEHHBIMH Ha HEro 3aJadyaMu JIUIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXMB, OCYIIECTBISET Cleaytonue QyHKIINN:

- ©KETrOJJHO MPUHUMAET YHOPSJAOYEHHbIE TOKYMEHTHI JInliesi, y4HUTHIBAET U
XPaHUT JOKYMEHTHI B COOTBETCTBHH C TpPEOOBAaHUSMHU, YCTAHOBJICHHBIMH CIIE-
HAAIBHO  yrnojdHoMO4YeHHBIM  [IpaButensctBom  Poccumiickoin ~ Denepanuu
dbenepaibHBIM OPraHOM UCTIOHUTEILHON BIIACTH

- COCTaBJISICT TOJOBbIE pa3/eiibl OMUCEH el MOCTOSHHOIO XPaHEHUS U TIO0
JUYHOMY COCTaBYy

- OCYHIECTBIISIET Y4YE€T M O0ECIEeUHUBACT MOJIHYIO COXPAHHOCTH MPHUHSTHIX Ha
XpaHeHue Jen

- opraHusyeT uH(pOpMaIMOHHOE 00CITy>)KUBaHUE aAMUHUCTpauu Jlumes

- OCYIIECTBJISIET UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHu3alui 1
YaCTHBIX JIMI, B TOM YHCJI€ COLMAIbHO-TIPABOBBIM 3allpocaM IpaxKJaH; BEAET yUeT
Y aHaJIU3 UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIAKE BBIAAET KOMUU
JIOKYMEHTOB M apXUBHbBIE CIIPABKH



- OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY MPAaBUIBHOCTH (HOPMUPOBAHUS U O(OPMIICHHUS
Ael TelaroraMu, afMUHUCTPAlied, OKa3bIBaeT METOAMYECKYIO M MPAKTHYECKYIO
MOMOIIb B paboTe C TIOKyMEHTaMU
- OKa3bIBaeT METOIUYECKYI0 MOMOIIb JEIONPOU3BOJUTENIO B COCTABICHUN
HOMEHKJIATYpHI fe Jlutes.
4. IIpaBa apxuBa

4.1. JIns BBITIOJIHEHHSI OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a/1ay U (PYHKIUN apXUB
UMEET IPaBo:
- KOHTPOJIUPOBATh  BBHIMIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX TMpaBUi pabOThl ¢
nokymeHTamu B Jluiee;
- TpeObOBaTh  CBOEBPEMEHHOM Tepellayd B  apXuB  JIOKYMEHTOB B
YHOPSIOYEHHOM COCTOSIHUH.



