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План–график мероприятий по подготовке 

 к государственной итоговой  аттестации  

выпускников 9-х и 11 классов 

МБОУ «Средняя школа№52» на 2024-2025 учебный год 

 

 
 

№ п/п 

 

 

Мероприятия 

Нормативные, 

распорядительны

е, отчетные и 

инструктивные, 
документы 

 

Сро

к 

исполн

ения 

Организации 

исполнители и 

ответственные 

руководители 

1. Организационные мероприятия 

1.1. Заседание методического 

совета по вопросу анализа 

итоговой аттестации в форме 

ОГЭ, проблемного анализа 

результативности работы 

школы. Обсуждение плана 

организация методической 

работы в школе по вопросам 

подготовки к ГИА в 9,11 

классах на 2024/2025 уч.год. 

Протокол 

методического совета 

Август 

2024 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Руководители 

ШМО 

1.2 Анализ результатов ГИА 

выпускников 9-х и 11-х 

классов 2024 года, 

рассмотрение вопроса на 

заседании педагогического 

совета. Выработка основных 

направлений работы школы по 

подготовке к ГИА в 2024/2025 

уч.году 

Протокол 

педагогического 

совета 

Август 

2024 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 

1.3. Утверждение плана-графика 

по подготовке и проведению 

ГИА в 2025 году. Назначение 

ответственного по школе за 

организацию и подготовку 

проведения ГИА в 2025 году 

9,11 классов 

Приказ ОУ  

План – график  

Сентябрь 

2024 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 

1.4 Заседание метод.объединений. 

Проблемы подготовки 

обучающихся к независимой 

экспертизе качества обучения 

Протокол заседания 

ШМО 

Сентябрь 

2024 

Зам директор 

Тимашова Г.Р. 

Руководители 

ШМО 



в форме ОГЭ по учебному 

предмету. Организация 

подготовки к ГИА 

1.5 Составление и утверждение 

графика доп. занятий и 

консультаций подготовки 

выпускников 9,11 классов к 

ГИА по предметам 

Приказ ОУ 

График занятий 

 

Сентябрь 

2024 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 

1.6. Заседание школьных 

методических объединений 

по вопросу организации 

подготовки к ГИА 

Протокол 

заседания ШМО 

Сентябрь 

2024 

Зам директора 

Тимашова Г.Р. 

 
1.7. 

Разработка и утверждение 

рабочих программ и 

календарно – тематических 

занятий и подготовки к ГИА 

по предмету 

Приказ ОУ 

Рабочие 

программы и КТП 

дополнительных 

занятий к ГИА по 

предмету 

Сентябрь 

2024 

Учителя – 

предметники.  

Зам директора по 

УВР Тимашова 

Г.Р. 

1.8. Пед.совет на тему: 

«Использование ИКТ – 

технологий в образовательном 

процессе, как средство 

эффективности деятельности 

по подготовке к ГИА 2025» 

Знакомство с нормативно – 

правовыми документами, 

регламентирующими 

деятельность администрации 

школы, учителей и учащихся 

по проведению ГИА 

Протокол 

пед.совета 

Ноябрь 

2024 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 

1.9. Формирование банка данных 

выпускников 9,11 классов для 

проведения ГИА в форме 

ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ 

Приказ МО и НРФ, РТ 

и управления 

образования и по 

делам молодежи. 

Электронная база 

данных в УО 

Сентябр

ь 2024 – 

февраль 

2025 

Зам директор 

Тимашова Г.Р. 

Классные 

руководители 

9,11 классов 

1.10 Прием и регистрация 

заявлений на прохождение 

ГИА по образовательным 

программам в 2025году 

Приказ МО и НРФ, 

РТ и управления 

образования и по 

делам молодежи. 

Бланки заявлений 

Декабрь 

2024 – 

март 2025 

Зам директора 

Тимашова 

Г.Р. Классные 

рук-ли 9,11кл 

1.11 Формирование банка данных 

педагогов – организаторов 

ГИА 

Приказ МО и НРФ, 

РТ и управления 

образования и по 

делам молодежи. 

Электронная база 

данных в УО 

Март 

2025 

Зам директор 

Тимашова Г.Р. 



1.12 Формирование списка 

общественных наблюдений 

на ОГЭ, ЕГЭ заполнение 

удостоверений 

Список общественных 

наблюдателей в УО 

Февраль 

2025 

Зам директор 

Тимашова Г.Р. 

Классные 

руководители 

9,11 классов 

1.13 Корректировка банка данных 

выпускников 9, 11 классов 

Согласно графику 

МО и Н РТ 

Март – 

апрель 

2025 

Зам директор 

Тимашова Г.Р. 

Классные 

руководители 

9,11 классов 

1.14 Создание банка данных 

нормативно – правовых и  

регламентирующих 

документов подготовки и 

проведения ГИА 

Приказ МО и НРФ, 

РТ и управления 

образования и по 

делам молодежи. 

В 

течени

е уч. 

года 

Зам директора  

Тимашова Г.Р. 

1.15 Организация и проведение 

дополнительных занятий и 

консультаций по подготовке 

к ГИА 

УМК подготовки к 

ГИА учителя 

предметника.  

Программа и КТП доп 

занятий, КИМы, 

демоверсии, 

спецификации,  

кодицикаторы, учебная 

литература, Журнал 

посещения доп. занятий 

подготовки к ГИА, 

индивидуальная карта 

учащегося, отчетная 

документация по  

мониторингу 

диагностических 

тестирований  

В течение 

учебного 

года 

Учителя 

предметники. 

Зам директор 

Тимашова Г.Р. 

1.16 Пед.совет по допуску 

выпускников к ГИА 

Протокол 

пед.совета 

Май 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

1.17 Пед. совет по 

результатам 

проведения ГИА «Об 

окончании 

обучающимися 9, 11 

классов основной 

школы» с целью: 

1. Утвердить 

кандидатуры на получение 

аттестатов, свидетельств, 

похвальных листов, грамот. 

Протокол 

педагогического 

совета 

Июнь 

– июль 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 



2. Проанализировать 

положительные и 

отрицательные моменты 

итоговой аттестации. 

3. Обозначить цели и 

задачи подготовки к 

аттестации учащихся 9, 11 

классов на следующий 

учебный год 

Мероприятия по методическому сопровождению ГИА 

2.1 Заседание 

методического совета 

по вопросу подготовки 

к пед.совету по теме 

«Совершенствование 

профессиональных 

компетенций учителя 

как ключевое условие 

эффективности 

подготовки учащихся к 

ГИА 2025»  

Протокол 

методического 

совета 

Октябрь 

2024 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Руководители 

ШМО 

2.2 Направление учителей 

на  

- курсы повышения 

квалификации 

- курсы подготовки 

тьютеров 

- курсы подготовки экспертов 

- курсы подготовки 

организаторов и дежурных 

ППЭ 

Приказы МО и Н РТ и 

управления 

образования и по 

делам молодежи 

В течение 

уч.года 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

МБУ «ИМЦ» 

2.3 Участие учителей в семинарах 

– практикумах для учителей- 

предметников по подготовке 

выполнения тестовых работ 

ГИА в 9, 11 классах 

По плану МБУ 

«ИМЦ» 

В течение 

уч.года 

Учителя 

предметники 

МБУ «ИМЦ» 

Эксперты по 

предметам 

2.4 Участие учителей в 

информационно – 

методическом 

совещании для 

учителей – 

предметников «ГИА 

9,11 классов» 

Годовой план 

МБУ «ИМЦ» 

Место 

проведения  

МБУ «ИМЦ» 

В течение 

уч.года 

Учителя 

предметники  

МБУ «ИМЦ» 

2.5 Семинар для 

ответственных за 

формирование базы 

данных выпускников 

По плану ИМЦ Декабрь 

2024 

Зам директор 

Тимашова 

Г.Р. 

МБУ «ИМЦ» 



9,11 классов 

2.6 Консультация для 

педагогов – психологов 

«Организация 

психологической 

работы по подготовке 

учащихся к ГИА» 

По плану ИМЦ В течение 

уч.года 

Педагог – 

психолог 

ИМЦ  

2.7. Работа школьных 

методических объединений 

по вопросам метод. 

обеспеченности процесса 

подготовки обучающихся к 

независимой экспертизе  

Протоколы заседаний 

ШМО 

В течение 

уч. года 

Руководители 

ШМО 

Зам директора 

Тимашова Г.Р. 

4. Мероприятия по информированию о проведении ОГЭ 

3.1 Размещение информации на 

сайте школы 

Нормативно – 

правовое 

сопровождение 

ГИА 

Приказы МО и Н РТ и 

управления 

образования и по 

делам молодежи 

В течение 

уч. года 

Зам директора 

Тимашова Г.Р 

3.2 Размещение информации на 

школьном стенде 

«Готовимся к ГИА» 

3.3 Организация консультации 

для выпускников и их 

родителей 

Журнал регистрации 

индивидуальных 

бесед с родителями 

В течение 

уч. года 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Классные 

руководители 9, 

11 классов 

3.4 Информирование 

участников ОГЭ, ОГЭ и 

их родителей (законных 

представителей) с 

Порядком проведения 

ГИА и о внесении 

изменений в Порядок 

проведения ГИА по 

образовательным 

программам основного 

общего образования в 

2025 году: классные и 

родит. собрания 

Протоколы 

родительских 

собраний и протоколы 

заседаний 

ученического 

коллектива 

Сентябрь, 

ноябрь 

2024, 

январь, 

март 2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Классные 

руководители 

9, 11 классов 

3.5. Ознакомление выпускников 

и их родителей с 

нормативными и 

распорядительными 

документами МО и Н РФ и 

Нормативно – 

правовое 

сопровождение ГИА 

В 

течение 

уч.года 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Классные 



МО и Н РТ руководители 

9, 11 классов 3.6. Информирование 

выпускников и их родителей о 

результатах диагностических 

тестирований учащихся в 

форме ОГЭ 

Выписка из протокола 

родительского 

собрания 

Март 

2025 

3.7. Подготовительная работа 

учителей – предметников, 

классных руководителей с 

учащимися по заполнению 

бланков ответов 

Бланки ответов 

для экзаменов 

Октябрь – 

май 2024 

- 2025 

Учителя 

предметники, 

классные 

руководители 

3.8 Оформление тематических 

стендов по подготовке к ГИА в 

рекреациях и предметных 

кабинетах с правилами 

участия выпускников в 

ОГЭ,ЕГЭ, общими сведениями 

о структуре экзаменационной 

работы, типах заданий, 

продолжительности работы, 

общими сведениями о 

критериях оценивания работы, 

демонстрационными 

вариантами заданий 2025 года, 

образцами бланков ответов 

Тематические 

стенды 

В течение 

уч.года 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Классные 

руководители 

9, 11 классов 

Учителя 

предметники 

5. Психолого – педагогическое сопровождение подготовки к ГИА 

4.1  Организации и 

координирование 

взаимодействия семьи и 

школы. Психологическое 

консультирование родителей 

детей  «группы риска» и 

опекаемых детей 

 В 

течение 

уч.года 

Педагог – психолог 

школы 

4.2 Индивидуальная 

коррекционно – развивающая 

работа с неуспевающими 

учащимися. Диагностика 

учащихся «группы риска» 

4.3 Коррекционная работа 

в 9,11 кл по итогам 

психологической 

дианостики 

4.4. Психологическая 

диагностика 

личностных 

особенностей 

обучающихся 9,11 

Ноябрь 

2024 



классов 

4.5 Классные часы в 9,11 

классах «Как 

подготовиться и сдать 

экзамены» 

Январь 

2025 

4.6 Участие в родительских 

собраниях «Психолого 

– педагогическая 

подготовка учащихся к 

экзаменам» 

Март 

2025 

4.7 Профилактика 

предэкзаменационного 

стресса с учетом 

индивидуальных 

особенностей учащихся 

(диагностика 

тревожности, 

проведение 

аутотренингов, 

индивидуальные 

консультации «Приемы 

снятия 

психоэмоционального 

напряжения и 

совладения с 

экзаменационной 

тревожностью» 

Апрель 

2025 

6. Внутриучрежденческий контроль 

5.1 Проведение внутришкольных 

пробных диагностических 

тестирований в формате ОГЭ, 

ЕГЭ. Мониторинг учебных 

результатов выпускников 9,11 

классов школы 

Приказ ОУ 

Анализ результатов 

тестирования. 

 

В течении 

уч.года 

(по 

графику 

проведен

ия 

админист

ративных 

и 

диагности

ческих 

контроль

ных 

работ, 

промежут

очной 

аттестаци

и, 

репетици

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

Тимашова Г.Р. 

Классные 

руководители 

9, 11 классов 

Учителя – 

предметники 

Руководители 

ШМО 

5.2 Мониторинг реализации 

содержания образования в 

соответствии с ФК ГООО 

Анализ 

выполнения 

программы по 

предметам 



онного 

тестирова

ния по 

предмета

м) 

5.3 Анализ текущей успеваемости 

обучающихся в 9-х классах; 

выявление учащихся «группы 

риска», претендентов на 

аттестат с отличием. 

Выявление личных пробелов 

учащихся в знаниях, работа с 

отстающими учащимися по 

индивидуальному плану 

ликвидации пробелов знаний 

по предмету. Дополнительная 

работа с учащимися, 

мотивированными на высокий  

результат ГИА 

Анализ успеваемости 

учеников по 

предметам. Ведомость 

успеваемости. Карты 

индивидуальных 

достижений  учеников 

по предмету 

В течение 

уч.года 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

Тимашова Г.Р. 

Классные 

руководители 

9, 11 классов 

Учителя – 

предметники 

 

5.4. Тематическая проверка 

работы учителей 

предметников по подготовке 

к ГИА выпускников 9,11 

классов (посещение уроков в 

9, 11 классах, изучение УМК 

учителей – предметников, 

отчетной документации по 

подготовке уч-ся к ГИА 

Рекомендации 

учителю. 

Самоанализ и 

анализ 

эффективности 

подготовки к 

ГИА. 

Аналитическая 

справка по 

итогам 

проверки 

Приказ ОУ 

Ноябрь – 

декабрь 

2024 

Февраль – 

март 2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

Тимашова Г.Р. 

Классные 

руководители 

9, 11 классов 

Учителя – 

предметники 

Руководители 

ШМО 

7. Контроль по проведению пробных экзаменов, ОГЭ,ЕГЭ 

6.1 Пробные экзамены по 

материалам ГИА – 9 

класс на добровольной 

и коммерческой основе. 

Организация участия в 

городском 

диагностическом 

тестировании, 

сопровождения и явки 

выпускников на ППТ 

Согласно плану 

МО и Н РТ, УО 

и ДМ 

Ноябрь 

2024 – 

февраль 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

Тимашова Г.Р. 

 

6.2 Мониторинг пробных 

диагностических 

тестирований по 

предмету в формате 

ОГЭ, ЕГЭ 

Справка по итогам 

проведения 

диагностического 

тестирования 

Ноябрь 

2024 – 

февраль 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

Тимашова Г.Р. 

 



6.3 Выступление на 

педагогическом 

совещании по теме 

«Анализ уровня 

подготовленности 

учащихся МБОУ 

«СОШ №52» к ГИА в 

2025 году по 

результатам 

диагностических 

тестирований» 

Протокол 

педагогического 

совещания 

Март 

2025 

Зам.директора 

Тимашова Г.Р. 

 

6.4. Проведение 

мониторинга ГИА – 9 

класс по предметам 

Аналитические 

справки по 

итогам ОГЭ, 

ЕГЭ по 

предметам, 

ЕРТ 

Май – 

июнь 

2025 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Руководители 

ШМО 

 

6.5 Проведение ГИА в 9 

классах по расписанию, 

утвержденному МО и Н 

РФ и МО Н РТ: 

- досрочное; 

- в мае – июне; 

- в дополнительные сроки. 

Организация сопровождения и 

явки выпускников на ППЭ. 

 

Приказ управления 

образования и по 

делам молодежи 

Май – 

сентябрь 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Руководители 

ППЭ 

6.6 Подготовка и 

формирование отчетов 

о результатах 

мониторинга ГИА – 9 

класс 

Отчет о результатах 

мониторинга 

Июнь – 

июль 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 

6.7 Информирование 

участников ГИА о 

результатах. Принятие 

апелляций о несогласии 

с выставленными 

баллами, сбор 

заявлений и сдача их в 

конфликтную 

комиссию 

Протоколы с 

результатами ГИА 

Май – 

июнь 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

 

6.8 Контроль оформления и 

хранения школьной 

документации по 

итогам проведения 

ГИА  

Журналы школы, 

сводные ведомости, 

аттестаты, личные 

дела учащихся, 

протоколы итоговой 

аттестации 

Май – 

июнь 

2025 

Директор 

Нуриахметов Д.Д., 

Зам.директора 

ТимашоваГ.Р. 

Классные 

руководители 



 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 52» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

План–график мероприятий по подготовке 

 к государственной итоговой  аттестации  

выпускников 9-х и 11 классов 
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