


Цель работы библиотеки: привлечение в библиотеку большего числа 

читателей, воспитание любви к чтению и руководство им. Развитие у 

школьников информационной и читательской культуры посредством 

организации тематических мероприятий. 

Задачи библиотеки. 

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

учащихся и педагогов. 

2. Активизировать читательскую активность у школьников, находить новые 

формы приобщения детей к чтению. 

3. Пополнить фонд новой художественной и детской литературой с 

помощью акции «Подари книгу библиотеке» 

4. Принимать активное участие в городских мероприятиях для школьных 

библиотек. 

5. Проводить активную работу с учащимися, направленную на пробуждение 

и поддержание интереса к чтению и литературе. 

6. Совершенствовать   традиционные   и   нетрадиционные   формы 

индивидуальной и массовой работы библиотеки, в том числе используя 

Интернет – ресурсы. 

7. Уделить большее внимание информационной работе, размещать больше 

информации о библиотеке на школьном сайте. 

8. Поддерживать в рабочем состоянии основной фонд и фонд учебников. 

9. Создание комфортной библиотекарской атмосферы. 

 

Организация книжных фондов и каталогов 
 

№ Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1. Формирование фонда библиотеки 

традиционными и нетрадиционными 

носителями информации. 

в течение года Педагог- 

библиотекарь 

2. Оформление подписки на периодику, 

контроль доставки. 

апрель, ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 Прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых 

поступлений. 

по мере 

поступления 

документов 

Педагог- 

библиотекарь 



4 Пополнение каталогов и картотек, 

продолжение работы с электронным 

каталогом. 

по мере 

поступления 

документов 

Педагог- 

библиотекарь 

5 Прием и оформление документов, 

подаренных в Месячнике школьных 

библиотек, учет и обработка 

октябрь, ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

6 Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых документов 

по установленным правилам и нормам 

Октябрь, апрель Педагог- 

библиотекарь 

7 Расстановка документов в фонде в 

соответствии с ББК 

в течение года Педагог- 

библиотекарь 

8 Проверка правильности расстановки фонда раз в триместр 

(каникулы) 

Педагог- 

библиотекарь 

9 Обеспечение свободного доступа 

пользователей библиотеки к информации 

постоянно Педагог- 

библиотекарь 

10 Работа по сохранности фонда: 

-обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного носителям информации в 

установленном порядке; 

-организация работы по мелкому ремонту с 

привлечением учащихся 

по мере 

причинения 

ущерба 

Педагог- 

библиотекарь 

11 Оформление накладных и их своевременная 

сдача в централизованную бухгалтерию 

по мере 

поступления 

Педагог- 

библиотекарь 

12 Получение документов во временное 

пользование из других библиотек 

по мере 

необходимости 

Педагог- 

библиотекарь 

13 Работа со списком экстремистской 

литературы 

постоянно Педагог- 

библиотекарь 

14 Создание и поддерживание комфортных 

условий для работы читателей, 

обслуживание их на абонементе. 

в течении года Педагог- 

библиотекарь 

15 Организация санитарного дня в библиотеке последний 

рабочий день 

календарного 

месяца 

Педагог- 

библиотекарь 



Работа с пользователями 
 

 

 

№ Содержание работы Класс Форма 

работы 

Срок 

исполнения 

Ответств. 

Индивидуальная работа 

1 Перерегистрация и 

организованная запись 

учащихся 1-х классов 

1-8, 

учителя 

и 

другие 

работни 

ки 

беседа при 

записи 

в течение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

2 Ознакомление читателя с 

правилами пользования 

библиотекой, 

расположением фонда, 

справочным аппаратом 

1-8 при записи в 

библиотеку 

в течение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

3 Проводить беседы с вновь 

записавшимися 

читателями о культуре 

чтения книг. Объяснить 

об ответственности за 

причинённый ущерб 

книге или учебнику. 

1-8 беседа в течение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

4 Беседа о прочитанных 

книгах 

1-8 при 

возвращени 

и документа 

в течение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

5 Анализ чтения читателей 1-8  апрель- 

май 

Педагог- 

библиотекарь 

6 Просмотр читательских 

формуляров с 

целью выявления 

должников 

1-8 индивидуаль 

ная беседа 

1 раз в 

месяц 

Педагог- 

библиотекарь 

 

Массовая работа 

Патриотическое воспитание 

1 3 сентября – День 

солидарности в борьбе с 

терроризмом   

1-8 кл. Библио

течный 

час 

сентябрь Педагог- 

библиотекарь 



2 Международный день 

грамотности (8 сентября) 

1-8 кл. Библиот

ечный 

час с 

презента

цией 

сентябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 «Во славу Отечества» 

4 ноября – день 

народного единства 

5-8 кл. книжная 

выставка 

ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

4 «В единстве народа – 

будущее России» 

3-4 кл. библиотеч- 

ный час 

ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

5 «Символы России» 

12 декабря - День 

Конституции 

5-8 кл. библиотеч- 

ный час и 

выставка 

декабрь Педагог- 

библиотекарь 

6 «На страже мира и добра» 

23 февраля – День 

защитника Отечества 

5-8 кл. библиотеч- 

ный час и 

выставка 

февраль Педагог- 

библиотекарь 

7 «Победный май» 

9 мая – День Победы 

5-8 кл. выставка с 

обзором 

книг 

май Педагог- 

библиотекарь 

8 «Я расскажу вам о войне» 1-4 кл. урок 

мужества 

май Педагог- 

библиотекарь 

9 «Что ты знаешь о войне?» 5-8 кл. викторина, 

обзор книг о 

войне 

май Педагог- 

библиотекарь 

 

Нравственное воспитание 

1 «Кем и чем славен наш 

район» 

1 кл. урок 

гражданст- 

венности 

сентябрь Педагог- 

библиотекарь 

2 Месячник школьных 

библиотек 

1-8 кл план 

месячника 

(дополнит.) 

октябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 «Самая прекрасная из 

женщин» 

К международному Дню 

матери 

1-8 кл. беседа с 

обзором 

книг 

ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

4 Рождественские чтения 5-8 кл. по 

дополнит. 

плану 

ноябрь- 

декабрь 

Педагог- 

библиотекарь 



5 «Спешите делать добро» 5-7кл. урок 

нравственно 

сти 

декабрь Педагог- 

библиотекарь 

6 «Всему миру свет» (о 

Кирилле и Мефодии ко 

Дню славянской 

письменности) 

7-8 кл. беседа с 

презента- 

цией 

май Педагог- 

библиотекарь 

Календарь литературных и памятных дат 

1 «Теплота ко всему 

живущему» к 155-летию 

со дня рождения 

А.И.Куприна (1870-1938) 

4-8 

кл. 

выставка с 

беседой 

сентябрь Педагог- 

библиотекарь 

2 «И тебе я в песне 

отзовусь…» к 130-летию 

со дня рождения С.А. 

Есенина (1895-1925) 

4-8 кл. беседа с 

обзором 

книг 

октябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 «Бездна русской души» к 

155-летию со дня 

рождения И.А.Бунина 

(1870-1953) 

4-8 

кл. 

тематичес 

кая выставка 

октябрь Педагог- 

библиотекарь 

4 Месячник школьных 

библиотек 

1-8 кл. дополнитель 

ный план 

октябрь Педагог- 

библиотекарь 

5 «Путь, открытый взорам» 

к 145-летию со дня 

рождения А.А.Блока 

(1880-1921) 

5-8 кл книжная 

выставка 

ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

6 «Белый Бим Черное ухо» 

к 120-летию со дня 

рождения Г.Н. 

Троепольского (1910- 

1995) 

3-5 кл выставка 

одной книги 

ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

7 «Разумное, доброе, 

вечное» к 205-летию со 

дня рождения А.А.Фета 

(1820-1892) 

3-8кл. тематичес 

кая выставка 

декабрь Педагог- 

библиотекарь 

8 «Тихая моя Родина…» к 

85-летию со дня 

рождения Н.М.Рубцова 

(1936-1971) 

5-8 кл. беседа с 

обзором 

книг 

январь Педагог- 

библиотекарь 



9 «Средоточие русской 

гражданственности» к 

200-летию со дня 

рождения М.Е. 

Салтыкова-Щедрина 

(1826-1889) 

7-8 

кл. 

тематичес 

кая выставка 

январь Педагог- 

библиотекарь 

10 «Наши любимые стихи» 

к 120-летию со дня 

рождения А.Л. Барто 

(1906-1944) 

1-4 кл. литератур 

ная игра 

февраль Педагог- 

библиотекарь 

11 Неделя детской книги 1-8 кл. комплексное 

мероприятие 

март- 

апрель 

Педагог- 

библиотекарь 

Безопасность и здоровый образ жизни 

1 «Азбука безопасности» 1-4 кл. выставка сентябрь Педагог- 

библиотекарь 

2 «Дорога к доброму 

здоровью» 

5-8 кл. видеоролик 

с обзором 

литературы 

ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 «Здоровое питание – 

основа жизни» 

5-8 кл. беседа с 

обзором 

книг 

декабрь Педагог- 

библиотекарь 

4 «Подросток и закон» 7-8 кл. игра - 

викторина 

февраль Педагог- 

библиотекарь 

5 «Твоя жизнь в опасности 

без правил безопасности» 

7-8 кл. Беседа, 

мультиме- 

дийная 

апрель Педагог- 

библиотекарь 

   презентация   

Экологическое воспитание 

1 «Экологический букварь» 5-7 кл. Цикл бесед с 

обзором 

книг 

октябрь, 

ноябрь 

Педагог- 

библиотекарь 

2 «Берегите эту землю»» 5-7 кл. беседа с 

обзором 

книг 

декабрь Педагог- 

библиотекарь 

4 «Вторая жизнь вещей» 5-8 кл. час 

информации 

февраль Педагог- 

библиотекарь 



5 «Писатели, которые 

посвятили свое 

творчество природе» 

5-7 кл. беседа с 

обзором 

книг 

Бианки, 

Пришвина, 

Сладкова и 

др. 

март Педагог- 

библиотекарь 

6 «Зеленые острова в 

городе» 

5-8 кл. экологичес- 

кий урок 

апрель Педагог- 

библиотекарь 

Неделя детской книги 

1 «Книжкина страна» 1кл. экскурсия в 

библиотеку 

март Педагог- 

библиотекарь 

3 «Мы рисуем сказку» 1-4 кл. конкурс 

рисунков 

март Педагог- 

библиотекарь 

6 «В гости к писателю» 1-8 кл. виртуальная 

экскурсия 

март Педагог- 

библиотекарь 

Информационная работа 

1 Публикация списков 

учебников на учебный 

год на сайте гимназии 

  май Педагог- 

библиотекарь 

2 Подбор документов в 

помощь для проведения 

предметных недель и 

др.общешкольных 

мероприятий 

  по запросу Педагог- 

библиотекарь 

3 Оформление книжных 

выставок на изучаемую 

тему в кабинетах 

  по запросу 

учителя- 

предметни 

ка 

Педагог- 

библиотекарь 

4 Подбор учащимся 

литературы для 

написания рефератов, 

докладов и т.д. 

  по мере 

необхо- 

димости 

Педагог- 

библиотекарь 

5 Выступление на 

родительских собраниях 

  по плану 

общешколь 

-ных 

родительск 

их 

собраний 

Педагог- 

библиотекарь 



Воспитание информационной культуры школьников (библиотечные уроки) 

1 «Библиотека, книжка, я- 

вместе верные друзья» 

экскурсия в библиотеку 

1 кл. экскурсия, 

беседа 

сентябрь Педагог- 

библиотекарь 

2 Правила обращения с 

книгой 

1 кл. библ.урок октябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 Изготовление книги, 

художники детской книги 

1-3 кл. библ.урок ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

4 Газеты и журналы для 

детей 

3 кл. библ.урок ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

5 Выбор книги в 

библиотеке 

3 кл. библ.урок декабрь Педагог- 

библиотекарь 

6 Справочные издания, 

словари 

3 кл. библ.урок декабрь Педагог- 

библиотекарь 

7 Научно- познавательная 

литература для младших 

школьников 

4 кл. библ.урок январь Педагог- 

библиотекарь 

8 Продолжаем изучать 

справочную литературу 

4 кл. библ.урок январь Педагог- 

библиотекарь 

9 Выбор книг, открытый 

доступ для учащихся 

5 кл. библ.урок февраль Педагог- 

библиотекарь 

10 История книги, искусство 

оформления книги 

5 кл. библ.урок февраль Педагог- 

библиотекарь 

11 Продолжаем изучать 

справочную литературу 

7 кл. библ.урок март Педагог- 

библиотекарь 

12 Методы самостоятельной 

работы с книгой 

8 кл. библ.урок апрель Педагог- 

библиотекарь 

13 Периодические издания 

для старших подростков 

8 кл. библ.урок май Педагог- 

библиотекарь 

Реклама библиотеки 

№п/ 

п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

1 Создание комфортной среды в 

библиотеке 

постоянно Педагог-библиотекарь 



2 Устная рекламная деятельность (во 

время перемен, на классных часах, 

классных и родительских 

собраниях) 

постоянно Педагог-библиотекарь 

3 Наглядная рекламная деятельность 

(информационные объявления о 

выставках и мероприятиях, 

проводимых библиотечно- 

информационным центром) 

постоянно Педагог-библиотекарь 

4 Оформление информационных 

стендов-папок: «Правила 

пользования книгой», «Правила 

поведения в библиотеке» 

постоянно Педагог-библиотекарь 

5 Реклама библиотеки через сайт 

гимназии 

постоянно Педагог-библиотекарь 

Профессиональное развитие работников библиотеки 

1 Посещение методического 

объединения школьных 

библиотекарей 

сентябрь- май Педагог-библиотекарь 

2 Индивидуальные консультации у 

методиста по библиотечному фонду 

по мере 

необходимости 

Педагог-библиотекарь 

3 Самообразование, освоение 

информации из профессиональных 

изданий, журнала «Школьная 

библиотека», газеты «Библиотека в 

постоянно Педагог-библиотекарь 

 школе», из Интернета   

4 Использование опыта лучших 

школьных библиотекарей 

по мере 

необходимости 

Педагог-библиотекарь 

Взаимодействие библиотеки с другими библиотеками 

1 Обмен учебниками с библиотеками 

школ города, их доставка 

август- сентябрь; 

май- июнь 

Педагог-библиотекарь 

2 Участие в мероприятиях библиотек 

район 

по приглашению Педагог-библиотекарь 

План работы с учебным фондом 



1 Составление заказа на учебники с 

учетом контингента и передача его 

методисту 

январь Педагог-библиотекарь 

2 Прием и техническая обработка 

поступивших учебников, 

оформление накладных и отправка 

их в бухгалтерию 

по мере 

поступления 

учебников 

Педагог-библиотекарь 

3 Составление отчета по 

обеспеченности и сдача его 

методисту 

октябрь Педагог-библиотекарь 

4 Прием и выдача учебников май и сентябрь Педагог-библиотекарь 

5 Списание ветхих и устаревших 

учебников 

октябрь, апрель Педагог-библиотекарь 

6 Рейды по проверке состояния 

учебников 

1 раз в триместр Педагог-библиотекарь 

7 Передача учебников во временное 

пользование в другие школы 

август- сентябрь 

май- июнь 

Педагог-библиотекарь 
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