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1. O61uue nos10xKeHus!.

1.1.  bubGnuoreka ABNsAETCA 4acThIO 00IIEOGPA30BATENILHOrO YUPEKAEHUA U OOESCIIEUMBACT
y4€OHO-BOCIIHTATEIIbHBIH MPOLIECC HEOOXOAMMBIMH JOKYMEHTAMH.
1.2 JlokyMeHT - Hocutenb HHGOpMaLKH B TPAAULIMOHHOM, 3JIEKTPOHHOM HMJTH MHOM BHJE
(y4eOHMKH, Xy105KECTBEHHAs JIMTEPATYPa, CJIOBAPH, CIIPABOYHHUKH, METOIMYECKAs JIHTEPATypa H T.
Im.)

2. [Topsnok nonn3oBaHus OUOIHOTEKOH.
2.1, Yuammecs mKOJIbl 3aMMCHIBAIOTCA B OMONMHMOTEKY B HHAWBUAYAJIbHOM MOPAIKE B
COOTBETCTBHH CO CIIMCKAaMH Ki1accos. [lexaroru, COTpyIHHKH 00pa30BaTEILHOTO YUPEIKIACHHUS,
POOMTEIIM YYAIMXCS 3aMCHIBAIOTCSA NMPH HAJIMYKMHK MACcopTa.
2.2.  Ha kaxnoro uyuraress 3anojiHAETCA UYMTATENbCKHMI (DOpMyJSp YCTaHOBIEHHOro obpasua
@opMyssp uMTaTENA ABIACTCA AOKYMEHTOM, YAOCTOBEPSIOIIMM (PaKT ¥ Oar} BH GMOIMOTEUHOro
JOKYMEHTa.
2.3.  Tlpu 3anucu B OUONHMOTEKY YMTATENb NOJDKEH OBITH O3HaKOMIIEH ¢ [IpaBriIamMu MoJis30Ba)
HIKOJIbHOWM OMOIMOTEKOM U MOATBEPANTH 00A3aTENILCTBO MX BBINIOJIHEHHS CBOEH MOMITHCHIO B
¢dopmynsipe uutaress.
24.  Ha 1oM IOKYMEHTHI BBIAAIOTCA YMTaTENAM CpokoM Hal4 nueit. KommuecTBo SK3eMIUIAPOB,
BBIITaHHbIX €IMHOBPEMEHHO (HE CunTas Y4eOHMKOB), HE JOJDKHO MPEBBIIATH MATH.
2.5. llepuoauueckue u3gaHUA BBIAAIOTCA Ha 7 OHE.
2.6.  .Cpok moJib30BaHKs MOXKET ObITh MPOJIEH, €CJIH HA JaHHBIH JOKYMEHT HET CIpOca CO
CTOpPOHBI APYTUX YMTATENEH.
2.7.  YueGHas, MeToaHuecKas TUTEPATYPa BBIIAETCS YMTATENAM (MeJaroraM) Ha Cpok oOydeHus B
COOTBETCTBHH C IIPOrpaMMoii (¢ 00s3aTeNisHOM nepeperucTpaimeii B Hayaje, KoHIe yaebHoro roaa).
JluTepaTypHble NPOM3BEAEHHS, H3yUYaeMBbI€ IO MPOrpaMMe Ha YPOKaXx, BbIIAIOTCS B COOTBETCTBUH C
IPOrpPaMMOi U3YYCHHUS.
2.8.  QOuepenHas BblAaYa JOKYMEHTOB 13 (hOHIa GUGIMOTEKH YUTATENIO POU3BOIMTCA TOJIBKO
10CJI€ BO3BPATa B3ATHIX UM PaHee, CPOK MOJIb30BaHHUA KOTOPBIM HCTEK.
2.9.  Penkue v LCHHbBIE KHUTH, a1b00MBI, €MHCTBEHHBIE IK3EMILIAPBI CIPABOYHBIX U3IaHHIA,
TAK)KE IEKTPOHHbIE HOCUTENH MHGOPMALIMK HA IOM HE BBIAAIOTCA.
[IpaBuna BBOIATCA Ha HEOMpPEAENCHHBIH CPOK
3. [IpaBa u 00s13aHHOCTH 110J1b30BaTeJ1eH OHOJIHOTEKH.
3.1. Ilonb3oBarenu GHOMTMOTEKH UMEIOT MPABO:



a) T0J1y4aTh NOJIHYIO HHGOPMALUIO O cocTaBe OMOIHOTeYHOro GoHaa, HHPOPMAITHOHHBIX
pecypcax M IpeaocTaBIsieMbIX OMONINOTEeKOH ycnyrax;

0) II0JIb30BATLCS CNIPaBOYHO-OMONHOrpaduyeckuM anmnaparoM OUOINOTEKY;

B) IOJIy4aTh XOHCYJIbTAlHOHHYIO [TIOMOILB B IIOMCKE U BEIOOpE HCTOUHUKOB MH(GOPMAIIUY;
r) TI0JIy4aTh BO BpDEMEHHOE I10JIb30BaHNe Ha aDOHEMEHTE U B YMTAJIHHOM 3aJie IeYaTHbIE
H3JaHUS U JApYTUe UCTOYHHUKH HH(OpMAIIUH;

1) IIPOAJIEBATH CPOK MOJIB30BAHUS JOKYMEHTAMH;

€) II0JIy4YaTh TeMaTH4eCKHe, (akTorpadpruyecKue, yTounsomue u 6ubnorpadguueckue, Ha
OCHOBE (hoHIa OUOIHOTEKH;

K) y4acTBOBaTh B MEPONPHUSITHUSIX, IPOBOJUMBIX OHOIHOTEKOMH;

3) oOpalarbes s pa3peleHus KOH(OIMKTHON CHTYaluy K JUPEKTOPY IIKOJIBL.

3.2 Ilonb3oBaTenu MKOJIbHON OMOIMOTEKH OOS3aHBI:

a) CoOMIOAaTh NpaBUiIa NOIB30BAHUS IIKOJIBHOM OHOIHOTEKOM;

0) OepexHO OTHOCHUTBCS K IIPOM3BECHUSAM IeUaTH (HE BBIPHIBATH, HE 3ari0aTh CTPaHHUIL, He

J€1aTh B KHUIax NOJYEPKUBaHMsI, IOMETKH), UHBIM JOKYMEHTAM Ha pa3fIn4YHbIX HOCHTEISX,
000pYAOBaHUIO, HHBEHTAPIO;
B) HOJNEP>KUBATh INOPSAOK PACCTAHOBKHM JOKYMEHTOB B OTKPBITOM AOCTyNe OUOIMOTEeKH,
PacmoJIoKEHUs] KapTOUeK B KaTanorax U KapToTekax;
r) I0JIb30BaThCsl UEHHBIMH U CIIPABOYHBIMH IOKYMEHTAMHU TOJIBKO B [TOMEIEHUU
OUOIMOTEKH (UUTAIBHOM 3aJie);
1) PaCIUCHIBATHCS B UATATENLCKOM (QOPMYIISpE 3a KaXIbIH I10JIy4E€HHBIH JOKYMEHT
(ucximouenue: obyuqaromuecs 1—4 xinaccos);
e) BO3BpAaIlaTh JOKYMEHTHI B IIKOJIbHYIO OMOIHOTEKY B yCTaHOBJIEHHBIE CPOKH;
3.3  Ilopsnox monp30BaHHS HMIKOJIBHON OHOIHOTEKOM:
a) 3allMCh B IIKOJIbHYIO OMOIHOTEKY 00yJaroXcs IPOU3BOJUTCS IO CIIMCOYHOMY COCTaBY
K’1acca, NeJaroruyecKuX U MHBIX paOOTHHKOB MIKOJIBI - B HHAXBUAYAIBHOM MOPSAKE, POAUTENEH
(MHBIX 3aKOHHBIX IIpeJICTaBUTENEH) 00yUaIOIIMXCs — IO MacHopTy;
0) IepepErucTpanys NoJap30BaTeNe MKOJIbHOH OMOIMOTEKH TPOU3BOIUTCS €KETOIHO;
B) JIOKYMEHTOM, NOATBEPXKIAIOIIMM ITPaBoO NOMB30BaHus OMOINOTEKOH, SBIsIeTCS
YUTATENbCKUH hOpMYIIsp;
r) YUTATEIHCKUH GOpMYIISIp GUKCHPYET ATy BbIAAYM MOJIB30BATENIO JOKYMEHTOB
OUONMMOTEKH U UX BO3BpaIlieHUs] B OMOIMOTEKY.
3.4  Ilopsanok monp3oBaHUS AODOHEMEHTOM:
a) I0JIb30BATEIH UMEIOT IPaBo MOJIyYUTh Ha JIOM U3 MHOTOTOMHBIX M3JlaHuil He 6onee IByX
3K3EMIKISIPOB JOKYMEHTOB OJHOBPEMEHHO;
0) MaKCHMaJIbHbI€ CPOKH I10JIb30BaHUS JOKYMEHTAMHU:

y4eOHHKH, yueOHble N0coOus — y4eOHBIi rof;

Hay4HO-TIONYJIIpHas, 03HaBaTeNbHas, XyA0)KeCTBeHHas muTeparypa— 14 aHeif;
— NEepUOJNYECKHE U3JaHUsl, N3AAHUS MOBBIIEHHOTO crpoca — 7 AHEH
B) N0J1b30BATEIM MOT'YT IPOAJIUTH CPOK IOJIB30BaHHUs JOKYMEHTAMH, €CIIM Ha HUX
OTCYTCTBYET CIIPOC CO CTOPOHBI IPYTUX IMOJIb30BATENIEH.
3.5 Ilopsiok MoJIB30BaHUs YHTAJIBHBIM 3aJI0M:
a) JIOKYMEHTBI, Ipe/THa3HaYe€HHBIE 17151 pabOThI B YMTAIBHOM 3aJI€, HAa JIOM HE BBIIAIOTCS,
0) SHIMKJIONENH, CIPABOUYHUKHU, PEIKHE, IICHHBIE U UMEIOLIUECS B € IMHCTBEHHOM
3K3EMIUIIPE JOKYMEHTHI BBIAAIOTCS TOIBKO JJIsl pabOThI B YUTAJIBHOM 3aJI€;

4. O6s3aHHO0CTH OHOJIHOTEKH 10 00CTYKHBAHHIO YHTATE/IeH.



4.1. O6cmyxuBars untaTeneii B coorsercTBud ¢ IlpaBriaMu mons3oBaHus 6u6moTeKoi,
KOTOpBI€ AOJDKHEI OBITH pa3MeIeHbI B JOCTYITHOM JUIS O3HAKOMIIEHHS MECTE.
4.2. Co3paBath GnaronpHaTHEIE YCIOBHS U paboTh ynTaTelnei B 6ubnuoreke.
4.3. He ucnons30BaTh CBEACHUA O YHTATEIX, UX HHTEPECOB B HHEIX NEJIIX, KpPOME HayYHBIX
¥ 6UOMOTEYHO - MPOU3BOACTBEHHBIX.
44. [laBarh nOoNHYIO HHGOPMAIHMIO YUTATENAM O HAJIMYMH JOKYMEHTOB B oHIE.
4.5. Oxa3sIBaTh IOMOIIb YATATENAM B BRIOOpE HEOOXOAUMO#H JINTEpPATyPHI.
4.6. IlpemocTaBnATh YMTATENAM BO3MOXXHOCTH IIOJIb30BaHHS KaTAIOraMy, KapTOTEKaMH,
oubnuorpadpuyeckumMu ¥ HHGOPMALUOHHBEIMHY MAaTEPHATAMH.
4.7. Cucremarnuecku HHYOPMHPOBATh YATATENEH O BHOBb IOCTYIIHBINHX JOKYMEHTaX
4.8. CucreMaTHYecKH CIEOUTH 32 CBOEBPEMEHHEIM BO3BpaToM B OHOIMOTEKY JOKYMEHTOB:
¢oHza 1 3a BHINIONHEHNEM YHTaTesIMH [IpaBrII OIB30BaHUA GUOIHOTEKOMH.

5. Pexxum pabGoThl.
5.1  Pexwum pabotsl mkonsHO# OHOIMOTEKH olipeendercd OMOIHOTEKApEM B COOTBETCTBHH C
IIpaBMJIaMH BHYTPEHHETO paclopsika IIKOJKI ¥ yTBepxaaercsa qapekropoM. Ilpu onpepenenuu
pexxuMa paboTel OHOIMOTEKH IpelycMaTpHUBaeTC BhIIEIEHHE: IBYX Y4acoB paboyero BpeMeHu
€XETHEBHO HA BHIIIOJTHEHHE BHYTPHOMOINOTEYHOM paboThI; OJHOTO pa3a B Mecsl - CAHUTapHOT'O
IHS, B KOTOPHIH 00CIIy)XHBaHHE IOJIL30BATENEH HE IPOM3BOMMUTCA.
5.2.  Jlna obecnieuenus auddepeHupoBaHHOro MOAX04a K 00CIIyKUBaHHUIO YHTaTeNei
cocraBigercs rpapuk nocemeHus GHOIHOTEKH 110 KIIACCAM.



