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1. Фбщпе требова*,|1я безопасности

1.1. Работник 6и6лиоте[ш догускается к работе после прохо)кдени'1:

медицинского освидетельствовани'|;
вводного инсщуктажа, проведённого по охране труда;

первичного инсщукта)ка на рабочем месте-

о

о

о

1.2. |{роверка знаний настоящей инсщукции для работников библиотеки проводится

один р€в в год.
1.3.Библиотекарь обязан вь1полн'тть свои дошкностнь|е обязанности, соблтодать

дисциплину труда' своевременно и точно вь!полн'!ть распорях(ени'{ админисщациу\'

щебования по охране труда, бере;кно относиться к иш{уществу.

| .4. Би6лиотекарь должен :

. иметь отчётливое представление об опасности пора)кения элекщическим
током и опасности приближения к токоведущим частям;

. собл}одать требовани'{ по обеспечени}о по)карной безопасности;

. знать место нахо)!(дени'! средотв по)кароц!шени'1;

. уметь пользоваться первичнь1ми средствами шо)кароту1пения;

. и1!'еть практические навь!ки ока3ания первой довранебной поплощи.

1.5. |{ри эксплуатацу1у\ персон€!льного компьк)тера (гш() на работника
библиотеки моцт ок€шь1вать действие следу|ощие опаснь1е

производственнь|е факторьт :

. повь11цение уровня электромагнитного из.ггг{ения;

. пони)кение илц повь11шение вла)кности во3духа рабоней зонь|;

повь11пенньтй уровень |шума;

повь!1шенньтй или шони)кенньтй уровень освещённости;
повь|1шенн€ш{ яркость светового изобр а}кения;

шовь11шенное значение напря)кени'1 в элекщической цепи' замь!кание которой
может произойти через тело чел0века;

напря)кен 14е зр ения, вн|1ма'1ия' длител ьнь1 е стати стич е ски е нащуз ки.

2. |ребования безопасности перед началом работьп

о

о

0

0

2.1 . Фсштотреть и 11ривести в порядок рабонее место;
2.2. [|роверить правильность подк.]11очения об орудов аъ|у1я в электросеть ;

2.з. Фщецлировать освещённость на рабоием месте, убедиться в достаточной
освещенности;
2.4.|1роверить исправность проводящих проводов и отсутствия оголённьтх у{астков
проводов;



2. 5 . 9бедтаться в н1!.пи1|ии за|1щтного заземления'
2.6.|1ротереть са:лфеткой поверхность экрана и заш{итного фильща;
2.7.!6едиться в отсутств||и дР|скет в дисководах г|роцессора ||1{;

2.8. |[роверить правильность установки стола, стула' поло}кени'1 оборудова1\ия'

поло)кени'{ к]тавиатурь|' полох(ени'{ (мь11ши) на специ€1пьном коврике;

2.9. о6 обнарухсениинеисправности оборудова1|у1я сообш{ить руководителто Ф};
2.|0. |{рифпить к работе поспе устранения нарулпений в работе ил|4

неиспр авно сте й об орудо в а*\|1я;

2.|\. }бедиться, что вк.11}очение оборудоваъ|утя никого не подвергает опаснооти.

3. ?ребова[|ия безопасности во время работьп

3.1. в ходе работьт четко контролировать соблтодение щебований охрань1Ф}да

3.2. !становки, стендь1 и стелл€'ки д0шкньт бьтть р€вмещень1 в соответствии с

г|равилами и нормами техники безопасности и производственной санитФи||

3.3. йобходимо контролировать безопаоное состояние уиебньгх мест'

оборудова*1у1я
3.4. €лед'1тъ за соответствук)щим сан|1тар!1о-гигиенически1!1 состоянием помещеъ!у|я

3.5. в помощь библиотекар}о моцт привлекаться у{ащиеся с 5-11_ьтй к-т1ассь1'

про1шед1шие медицинский осмотр и инсщукта)к по охране Фуда
3.б' в библиотеке запрещается пользоваться отщь|ть|м огнем (свени, бенгатльские

огни и т.ш.), р€вмещать книги вблизи осветительньп( приборов' пользов€}ться

г1риставнь!ми 
'"''""ц,*и 

(необходимо использовать лестниць1_сщемянки либо

спец. подставки)
3.7. |{омещение бибдиотеки провещивается е)кед}1евно не ш{енее 15 мин. Бттаэкная

уборка помещения дошкна проводиться не менее 2 Раз в сутки.

3.8. в течение всего рабоиего времени содер}(ать в порядке и чистоте работее
место.

3.9. Ёе защомождать оборудование посторонними предметами' которь|е сни)ка1от

те11п0отдачу.
3 . 1 0. Бьтполн'{ть санитарнь1е нормь1 и соблтодать рет(им работь:.
3.11.€обшодать правипа эксп]уатацъту! элекщооборудования

оборулован|!я в соответствии с инструкци'{ми по экспщ/атащ14и.

3.|2. [ребованиями безопасности во вре1}!я работьп с 11|{.

]1ри работе на |1( 3апрещается:
.касатьсяодновременноэкранамонитораик]1авиатурь1;
. прикасаться к задней панели системного блока (процессора) при вклточённом

п||таъ|иу|;

. догускать шот1адани'{ влаги на шоверх}1ость системного блока (шроцессора),

монитора, работуто поверхность к.]1авиатрь|, дисководов' принтеров и других

устройств;
. производить оамостоятельное вскрь!т||е и ремонт оборудоваъ{утя.

Рабопайшк бцблшо/пекш о6язан соблтоёапоь после0ова!пельносп1ь вют'юченшя |1!{:

. вк]1}очать блок лу1таъ|'!я;

. вк.т|к)чать периферийньте устройства (принтер, монитор, сканер)

другого

. вк]1}очать системнь1й блок (процессор).



/

сР а б о тпн шк о бяз ан о !п !о,, !0 ч ш!п ь [1 1{ о !п эл е к!пр о с е (п ш :
. при обнаруя{ении неисправности;
. при внезапном снятии напря)кени'1 электросети;
. во время чистки иуборки оборудования.

[1р ш р а б о 
'п 

е эл е к!пр о о б ору 0 о в ан ця 3 ш п р е щ(' е !п ся :
. оставлять вклточённь|е приборьл без надзора;
о п€РеАавать электрооборудование лицам' не име}ощим право работать с ним;
. ударять {1о электрооборудовани1о;

снимать средства защить1;
дёргать за проводящий провод для отк]1}очени'{;
дер)кать п€|_г|ец на вь|к.]1к)чателе при переносе ; электрооборудования 

;
н ат яг\4ь ать' пер екр у1ив ать и переги б атъ п о дв о дящий каб ель ;
ставить на кабель (тшнур) горячие или тепль1е предметь1;

' производить разборку или ремонт электрооборудования.

5- [ребования безопасност[{ в аварийньпх ситуациях
5.1. |{ри работе с электрооборудованием работник обязан:

. во всех слг{аях обнарркеъ|ия

сообщить об аварийной
не приступать к работе

во всех слу{аях обнарркеъ{ия обрьтва проводов |!итани\ ловре)кд ения
оборудования) появлени'{ 3апаха гари немедленно отк.]|}очить питание и

с|4ту ацир\ рук о водител}о ;

с неисправнь|м электрооборудованием до устранени'{неисправности;

' при обнарркении человека, попав1шего под напря)кение' немедленно
отклк)чить электропитание освободить его от действия тока, ок€вать
довранебну1о помощь и вь|звать скору}о медицинскуо помощь по телефону.

5.2. |1рп возникновении поя(ара работник обязан:
не хранить легковоспламен'{}ощие ся в еще ства в г{омеще нии биб лиотеки ;не защомождать проходь1 посторонними предметами;
не р€вре1пать ве1шать оде)кду на вь|кл}очатели и розетки;
знать схему эвакуации ,7 м1есто располо)кения огнету|шителей;

. знать способ обращени'1 с огнету1шителем;
при обнаружении возгорания прекратить рабоц, оповестить окру)ка[ощих
работников и уч-ся Ф!, вьтзвать по)кар}у}о команду по телефону <<01>>,
сообщить администрации, отк.т1}очить
приступить к ту1шени}о по)кара име}ощими
|!аъъики вьлйти из здания;
при во3никновении опаснь{х' эксц)емапьньгх либо чрезвь1чайньтх ситуаций
(поя<ара, црорь|ва системь! отопления, водопровода' электрозам1ъ\кании,
при обнару}кении подо3рительнь1х предметов и т.п.) .'.ду"} не1!1едленно
сообщить об этом руководству, принять мерь| по эвакуации обута}ощихся и
возмоя{ной ликви дации (локализ ации) возник1ш ей ситу ации в -''''*'" твии
с разработаннь1ми правилами и инструкщиями;

о

о

о

о

о

о

о

о

о

от сети электрооборудование,
средствами по)кароту1пения, без
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. при плохом самочувстъиу1у{ащегося немедленно г!ровод!4ть к медсестре{

1пколь1 ,1лу| в ближайшлее лечебное у{ре){(дение, сообщить об этом
руководству;

. при пол)д1ении )д{атт1имся травмь1 фанения' ощавлени'1, отсога) ок€вать
перву|о медициноку}о помощь пострадав1пещ/, сообщить об этом
руководству' при необходимости доставить в блиясайтшее лечебное

г{рея{дение.
Работнику запрещается :

. примен'{ть открь1тьтй огонь;

. оставлять без г|рисмоща элекщооборудование (пк, нащеватель,
настольну|о лампу и т.д.)

. пользоваться самодельнь|ми элекщоприводнь|}1и средствами;

. пользоваться неисправнь1ми элекщоприборами.

4.1ребования безопасности по окончании работьп
4 .| . Р а6 отник обязан соблтодать следу}ошу|о последовательность вь!клк)чен ия !1|( :

. произвести закрь]тие всех активных задач;

. убедиться' что в дисководе нет дискет;

. вь1к.}1}очить питание системного блока (процессора);

. вь1к]1!очить питание всех периферийньтх усщойств;

. отклк)чить блок питания.
4.2. 9тклточить электрооборудование, вь|нув исправну}о вилку из исправной

розетки.
4.3. Работник обязан осмощеть и цривести в порядок рабонее }у1есто.

4.4.Бо окончании за|1ят|1я необходимо г!роверить чистоту и исправность
используемого оборудов а|1ия' проверить состояну1е сдаваемой литературь1' сверить
ее напичие.
4.5. [{роконщолировать приведение обутатощимися места проведения занятия в
надле}кащии порядок.

€ инсщукцией ознакомлена Б.Б.[охлова


