
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила и регулирует деятельность дошкольного 

образовательного учреждения по вопросам приема, перевода, отчисления воспитанников.  

1.2. Данное Положение устанавливает порядок и основания для приема, перевода, отчисления 

детей, сохранения места за обучающимися воспитанниками, а также регулирования 

возникающих спорных вопросов при реализации данных действий в дошкольном 

образовательном учреждении.  

1.3. При приеме, переводе, отчислении детей ДОУ руководствуется: • Федеральным законом 

от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями и 

дополнениями; • Приказом Минпросвещения России от 04 октября 2021 года №686 « О 

внесении изменений в приказы Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 года №236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования» и от 08 сентября 2020 года №471 «О внесении изменений в Порядок приема на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 года №236»;  

• Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»; • Федеральным законом № 115-ФЗ 

от 25 июля 2002г «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» в 

редакции от 1 марта 2020г. 1 • Федеральным законом от 2 июля 2021 года № 310-ФЗ «О 

внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статьи 36 ,67 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации». • Федеральным законом от 

27 декабря 2019 года № 515-ФЗ «О внесении изменений в статью 67 и 68 Федерального 

закона «Об образовании в Российской Федерации» в части формирования и ведения 

информационных систем доступности дошкольного образования». • Уставом дошкольного 

образовательного учреждения.  

1.4. Настоящее Положение определяет порядок действий администрации и родителей 

(законных представителей) воспитанников, регулирует деятельность детского сада по 

реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, 

гарантированного гражданам Российской Федерации 

обучение пообразовательным программам дошкольного образования, утвержденный 

приказом МинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот15мая2020г. №236» 

(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 11 ноября 2021 г., 

регистрационный№65757); 

- Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- Административным регламентом предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в 

Кукморском муниципальном районе Республики Татарстан 

- Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», (далее по тексту – СП);; 

- УставомУчреждения. 
1.4. Прием в Учреждениеосуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. В приеме в Учреждение может быть только отказано по причине 

отсутствия в нем свободных мест. 

1.5. Право на прием в Учреждение предоставляется гражданам, имеющимправо на 

получение дошкольного образования и проживающим на территории, за которой закреплено 

дошкольное образовательное учреждение. 

1.6. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и 



неполнородные братья и (или) сестры. 

1.7. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей)ребенка 

со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующимиорганизацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

1.8. Учреждение размещает на информационном стенде образовательной 

организации и на официальном сайте образовательной организации распорядительный акт 

органа местного самоуправления муниципального района, муниципального округа, 

городского округа (в городах федерального значения - акт органа, определенного законами 

этих субъектов Российской Федерации) о закреплении образовательных организаций за 

конкретными территориями муниципального района муниципального округа, городского 

округа, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года. 

1.9. Ознакомление родителей (законных представителей) ребенка с документами 

Учреждения, указанными в п. 1.8. настоящего Порядка, осуществляется путем размещения 

копий документов наофициальном сайтеУчрежденияв сети Интернет, наинформационном 

стенде в Учреждении. 

Учреждение также предоставляет родителям (законным представителям) ребенка 

копии документов, указанных в п. 1.8. Порядка, при подаче заявления о приеме в 

Учреждении. Ответственным за предоставление документов и ознакомление с нимиявляется 

руководителем Учреждением. 

II. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение 

2.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя)ребенкаприпредъявленииоригиналадокумента, удостоверяющеголичность 

родителя(законного представителя), либооригиналадокумента, удостоверяющего личность 

 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии 

со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». Дети с ограниченными возможностями 

здоровья принимаются на обучение по адаптивной образовательной программедошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенкаи на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.2. Основанием для приема заявления родителей (законных представителей) 

ребенкавУчреждениеявляетсяпротоколКомиссииМуниципальногоучреждения 

«Управление образования исполнительного комитета Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан» по комплектованию образовательных учреждений, реализующих 

основнуюобщеобразовательную программудошкольногообразования(далее - Комиссияпо 

комплектованию),атакжеприсвоениевавтоматизированнойинформационнойсистеме 

«Электронный детский сад» (далее - Система) заявлению родителя (законного 
представителя) о постановке на учет статуса «Направлен в ДОУ». 

2.3. Учреждение осуществляет прием заявления родителей (законных 

представителей) ребенка в форме документа на бумажном носителе и(или) в электронной 

формечерез единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и мунициальных услуг (функций) 

2.4. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями 

(законнымипредставителями)ребенканаофициальномсайтеУчреждениявсети 

«Интернет». В связи с тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись родителей 

(законных представителей), заявление заверяется их подписью при представлении в 

Учреждение всех необходимых документов. 

2.5. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а)фамилия, имя, отчество(последнее –при наличии)ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в)реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 



ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка; 

ж)реквизитыдокумента,подтверждающиеустановлениеопеки(приналичии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

и)выбор языка образования, родного (удмуртского) языка, в том числе русского 

языка как родного языка; 

к) потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л)онаправленностидошкольнойгруппы; 

м)онеобходимомрежимепребыванияребенка; н) 

о желаемой дате приема на обучение. 

Форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения. 

2.6. В заявлении для направления родителями(законными представителями)ребенка 

дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных 

образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

2.7. При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) 

сестер, обучающихся в государственной или муниципальной образовательной организации, 

выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители 

(законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают 

фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или 

неполнородных братьев и (или) сестер. 

2.8. Для направления и/или приема в образовательную организацию родители 

(законные представители) ребенка предъявляют следующие документы: 

-документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей10ФЗот25.07.2002г. 

№115-ФЗ«О правовом положении иностранных граждан в РФ; 
-свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства – документ (-ы) удостоверяющий(-е) личность ребенка и подтверждающий(-е) 

законность представления прав ребенка; 

-документ,подтверждающийустановлениеопеки(принеобходимости); 

-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте 

пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

-документпсихолого-медико-педагогическойкомиссии(принеобходимости); 
-документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

2.9. Родители(законныепредставители)ребенка, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляютдокумент, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

2.10. Копиипредъявляемыхдокументовхранятсявобразовательнойорганизации. 

2.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольное 

образовательноеучреждениетолькоссогласияродителей(законныхпредставителей)на 

обучениеребенка(детей)поадаптированнойобразовательнойпрограммедошкольногообразова

нияилииндивидуальномумаршрутусопровожденияребенка,разработанномус учетом 



рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.12. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

приема детей в Учреждение не допускается. 

2.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

документами, указанными в п. 1.6. Правил, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

2.14. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.15. В случае, если родители (законные представители) не согласны на обработку 

данных ребенка, они должны предоставить Учреждению письменный отказ предоставления 

персональных данных ребенка. 

2.16. Если родители (законные представители) ребенка предоставили письменный 

отказ от обработки персональных данных, Учреждение обезличивает персональные данные 

ребенка и продолжает работать с ними. 

2.17. Документыдлясменыстатуса«Заключениедоговора»должныбыть 
представлены родителями (законными представителями) детей в срок до 30 календарных 

дней после присвоения заявлению о постановке на учет в Системе статуса «Направлен в  

ДОУ». 

2.18. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов регистрируются 

руководителемУчреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным 

за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. После 

регистрации родителю (законному представителю) детей выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме 

документов. 

2.19. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с п. 2.5-2.9 настоящего Порядка, 

остается на учете и направляется в государственную или муниципальную образовательную 

организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в 

предоставлении места. 

2.16. После представления в Учреждение заявления и всех необходимых документов 

Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. Договор 

оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном 

деле воспитанника в Учреждении, другой - у родителей (законных представителей) 

воспитанника. 

2.17. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

Учрежденияо зачисленииребенкавУчреждение. Приказо зачислениивУчреждение издает 

руководитель Учреждение в день заключения договора. 

2.18. Приказ о зачислении ребенка в Учреждение издается в течение трех рабочих 

дней после заключения договора.Приказв трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде Учреждения. На официальном сайте Учреждения в сети 

Интернетразмещаются реквизиты Приказа, наименование возрастной группы, число детей, 

зачисленных в возрастную подгруппу. Реквизиты Приказа размещаются на 30 календарных 

дней со дня издания Приказа о зачислении ребенка в Учреждение, по истечению указанного 

срока информация удаляется. 

2.19. Права и обязанности воспитанника, его родителей (законных представителей), 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Учреждения, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о 

приеме лица на обучение в Учреждение. 

2.20. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в 

которомхранятсякопиипредъявляемыхприприемедокументовсогласно перечняп.2.8., 2.9. 

2.21. Сведения о воспитанниках, зачисленных в Учреждении, вносятся в Книгу учета 

движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и контроля за 



движением контингента детей в Учреждение. Книга учета движения детей Учреждения 

нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью руководителя 

Учреждением и печатью Учреждения. 

III. Прием детей в порядке перевода из другой образовательной организации 

3.1. Прием в Учреждение детей, ранее посещавших другие дошкольные 

образовательные организации, осуществляется в соответствии с требованиями, 

установленными разделом 2 настоящего Порядка. 

3.2. Вслучае, если ребенокнепосещалдошкольнуюобразовательнуюорганизацию 

менее 5 дней, родителями (законными представителями) предъявляется медицинская карта 

ребенка (выданная дошкольной образовательной организацией, которую ребенок посещал 

ранее). 

3.3. Вслучае,еслиребенокнепосещалдошкольнуюобразовательную организацию 
5 дней(заисключениемвыходныхипраздничныхдней),родителями(законными 
представителями) предъявляется медицинская справка о состоянии здоровья. 

 

IV. Сохранение места за воспитанником 

4.1. Местозаребенком,посещающимДОУ,сохраняетсянавремя: 

- болезни; 

- пребываниявусловияхкарантина; 

- прохождениясанаторно-курортноголеченияпописьменномузаявлениюродителей; 

- отпускародителей (законных представителей) сроком не более 75 дней 

пописьменномузаявлению родителей; 

- в иных случаях пописьменномузаявлениюродителей(законныхпредставителей) 

воспитанника дошкольной группы. 
Основания для отказа в зачислении воспитанника вУчреждение 

5.1. Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказано в приеме 

ребенка в Учреждение в случае, если: 

- В Системе отсутствует информация о направлении ребенка в Учреждение; 

- родители(законныепредставители) не представили необходимые для приема 
документы согласно п.п. 2.5-2.9 настоящего Порядка; 

- имеются медицинские противопоказания к посещению ребенком Учреждения (о 
чем имеется соответствующее медицинское заключение); 

- родители(законныепредставители)обратилисьвУчреждениепоистечениисрока30д
нейпослеприсвоениязаявлениюопостановкенаучетвСистеместатуса 

«НаправленвДОУ». 

5.2. В случаях, указанных в п. 5.1 настоящего Порядка, руководитель Учреждением 

в заявлении визирует отказ в приеме на заявлении родителей (законных представителей) 

ребенка для дальнейшего решения вопроса об устройстве ребенка в другую дошкольную 

образовательную организацию путем обращения в Отдел образования. 

V. Порядок перевода воспитанников из одной возрастной подгруппы в другую 

6.1. Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую осуществляет 
руководитель Учреждением на основании приказа. 

6.2. Воспитанники Учреждения переводятся из одной возрастной группы в другую в 
следующих случаях: 

- ежегодно в августе месяце при массовом переводе из одной группы в другую, в 
связи с достижением соответствующего возраста для перевода; 

- по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободныхмест 
в желаемой группе, с учетом возраста ребенка. 

6.3. Временное объединение детей различного возраста в одной группе осуществляется при 

необходимости в случаях сокращения количества детей в группе (карантин, летний период, 

период ремонтных работ) и не является переводом из одной возрастной группы в другую.\ 

VI. Порядок взаимодействия Учреждения с Комиссией по комплектованию по 

вопросам комплектования контингента Учреждения 

7.1. В целях комплектования Учреждение воспитанниками на очередной учебный год, за 30 

календарных дней до начала комплектования, Учреждение предоставляет в Комиссию по 



комплектованию информацию о количестве свободных мест в группах, в соответствии с 

каждой возрастной категорией воспитанников в очередном учебном году. 

7.2. Руководитель Учреждением в течение 1рабочего дня с момента обращения родителей 

(законных представителей) с заявлением о зачислении в Учреждение присваивает заявлению 

в Системе статус «Зачислен в ДОУ». 

7.3. В случае неявки родителей (законных представителей) в Учреждение в срок до 30 дней 

после присвоения заявлению в Системе статуса «Направлен в ДОУ», руководитель 

Учреждением уведомляет Комиссию по комплектованию о воспитанниках, не поступивших 

в Учреждение для зачисления. 

7.4. В целях доукомплектования Учреждения воспитанниками в текущем учебном году при 

наличии (появлении) свободных мест в Учреждение проводятся следующие мероприятия: 

- Учреждение уведомляет Комиссию по комплектованию об изменениях в 

структуре мествгруппах, о зачисленииивыбытиивоспитанников,наличиисвободныхмест в 
соответствии с каждой категорией воспитанников; 

- Учреждение уведомляет Комиссию по комплектованию о зачислении 
воспитанника в Учреждение, предоставляя выписку из приказа о зачислении воспитанникаи 

о воспитанниках, не явившихся в Учреждение в установленные сроки. 

VII. Прекращение образовательных отношений 

8.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

воспитанника из Учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения по основной 
образовательной программе дошкольного образования и поступлении воспитанника в 

образовательную организацию для получения начального общего образования); 

- досрочно. 

8.2. Образовательные отношения прекращаются досрочно по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника: 

- в случае перевода воспитанника для продолжения обучение по образовательной 
программе дошкольного образования в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность; 

- в случае выбора родителями (законными представителями) воспитанника (до 
завершения освоения им образовательной программы дошкольного образования) иной 

формы получения образования и формы обучения (получения детьми дошкольного 
образования вне образовательной организации в форме семейного образования). 

8.3. В случаях, указанных в п. 7.2 настоящего Порядка, отчисление воспитанника 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей)воспитанника. 

8.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора Учреждения об отчислении воспитанника из Учреждения, изданный им на 

основании расторжения ранее заключенного договора при приеме ребенка в Учреждение. 

8.5. Досрочное прекращение образовательных отношений для родителей (законных 

представителей) воспитанника не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств родителей (законных 

представителей) ребенка перед Учреждением. 

8.6. Образовательные отношения прекращаются по обстоятельствам, не зависящим от 

воли воспитанника или родителей (законных представителей) воспитанника и Учреждения,в 

том числе в случае ликвидации Учреждения. 

8.7. Права и обязанности воспитанника, родителей (законных представителей) 

воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 

VIII. Порядок восстановления воспитанников 

9.1. Воспитанник, отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законных 

представителей) до завершения освоения образовательной программы, имеет право на 

восстановление, по заявлению родителей (законных представителей) при наличии в 

дошкольном образовательном учреждении свободных мест. 

9.2. Основанием для восстановления воспитанника является распорядительный акт (приказ) 

руководителяучреждения о восстановлении. 



9.3. Права и обязанности участников воспитательно - образовательных отношений, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами дошкольной 

группы, возникают с даты восстановления воспитанника в дошкольном образовательном 

учреждении. 

IX. Порядок регулирования спорных вопросов 

10.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 

воспитанников и администрацией Учреждения, регулируются Учредителем Учреждения в 

порядке, предусмотреннымдействующим законодательством Российской Федерации 

X. Заключительные положения 

11.1. Настоящее Положение о порядке приема, перевода и отчисления детей ДОУ является 

локальным нормативным актом ДОУ, принимается на Педагогическом совете, 

согласовывается с Родительским комитетом и утверждается приказом 

руководителяПоложение о порядке приема ,перевода, отчисления и восстановления 

воспитанников. 

11.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной формев соответствиидействующим законодательствомРоссийскойФедерации. 

11.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.11.1. настоящего Положения. 

11.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение№1 

кПоложениюопорядкеприема,перевода, 

отчисленияивосстановлениявоспитанников 
МБОУ «Ошторма-Юмьинская средняя 

школа» 

 

Ознакомление Работников 

№ 
п/п 

Ф.И.О. сотрудника Должность Подпись 
обознакомлении 

Дата 
ознакомления 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


