
 



 

 

 

 
Пояснительная записка 

 

  Элективный курс знакомит учащихся 9-х классов с основами делового общения и помогает приобрести 

навыки, необходимые для трудовой деятельности и профессионального роста в любой области. Это 

прежде всего умение бесконфликтно и эффективно общаться с коллегами и партнерами, действовать в 

соответствии с принятыми нормами делового общения, грамотно работать с письменной 

документацией. 

  Элективный курс  рассматривает элементы делового общения: психологические характеристики 

культуры общения, культуре речи, невербальное общение, работа с письменными документами, 

общения по телефону, деловые встречи.  

  Вопросы и задания направлены на поиск нужного решения в ситуациях делового общения (деловые 

игры). 

  Важную роль играют и упражнения, тесты, игры. Материал, представленный в них, может быть 

использован для оценки поведения старшеклассников в определенных бытовых и рабочих ситуациях, а 

также для выявления специфических свойств его характера.  

  Знания, полученные в процессе изучения этого курса, какую бы область деятельности не выбрали 

учащиеся, помогут им найти свое место в жизни. 

 Рабочая программа элективного курса «Введение в экономику» для 10-11 класса составлена на 

основе: 

Закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ. 

Учебный план Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Средняя 

общеобразовательная школа №84 с углубленным изучением иностранных языков» Советского 

района г. Казани на 2024-2024учебный год. 

 

 

Цель элективного курса: способствовать воспитанию у учащихся активной жизненной позиции, 

формированию готовности к конкурентной борьбе на рынке труда. 

 

Задачи: 

Развивающие: развивать разносторонние качества учащегося и профессиональной адаптации к 

изменяющимся социально-экономическим условиям. 

Воспитательные: воспитывать культуру речи и бесконфликтные отношения с окружающими. 

 

Образовательные: формировать у учащихся потребность действовать в соответствии с принятыми 

нормами делового общения, грамотно работать с письменной документацией. 

 Курс направлен на формирование у учащихся    ключевых компетенций: коммуникативно -  

информационной,  учебно – познавательной.  

 

Курс занятий по этой программе включает теоретическую, практическую, творческую направленность. 

 

Основные методы организации обучения: лекции, беседы, игры, самостоятельная работа, 

практическая работа, дидактические и ролевые игры.  

 

Формы организации обучения:  коллективные  группы,  самостоятельная деятельность 

 

Основной формой  является практические занятия: оформление письменной  документации. 

 

Формы контроля: тестирование по основным разделам, практические и творческие задания, 

сообщение по различным темам   

 



Данная программа осуществляет связь между предметами: литература,  психология,  культурология,  

риторика русского языка 

 

Содержание программы 

 

   Данная тема элективного курса актуальна, так как реализует основные задачи по выбору в системе 

предпрофильной подготовки учащихся. 

Основные психологические характеристики культуры общения 

Культура речи 

Невербальное общение 

Письменная коммуникация.  

Отчет. Доклад.  

Конспект. Анкета. 
Деловая переписка. 

Нота, меморандум, памятная записка. 

Письмо. Структура делового письма. 

Общение по телефону. По телефону звонят вам. 

По телефону звоните вы. 

Деловые беседы. Проведение переговоров. 

Визитные карточки. 

Типы и причины конфликтов. 

Разрешение конфликтов. 

 

 

 

Использование ИКТ 

на данном элективном курсе 

 

 
 Посредством информационно-коммуникационных технологий  осуществляется: 

 

- выполнение разнообразных творческих работ; 

- оформление результатов работ на компьютере; 

- подготовка тезисов и творческих работ в электронном виде; 

- поисковая, исследовательская работа в Интернет-пространстве; 

- отправка работ средствами Интернет и электронной почты;  

- создание резюме учащихся; 

- просмотр видеофильмов; 

- использование аудиозаписей и мультимедийной продукции; 

- информационные стенды;  

- использование тестовых компьютерных диагностик, бланков, развивающих игр для 

индивидуальной и групповой работы; 
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